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Dirección: Av. Amazonas y Juan José Villalengua. Plataforma Gubernamental Financiera

Código postal: 170506 / Quito-Ecuador Teléfono: 593-2-3801910 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

012-JR-DPF-2020 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa)                                 

06/03/2020 

  

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA 
ROSERO JARRÍN JÉSSICA BEATRÍZ ARQUITECTA 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 
Manta, Manabí 

Portoviejo, Manabí 
Montecristi, Manabí 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O 
EL  SERVIDOR                                                                      

 
DIRECCIÓN DE PRODUCTOS FINANCIEROS 

  

 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL 
ROBERTO ROMERO, ROBERT SAMANIEGO, DIEGO PALACIOS, RICARDO RODRIGUEZ, JESSICA ROSERO 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

02-03-2020 

 

- Traslado Quito (Pichincha) – Manta (Manabí).  

 

03-03-2020 

 

- Traslado Manta – Montecristi (Manabí). 

- Se realizó el recorrido a la Ciudadela del Magisterio Flor de Medranda de Chancay,  

ubicada en la vía Manta – Montecristi.  

- Traslado Montecristi – Portoviejo (Manabí). 

- Reunión en la Gobernación de Manabí (Portoviejo). 

- Traslado Portoviejo – Manta (Manabí). 

- Traslado Manta (Manabí) – Quito (Pichincha). 

 

 

PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

Se identificó la Ciudadela del Magisterio Flor de Medranda de Chancay como una alternativa elegible 

del Proyecto AFD.    

 

En la reunión efectuada en la Gobernación de Manabí, se socializó el Proyecto AFD “Vivienda Popular” 

los requisitos y los procedimientos de las tres tipologías de financiamiento (reconstrucción, 

remodelación y/o ampliación de vivienda, construcción de vivienda en terreno propio y adquisición de 

vivienda).  
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Dirección: Av. Amazonas y Juan José Villalengua. Plataforma Gubernamental Financiera

Código postal: 170506 / Quito-Ecuador Teléfono: 593-2-3801910 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 
hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

02-03-2020 03-03-2020 

HORA  
hh:mm 

10h40 23h15 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito - Manta 02-03-2020 10h40 02-03-2020 18h40 

TERRESTRE PUBLICO Manta- Montecristi 03-03-2020 08h30 03-03-2020 09h00 

TERRESTRE PRIVADO Montecristi - Portoviejo 03-03-2020 11h30 03-03-2020 12h10 

TERRESTRE INSTITUCIONAL Portoviejo - Manta 03-03-2020 19h10 03-03-2020 20h05 

AEREO TAME Manta – Tababela 03-03-2020 21h00 03-03-2020 22h00 

TERRESTRE PRIVADO 
Tababela - Quito 

(Domicilio) 03-03-2020 22h00 03-03-2020 23h15 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a 
bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del 
término de 4 días del cumplimiento de servicios 
institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e 
incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, 
se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado. 
 
Aquellos valores que no cuenten con los justificativos 
debidos se entenderán como no gastados, por lo que la o 
el servidor y la o el obrero deberá restituirlos a la 
institución mediante el descuento de estos de su siguiente 
remuneración. 

 
 
 
 

                   
            

 

 
NOMBRES COMPLETOS  Y CARGO  

 
 Jéssica Beatríz Rosero Jarrín     

 ARQUITECTA                            

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 

 
 
 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:  
Ing. Juan Sebastián Jiménez Guerra                                                

DIRECTOR DE PRODUCTOS FINANCIEROS 
Ing. Juan Sebastián Jiménez Guerra                                                

DIRECTOR DE PRODUCTOS FINANCIEROS 

JUAN SEBASTIAN 

JIMENEZ GUERRA

Firmado digitalmente por JUAN 

SEBASTIAN JIMENEZ GUERRA 

Fecha: 2020.04.07 15:37:16 

-05'00'

JUAN SEBASTIAN 

JIMENEZ GUERRA

Firmado digitalmente por JUAN 

SEBASTIAN JIMENEZ GUERRA 

Fecha: 2020.04.07 15:37:38 -05'00'
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Dirección: Av. Amazonas y Juan José Villalengua. Plataforma Gubernamental Financiera

Código postal: 170506 / Quito-Ecuador Teléfono: 593-2-3801910 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES  

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

012-JR-DPF-2020 
 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 
28/02/2020 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   
 

DATOS GENERALES  

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR 
ROSERO JARRÍN JÉSSICA BEATRÍZ 

PUESTO QUE OCUPA: 
ARQUITECTA 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
Manta, Manabí 

Portoviejo, Manabí 
Montecristi, Manabí 

 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 

DIRECCIÓN DE PRODUCTOS FINANCIEROS 

 

FECHA SALIDA (dd-mmm-
aaaa) 

HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd-
mmm-aaaa) 
 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

 

02/03/2020 10h40 03/03/2020 23h15  

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
ROBERTO ROMERO, ROBERT SAMANIEGO, DIEGO PALACIOS, RICARDO RODRIGUEZ, JESSICA ROSERO   
 

 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 
 
02-03-2020 
 

- Traslado Quito – Manta 
 

03-03-2020 
 

- Traslado Manta – Montecristi 
- Traslado Montecristi – Portoviejo 
- Traslado Portoviejo – Manta  
- Retorno a Quito 

 

  

TRANSPORTE  

TIPO DE 
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito – Manta 02-03-2020 10h40 02-03-2020 18h00 
 

TERRESTRE PUBLICO Manta - Montecristi 03-03-2020 08h30 03-03-2020 09h00 
 

TERRESTRE PRIVADO 
Montecristi - 

Portoviejo 03-03-2020 11h30 03-03-2020 12h10 
 

TERRESTRE INSTITUCIONAL  Portoviejo – Manta 03-03-2020 19h10 03-03-2020 20h05 
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Dirección: Av. Amazonas y Juan José Villalengua. Plataforma Gubernamental Financiera

Código postal: 170506 / Quito-Ecuador Teléfono: 593-2-3801910 

AEREO TAME Manta – Tababela 03-03-2020 21h00 03-03-2020 22h00 
 

TERRESTRE  PRIVADO 
Tababela – Quito 

(Domicilio) 03-03-2020 22h20 03-03-2020 23h15 
 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

 

NOMBRE DEL BANCO: 
Banco Guayaquil  

 

TIPO DE CUENTA: 
CORRIENTE 

No. DE CUENTA: 
9226150 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

 

 

 
 

 
 
 

 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR 
 

Jéssica Beatríz Rosero Jarrín  
ARQUITECTA 

 
 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO  DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

 
Ing. Juan Sebastián Jiménez Guerra 

DIRECTOR DE PRODUCTOS FINANCIEROS  
 
 
 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su 
Autorización, con por lo menos 72 horas de 
anticipación al cumplimiento de los servicios 
institucionales; salvo el caso de que por necesidades 
institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
 

· De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto 
la solicitud como la autorización quedarán 
insubsistentes 

· El informe de Servicios Institucionales deberá 
presentarse dentro del término  de 4 días de 
cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales 

durante los días de descanso obligatorio, con 

excepción de las Máximas Autoridades o de casos 

excepcionales debidamente justificados por la 

Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA AUTORIDAD NOMINADORA 
O SU DELEGADO 

 
Ing. Leonidas Espinosa 

DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y DE TALENTO HUMANO  

 

JUAN 

SEBASTIAN 

JIMENEZ 

GUERRA

Firmado 

digitalmente por 

JUAN SEBASTIAN 

JIMENEZ GUERRA 

Fecha: 2020.04.03 

08:49:27 -05'00'

ISMAEL 

LEONIDAS 

ESPINOSA 

GALLARDO

Firmado digitalmente 

por ISMAEL 

LEONIDAS ESPINOSA 

GALLARDO 

Fecha: 2020.04.03 

16:41:07 -05'00'
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