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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

007-DJDS-DATH-UASG-2020 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 
21-09-2020 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS 
 

ALIMENTACIÓN 
  

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
DIAZ SANCHEZ DARIO JAVIER 

PUESTO QUE OCUPA: 
CONDUCTOR 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
AMBATO - TUNGURAHUA 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 
UNIDAD ADMINISTRATIVA Y DE SERVICIOS GENERALES 

FECHA SALIDA (dd-mmm- 
aaaa) 

 

HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd- 
mmm-aaaa) 

HORA LLEGADA (hh:mm) 

24-09-2020 06:00 25-09-2020 20:00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
 
DARIO DIAZ , ROBERTO AGUIRRE , IVAN ALARCON, XAVIER GUZMAN 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

Jueves 24 de Septiembre 2020 
 

Movilización a los Compañeros Iván Alarcón, Xavier Guzmán, Roberto Aguirre a la ciudad de Ambato. 

 

Viernes 25 de Septiembre 2020 
 

Movilización a los Compañeros Iván Alarcón , Xavier Guzmán , Roberto Aguirre a la Ciudad de Quito 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm- 

aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm- 

aaaa 

HORA 
hh:mm 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL QUITO - AMBATO 

24/09/2020 06:00 24/09/2020 08:00 

TERRESTRE INSTITUCIONAL AMBATO - QUITO 25/09/2020 17:00 25/09/2020 20:00 

 
DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 
BANCO PRODUBANCO 

TIPO DE CUENTA: 
AHORROS 

No. DE CUENTA: 
12051096892 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 
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Firmado electrónicamente por: 

DARIO JAVIER 
DIAZ SANCHEZ 

Firmado 
digitalmente por 
ISMAEL LEONIDAS 
ESPINOSA 
GALLARDO 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR 
 

DIAZ SANCHEZ DARIO JAVIER 
CONDUCTOR INSTITUCIONAL 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

 

ING. LEONIDAS ESPINOSA 
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y DE TALENTO HUMANO 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su 
Autorización, con por lo menos 72 horas de 
anticipación al cumplimiento de los servicios 
institucionales; salvo el caso de que por necesidades 
institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto 
la solicitud como la autorización quedarán 
insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá 
presentarse dentro del término de 4 días de 
cumplido el servicio institucional 

 

Está prohibido conceder servicios institucionales 

durante los días de descanso obligatorio, con 

excepción de las Máximas Autoridades o de casos 

excepcionales debidamente justificados por la Máxima 

Autoridad o su Delegado. 

 

Firmado 
digitalmente por 
ISMAEL LEONIDAS 
ESPINOSA 
GALLARDO 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA AUTORIDAD NOMINADORA 
O SU DELEGADO. 

 

ING. LEONIDAS ESPINOSA 
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y DE TALENTO HUMANO 

 



ORDEN DE MOVILIZACIÓN
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en días feriados 

y/o fines de semana o que implique el pago de viáticos)

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD

Institución CORPORACION NACIONAL DE FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS

RUC 1768168480001

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia Desde 2020-09-24 Hora 06:00 Hasta 2020-09-25 Hora 20:00

Motivo MOVILIZACION A LOS FUNCIONARIOS IVAN ALARCON, XAVIER GUZMAN, ROBERTO AGUIRRE A LA 
CIUDAD DE AMBATO.

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

Lugar Origen QUITO

Lugar Destino AMBATO

AUTORIZACIÓN

Fecha 2020-09-22 No. Comunicación 007-DJDS-DATH-UASG-2020

No. Ocupantes 4

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCULO

Número de Placa PEI3474 Marca / Modelo SUZUKI SZ 5P

Color PLATEADO Número Matrícula A2918218

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres ING. LEONIDAS ESPINOSA Cargo DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y DE 
TALENTO HUMANO

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres DIAZ SANCHEZ DARIO JAVIER Cargo CONDUCTOR

Número de Cédula / Pasaporte 1717973414 Tipo de Licencia C

No.  1401

Realizado Por SEVILLANO MOREJON VICTOR ALFREDO

Fecha de Emisión 2020-09-22 11:11


