CORPORACION NACIONAL DE FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS

INSTRUCTIVO TIMBRE TELETRABAJO
SISTEMA FULL TIME

1. Ingreso INTRANET-Control de asistencia: Se encuentra en el escritorio.
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2. Ingresa al sistema Full Time e ingresar los datos:
a. Usuario: Nombre. Apellido
b. Contrasefia: La misma con la que ingresa al computador

FuIIQTime

Sistemas de control

Aroeso o sistema

Usuario

Clave.
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CORPORACION NACIONAL DE FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS

3. Ir ala pestaiia Movimientos, elegir Planificacidn, clic en la opcién

timbrar
e
o Bienvenido, ss! P o
@
Full ‘ Time
Sistemas de control
4, Seleccionar nombre

Empleado” Seleccione Empleado k v
Fecha Hora Timbre®  08/11/2020 18:11

Cédigo Reloj ®

Tecla Funcion* ()

Observacion
* Campos Requeridos

Grabar  Cancelar
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CORPORACION NACIONAL DE FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS

5. Seleccionar tecla funcion:

= *En el cuadro digitar el tipo de marcacién segun el nimero que
corresponde en la tecla funcién

ull icio .
=
s

» Movimientos Anadir Timbre

» Reportes TIDAS JONATTAN PATRICIO v

X
Tipo de Tecla
Marcacion | Funcion
Entrada Trabajo | 0
Inicio Almuerzo | 3
Fin Almuerzo 2
Salida Trabajo 1
_Inicio Permiso |~ §
Fin Permiso 4
Erréneo | 9

Cancelar

6. Colocar una observaciéon dependiendo del tipo de marcacién

Ejemplo: Si es hora de entrada al trabajo va el nimero 0, en observacién seria
entrada trabajo.

s —
» Definiciones
» Movimientos Adadi Timbre
2 Empleado ACOSTA BASTIDAS JONATTAN PATRICIO v

Fecha Hora Timbre”  05/11/2020 18:11

Codigo Reloj %
Tecla Funcin * @
Observacién [z )
+ Campos Requeridos. I

Gabir Cancelr
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7. Posteriormente, seleccionar la opcion GRABAR

rﬁmn: Inicio ngresaco S
Oefniciones

» Movimientos Adadir Timbre
2 Empleado* ACOSTA BASTIDAS JONATTAN PATRICIO v

Fecha Hora Timbre*  05/11/2020 13:11

Cadigo Reloj %
Tecla Funcién® 0 0
Observacion Enrada de tabajo
* Campos Requeridos

Cancelar

b
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8. Seindicard un mensaje de creacion exitosa, seleccionar Aceptar

time: lnicio Ingresado
Definiciones.

> deims g Creacion Exitosa
» Reportes
Timbre
Empleado ACOSTABASTIDAS JONATTAN PATRICIO

Cédigo empleado 9044
Fecha Hora Timbre  05/11/2020 18:41

Cédigo Relo] 8

Accitn

Tecla Funcién 0

Observacion Entrada de trabajo
Latitud

Longitud

9%
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9. Finalmente, Se desplegard una ventana en donde se puede visualizar la
creacidn del timbre el cual se guarda en el sistema FULL TIME para su

respectivo reporte.

itime:  Inicio Ingresado d
=

Definiciones
» Movimientos Timbre - Criterios de Blsqueda «
2./Bapocas FechaHoraTimbre 2020111105
Buscar  Cancelar
Resultados Bisqueda
Apellido Nombre Cédigo smpleado Fecha Hora Timbre CodigoReloj  Accién | Tecla Funcion Observacidn Latitud | Longitud Accion
ACOSTABASTIDAS JONATTAN PATRICIO 9044 05/112020 18:11 98 9 0 Entrada de trabajo Ver Editar
k Desarrollado por Casa Pazmifio §.A
'
——
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