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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES Nro. 008- METC-DGC-2020 

FECHA DE SOLICITUD (20-11-2020) 
 

 

VIÁTICOS x MOVILIZACIONES x SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   
 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
TAIPE CALLE MANUEL EDUARDO 

PUESTO QUE OCUPA: 
DIRECTOR DE GESTIÓN DE COACTIVA 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
CUENCA-AZUAY 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 
DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE COACTIVA 

 

 

FECHA SALIDA (dd-mmm-
aaaa) 

HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd-
mmm-aaaa) 
 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

 

24-11-2020 06:00 27-11-2020 22:00 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
MANUEL EDUARDO TAIPE CALLE, LUIS ADRIÁN GUALUNTUÑA DÁVILA, WILSON BOLÍVAR GÓMEZ ROBLES 

 

  DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
 

MARTES 24 DE NOVIEMBRE 2020 

1. TRASLADO A LA CIUDAD DE CUENCA 
2. PLANIFICACIÓN DEL PROCESO DE DEVOLUCIÓN DE EXPEDIENTES POR PARTE DE LA DRA. 

DANIELA GAVILÁNEZ 
3. REUNIÓN CON GRUPO DE COACTIVADOS DE LA CIUDAD DE DAULE, QUIENES HAN 

PRESENTADO VARIAS QUEJAS Y REQUERIMIENTOS RESPECTO A LA GESTIÓN DE SUS PROCESOS 

 
MIÉRCOLES 25 DE NOVIEMBRE 2020 

4. REVISIÓN 700 EXPEDIENTES A SER DEVUELTOS POR LA DOCTORA DANIELA GAVILÁNEZ PARA 
QUE SEAN TRAMITADOS POR LOS NUEVOS ABOGADOS EXTERNOS, VERIFICANDO QUE 
CONTENGAN TODOS LOS REQUERIMIENTOS PARA SU GESTIÓN. 

 
JUEVES 26 DE NOVIEMBRE 2020 

5. CONTINUACIÓN DE LA REVISIÓN 700 EXPEDIENTES A SER DEVUELTOS POR LA DOCTORA 
DANIELA GAVILÁNEZ PARA QUE SEAN TRAMITADOS POR LOS NUEVOS ABOGADOS EXTERNOS, 
VERIFICANDO QUE CONTENGAN TODOS LOS REQUERIMIENTOS PARA SU GESTIÓN. 

6. ELABORACIÓN Y SUSCRIPCIÓN DEL ACTA DE ENTREGA – RECEPCIÓN DE EXPEDIENTES ENTRE 
LA AB. DANIELA GAVILÁNEZ Y EL AB. LUIS GUALUNTUÑA NUEVO SECRETARIO ABOGADO  
 

VIERNES 27 DE NOVIEMBRE 2020 

7. REVISIÓN DE LOS PROCESOS DE COAC COOPERA PERTENECIENTE AL FIDEICOMISO Y SU 
GESTIÓN DESDE AGOSTO DE 2020 A NOVIEMBRE DE 2020 

8. REUNIÓN DE TRABAJO PARA IMPARTIR DISPOSICIONES PARA LA ADECUADA EJECUCIÓN DE 
MEDIDAS CAUTELARES Y MEJORAR EN LA TRAMITACIÓN DE LOS PROCESOS 

9. RETORNO A LA CIUDAD DE QUITO 
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TRANSPORTE  

TIPO DE 
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

INSTITUCIONAL 
QUITO-CUENCA 24-11-2020 06:00 24-11-2020 14:00 

 

TERRESTRE 
VEHÍCULO 

INSTITUCIONAL 
CUENCA-QUITO 27-11-2020 14:00 27-11-2020 22:00 

 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

 

NOMBRE DEL BANCO: 
PICHINCHA 

TIPO DE CUENTA: 
AHORROS 

No. DE CUENTA: 
5191317800 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR 
MGS. MANUEL EDUARDO TAIPE CALLE 
DIRECTOR DE GESTIÓN DE COACTIVA  

 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

MGS. FRANCISCO GARZÓN CISNEROS 
SUBDIRECTOR GENERAL 

 
 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su 
Autorización, con por lo menos 72 horas de 
anticipación al cumplimiento de los servicios 
institucionales; salvo el caso de que por necesidades 
institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto 
la solicitud como la autorización quedarán 
insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá 
presentarse dentro del término  de 4 días de 
cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales 

durante los días de descanso obligatorio, con 

excepción de las Máximas Autoridades o de casos 

excepcionales debidamente justificados por la Máxima 

Autoridad o su Delegado. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA AUTORIDAD NOMINADORA 
O SU DELEGADO 

ING. LEONIDAS ESPINOSA GALLARDO  
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y TALENTO HUMANO 

 

 

Firmado electrónicamente por:

MANUEL
EDUARDO TAIPE
CALLE

Firmado electrónicamente por:

ISMAEL LEONIDAS
ESPINOSA
GALLARDO

Firmado electrónicamente por:

FRANCISCO XAVIER
GARZON CISNEROS



ORDEN DE MOVILIZACIÓN
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en días feriados 

y/o fines de semana o que implique el pago de viáticos)

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD

Institución CORPORACION NACIONAL DE FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS

RUC 1768168480001

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia Desde 2020-11-24 Hora 05:00 Hasta 2020-11-27 Hora 23:59

Motivo MOVILIZAR A FUNCIONARIOS DE LA IRECCION DE COACTIVAS A REALIZAR LA SIGUIENTES
ACTIVIDADES:
PLANIFICACION DEL PROCESO DE DEVOLUCION DE EXPEDIENTES POR PARTE DE LA DOCTORA
DANIELA GAVILANES.
REUNION CON GRUPO DE COACTIVADOS DE LA CIUDAD DE DAULE.
REVISION DE 700 EXPEDIENTES A SER DEVUELTOS POR LA DOCTORA DANIELA GAVILANES.
REVISION DE LOS PROCESOS DE COAC COPERA PERTENECIENTE AL FIDEICOMISPO Y SU
GESTION DESDE AGOSTO 2020 A NOVIEMBRE2020.
REUNION DE TRABAJO PARA IMPARTIR DISPOSICIONES PAR LA ADECUADA EJECUCION DE
MEDIDAS CAUTELARES.

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

Lugar Origen QUITO

Lugar Destino CUENCA - AZUAY

AUTORIZACIÓN

Fecha 2020-11-23 No. Comunicación 007-GRWB-DATH-UASG-2020

No. Ocupantes 3

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCULO

Número de Placa PEN0980 Marca / Modelo NISSAN D/C 4X4

Color PLATEADO Número Matrícula A1025116

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres ING. LEONIDAS ESPINOSA. Cargo DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y DE 
TALENTO HUMANO

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres GOMEZ ROBLEZ WILSON BOLIVAR Cargo CONDUCTOR

Número de Cédula / Pasaporte 1103504997 Tipo de Licencia E

No.  1430

Realizado Por SEVILLANO MOREJON VICTOR ALFREDO

Fecha de Emisión 2020-11-23 10:56


