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Dirección: Av. Amazonas y Juan José Villalengua. Plataforma Gubernamental Financiera 

Código postal: 170506/ Quito-EcuadorTeléfono: 593-2-3801910  

www.finanzaspopulares.gob.ec  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

001-DBAA-DAJ-2021 

FECHA DE INFORME  (dd-mm-aaaa) 

2/03/2021 

  

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

 
ABAD ALOMIA DAYANA BELEN 

 
ABOGADA 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 
CUENCA – AZUAY; CAMILO PONCE ENRIQUEZ – AZUAY; SIG SIG-

AZUAY 
            DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA 

 

 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
Mgs. Manuel Eduardo Taipe Calle, Mgs. Enrry Alexander Hernández S. Ab. Dayana Belén Abad Alomia, Sr. Wilson Gomez  
 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

Martes, 23 de febrero del 2021. 

• Viaje a la ciudad de Cuenca. 

• Acercamiento a la Unidad Judicial del Cantón Cuenca para revisar procesos, sacar copias e ingresar escritos de solicitud de copias 
certificadas.  
 

Miércoles, 24 de febrero del 2021. 

• Viaje a la ciudad de Camilo Ponce Enríquez. 

• Conjuntamente con el abogado Enrry Herandez, funcionario de la Dirección de Coactivas, se va a inscribir la cesión de derechos 
hipotecarios a favor de la CONAFIPS; Y, solicitar la inscripción de cesión de derechos hipotecarios y certificado de gravámenes 
dentro del proceso coactivo JC-CONAFIPS-139-15-FP.  

• Viaje a la ciudad de Cuenca 
 
 

Jueves, 25 de febrero del 2021. 

• Viaje a la ciudad de Sig Sig. 

• Acercamiento a la Unidad Judicial del Cantón Sig Sig para revisar procesos, sacar copias e ingresar escritos de solicitud de copias 
certificadas 

• Reunión con el abogado del señor UYAGUARI SUQUINAULA JUAN BENANCIO, dentro del proceso 01904-2020- 00057 

• Viaje a la Ciudad de Quito. 
 

PRODUCTOS ALCANZADOS 

Ingreso de solicitudes de copias de procesos a cargo de la Dirección de Asesoría Jurídica en la ciudad de Cuenca (Unidad Judicial Civil- Fiscalia 

General del Estados sede Cuenca). 

 

Ingreso y Gestión de inscripción en Registro de la propiedad del Cantón Ponce Enriquez- Cesion de derechos hipotecarios a favor de CONAFIPS 

( coactivo JC-CONAFIPS-139-15-FP) 

 

Ingreso de solicitudes de copias de procesos a cargo de la Dirección de Asesoría Jurídica en la ciudad de Sigsig. 

 

 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

23/02/2021 25/02/2021 

HORA  
hh:mm 

04:00        20:30 

TRANSPORTE 

TIPO DE   SALIDA LLEGADA 
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Dirección: Av. Amazonas y Juan José Villalengua. Plataforma Gubernamental Financiera 

Código postal: 170506/ Quito-EcuadorTeléfono: 593-2-3801910  

www.finanzaspopulares.gob.ec  

 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

RUTA 
FECHA  

dd-mmm-aaaa 
HORA 

hh:mm 
FECHA  

dd-mmm-aaaa 
HORA 

hh:mm 

Terrestre Institucional Quito-Cuenca 23/02/2021 04h00 23/02/2021 12h00 

Terrestre Institucional 
Cuenca-Camilo Ponce 

Enriquez 
24/02/2021 08h00 24/02/2021 11h30 

Terrestre Institucional 
Camilo Ponce 

Enriquez-Cuenca 
24/02/2021 16h30 24/02/2021 19h30 

Terrestre Institucional Cuenca- Zig Zig 25/02/2021 7h30 25/02/2021 8h40 

Terrestre Institucional Sig- Sig- Cuenca 25/02/2021 10h00 25/02/2021 11h00 

Terrestre Institucional Cuenca-Quito 25/02/2021 12h30 25/02/2021 20h30 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
 

OBSERVACIONES: 
 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización 
por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado. 
 
Aquellos valores que no cuenten con los justificativos debidos se 
entenderán como no gastados, por lo que la o el servidor y la o el obrero 
deberá restituirlos a la institución mediante el descuento de estos de su 
siguiente remuneración. 

 
 
 
 

 
 

 

 
DAYANA BELEN ABAD ALOMIA 

 
ABOGADA 1 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD 

 
 
 
 

 

Mgs. Alejandra Molina 
Directora Asesoría Jurídica 

 

Mgs. Alejandra Molina 
Directora Asesoría Jurídica 

 
  

Firmado electrónicamente por:

DAYANA BELEN
ABAD ALOMIA

Firmado electrónicamente por:

ALEJANDRA
MOLINA
SANTILLAN

Firmado electrónicamente por:

ALEJANDRA
MOLINA
SANTILLAN
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DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACIÓN DEL 70% DE GASTOS 
REALIZADOS EN LA COMISIÓN DE SERVICIOS 

 
 

NUMERO DE INFORME: 001-DBAA-DAJ-2021 
 
FECHA DE LA COMISIÓN: 23 de febrero 2021- 25 de febrero 2021 
 

 

TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. DOCUMENTO 
FECHA DE 
EMISIÓN 

DETALLE DEL 
DOCUMENTO 

VALOR $ 

 
   FACTURA 

 
 

002-002-
000012351 

 

25/02/2021 HOSPEDAJE Y 
ALIMENTACION 

175,24 

                                                                                                                            
                                                                                                                            TOTAL 

 
175,24 

 
 

 

 

Atentamente, 

 

 

 

________________________ 

ABAD ALOMIA DAYANA BELEN 

ABOGADO 1 

Firmado electrónicamente por:

DAYANA BELEN
ABAD ALOMIA



FIDEICOMISO HOTEL PROYECTO CUENCA
HOTEL FOUR POINTS BY SHERATON CUENCA
Dirección Matríz AV. RODRIGO CHAVEZ S/N Y AV. JUAN TANCA

MARENGO
Dirección
Sucursal

AV. CIRCUNVALACION SUR Y FELIPE II

Contribuyente especial No:
Obligado a llevar contabilidad: SI

R.U.C.: 0992793473001

FACTURA
No. 002-002-000012351
NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

2502202101099279347300120020020000123510052678017

FECHA Y HORA DE AUTORIZACIÓN

25/02/2021 12:58:37

AMBIENTE Ambiente de Producción

EMISION NORMAL

CLAVE DE ACCESO

2502202101099279347300120020020000123510052678017

Razón Social: Abad Dayana Fecha Emisión: 25/02/2021
Identificación: 1714045695
Dirección: Mariana de Jesus y Mariana de Luis
Email: dabad304@gmail.com

Cod. Principal Cod. Auxiliar Cant Descripción Detalle Adicional Precio Unitario Descuento Precio Total

01 2 Habitaciones 60 120.00

02 2 Restaurante Cooks 5.32 10.64

18 2 Seguro Hotelero 1.5 3.00

06 1 Servicio a la Habitacion 10.24 10.24

Informacion Adicional
MONEDA DOLAR
NOMBRE
HUESPED

Dayana Abad

HABITACION 418
FECHA LLEGADA 23-02-21
FECHA SALIDA 25-02-21
ADULTOS 1.00
NIÑOS 0.00
CAJERO 19
N_OPERA 9654
AGENTE DE
RETENCION

No. Resolución: 1

SUBTOTAL 12% 143.88

SUBTOTAL 0%

SUBTOTAL NO SUJETO IMPUESTO

SUBTOTAL EXENTO DE IVA

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 143.88

DESCUENTO .00

IVA 12% 17.27

10% Propina - TIP 14.09

VALOR TOTAL 175.24

MASTERCARD 175.24

FORMA DE PAGO VALOR PLAZO TIEMPO

TARJETA DE CREDITO 19 175.24 0 Dias

Pag. 1 / 1



1

EDUARDO VEGA

De: cecilia.mejia@fourpointscuenca.com
Enviado el: miércoles, 3 de marzo de 2021 12:07
Para: DAYANA ABAD
Asunto: Detalle del consumo de alimentación

 
 
Estimada Srta Abad 
 
Reciba un cordial saludo, adjunto lo solicitado. 
 
 

 
 
 



2

 
 
Para cualquier requerimiento adicional estamos a las órdenes.  
 
Saludos Cordiales 
 

Cecilia Mejía.  
Jefe de Recepción  
Front Desk Manager 

O 593 7 6022000   
Four Points By Sheraton  
Av. Circunvalación Sur y Felipe II  
Cuenca, Ecuador 
Marriott.com/cuefp 
Operated under license from Marriott International, Inc., or one of its affiliates. 
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Dirección: Av. Amazonas y Juan José Villalengua. Plataforma Gubernamental Financiera 
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

 Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE       
SERVICIOS INSTITUCIONALES No. 001-DBAA-DAJ-2021 

 

               FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 
19 de febrero de 2021 

 

VIÁTICOS x MOVILIZACIONES x SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   
 

DATOS GENERALES 
 

         APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR 
          ABAD ALOMIA DAYANA BELEN 

 

                           PUESTO QUE OCUPA: 
ABOGADO 1. 

 

           CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
CUENCA – AZUAY; CAMILO PONCE ENRIQUEZ – AZUAY; SIG SIG-

AZUAY 

 NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR:  
            DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA 

 

 

FECHA SALIDA (dd-mmm-
aaaa) 

HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd-
mmm-aaaa) 
 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

 

23/02/2021 04h00 25/02/2021 23h59 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:  
Mgs. Manuel Eduardo Taipe Calle, Mgs. Enrry Alexander Hernández S. Ab. Dayana Belén Abad Alomia, Sr. Wilson Gomez  
 
 

 

  DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 
 

Martes, 23 de febrero del 2021. 

• Viaje a la ciudad de Cuenca. 

• Acercamiento a la Unidad Judicial del Cantón Cuenca para revisar procesos, sacar copias e ingresar escritos de 
solicitud de copias certificadas.  
 

Miércoles, 24 de febrero del 2021. 

• Viaje a la ciudad de Camilo Ponce Enríquez. 

• Conjuntamente con el abogado Enrry Herandez, funcionario de la Dirección de Coactivas, se va a inscribir la cesión 
de derechos hipotecarios a favor de la CONAFIPS; Y, solicitar la inscripción de cesión de derechos hipotecarios y 
certificado de gravámenes dentro del proceso coactivo JC-CONAFIPS-139-15-FP.  

• Viaje a la ciudad de Cuenca 
 
 

Jueves, 25 de febrero del 2021. 

• Viaje a la ciudad de Sig Sig. 

• Acercamiento a la Unidad Judicial del Cantón Sig Sig para revisar procesos, sacar copias e ingresar escritos de 
solicitud de copias certificadas 

• Reunión con el abogado del señor UYAGUARI SUQUINAULA JUAN BENANCIO, dentro del proceso  01904-2020- 
00057 

• Viaje a la Ciudad de Quito. 
 

 

 

 

TRANSPORTE  
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TIPO DE TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

Terrestre Institucional Quito-Cuenca 23/02/2021 04h00 23/02/2021 12h00 
 

Terrestre Institucional 
Cuenca-Camilo 
Ponce Enriquez 24/02/2021 07h00 24/02/2021 10h00 

 

Terrestre Institucional 
Camilo Ponce 

Enriquez-Cuenca 24/02/2021 14h00 24/02/2021 17h00 
 

Terrestre Institucional Cuenca- Zig Zig 25/02/2021 8h00 25/02/2021 9h00 
 

Terrestre Institucional Sig- Sig- Cuenca 25/02/2021 12h00 25/02/2021 13h00 
 

Terrestre Institucional Cuenca-Quito 25/02/2021 15h00 25/02/2021 23h59  

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

 

NOMBRE DEL BANCO: 
BANCO DE LA PRODUCCIÓN PRODUBANCO. 

TIPO DE CUENTA: 
AHORROS 

No. DE CUENTA: 
12002217241 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR 
Abg. Dayana Abad 

Abogada 1 
 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO  DE LA O EL RESPONSABLE 
DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Mgs. Alejandra Molina 
Directora Asesoría Juridica 

 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su 
Autorización, con por lo menos 72 horas de anticipación al 
cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso 
de que por necesidades institucionales la Autoridad 
Nominadora autorice. 
 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la 
solicitud como la autorización quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá 
presentarse dentro del término  de 4 días de cumplido el 
servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los 

días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas 

Autoridades o de casos excepcionales debidamente 
justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 
 
 
 
 
 

 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 
SU DELEGADO 

Mgs. Francisco Xavier Garzón Cisneros. 
Subdirector General. 

 

 

Firmado electrónicamente por:

DAYANA BELEN
ABAD ALOMIA

Firmado electrónicamente por:

ALEJANDRA
MOLINA
SANTILLAN

Firmado electrónicamente por:

FRANCISCO XAVIER
GARZON CISNEROS



ORDEN DE MOVILIZACIÓN
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en días feriados 

y/o fines de semana o que implique el pago de viáticos)

1. IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD

Institución CORPORACION NACIONAL DE FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS

RUC 1768168480001

2. DATOS DE EMISIÓN DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia Desde 2021-02-23 Hora 03:00 Hasta 2021-02-25 Hora 23:59

Motivo MOVILIZAR A LOS FUNCIONARIOS EDUARDO TAIPE, ENRRY HERNANDEZ Y DAYANA ABAD, PARA
SACAR COPIAS E INGRESAR ESCRITOS DE SOLICITUD DE COPIAS CERTIFICADAS EN LA UNIDAD
JUDICIAL DEL CANTON CUENCA.
INSCRIBIR CESION DE DERECHOS HIPOTECARIOS A FAVOR DE LA CONAFIPS, SOLICITAR LA
INSCRIPCION DE CESION DE DERECHOS HIPOTECARIOS Y CERTIFICADOS DE GRAVAMENES EN 
LA
CIUYDAD CAMILO PONCE.
SACAR COPIAS REVISION DE PROCESOS E INGRESAR ESCRITOS DE SOLICITUD DE COPÓ9AS
CERTIFICADAS EN LA CIUDAD DE SIGSIG Y REUNION CON ABOGADOS DEL SEÑOR UYAGUARI
SUQUINAULA JUAN BENANCIO.

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

Lugar Origen QUITO

Lugar Destino CUENCA-CAMILO PONCE ENRIQUEZ-SIGSIG, AZUAY

AUTORIZACIÓN

Fecha 2021-02-19 No. Comunicación 001-GRWB-DATH-UASG-2021

No. Ocupantes 4

4. CARACTERÍSTICAS DEL VEHÍCULO

Número de Placa PEI7269 Marca / Modelo SUZUKI SZ 5P

Color PLATEADO Número Matrícula A2984253

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres ING. LEONIDAS ESPINOSA Cargo DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y DE 
TALENTO HUMANO

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres GOMEZ ROBLEZ WILSON BOLIVAR Cargo CONDUCTOR

Número de Cédula / Pasaporte 1103504997 Tipo de Licencia E

No.  1484

Realizado Por SEVILLANO MOREJON VICTOR ALFREDO

Fecha de Emisión 2021-02-19 17:19


