CORPORACION NACIONAL
DE FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

04-DPPT-DATH-UASG-2021
05/04/2021

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
PALACIOS TERAN DIEGO PAUL CONDUCTOR

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O

EL SERVIDOR
UNIDAD ADMINISTRATIVA'Y DE TALENTO HUMANO

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL
PUYO- PASTAZA
LATACUNGA-COTOPAXI

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
DIEGO PALACIOS ,DAYANA ABAD, BRYAN AGUIRRE
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

MIERCOLES,31 DE MARZO DE 2021

SE MOVILIZO A LA COMPANERA DAYANA ABAD,BRYAN AGUIRRE A LA CIUDAD DEL PUYO

JUEVES,01 DE ABRIL DE 2021

SE MOVILIZO A LA COMPANERA DAYANA ABAD,BRYAN AGUIRRE AL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PUYO
RETORNO A QUITO

PRODUCTOS ALCANZADOS
SE TRASLADO A SATISFACION A LA COMPANERA DAYANA ABAD, BRYAN AGUIRRE

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado

31/03/2021 01/04/2021 imi icio instituci
dd-mmm-aaa /03/ /04/ en.el cumplimiento d.eI servmlo mst!tuuon.al, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 12H45 15H35 cumplimiento del servicio institucional segln sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA

TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE Institucional QUITO- PUYO 31/03/2021 | 12H45 | 31/03/2021 20H21

Direccién: Av. Amazonas y Juan José Villalengua. Plataforma Gubernamental Financiera ‘,_'. ElIbB|ERNO
DE TODOS

Caédigo postal: 170506/ Quito-EcuadorTeléfono: 593-2-3801910



CORPORACION NACIONAL
DE FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS

Institucional PUYO-

TERRESTRE LATACUNGA 01/04/2021 09H30 01/04/2021 13H17
LATACUNGA-

TERRESTRE Institucional QUtJTOG 01/04/2021 | 14HO5 | 01/04/2021 15H35

bordo o boletos.

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

VEHICULAR DE AUDITORIA INTERNA

OBSERVACIONES
SALI DE LA OFICINA A LAS 12H45 A MI DOMICILIO A PREPARAR MI MALETA PORQUE LA COMISION
FUE IMPREVISTA. ADICIONALMENTE POR INFORMAR QUE NO SE PUDO IR A LA CIUDAD DE AMBATO
POR EL MOTIVO DE QUE NOS TUVIMOS QUE REGRESAR A LA OFICINA PORQUE TENIAMOS CONTROL

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

DIEGO PAUL PALACIOS TERAN
CONDUCTOR

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacidn se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado.

Aquellos valores que no cuenten con los justificativos
debidos se entenderdan como no gastados, por lo que la o
el servidor y la o el obrero deberd restituirlos a la
institucion mediante el descuento de estos de su siguiente
remuneracion.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

Firmado digitalmente
por ISMAEL LEONIDAS
ESPINOSA GALLARDO

ISMAEL LEONIDAS
ESPINOSA GALLARDO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Firmado digitalmente
por ISMAEL LEONIDAS
ESPINOSA GALLARDO

ISMAEL LEONIDAS
ESPINOSA GALLARDO

ING. LEONIDAS ESPINOSA
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y TALENTO HUMAN

ING. LEONIDAS ESPINOSA
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y TALENTO HUMANO

Direccién: Av. Amazonas y Juan José Villalengua. Plataforma Gubernamental Financiera

Caédigo postal: 170506/ Quito-EcuadorTeléfono: 593-2-3801910

~EL
WY GOBIERNO
= DE TODOS



CORPORACION NACIONAL

DE FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS

DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACION DEL 70% DE
GASTOS REALIZADOS EN LA COMISION DE SERVICIOS

NUMERO DE INFORME: 04-DPPT-DATH-UASG-2021

FECHA DE LA COMISION: DEL 31 DE MARZO HASTA 01 DE ABRIL DE 2021

Direccién: Av. Amazonas y Juan José Villalengua. Plataforma Gubernamental Financiera

Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador Teléfono: 593-2-3801910 /—"'_

Firmado el ectroni camente por

DI EGO PAUL
%t PALACI OS

DIEGO PAUL PALACIOS TERAN

CONDUCTOR

TIPO DE No. FECHA DE DETALLE DEL VALOR $
DOCUMENTO DOCUMENTO EMISION DOCUMENTO
001-001-000004062 31/03/2021 HOSPEDAIJE 45
NOTA DE VENTA
NOTA DE VENTA 001-001-000000887 31/03/2021 MERIENDA 12
FACTURA 002-001-001294 01/04/2021 DESAYUNO 8
001-001-000024257 01/04/2021 ALMUERZO 6
FACTURA
71
TOTAL
Atentamente,

%=/ DE TODOS
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“CONTRIBUYENTE REGIMEN SIMPLIFICADO"

MI NUEVO RENACER

VISNAY LOJA MARIA MAGDALENA
Dir.: Nuevos Horizontes, Av. Alberto
Zambrano s/n y Gonzalez Starez

RUC: 1400938540001
NOTA DE VENTA-RISE 001-001-

000000887

PUYO - PASTAZA AUTORIZACIGN SRI # 1127885445
ACTIVIDADES DE HOTELES Y RESTAURANTES Fecha de Emisién:
hasla $420,00 21 [o3 202l
DIA MES ARD

Cliente: ’DE?-G Ll Patqcro_s

RUG/CL: ODCIZUMERDI-
DESCRIPCION V. UNITARIO

V. TOTAL
PaL: Liapo
"""""" E O U S
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//! Criginal: ADQUIRENTE
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Recibi Conforme Documento Categorizado: SI
LUIS ALFRECO MORQCHIYJANETA. Imp. Cifset” Jesis del Gran Poder « Aut 1195 - Av Alberto Zambrano Teif.: 2884 237
RUC: 060358293500 1-cel 751 al 0000930 Fecha Autonzacion 26-FEBRERO-2021.Fecha Cadunidad 20-ABR eriirg]
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HOSTAL JARDIN AMAZONICO NOTA DE VENTA
JARA COBCS DELFINA ENRICUETA

001-000-
Dirs Barrio Nuevos Horizontes Av. Alberto Zambrano s/=
Comnbmm:u}?éog,;,e:ag:;]fcado RISE O O 0 O O A O 6 2
-

Hoteles y Restaurants: Emvsion § 1700,00
MES ANO

RUC: 1400373328001
Autorizacidn SRIN° 1127782059

Sr(es}f%ﬁgam
Direccion: Telf:
RUCICI. ? Guia de Remision:

Cant. DETALLE | P Unit, V./ VENTA

o Ea)’ pedaye del | . [HS.
_____ ! mar? B-O‘ZJ

!ﬂ TOTAL USD L/S:’O
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Nimero de Atorzacén SRT- 12810768 53, © 1 | oM w1

Cliente: 221 €60 _PALACIOS
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5/4/2021 SR en Linea - Validez de Comprobantes Fisicos

0O

4\ > Facturacion Fisica® Validez de comprobantes fisicos

Validez de comprobantes fisicos

LN PR o |

RUC Autorizacion
1600062986001 1127814272
Tipo documento Numero documento

' Factura 002-001-001294

Fecha emision

© »

01/04/2021
<
=

El documento consultado se encuentra autorizado por el SRI, y debera contener los siguientes datos:
a CONSTANTE VALLADARES EDUARDO EMILIANO PARADERO EL SABOR DE LA COSTA
1] 3

SECTOR EL TERMINAL AV. ALBERTO ZAMBRANO S/N Y NINGUNA SECTOR EL TERMINAL AV. ALBERTO ZAMBRANO S/N Y NINGUNA
Otro 2022-02-10 13410
0 Esta consulta no sustenta la existencia real de la transaccion, ni valida requisitos de llenado del documento.

Recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engafie en la determinacion de la obligacion tributaria, para evitar el pago de los tributos
propios o de terceros, sera sancionada con pena privativa de libertad.

Articulo 298 del Codigo Organico Integral Penal.

https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/SriComprobanteFisicoWeb/ConsultaComprobanteFisico/Consultas/mostrarComprobanteFisico

7


https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/inicio/NAT
https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/consulta/36

5/4/2021 SR en Linea - Validez de Comprobantes Fisicos

0O

4\ > Facturacion Fisica® Validez de comprobantes fisicos

Validez de comprobantes fisicos

RUC Autorizacion

0502516446001 1127910768

LN PR o |

Tipo documento Numero documento

Factura 001-001-000024257

3

Fecha emision

01/04/2021

© »

<
=
El documento consultado se encuentra autorizado por el SRI, y debera contener los siguientes datos:
a VILCA MENDOZA ALEX VINICIO PARADERO EL SAMARITANO
1] 3
KM KM16 LA AVELINA PANAMERICANA NORTE S/NY SN KM KM16 LA AVELINA PANAMERICANA NORTE S/N Y SN
Otro 2021-06-03 14025
0 Esta consulta no sustenta la existencia real de la transaccion, ni valida requisitos de llenado del documento.

Recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engafie en la determinacion de la obligacion tributaria, para evitar el pago de los tributos
propios o de terceros, sera sancionada con pena privativa de libertad.

Articulo 298 del Codigo Organico Integral Penal.

https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/SriComprobanteFisicoWeb/ConsultaComprobanteFisico/Consultas/mostrarComprobanteFisico

7


https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/inicio/NAT
https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/consulta/36

5/4/2021 SR en Linea - Validez de Comprobantes Fisicos

0O

4\ > Facturacion Fisica® Validez de comprobantes fisicos

Validez de comprobantes fisicos

LN PR o |

RUC Autorizacion
1400939540001 1127885445
Tipo documento Numero documento

i Nota de venta 001-001-000000887

Fecha emision

© »

31/03/2021
r 74
5]
El documento consultado se encuentra autorizado por el SRI, y debera contener los siguientes datos:
b VISNAY LOJA MARIA MAGDALENA MI NUEVO RENACER
1] 3

NUEVOS HORIZONTES AV. ALBERTO ZAMBRANO S/N'Y GONZALEZ SUAREZ NUEVOS HORIZONTES AV. ALBERTO ZAMBRANO S/N' Y GONZALEZ SUAREZ

Régimen Simplificado 2021-04-20 1195

Detalle documentos categorizados - 1 registro

ACTIVIDADES DE HOTELES Y RESTAURANTES hasta $420

0 Esta consulta no sustenta la existencia real de la transaccion, ni valida requisitos de llenado del documento.

Recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engafie en la determinacion de la obligacion tributaria, para evitar el pago de los tributos
propios o de terceros, sera sancionada con pena privativa de libertad.

Articulo 298 del Codigo Organico Integral Penal.

https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/SriComprobanteFisicoWeb/ConsultaComprobanteFisico/Consultas/mostrarComprobanteFisico

7


https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/inicio/NAT
https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/consulta/36

5/4/2021
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© »
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7 |
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SR en Linea - Validez de Comprobantes Fisicos

4\ > Facturacion Fisica® Validez de comprobantes fisicos

Validez de comprobantes fisicos

RUC Autorizacion
1400373328001 1127782059

Tipo documento Namero documento

Nota de venta 001-0071-000004062

Fecha emision

31/03/2021

El documento consultado se encuentra autorizado por el SRI, y debera contener los siguientes datos:

JARA COBOS DELFINA ENRIQUETA JARDIN AMAZONICO
NUEVOS HORIZONTES AV. ALBERTO ZAMBRANO NUEVOS HORIZONTES AV. ALBERTO ZAMBRANO
Régimen Simplificado 2022-02-03 13410

Detalle documentos categorizados - 1 registro

ACTIVIDADES DE HOTELES Y RESTAURANTES hasta $1700

0 Esta consulta no sustenta la existencia real de la transaccién, ni valida requisitos de llenado del documento.

Recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engafie en la determinacion de la obligacion tributaria, para evitar el pago de los tributos
propios o de terceros, sera sancionada con pena privativa de libertad.

Articulo 298 del Codigo Organico Integral Penal.

https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/SriComprobanteFisicoWeb/ConsultaComprobanteFisico/Consultas/mostrarComprobanteFisico

7


https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/inicio/NAT
https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/consulta/36

CORPORACION NACIONAL

DE FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

PALACIOS TERAN DIEGO PAUL

04-DPPT-DATH-UASG-2021 31/03/2021
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

CONDUCTOR

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
PUYO-PASTAZA
AMBATO-TUNGURAHUA

SERVIDOR

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

UNIDAD ADMINISTRATIVA'Y DE TALENTO HUMANO

FECHA LLEGADA (dd- )
FECHA SALIDA (dd-mmm- HORA SALIDA (hh:mm) mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
aaaa)
31/03/2021 12H00 01/04/2021 20H00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DIEGO PALACIOS, DAYANA ABAD, BRYAN AGUIRRE

DE AMBATO
RETORNO A QUITO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

MIERCOLES, 31 DE MARZO DE 2021

MOVILIZACION A LA COMPANERA DAYANNA ABAD, BRYAN AGUIRRE A LA CIUDAD DE PUYO
JUEVES, 01 DE ABRIL DE 2021

MOVILIZACION A LA COMPANERA DAYANNA ABAD, BRYAN AGUIRRE AL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PUYO Y FISCALIA

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA — —
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE HORA HORA
e dd-mmm- dd-mmm-
maritimo, otros) hh:mm hh:mm
aaaa aaaa
TERRESTRE Institucional QuITO-PUYO 31/03/2021 | 12HO0 | 31/03/2021 19HO0
TERRESTRE Institucional PUYO-AMBATO | 1/04/2021 | 11H00 | 01/04/2021 13HOO
TERRESTRE Institucional AMBATO-QUITO | 1/04/2021 | 17H00 | 01/04/2021 20H00

Direccién: Av. Amazonas y Juan José Villalengua. Plataforma Gubernamental Financiera

Caédigo postal: 170506/ Quito-EcuadorTeléfono: 593-2-3801910

~EL
[ GOBIERNO
DE TODOS




CORPORACION NACIONAL
DE FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DE LA INSTITUCION FINANCIERA:
PICHINCHA

TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
AHORROS 2201588539

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE

ISMAEL LEONIDAS Firmado digitalmente

por ISMAEL
ESPINOSA LEONIDAS ESPINOSA
GALLARDO GALLARDO

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

DIEGO PAUL PALACIOS TERAN
CONDUCTOR

ING. LEONIDAS ESPINOSA
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y TALENTO HUMANO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su
Autorizacion, con por lo menos 72 horas de
anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

Firmado el ect 6ni cament e por e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto
&RQZN&S?}OSEQXEER la solicitud como la autorizacion quedardn
insubsistentes
e El informe de Servicios Institucionales debera
presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA AUTORIDAD NOMINADORA

0 SU DELEGADO Estd prohibido conceder servicios institucionales

durante los dias de descanso obligatorio, con
excepcién de las Maximas Autoridades o de casos

MGS. FRANCISCO GARZON excepcionales debidamente justificados por la
SUBDIRECTOR GENERAL Méxima Autoridad o su Delegado.
Direccion: Av. Amazonas y Juan José Villalengua. Plataforma Gubernamental Financiera - ":_.L:.-. ‘:ZEL
ferire IS GOBIERNO
Cédigo postal: 170506/ Quito-EcuadorTeléfono: 593-2-3801910 —— X“ DE TODOS




ORDEN DE MOVILIZACION
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados No. 1520
Y/o fines de semana o que implique ef pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

institucién  CORPORACION NACIONAL DE FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS

RuUC 1768168480001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2021-03-31 Hora 12:00 Hasta 2021-04-01 Hora 22:00

Motiva  MOVILIZACION A LOS FUNCIONARIOS DAYANA ABAD Y BRYAN AGUIRRE AL CONSEJO DE LA
JUDICATURA DEL PUYOQ Y A LA FISCALIA DE AMBATC

No. Ocupantes 3

AUTORIZACION
Fecha 2021-03-31 No. Comunicacién 04-DPPT-DATH-UASG-2021
Lugar Origen QUITO

Lugar Destino PUYO AMBATO

Kilometraje Inicio lf:o 5 b O Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR/ A

Nombres  PALACIOS TERAN DIEGQ PAUL Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 0301248837 Tipo de Licencia C

4, CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa PEI3274 Marca / Modelo SUZUKI SZ 5P
Color VINOG NOmero Matricula  A2843324

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres ING. LEONIDAS ESPINOSA Cargo DIRECTCR ADMINISTRATIVO Y DE
TALENTO HUMANO
Realizado Por SEVILLANO MOREJON VICTOR ALFREDO

Fecha de Emisién  2021-03-31 09:57




Fecha y hora generacién:

Generado por:

CORPORACION NACIONAL
DE FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS

2021-04-07 11:15:24 (GMT-5)

Eduardo David Vega Cafiar

Hoja de Ruta

de Talento Humano

Gallardo (CONAFIPS)

(GMT-5)

Alvarez (CONAFIPS)

Informacion del Documento
No. Doc.
CONAFIPS-DATH-2021-0394-MEM . -
Documento: Referencia:
. . . L . Sr. Mgs. Hugo Rodrigo Reyes Alvarez, Director
. Sr. Ing. Ismael Leonidas Espinosa Gallardo, Director Administrativo y de . & & - g0 Rey .
De: L, K ) I Para: General, Corporacién Nacional de Finanzas
Talento Humano, Corporacién Nacional de Finanzas Populares y Solidarias S
Populares y Solidarias
. N . o Descripcion
Asunto: Solicitud de autorizacién de pago de anticipo de vitico P --
Anexos:
Fecha Fecha
2021-03-31 (GMT-5) . 2021-03-31 (GMT-5)
Documento: Registro:
Ruta del documento
¢ . No. .
Area De Fecha/Hora Accién Para Dias Comentario
Direccién Financiera Edison Xavier Freire 2021-04-05 09:13:16 Reasignar Eduardo David Vega 5 E::“:;‘:‘iid‘:ir:: ’sifz:a\;o\ji?\[;:j Z":J:::S “;Zc{e a
Moreno (CONAFIPS) (GMT-5) e Caiiar (CONAFIPS) prep: P! P
reembolso.
Direccién Financiera Gabriela Cecilia Sulca 2021-04-04 17:39:16 Reasignar Edison Xavier Freire 4 Su gestion v trdmite
Cordova (CONAFIPS) (GMT-5) S8 Moreno (CONAFIPS) u gestion y g
Direccién G al Hugo Rodrigo Reyes 2021-04-01 16:29:51 Reasien: Gabriela Cecilia Sulca DF: AUTORIZADO. Proceder conforme
ireccion Lenera Alvarez (CONAFIPS) (GMT-5) casignar Cordova (CONAFIPS) normativa.
Direccion Administrativa y | Ismael Leonidas Espinosa | 2021-03-31 17:36:34 | Envio Electrénico 0
de Talento Humano Gallardo (CONAFIPS) (GMT-5) del Documento
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CORPORACION NACIONAL
DE FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS

Memorando Nro. CONAFIPS-DATH-2021-0394-M EM
Quito, D.M., 31 de marzo de 2021

PARA: Sr. Mgs. Hugo Rodrigo Reyes Alvarez
Director General

ASUNTO: Solicitud de autorizacién de pago de anticipo de vidtico

Reciba un cordial saludo.

ANTECEDENTE

Con fecha 31 de marzo de 2021, la Direccién de Asesoria Juridica solicita mediante
correo electrénico institucional al Director Administrativo y de Talento Humano la
respectiva movilizacién al Puyo - Pastaza para participar en una audiencia convocada por
el Consejo de la Judicatura del Puyo y Fiscalia de Ambato.

Con fecha 31 de marzo de 2021, el Sefior Diego Palacios en calidad de conductor remite
la respectiva solicitud de vidtico para el cumplimiento de esta actividad y apoyo a la
Direccién de Asesoria Juridica.

Con fecha 31 de marzo de 2021, el sefior Diego Palacios remite la solicitud de vidtico al
sefior Subdirector General para la respectiva suscripcion.

NORMATIVA

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR
PUBLICO; Acuerdo Ministerial 165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014
Ultima modificacién: 19-jul.-2016.

Art. 10.- Autorizacién para el cumplimiento de servicios institucionales.- Para obtener
esta autorizacién y el posterior desembolso de los valores por concepto de vidticos o
movilizaciones, se cumplird con el siguiente procedimiento: 1. El responsable de cada
unidad o proceso interno o el inmediato superior de la o el servidor y la o el obrero que ha
sido designado para cumplir los servicios institucionales fuera del domicilio y/o lugar
habitual de trabajo, dentro del pafs, deberd solicitar a la méxima autoridad o su delegado,
la autorizaciéon correspondiente dentro de los tres (3) dias plazo previos a la salida
programada, en el formulario de solicitud disponible en la péagina web
www.relacioneslaborales.gob.ec. 2. Autorizado el cumplimiento de servicios
institucionales, se remitird el formulario pertinente a la unidad financiera, o quien hiciere
sus veces, la cual verificard la disponibilidad presupuestaria. 3. De existir los fondos
correspondientes, la unidad financiera, o quien hiciere sus veces, realizard el calculo de
los vidticos y/o movilizaciones a que hubiera lugar segin los dias efectivamente
autorizados; 'y, procederd con la entrega del cien por ciento (100%) del
valor determinado, por lo menos con un (1) dia de anticipacién a la fecha de salida
programada. 4. La adquisicién del boleto o pasaje para el desplazamiento de las y los
servidores y las y los obreros del sector ptblico o la disposicién de la utilizacién del
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CORPORACION NACIONAL
DE FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS

Memorando Nro. CONAFIPS-DATH-2021-0394-M EM
Quito, D.M., 31 de marzo de 2021

trasporte institucional serd responsabilidad de la unidad administrativa o quien hiciera sus
veces, luego de obtener la autorizacidn respectiva; y, la entrega de los mismos se la
realizard por lo menos con un (1) dia de anticipacién a la fecha de salida programada. De
no existir disponibilidad presupuestaria, la solicitud y autorizacién para el cumplimiento
de servicios institucionales quedardn insubsistentes. 5. Una vez que se cuente con la
disponibilidad presupuestaria para el cumplimiento de los servicios institucionales la
unidad financiera, o quien hiciera sus veces, informara a la unidad de administracién del
talento humano, o quien hiciere sus veces, sobre este particular, indicando el nombre de
las o los servidores y las y los obreros que cumplirdn dichos servicios y los dias que
permaneceran fuera de su lugar habitual de trabajo, para efectos del control de asistencia.

Se exceptiia del cumplimiento de los plazos determinados en este articulo, los casos
referentes a las mdximas autoridades institucionales y aquellos de urgencia no
planificados que se presenten y que tengan relacion con necesidades excepcionales de
la institucion, los que deberdn ser autorizados por la mdaxima autoridad o su delegado.

SOLICITUD
Autorizar para que la Direccién Financiera en apego a la normativa descrita realice el
pago del anticipo realizado a la solicitud de vidtico 04-DPPT-DATH-UASG-2021.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Ismael Leonidas Espinosa Gallardo
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y DE TALENTO HUMANO

Anexos:
- solicitud_de_viaje_al_puyo-signed-signed.pdf

Copia:
Srta. Mgs. Gabriela Cecilia Sulca Cordova

Directora Financiera

Sr. Diego Paul Palacios Teran

Conductor
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