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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 
 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

001-BSAC-GAJP-2021 19-05-2021 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL 
SERVIDOR 

PUESTO QUE OCUPA: 

          AGUIRRE COLA BRYAN STEVE ABOGADO 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE 
LA O EL  SERVIDOR 

CUENCA-AZUAY; LOJA-LOJA GERENCIA DE ASESORÍA JURÍDICA Y PATROCINIO 

 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
BRYAN AGUIRRE 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

Jueves, 13 de mayo del 2021. 

•Traslado al aeropuerto.  

• Viaje QUITO-CUENCA.  

 

Viernes, 14 de mayo del 2021. 

• Traslado a la fiscalía de Cuenca para gestión procesal.  

• Traslado de Cuenca  a Loja y la Unidad judicial de Loja . 

• Gestión de ingreso de impugnación a multa de tránsito.  

• Gestion procesal de causas pendientes.  

• Traslado de Loja al aeropuerto de Cuenca. 

• Retorno Quito. 

• Traslado Domicilio. 

Productos alcanzados: 

Gestión procesal con Fiscal Provincial de Cuenca. 

Ingreso de impugnación de multa. 

Gestión procesal de causas civiles en Loja. 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente 
utilizado en el cumplimiento del servicio 
institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

13/05/2021 14/05/2021 

HORA  
hh:mm 

12H00 20H30 
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cumplimiento del servicio institucional según sea 
el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORT

E 
(Aéreo, 

terrestre, 
marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
hh:mm 

TERRESTE TAXI DOMICILIO-
AEROPUERTO 

13/05/202
1 

12H00 13/05/202
1 

13H30 

AEREO 
LATAM 
AIRLINE 

QUITO-
CUENCA 

13-05-
2021 

16H16 
13-05-
2021 

17H11 

TERRESTRE 
BUS 
INTERPROVIN
CIAL 

CUENCA-LOJA 
14-05-
2021 

08H30 
14-05-
2021 

11H30 

TERRESTRE 
BUS 
INTERPROVIN
CIAL 

LOJA-CUENCA 
14-05-
2021 

12H30 
14-05-
2021 

15H30 

AEREO 
LATAM 
AIRLINES 

CUENCA-
QUITO 

14-05-
2021 

17H08 
14-05-
2021 

17H59 

TERRESTRE TAXI 
AEROPUERTO-
DOMICLIO 

14-05-
2021 

16H15 
14-05-
2021 

20H30 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los 
pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES: 
 

La comisión fue autorizada desde el día 12 de mayo del 2021 hasta el día 14 de mayo del 2021; 
Por contratiempos con la hora de abordaje y políticas de la aerolínea no se pudo tomar el 
vuelo del día 12, siendo reagendado para el día 13 de mayo del 2021.  Siendo necesario el 
reducir la comisión, la cual fue autorizada por la Gerente de Asesoría Jurídica. 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR 
COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del 
término de 4 días del cumplimiento de servicios 
institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea superior 
al número de días autorizados, se deberá adjuntar la 
autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado. 
Aquellos valores que no cuenten con los justificativos 
debidos se entenderán como no gastados, por lo que 
la o el servidor y la o el obrero deberá restituirlos a la 
institución mediante el descuento de estos de su 
siguiente remuneración. 

    
 
 
 

Abg. Bryan Aguirre 
Abogado 1 

 
 

Firmado electrónicamente por:

BRYAN STEVE
AGUIRRE COLA
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FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 

 

  
Mgs. Alejandra Molina 

Gerente de Asesoría Jurídica Y Patrocinio 
Mgs. Alejandra Molina 

Gerente de Asesoría Jurídica Y Patrocinio 
 

Firmado electrónicamente por:

ALEJANDRA
MOLINA
SANTILLAN

Firmado electrónicamente por:

ALEJANDRA
MOLINA
SANTILLAN
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DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACIÓN DEL 70% DE GASTOS 
REALIZADOS EN LA COMISIÓN DE SERVICIOS 

 
 

NUMERO DE INFORME: 001-BSAC-GAJP-2021 
 
FECHA DE LA COMISIÓN: 13-05-2021 al 14-05-2021 

 

TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. DOCUMENTO 
FECHA DE 
EMISIÓN 

DETALLE DEL 
DOCUMENTO 

VALOR $ 

 
   FACTURA 

 
 

002004000019625 14-05-2021 HOSPEDAJE  72.59 

FACTURA 003-001-
000000079 

14-05-2021 TRANSPORTE 10 

                                                                                                                            
                                                                                                                            TOTAL 

 
82.59 

 
 

 

 

Atentamente, 

 

 

 

________________________ 

AGUIRRE COLA BRYAN STEVE 

ABOGADO 1 

 

Firmado electrónicamente por:

BRYAN STEVE
AGUIRRE COLA



 
 

 

DETALLES 

GRUCANQUI CIA. LTDA

Dir. Matriz:

AV. DEL ESTADIO S/N Y FLORENCIA ASTUDILLO

Dir. Establecimiento:

Azuay, Av. Del Estadio S/N Y Florencia Astudillo

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: SI

Agente de Retención Resolución Nro: 1

RUC:0190377210001

FACTURA

Nro: 002004000019625

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:

1405202101019037721000120020040000196251234567812

FECHA Y HORA DE AUTORIZACIÓN:

2021-05-14T07:01:09-05:00

AMBIENTE: PRODUCCIÓN

EMISIÓN: NORMAL

CLAVE DE ACCESO:

1405202101019037721000120020040000196251234567812

RAZÓN SOCIAL CLIENTE: BRYAN STEVE AGUIRRE COLA CI/RUC: 1721338216

FECHA EMISIÓN: 14/05/2021 Guía Remisión:

Cod. Principal Cantidad Descripción Precio Unitario Descuento Precio Total

0041 1.00 SENCILLA DELUXE 59.50 0.00 59.50

ffff
Información Adicional

DIRECCION DEL
ADQUIRENTE

CRISTOBAL COLON Y 6 DE DICIEMBRE

EMAIL DEL
ADQUIRENTE

baguirre44@gmail.com

OBSERVACION Bryan Steve Aguirre Cola 2021-05-13 - 2021-05-
14.

Incluye 10% de
servicios - propina -
TIP

5.95

SUBTOTAL 0% 0.00

SUBTOTAL 12% 59.50

SUBTOTAL 59.50

DESCUENTO 0.00

IVA 12% 7.14

10% PROPINA - TIP 5.95

VALOR TOTAL 72.59

ffff
Formas de pago

Descripción Total Plazo Unidad de Tiempo

TARJETA DE CRÉDITO 72.59 30 dias

Comprobante electrónico impreso el 14/05/2021 07:01:44AM
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19/5/2021 SRI en Línea - Validez de Comprobantes Físicos

https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/SriComprobanteFisicoWeb/ConsultaComprobanteFisico/Consultas/mostrarComprobanteFisico 1/1

  Facturación Física  Validez de comprobantes físicos

Validez de comprobantes físicos
RUC

1191771873001
Autorización

1127924857

Tipo documento

Factura
Número documento

003-001-000000079

Fecha emisión

14/05/2021

El documento consultado se encuentra autorizado por el SRI, y deberá contener los siguientes datos:

Razón social Nombre comercial

TOURS LOJA TRALIVE S.A. LOJATOURS

Dirección matriz Dirección establecimiento

VIA ANTIGUA A CATAMAYO EL PEDESTAL MARIA DE LEYVA S/N Y Y MANUEL CARRION
PINZANO

LOJA ORILLAS DEL ZAMORA S/N Y JUAM DE
ALDERETE

Clase contribuyente Fecha caducidad Código imprenta

Otro 2022-03-06 2175

 Esta consulta no sustenta la existencia real de la transacción, ni valida requisitos de llenado del documento.

Recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engañe en la determinación de la obligación tributaria, para evitar el pago de los tributos
propios o de terceros, será sancionada con pena privativa de libertad.

Artículo 298 del Código Orgánico Integral Penal.

Nueva consulta


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



























https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/inicio/NAT
https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/consulta/36


1

BRYAN AGUIRRE

De: ALEJANDRA MOLINA
Enviado el: miércoles, 12 de mayo de 2021 18:03
Para: BRYAN AGUIRRE
CC: RONALD JUMBO; LEONIDAS ESPINOSA
Asunto: RE: Autorización cambio de fecha de viaje 

Ok. Autorizado. 
 

De: BRYAN AGUIRRE <bryan.aguirre@finanzaspopulares.gob.ec>  
Enviado el: miércoles, 12 de mayo de 2021 17:57 
Para: ALEJANDRA MOLINA <alejandra.molina@finanzaspopulares.gob.ec> 
CC: RONALD JUMBO <ronald.jumbo@finanzaspopulares.gob.ec>; LEONIDAS ESPINOSA 
<leonidas.espinosa@finanzaspopulares.gob.ec> 
Asunto: Autorización cambio de fecha de viaje  
 
Estimada Dra. Alejandra Molina. 
Buena tarde, el día de hoy tenía designado un vuelo a las ciudad de Cuenca el cual salía a las 16h31, con el fin de 
realizar una comisión de servicios institucionales los días 13 y 14 de mayo, debo indicar que salí con anticipación de 
mi domicilio para estar com una hora de antelación y poder tomar el vuelo, sin embargo en la autopista Simón 
Bolívar a la altura del intercambiador de la ruta viva se presentó un accidente de tránsito, lo que me impidió el llegar 
a tiempo a realizar el check in del vuelo. 
Me presente a las 15:45 en las ventanillas de LATAM Airliness con el fin de  realizar el checkinn de abordaje pero 
el.vuelo ya había sido cerrado lo que me impidió tomar el mismo. 
Ante lo presentado LATAM Airlines me informo de la posibilidad de cambiar el vuelo para el día de mañana a las 4 
de la tarde por lo que solicito su autorización para ejecutar el cambio de fecha de comisión y la hora de vuelo para el 
día de mañana  
Quedó atwnto a sus comentarios  
 
Get Outlook para Android 
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

 Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE       
SERVICIOS INSTITUCIONALES No. 001-BSAC-GAJP-2021 

 

               FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 
07-05-2021 

 

VIÁTICOS x MOVILIZACIONES x SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   
 

DATOS GENERALES 
 

         APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR 
          AGUIRRE COLA BRYAN STEVE 

 

                           PUESTO QUE OCUPA: 
ABOGADO 1. 

 

           CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
CUENCA-AZUAY; LOJA-LOJA 

 NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR:  
            GERENCIA DE ASESORÍA JURÍDICA Y PATROCINIO 

 

FECHA SALIDA (dd-mmm-
aaaa) 

HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd-
mmm-aaaa) 
 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

 

12/05/2021 15H00 14/05/2021 20h30  

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:  
Abg. Bryan Steve Aguirre Cola 
 
 

 

  DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 
 

Miercoles, 12 de mayo del 2021. 

• Traslado al aeropuerto 

• Viaje a la ciudad de cuenca 

• Traslado hotel cuenca 
 

                                                                                   Jueves, 13 de mayo del 2021. 

• Comparecencia audiencia e ingreso de prueba Unidad Judicial Civil de Cuenca. 

• Reunión con la abogada externa Daniela Gavilanez a las oficinas de 1er fideicomiso. 

• Gestión en oficinas de Fiscalia Provincial de Azuay 

• Traslado a la ciudad de Loja. 
                                                                          Viernes, 14 de mayo del 2021. 

• Traslado a la unidad judicial de Loja 

• Gestión de ingreso de impugnación a multa de tránsito. 

• Gestion procesal de causas pendientes. 

• Traslado al aeropuerto de Cuenca 

• Retorno Quito 

• Traslado Domicilio 

 

  

TRANSPORTE  

TIPO DE TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

TERRESTE TAXI DOMICLIO 
AEROPUERTO 12/05/2021 15H00 12/05/2021 16H00 
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Aéreo LATAM AIRLINE QUITO-CUENCA 12/05/2021 16H31 12/05/2021 17H26 
 

Terrestre 
 
 

BUS 
INTERPROVINCIAL 

CUENCA- LOJA 13/05/2021 
 

15H00 
 

13/05/2021 
 

20H00  

Terrestre 
 
 

BUS 
INTERPROVINCIAL 

LOJA-CUENCA 14/05/2021 
 

12H00 
 

14/05/2021 
 

16H00  

Aéreo LATAM AIRLINES CUENCA-QUITO 14/05/2021 17H08 14/05/2021 17H59 
 

Terrestre TAXI 
AEROPUERTO-

DOMICLIO 14/05/2021 16H15 14/05/2021 20H30 
 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

 

NOMBRE DEL BANCO: 
BANCO DE GUAYAQUIL. 

TIPO DE CUENTA: 
AHORROS 

No. DE CUENTA: 
38405319 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR 
Abg. Bryan Aguirre 

Abogado 1 
 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO  DE LA O EL RESPONSABLE 
DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Mgs. Alejandra Molina 
Gerente de Asesoría Jurídica Y Patrocinio 

 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su 
Autorización, con por lo menos 72 horas de anticipación al 
cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso 
de que por necesidades institucionales la Autoridad 
Nominadora autorice. 
 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la 
solicitud como la autorización quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá 
presentarse dentro del término  de 4 días de cumplido el 
servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los 

días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas 

Autoridades o de casos excepcionales debidamente 
justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 
 
 
 
 
 

 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 
SU DELEGADO 

Ing. Ismael Leonidas Espinosa Gallardo. 
Subgerente General (E) 

 

 

Firmado electrónicamente por:

BRYAN STEVE
AGUIRRE COLA

Firmado electrónicamente por:

ALEJANDRA
MOLINA
SANTILLAN

Firmado electrónicamente por:

ISMAEL LEONIDAS
ESPINOSA
GALLARDO


