
 
 

 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 
        002-DBAA-GAJP-2021 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

 15-07-2021 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

          ABAD ALOMIA DAYANA BELEN ABOGADO 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 
Cuenca- Azuay / Loja- Loja             GERENCIA DE ASESORIA JURIDICA Y PATROCINIO 

 

 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
DAYANA ABAD 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

Lunes, 12 de julio del 2021. 

• Viaje a la ciudad de Cuenca. 

• Viaje a la ciudad Loja 

• Retorno a la ciudad de Cuenca 
PRODUCTOS ALCANZADOS 

• Se obtuvieron copias en la unidad Judicial del proceso número jurídico 11282202104378 

• Se ingreso de copias en municipio de Loja. 
 
 

Martes, 13 de julio del 2021 
PRODUCTOS ALCANZADOS 

• Se visito fiscalía de Cuenca y se impulsó juicio de robo de proceso coactivo primer fideicomiso 

• Se interpuso y gestiono en fiscalía de cuenca nueva denuncia por agresión a uncionario de conafips 

• Se asistió a reunión en Registro de la Propiedad de Cuenca referencia a cesión de hipotecas Coopera 

• Se asistió a la unidad judicial y se solicitó reunión con los jueces de los procesos  

• Se Gestiono revisión del proceso e impulso del proceso 01204202103357 

• Se Gestiono revisión del proceso e impulso proceso 11282202104378 

• Regreso a la ciudad de Quito 
 

 SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

12/07/2021 13/07/2021 

HORA  
hh:mm 

04H30 21h00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

TERRESTRE 
PUBLICO/ AERO 
SERVICIOS 

DOMICILIO - 
TABABELA 

12/07/2021 04H30 12/07/2021 06H00 

AEREO LATAM TABABELA – CUENCA 12/07/2021 07H05 12/07/2021 08H00 

Terrestre Publico Cuenca-Loja 12/07/2021 9H00 12/07/2021 12h00 

Terrestre Publico Loja Cuenca 12/07/2021 18h00 12/07/2021 21h00 

AEREO LATAM Cuenca - TABABELA 13/07/2021 17h59 13/07/2021 18h50 

TERRESTRE 
PUBLICO / AERO 
SERVICIOS 

TABABELA – 
DOMICILIO 

13/07/2021 19h10 13/07/2021 21h00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 



 
 

 

 

 
 
 
 

 
 

 El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización 
por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado. 
 
Aquellos valores que no cuenten con los justificativos debidos se 
entenderán como no gastados, por lo que la o el servidor y la o el obrero 
deberá restituirlos a la institución mediante el descuento de estos de su 
siguiente remuneración. 

 
Abg. Dayana Abad 

Abogada 1 
 
 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD 

 
 
 
 

 

  
Mgs. Alejandra Molina 

Directora Asesoría Jurídica 
 

Mgs. Alejandra Molina 
Directora Asesoría Jurídica 

 

Firmado electrónicamente por:

DAYANA BELEN
ABAD ALOMIA

Firmado electrónicamente por:

ALEJANDRA
MOLINA
SANTILLAN

Firmado electrónicamente por:

ALEJANDRA
MOLINA
SANTILLAN



 
 

 

 
DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACIÓN DEL 70% DE GASTOS 

REALIZADOS EN LA COMISIÓN DE SERVICIOS 
 
 

NUMERO DE INFORME: 002-DBAA-GAJP-2021 
 
FECHA DE LA COMISIÓN: 12 de julio 2021 y 13 julio 2021 
 

 

TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. 
DOCUMENTO 

FECHA DE 
EMISIÓN 

DETALLE DEL 
DOCUMENTO 

VALOR $ 

 
   FACTURA 

 
 

002-004-
000009506 

13/07/2021 HOSPEDAJE  74,88 

                                                                                                                            
                                                                                                                            

TOTAL 

 
74,88 

 
 

Atentamente, 
 
 

 
________________________ 

ABAD ALOMIA DAYANA BELEN 
ABOGADO 1 

 

Firmado electrónicamente por:

DAYANA BELEN
ABAD ALOMIA



R.U.C.:

FACTURA

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACIÓN:

CLAVE DE ACCESO

Dirección
Matriz:

Dirección
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

1307202101099279347300120020040000095060146565418

13/07/2021 09:49:47

NORMAL

0992793473001

1307202101099279347300120020040000095060146565418

FIDEICOMISO HOTEL PROYECTO CUENCA

AV. RODRIGO CHAVEZ S/N Y AV. JUAN TANCA
MARENGO

AV. CIRCUNVALACION SUR Y FELIPE II

SI

Razón Social / Nombres y Apellidos:

Identificación
Fecha Guía

Abad Dayana

1714045695

13/07/2021

002-004-000009506No.

AMBIENTE:

EMISIÓN:

PRODUCCIÓN

HOTEL FOUR POINTS BY SHERATON CUENCA

Direccion: Mariana de Jesus y Mariana de Luis

nullPlaca / Matrícula:

Agente de Retención Resolución No. 1

Cod.
Principal

Cantidad Subsidio
Precio Total

Descripción
Cod.

Auxiliar
DescuentoDetalle Adicional

Precio sin
Subsidio

Precio Unitario

60.0001 60.00 0.00Habitaciones1.00 0.000.00

1.5018 1.50 0.00Seguro Hotelero1.00 0.000.00

Información Adicional

N_OPERA: 7294

CAJERO: 35

FPMASTERCARD: 74.88

NOMBRE HUESPED: Dayana Abad

FECHA LLEGADA: 12-07-21

FECHA SALIDA: 13-07-21

HABITACION: 611

NOCHES: 1

ADULTOS: 1.00

Agente de Retencion: No. Resolución: 1

Forma de pago Valor

19 - TARJETA DE CREDITO 74.88

61.50SUBTOTAL 12%

0.00SUBTOTAL 0%

0.00SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA

0.00SUBTOTAL EXENTO DE IVA

61.50SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

0.00TOTAL DESCUENTO

0.00ICE

7.38IVA 12%

0.00TOTAL DEVOLUCION IVA

0.00IRBPNR

6.00PROPINA

74.88VALOR TOTAL

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

0.00








