Corporacion Nacional de Finanzas
Populares y Solidarias

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

005-FXGC-GG-2021 2- dic-2021
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
GARZON CISNEROS FRANCISCO XAVIER GERENTE GENERAL

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO

INSTITUCIONAL
MANTA - MANABI

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O

EL SERVIDOR

GERENCIA GENERAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Francisco Xavier Garzén Cisneros

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

MARTES 30 DE NOVIEMBRE

Traslado de la ciudad de Quito a la ciudad de Manta

Movilizacién a la ciudad de Portoviejo
Reunidn con el Sector Transportista
Movilizacién a la ciudad de Manta

MIERCOLES 01 DE DICIEMBRE
Retorno a Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS /

- Socializacién de linea de crédito de transponé
- Acercamiento al Sector Transportista

FINANZAS POPULARES Y SOLARIAS |
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ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
/ Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
FECHA / :
dd-mmm-aaaa 30-nov-2021 01-dic-2021 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
— salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 08:00~ 10:30 cumplimiento del servicio institucional segutn sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa. hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito - Tababela 30-nov-2021 08:00 30-nov-2021 | 09:00
AEREO LATAM Tababela — Manta 30-nov-2021 | 10:10 30-nov-2021 | 11:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL Manta - Portoviejo 30-nov-2021 11:20 30-nov-2021 12:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL Portoviejo - Manta 30-nov-2021 16:00 30-nov-2021 17:00
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Corporacion Nacional de Finanzas
Populares y Solidarias

AEREO LATAM Manta - Tababela 01-dic-2021 8:55 01-dic-2021 09:40
TERRESTRE INSTITUCIONAL Tababela - Quito 01-dic-2021 10:00 01-dic-2021 10:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.

OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término
PIFRELT . arecersnicamente por: de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
i ngf,sg‘gsﬁzé’? contrario la liquidacién se demorara e incluso de no

presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su
FRANCISCO XAVIER GARZON CISNEROS Delegado.
GERENTE GENERAL

Aquellos valores que no cuenten con los justificativos
debidos se entenderan como no gastados, por lo quelaoel
servidor y la o el obrero debera restituirlos a la institucién
mediante el descuento de estos de su siguiente
remuneracion.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
DEL SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD

oy "E Firmado electrénicamente por
BSTE FRANCISCO XAVIER
¢ X GARZON CISNEROS

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:
FRANCISCO XAVIER GARZON CISNEROS FRANCISCO XAVIER GARZON CISNEROS
GERENTE GENERAL GERENTE GENERAL
NV
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Corporacion Nacional de Finanzas
Populares y Solidarias

DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACION DEL 70% DE GASTOS
REALIZADOS EN LA COMISION DE SERVICIOS

NUMERO DE INFORME: 005-FXGC-GG-2021

FECHA DE LA COMISION: 30-nov-2021 / 01-dic-2021 /

"30/11/2021 |

002-012-000010173 | ALMUERZO | 934 |
FACTURA - : S/ .
/7 /
/602-001-000055927 30/11/2021 CENA | 30380 P
FACTURA - v 7 i B
HOSPEDAJE 73.20

_FACTURA | 002-001-000005880 | _30/11/2021 |

Atentamente,

Firmado electrénicamente por:
& FRANCISCO XAVIER
: GARZON CISNEROS

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DEL FUNCIONARIO

FRANCISCO XAVIER GARZON CISNEROS
GERENTE GENERAL

:;ng
} | | - Gobierno , Juntos

41 5 del Encuentro | lo logramos






NO TIENE LOGO

R.U.C.
FACTURA

1391836597001

No. 002-012-000010173

NUMERO DE AUTORIZACION

3011202101139183659700120020120000101730001017318

FECHA Y HORA DE -
AUTORIZACION: 30/11/2021 14:06:15
(" DISOLORALVA C.LTDA. h
AMBIENTE: PRODUCCION
JEANPIERRE
EMISION: NORMAL ¢~
Direcciéon AVENIDA MANABI SN Y CALLEJON ROBLES
Matriz:
CLAVE DE ACCESO
Direccién CHILE SN Y RAMOS IDUARTE
Sucursal:
- - 3011202101139183659700120020120000101730001017318
Agente de Retencion Resolucion No. 1
\. J J

Razén Social / Nombres y Apellidos:

FRANCISCO GARZON _~

1
. |
Identificacion 1716915218 |
Fecha 30/11/2021 Placa / Matricula: null Guia f
Direccion: QUITO u
|
]
Cod. Cod. . L - Precio Unitario T Precio sin Precio Total 9
Principal Auxiliar Cantidad Descripcion Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento ‘
N4-519 1.00 TIGRILLO CARNE MIXTO / 5.80 0.00 0.00 0.00 5.80;
|
TORTILLA DE YUCA 4
N4-545 1.00 CHICHARRON L 0.76 0.00 0.00 0.00 0.76
N4-462 1.00 ‘(’D%G)O DE NARANJA SERVIR (12 178 0.00 0.00 0.00 178
Informacion Adicional SUBTOTAL 12% 8.34
Caja: 20 SUBTOTAL 0% 0.00
Vendedor: CAFETERIA SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Direccién Cliente: QuiTo SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
Correo electrénico cliente: FXGARZON@GMAIL.COM SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 8.34
Teléfono cliente: 2473989 TOTAL DESCUENTO 0.00
Correo electrénico cliente: FXGARZON@GMAIL.COM ICE 0.00
IVA 12% 1.00
Forma de pago Valor
TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00
19 - TARJETA DE CREDITO 9.34
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 9.34
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00
(Incluye IVA cuando corresponda)




# ORDEN

12-73
MESA 22

DISOLORALUA C.LTDA.
JEANPIER
RUC: 1391836597001

Matriz
AVENIDA MANABI SN ¥ CALLEJoON ROBLES

SUCURSAL
CHILE SN ¥ RAHOS IDUARTE

DETALLE DE FACTURA ELECTRONICA

002-012-000010173
Fecha 30/11/2021 13:38:55

Autorizacion SRI #?0112021011391836597001200!012000010!7

30001017318
AMBIENTE : PRDDUCCION
ENISIEN: NORMAL

Caja 20 Vendedor CAFETERIA
Cliente:FRANCISCO GARZON
R.U.C: 1716915218
Direc : quiTo
Telf : 2473983
. Email : FXGARZONGGMAIL .cOM

Cant. X Prec.  Producto Total
TIGRILLO CARNE MIXTO
TORTILLA DE YUCA CHICHARRON
JUGO DE NARANJA SERVIR (12 0z. )
# Items: 3
Subtotal USD

TARIFA T.U.A. 12% usp

TARIFA 1.V.A. 0% USD

126 1.0.4. USD
TOTAL U.S.D.

VISA PACIFICARD CORRIENTE USD

kx GRACIAS POR SU COMPRA **
Original: Cliente
Sin Derecho & Credito Tributario

6.50001
0.85001
1.99001

8.3393
8.3393
0.0000
1.0007
9.34
9.34

COMER

Picea

CIALIZADORA DE ALIMEI‘g(B)% Y ABARROTES FIOPOL S.A.
4
’) MATRIZ: C%Ig ’113;%:38 Beach, calle4 s/iny C AM Mi}o

Via San Mateo Mz.

EO,&![/ SUCURSI-(\:L Via Barbasqmllo CaIIe U1toy RESTAURANT

iudadela Universitaria
_\ Manta - Ecuador

fict oo 00 0056925

ION N° DE RESOLUCION -

AGENTENRE ,I‘)ﬁLERNAcSCZO 00000001"

Num.T.: 4984 Cja: 01 Msro: KATTY

Fecha: 30/Nov/2021 19:54

Cliente: FRANCISCO GARZON

RUC/CT: 1714915218 T1f.:

irecc,: QUITO

DESCRIFCION  CANT.  PUF TOTAL

EHFHhADA BONDIO 2 2.00 4.00 I

EMF ARG CARNE F i 2.00 2.00 1

TOMA HAWK i 20,00 2n.001

AGLA NATURAL i i.50 1.50 1
Subtotal :  27.50
Dok 0% g.a0
T.4.A.12%: 2.20
;‘ TAI = I

rranova Carrasco Dino Alberto
= n‘T"

.......

v
Fecha de Aut.: 01

g - ecibi Conforme
DITO/DEBITO: ] _DINERQ ELECTRONICO: ]  OTROS:(]
b cElEnTH / MISOR
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4 > Facturacién Fisica¥ Validez de comprobantes fisicos

Validez de comprobantes fisicos

RUC
1391848587001

Tipo documento

Factura

Fecha emision

30/11/2021

Autorizacion

1128697319

Numero documento

002-001-000056925

El documento consultado se encuentra autorizado por el SR, y debera contener los siguientes datos:

Razén social

COMERCIALIZADORA DE ALIMENTOS Y ABARROTES FIOPOL S.A.

e
MANTA BEACH 4 S/N Y VIA SAN MATEO

Otro

RESTAURANTE CAMINITO

VIA BARBASQUILLO CALLE U 10 S/N Y CIUDADELA UNIVERSITARIA

2022-09-01 13411

0 Esta consulta no sustenta la existencia real de la transaccion, ni valida requisitos de llenado del documento.

Recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engafie en la determinacion de la obligacion tributaria, para evitar el pago de los tributos

propios o de terceros, sera sancionada con pena privativa de libertad.

Articulo 298 del Cédigo Organico Integral Penal.

Nueva consuita

7



R.U.C.: 1792177022001
FACTURA
No. 002-001-000005880

NUMERO DE AUTORIZACION
3011202101179217702200120020010000058801505601011

ORANGEFUTURE S.A. AMBIENTE: PRODUCCION
Matriz: CALLE M1 Y AV 24 MANTA - ECUADOR EMISION: NORMAL
Sucursal: MANTA

Teléfono: 0987966674,052621671,052621617,052626526 CLAVE DE ACCESO

Correos: infracesarmoreno@hotmail.com,info@hotelvistalmar.com
Obligado a Llevar Contabilidad: Si

Contribuyente Régimen Microempresas

Agente de Retencién Resolucion NAC-DNCRASC20-00000001

3011202101179217702200120020010000058801505601011

Informacion Cliente

ﬁédu;a"?ucz é;l:::(l)ssl(?ISNEROS FRA?\ICISCO XAVIER N e L oot
T(:;nf g o Fecha Vencimiento: 30/11/2021
e = Vendedor: CESAR MORENO
Direccién: QUITO Moneda: USD
Correo: fxgarzon@gmail.com e
N Cadigo Nombre i Cant. Precio U. Desc. Precio T.
1 4010102 HOSPEDAJE 1,00 65,36 0,00 65,36
Informacion Adicional Subtotal $ 65,36
Subtotal IVA 12% $ 65,36
) Forma de Pago Valor Subtotal IVA 0% $0,00
TARJETA DE CREDITO $ 73,20 Subtotal No Objeto $0,00
SON : SETENTAY TRES CON 20/100 DOLARES AMERICANOS Subtotal Exento $ 0,00
Subtotal Sin Impuestos $ 65,36
Descuento $0,00
IVA 12% $7,84
ICE $0,00
Servicio $ 0,00

Total $73,20






29/11/21 16:41

Descubre nuestra nueva experiencia
digital

4

Con nuestro nuevo Check-in automético ;Ya no
tendras que hacer Check-in!

%

Compra, abona y recibe dinero en nuestra billetera
virtual LATAM Wallet

Q

Elige si quieres recibir tus notificaciones por
WhatsApp o email

Informacién de equipaje

Equipaje en la cabina
Solo si tu pasaje lo incluye.

m

Articulo personal
45 cm. de alto
35 cm. de largo
20 cm. de ancho

Equipaje de mano
55 cm. de alto

35 cm. de largo
25 cm. de ancho

Revisa los articulos prohibidos en Mis viajes.

Equipaje en la bodega

Solo si tu pasaje lo incluye.

Medidas
Méaximo 158 cm. lineales

Peso
Hasta 23 kg. por pieza.
(alto+ancho+largo)

JNecesitas mas equipaje?
Puedes comprar equipaje adicional entrando a Mis viajes o
directamente en el aeropuerto.

D 1. Primero dobla aqui  ---------cenmunoan

B e il T e T e T T

SN B — (\\)' 2. Luego dobla aqui

Tarjeta de Embarque | LATAM Airlines

Todo listo para tu vigje

Llega al aeropuerto con anticipacién y sigue estos
pasos:

Deja tu equipaje en el counter

[

Si solo tienes equipaje de mano, pasa directo al control
de seguridad.

Dirigete al control de seguridad

Presenta la tarjeta de embarque y la documentacion

et

para tu viaje.

Busca tu puerta de embarque
Confirmala en las pantallas del aeropuerto o con

P

nuestro personal jNo te retraces!

Confirma tu grupo para abordar

FE

Tenemos grupos de embarque. Confirma tu nimero y
espera tu turno para abordar.

N¢ de orden LA4624046QEKE -
Francisco Garzon

?LA1393

30 de noviembre de 2021
Operado por
LATAM Airlines Ecuador

> Quito
10:10 Vi0

* Manta

11:00 MEC 045 VIDI - Reserva ZXFPZK

Embarque

9:35 /

El embarque finalizard a las
9:50

Asiento Terminal

23E 1

Economy

Embarque

Grupo 5

https://iwww.latamairlines.com/cl/es/boarding-pass/?orderld=LA4624046QEKE&passengerld=18&segmentindex=0&itineraryld=1



-y
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Descubre nuestra nueva experiencia
digital

4

Con nuestro nuevo Check-in automatico ;Ya no
tendras que hacer Check-in!

%

Compra, abona y recibe dinero en nuestra billetera
virtual LATAM Wallet

Q

Elige si quieres recibir tus notificaciones por
WhatsApp o email

Informacién de equipaje

Equipaje en la cabina
Solo si tu pasaje lo incluye.

i

Articulo personal
45 cm. de alto
35 cm. de largo
20 cm. de ancho

Equipaje de mano
55 cm. de alto

35 cm. de largo
25 cm. de ancho

Revisa los articulos prohibidos en Mis viajes.

Equipaje en la bodega
Solo si tu pasaje lo incluye.
Peso Medidas
}U

Maximo 158 cm. lineales
(alto+ancho+largo)

Hasta 23 kg. por pieza.

éNecesitas mas equipaje?
Puedes comprar equipaje adicional entrando a Mis viajes o
directamente en el aeropuerto.

;) 1. Primero dobla aqui  ------=--cnmcmnnn-

it e e e

e Q <. Luego dobla aqui

Tarjeta de Embarque | LATAM Airlines

Todo listo para tu viaje

Llega al aeropuerto con anticipacion y sigue estos
pasos:

Deja tu equipaje en el counter

[

Si solo tienes equipaje de mano, pasa directo al control
de seguridad.

Dirigete al control de seguridad

Presenta la tarjeta de embarque y la documentacion

1]

para tu viaje.

Busca tu puerta de embarque
Confirmala en las pantallas del aeropuerto o con

®

nuestro personal jNo te retraces!

Confirma tu grupo para abordar

@

Tenemos grupos de embarque. Confirma tu numero y
espera tu turno para abordar.

N2 de orden LA4624046QEKE
Francisco Garzon

?LA1394

01 de diciembre de 2021
Operado por
LATAM Airlines Ecuador

= Manta
8:55 MEC

< Quito

9:40 VIO 043 VIDI - Reserva ZXFPZK

Embarque

8:20 /

El embarque finalizard a las
8:35

Asiento Terminal

24A -

Economy

Embarque

Grupo 4

https://www.latamairlines.com/ec/es/boarding-pass/?orderld=LA4624046 QEKE&passengerld=1&segmentindex=0&itineraryld=2
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Corporacion Nacional de Finanzas
Populares y Solidarias

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)
005-FXGC-GG-2021 29-nov-2021
VIATICOS X MOVILIZACIONES X| SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
o DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
GERENCIA GENERAL
GARZON CISNEROS FRANCISCO XAVIER
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
] SERVIDOR
PORTOVIEJO — MANABI
| e, GERENCIA GENERAL
FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) | HORA SALIDA (hh:mm) (dd-mmm-aaaa) (hh:mm)
30-nov-2021" 08:00 01-dic-2021 10:30
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Francisco Garzén
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

IMARTES 30 DE NOVIEMBRE
Traslado de la ciudad de Quito a la ciudad de Manta ,
Movn!llzaaon a la ciudad de Portgvuejo F m FINANZAS POPULARES Y S0LiDafac
Reunidn con el Sector Transportista i Impulse el Busn vivir

o ey ]
e, 7

6. DIC 2.2

a1
Uf?m

Movilizacion a la ciudad de Manta

MIERCOLES 01 DE DICIEMBRE
Retorno a Quito

TRANSPORTE e

TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE AUTA —
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE o HORA d:Ec"A HORA
maritimo, otros) mmm hh:mm -mmm- hh:mm
aaaa aaaa
TERRESTRE INSTITUCIONAL | Quito - Tababela | 35 5y.2021 | 08:00 3%"2"1‘" 09:00
AEREO LATAM Tababela —Manta | 33 16y 2021 | 10:10 3%‘2"1"' 11:00
Manta -
TERRESTRE UL Portoviejo 30-nov-2021 | 11:20 320";1" 12:00
Portoviejo - (P
TERRESTRE INSTITUCIONAL Manta 30-nov-2021 16:00 3(2) 0"2°1" 17:00

> Gobierno  Juntos

del Encuentro I lo logramos



Corporacion Nacional de Finanzas
Populares y Solidarias

AEREO LATAM Manta - Tababela | o9 gic 5021 8:55 021(')‘;'1“' 09:40

TERRESTRE INSTITUCIONAL | Tababela - Quito | o9 _gic 5021 10:00 021;;':' 10:30

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: No. DE CUENTA:
. TIPO DE CUENTA:
Banco Pichincha AHORROS 4354442200

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

SREREID ... ocmrre o
D "flﬁf‘g FRANCISCO XAVIER
IRl GARZON CISNEROS

T T4,
o

A
3

o
5?:’51

GARZON CISNEROS

byt 42
45“1}

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR

FRANCISCO XAVIER GARZON CISNEROS
GERENTE GENERAL

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

FRANCISCO XAVIER GARZON CISNEROS
GERENTE GENERAL

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su
IAutorizacion, con por lo menos 72 horas de anticipacién al

Firmado electrénicamente por:

ISMAEL LEONIDAS
z ESPINOSA
® GALLARDO

umplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso
|de que por necesidades institucionales la Autoridad
Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la
solicitud como la autorizacion quedaran insubsistentes

e El informe de Servicios Institucionales deberd
presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido
el servicio institucional

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA AUTORIDAD
NOMINADORA O SU DELEGADO

ISMAEL LEONIDAS ESPINOSA GALLARDO
SUBGERENTE GENERAL

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante
los dias de descanso obligatorio, con excepcion de las
Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
Delegado.

NV
- Gobierno . Juntos

del Encuentro l

lo logramos



Corporacién Nacional
de Finanzas Populares
y Solidarias

| Republica CERTIFICACION -
' del Ecuador GIF | sosernanza

CALFICACON DERESGO

Memorando Nro. CONAFIPS-CONAFIPS-2021-0437-MEM

Quito, D.M., 29 de noviembre de 2021

PARA: Sr. Ing. Ismael Leonidas Espinosa Gallardo
Subgerente General

ASUNTO: Alcance Memorando Nro. CONAFIPS-CONAFIPS-2021-0436-MEM

De mi consideracion:

Por medio de la presente, me permito realizar un alcance al Memorando Nro.
CONAFIPS-CONAFIPS-2021-0436-MEM de fecha 29 de noviembre de 2021 me
permito indicar que hubo un error en la fecha citada en los antecendentes. En la agenda
del Gerente General de la CONAFIPS se ha presentado un evento de caricter urgente y
no planificado para los dias martes 30 de noviembre y miércoles 01 de diciembre de 2021
en la ciudad de Manta con el tema “Reunién con el Sector Transportista". El mismo fue
agendado con corto tiempo de anticipacién y es impostergable, requiriendo que las
autoridades de la CONAFIPS asistan de manera obligatoria. Es esto por lo que se realiza
la presente solicitud a la Subgerencia General.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Mgs. Francisco Xavier Garzén Cisneros
GERENTE GENERAL

Anexos:
- conafips-conafips-2021-0436-mem.pdf

Ig

3

--" 3 Firmado electrénicam
S AT

8% FRANCISCO XAVIER
GUERZ8I¥A A, GARZON CISNEROS

Direccién: Av. Amazonas y Juan José Villalengua. Plataforma Gubernamental Financiera S ®

Cédigo postal: 170506 / Quito Ecuador > Gobierno . Juntos

Teléfono: 593-2-3801910 - www.finanzaspopulares.gob.ec 1 A del Encuentro I lo logramos 1/1
firmado i por Quipux




Corporacién Nacional
de Finanzas Populares
y Solidarias

f Republica CERTIFICACION .
J del Ecuador GIF | sosernanza

‘CALFICACION 0B RESGO

Memorando Nro. CONAFIPS-CONAFIPS-2021-0436-MEM
Quito, D.M., 29 de noviembre de 2021

PARA: Sr. Ing. Ismael Leonidas Espinosa Gallardo
Subgerente General

ASUNTO: Solicitud de autorizacién pago de anticipo de viaticos

De mi consideracion:

NORMATIVA

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR
PUBLICO; Acuerdo Ministerial 165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014,
Ultima modificacién: 19-jul.-2016. Art. 10.- Autorizacién para el cumplimiento de
servicios institucionales.- Para obtener esta autorizacidn y el posterior desembolso de los
valores por concepto de vidticos o movilizaciones, se cumplird con el siguiente
procedimiento:

1. El responsable de cada unidad o proceso interno o el inmediato superior de la o el
servidor y la o el obrero que ha sido designado para cumplir los servicios institucionales
fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo, dentro del pais, deberd solicitar a la
maxima autoridad o su delegado, la autorizacién correspondiente dentro de los tres (3)
dias plazo previos a la salida programada, en el formulario de solicitud disponible en la
pagina web www.relacioneslaborales.gob.ec.

2. Autorizado el cumplimiento de servicios institucionales, se remitird el formulario
pertinente a la unidad financiera, o quien hiciere sus veces, la cual verificard la
disponibilidad presupuestaria.

3. De existir los fondos correspondientes, la unidad financiera, o quien hiciere sus veces,
realizard el cdlculo de los vidticos y/o movilizaciones a que hubiera lugar segiin los dias
efectivamente autorizados; y, procederd con la entrega del cien por ciento (100%) del
valor determinado, por lo menos con un (1) dia de anticipacién a la fecha de salida
programada.

4. La adquisicién del boleto o pasaje para el desplazamiento de las y los servidores y las y
los obreros del sector publico o la disposicién de la utilizacidn del trasporte institucional
serd responsabilidad de la unidad administrativa o quien hiciera sus veces, luego de
obtener la autorizacién respectiva; y, la entrega de los mismos se la

realizard por lo menos con un (1) dia de anticipacién a la fecha de salida programada. De
no existir disponibilidad presupuestaria, la solicitud y autorizacién para el cumplimiento
de servicios institucionales quedardn insubsistentes. 5. Una vez que se cuente con la
disponibilidad presupuestaria para el cumplimiento de los servicios institucionales la
unidad financiera, o quien hiciera sus veces, informara a la unidad de administracién del
talento humano, o quien hiciere sus veces, sobre este particular, indicando el nombre de
las o los servidores y las y los obreros que cumplirdn dichos servicios y los dias que
permaneceran fuera de su lugar habitual de trabajo, para efecto del control de asistencia.
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DERESGO

Memorando Nro. CONAFIPS-CONAFIPS-2021-0436-MEM
Quito, D.M., 29 de noviembre de 2021

Se exceptia del cumplimiento de los plazos determinados en este articulo, los casos
referentes a las maximas autoridades institucionales y aquellos de urgencia no
planificados que se presenten y que tengan relacion con necesidades excepcionales de la
institucién, los que deberan ser autorizados por la méxima autoridad o su delegado.

ANTECEDENTE

Por medio de la presente, me permito indicar que en la agenda del Gerente General de la
CONAFIPS se ha presentado un evento de cardcter urgente y no planificado para el dia
martes 09 de noviembre del 2021 en la ciudad de Cuenca con el tema "Asistencia al
evento CONAFIPS - Reactivacién productiva en la Economia Popular y Solidaria. El
mismo fue agendado con corto tiempo de anticipacién y es impostergable, requiriendo
que las autoridades de la CONAFIPS asistan de manera obligatoria. Es esto por lo que se
realiza la presente solicitud a la Subgerencia General.

SOLICITUD

Tomando en cuenta la normativa y los antecedentes anteriormente citados, se solicita al
Subgerente General la autorizacién para que la Gerencia Financiera realice el pago del
anticipo de vidticos del Mgs. Francisco Garzén para la comision a realizarse los dias 30
de noviembre y 1 de diciembre del 2021.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Mgs. Francisco Xavier Garzén Cisneros
GERENTE GENERAL

Anexos:
- solicitud_de_viaiticos_fxgc_manta-signed.pdf
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