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MATRIZ DE SEGUIMIENTO A OBSERVACIONES DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL

Examen especial a los procesos de custodia, administracidn, uso; y, mantenimiento de los bienes de larga duracién y equipos informaticos, por el periodo
comprendido entre el 1 de enero de 2018 y el 30 de diciembre de 2020

ORGANISMO: Auditoria Interna Gubernamental Informe N. DNA3-0041-2021
FECHA INICIO: 01/01/2018 FECHA FIN: 31/12/2020
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- Socializacién de la recomendacion de Auditoria Informe de la gestién realizada < <
Gubernamental al Equipo de Gerencia Administrativa & © 5
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- Emisién de procedimientos de control Informe de la gestién realizada o S
S~
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1.- Dispondra al encargado o responsable de la unidad de transporte se =
—
apliquen procedimientos de control sobre la custodia y movilizacidn de 8
los vehiculos institucionales, dentro y fuera de la ciudad, en asuntos - Elaboracidn Instructivo para encargado de los vehiculos |Informe de la gestidn realizada g g
oficiales, y/o comisiones de servicios, a través de herramientas como: §
Rastreo Satelital que disponga la entidad; y, que se emitan informes
periddicos para conocimiento de las autoridades, a fin de que la gestidn by
ini i instituci - Disposicion al encargado de transporte IS4
afjmm!sFratlva del parc.|ue automotor institucional cumpla con las p g p Informe de la gestion realizada 5 Q
disposiciones legales vigente para el efecto. g
<
-
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- Emisién de informes periddicos (hasta el 5 de cada mes) |Informe de la gestidn realizada é g
—
S~
un
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2.- Deberd elaborar anualmente el plan de mantenimiento de los
equipos, sistemas y paquetes informaticos, predictivo y correctivo en los
lazos establecidos por la entidad para su aprobacién por parte de la , . p
P . . P . . P P . porp .. - Elaboracién del plan anual de mantenimiento . S
maxima autoridad y considerara en su contenido, los aspectos técnicos, ., . o, 3 Plan anual de mantenimiento — I
. . - Aprobacion de las autoridades (Comité Tecnologia y ) S
cronograma de tiempos, actividades y responsables, conforme lo . (2022) aprobado -
L ) s Gerencia General) S
establece la normativa vigente para el efecto, a fin de que se facilite la ~
administracion de los recursos tecnoldgicos de la entidad, permita
definir, regular la optimizacién y uso adecuado de equipos.
—
- Socializacidon de la recomendacion de Auditoria ., . < S
) ) o . Informe de la gestion realizada o o
Gubernamental al Equipo de Gerencia Administrativa Y
N~
3.- Establecera procedimientos de control y supervision en el egreso y -

. . . . .z . . . (o]
baja de bienes sujetos a chatarrizacion y dispondra al guardalmecén 0 @ | _ gjaboracion de procedimientos de control para egresoy |Procedimientos de control < ]
quién haga sus veces cumplir con los requisitos establecidos ante las baja de bienes sujetos a chatarrizacién aprobados G) 5
entidades competentes para el efecto; a fin de que, el proceso de egreso Q
y baja de bienes mantenga la documentacion de respaldo completa. —
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- Disposicion al guardalmacén Informe de la gestion realizada 5 g

<

<
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- Registro de los bienes chatarrizados dentro del médulo R te de chatarrizacid < 8

4.- Dispondra y supervisara que el registro contable de la baja de bienes |administrativo éporte de chatarrizacion o S
S~

objeto de chatarrizacién cuente con la documentacion suficiente y Q
competente; a fin de sustentar la disminucion de los saldos de las —
(]

cuentas de Propiedades y Equipo de la entidad. . w S
- Solicitud de contabilizacién de bienes chatarrizados Comprobante contable o =

i
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5. Deberd autorizar los procesos administrativos de baja, remate, venta,
transferencia gratuita y donaciones de los bienes de larga duracion y - Incluir en el "Reglamento Interno de administracion, < by
sujetos a control administrativo, observando los tramites utilizacién, manejo y control de los bienes e inventarios de Resolucion O I
! S~
correspondientes ante las autoridades competentes para el efecto; a fin |la Corporacion" la recomendacion N. 5 de la Auditoria 8 g
de que, los procesos de egreso y baja de bienes cuenten con la Interna Gubernamental N. DNA3-0041-2021 [}
documentacion de respaldo.
6. Asesorar en materia juridico-legal a las autoridades y a la unidad
—
administrativa en cuanto a procesos administrativos de baja, remate, . i L . . . B N
. ) P ] . J ., | - Funciones de Asesoria Juridica y Patrocinio establecidas |Circular para todas las areas de < IS4
venta, trasferencia gratuita y donaciones de los bienes de larga duracién pr) N
) . ) : en el Estatuto CONAFIPS o L
y sujetos a control administrativo, a fin de que se cumpla con los S
requisitos establecidos en la normativa legal vigente para el efecto.
i
- Emision de procedimientos de control para egreso y baja . o
. - L . . P . . P & yal Procedimientos de control < IS
7. Establecerd procedimientos de control y supervision en el egreso y de bienes sujetos a transferencia gratuita ) ~
. . . . . . ‘ aprobados o
baja de bienes sujetos a trasferencia gratuita y dispondra al =)
on
guardalmacén o a quien haga sus veces, cumpla con las disposiciones
legales emitidas para el efecto, de forma oportuna y ante las autoridades <
competentes; a fin de que, el proceso de egreso y baja de bienes cuente ) L ) » ) < Q
L - Disposicion al guardalmacén Informe de la gestion realizada O ~
con la documentacion de respaldo S
¥
8. Dispondrd y supervisara el registro contable de la baja de bienes <
objeto de trasferencia gratuita; a fin de que la disminucién de los saldos . . . Disposicion emitida por la Gerencia w IS4
: . ) - Disposicion a control previo . . G} >
de las cuentas de Propiedades y Equipo de la entidad se encuentre Financiera g
. . =)
sustentada con la documentacién suficiente y competente. )
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9. Dispondrd y supervisara al encargado de la bodega tecnoldgica, que
realice la conciliacidn entre el reporte de los equipos de computacion - Disposicion de conciliacién entre el reporte de equipos g
generado en el sistema informatico de bienes y las actas de entrega generados en el sistema informético de bienes y las actas  [Reporte de conciliacion 5 g
recepcion, a fin de que la entidad disponga de informacion actualizaday |de entrega-recepcién §
confiable para la toma de decisiones
10. Dispondra y supervisara al guardalmacén o quien haga sus veces,
efectle la conciliacién entre el reporte de los muebles, enseres y equipos | - Disposicién de conciliacion entre el reporte de muebles, by
de oficina generado en el sistema informatico de bienes y las actas de enseres y equipos de oficina y las actas de entrega- Disposicién < 8
entrega recepcion y reclasifique los 6 equipos de computacién que se recepcion © g
registraron como bienes muebles, a fin de que la entidad disponga de a
informacidn actualizada y confiable para la toma de decisiones.
10. Dispondrd y supervisard al guardalmacén o quien haga sus veces,
efectue la conciliacién entre el reporte de los muebles, enseres y equipos <
de oficina generado en el sistema informatico de bienes y las actas de - Reclasificacidn de 6 equipos registrados como bienes e, < I
L i ) - Informe de reclasificacion ) =~
entrega recepcion y reclasifique los 6 equipos de computacidn que se muebles g
registraron como bienes muebles, a fin de que la entidad disponga de <
informacidn actualizada y confiable para la toma de decisiones.
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10. Dispondra y supervisard al guardalmacén o quien haga sus veces,

efectle la conciliacidn entre el reporte de los muebles, enseres y equipos <
de oficina gene.r,ado enel S,I?tema mforma'tlco de bienesy Ié? actas de - Solicitud de Contabilizacién de la reclasificacion Conciliacién de reportes 5 8
entrega recepcion y reclasifique los 6 equipos de computacién que se &
registraron como bienes muebles, a fin de que la entidad disponga de ]
informacidn actualizada y confiable para la toma de decisiones.

11. Remitira a la Gerencia Financiera, por lo menos una vez al aio, los

reportes de saldos de los bienes de larga duracién que se encuentran - Disposicidn de reporte de saldos y presentacion de g
almacenados en la bodega, conforme con la informacion procesada por |informe sobre el resultado de la conciliacidn de los bienes [Informe de constatacidn fisica g g
el guardalmacén o quien haga sus veces, para la conciliacién de saldos de |de larga duracion 5
bodega y contables, con las respectivas firmas de responsabilidad.

11. Remitira a la Gerencia Financiera, por lo menos una vez al aio, los

reportes de saldos de los bienes de larga dun.alcién quej ls.e encuentran o Informe elaborado por el - é
almacenados en la bodega, conforme con la informacion procesada por | - Conciliacidon de saldos de bodega y contables dal j O S
el guardalmacén o quien haga sus veces, para la conciliacién de saldos de guardaimacen g

bodega y contables, con las respectivas firmas de responsabilidad.
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