INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

NRO. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALE FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

002-SEVM-GR-2022 09-06-2022

DATOS GENERALES

PUESTO QUE OCUPA:
OFICIAL DE DESARROLLO Y PROMOCION /
DE PRODUCTOS FINANCIEROS 2
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

OTAVALO — IMBABURA LA O/ELSERVIDOR /
IBARRA — IMBABURA v GERENCIA DE RIESGOS

/ SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
SORAYA ELIZABETH VITERI MUNOZ — ALIS JUDEY CHIQUIN BANOS - DARWIN RENATO CASTELO MURILLO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTO ALCANZADOS

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
VITERI MUNOZ SORAYA ELIZABETH  /

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

1. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES EJECUTADAS

MARTES 07 DE JUNIO DEL 2022

e Traslado Quito — Otavalo 4

e Visita a la “COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO DE INDIGENAS CHUCHUQUI LTDA.” (Se reemplaza la visita a
la COAC “PUAL”, por la visita a COAC “I. CHUCHUQUI” debido a que, se realiza el levantamiento de informacién

correspondiente via On Line).
e Visita a la “COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO ECUACREDITOS LTDA.”.

Traslado Otavalo - Ibarra. ¢
e Visita a la “ASOCIACION MUTUALISTA DE AHORRO Y CREDITO PARA LA VIVIENDA IMBABURA".

MIERCOLES 08 DE JUNIO DEL 2022

Traslado Ibarra — San Antonio v/

Visita a la “COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO SAN ANTONIO LTDA - IMBABURA”.

Traslado San Antonio — |barra ¢

Visita a la “COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO MUJERES UNIDAS TANTANAKUSHKA WARMIKUNAPAC” -
CACMU.

Traslado Ibarra - Salinas de Ibarra

Visita a la “COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO SALINERITA”.

Traslado Salinas de Ibarra — Quito. /

2. DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS ALCANZADOS

MARTES 07 DE JUNIO DEL 2022

e Asistencia Técnica y capacitacién sobre Metodologia SARAS, brindada a la “COOPERATIVA DE AHORRO Y
CREDITO DE INDIGENAS CHUCHUQUI LTDA.” Y Formulario SARAS debidamente firmado por el Gerente General.
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® Asistencia Técnica y capacitacion sobre Metodologia SARAS, brindada a la “COOPERATIVA DE AHORRO Y|
CREDITO ECUACREDITOS LTDA.” Y Formulario SARAS debidamente firmado por el Gerente General.

e Asistencia Técnica y capacitacién sobre Metodologia SARAS, brindada a la “ASOCIACION MUTUALISTA DE
AHORRO'Y CREDITO PARA LA VIVIENDA IMBABURA” Y Formulario SARAS debidamente firmado por el Gerente
General.

IMIERCOLES 08 DE JUNIO DEL 2022
|

® Asistencia Técnica y capacitacion sobre Metodologia SARAS, brindada a la “COOPERATIVA DE AHORRO Y|
CREDITO SAN ANTONIO LTDA - IMBABURA” Y Formulario SARAS debidamente firmado por el Gerente General

* Asistencia Técnica y capacitacién sobre Metodologia SARAS, brindada a la “COOPERATIVA DE AHORRO Y
CREDITO MUJERES UNIDAS TANTANAKUSHKA WARMIKUNAPAC” — CACMU.

® Asistencia Técnica y capacitacion sobre Metodologia SARAS, brindada a la “COOPERATIVA DE AHORRO Y|
CREDITO SALINERITA”. Y Formulario SARAS debidamente llenado conjuntamente con el Gerente General

ITINERARIO SALIDA LLEGADA INOTA: Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
FECHA 07-06-2022 08-06-2022 de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 08h15 20h30 'nstitucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO SALIDA LLEGADA
g g il wia | o o | rom | ons
maritimo, otros) hh:mm hh:mm
Terrestre Institucional [Quito - Otavalo 07-06-2022 | ¥ 08h15 | 07-06-2022 11h00
Terrestre Institucional |Otavalo- Ibarra - 07-06-2022 16h00 | 07-06-2022 16h30
Terrestre Institucional [Ibarra ~San Antonio 08-06-2022 08h30 | 08-06-2022 08h50
Terrestre Institucional San Antonio - fbarra 08-06-2022 10h40 | 08-06-2022 | 11h00
Terrestre Institucional [Ibarra- Salinas de Ibarra | 08-06-2022 14h00 | 08-06-2022 '[ 15h00
Terrestre Institucional [Salinas de lbarra - Quito | (8-06-2022 16h30 | 08-06-2022 20h30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrariola liquidacién se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su delegado.

Aquellos valores que no cuenten con los justificativos debidos se
entenderdn como no gastados, por lo que la o el servidor y la o elobrero
debera restituirlos a la institucién mediante el descuentode estos de su
siguiente remuneracién.

MG. SORAYA ELIZABETH VITERI MUNOZ
OFICIAL DE DESARROLLO Y PROMOCION DE
PRODUCTOS FINANCIEROS 2




FIRMAS DE PROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

E Firmado «le ‘nicamente por: /

%c: DAVID ALEJANDRO
Sqlgs¥: ALDAS BENAVIDES

/

M Fimmado electronicamente por:

MILTON ROBERTO
£ LUCERO YEPEZ

MSC DAVID ALEJANDRO ALDAS BENAVIDES
EXPERTO EN ANALISIS DE LAS OSFPS

ING. MILTON ROBERTO LUCERO YEPEZ
GERENTE DE RIESGOS

v
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SOL!CITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE | FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES 01-06-2022
002-SEVM-GR-2022
— ] ) I
VIATICOS X MOVILIZACIONES | SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
" APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR [ PUESTO QUE OCUPA:
VITERI MURNOZ SORAYA ELIZABETH OFICIAL DE DESARROLLO Y PROMOCION DE PRODUCTOS

FINANCIEROS 2

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
GERENCIA DE RIESGOS

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
OTAVALO - IMBABURA
| IBARRA-IMBABURA
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) | HORA SALIDA (hh: mm) FECHA LLEGADA (dd mmm- aaaa)} HORA LLEGADA (hh mm)

07-06-2022 | 08h00 08-06-2022 | 21h00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
ALIS JUDEY CHIQUIN BAROS — SORAYA ELIZABETH VITERI MUNOZ —~ DARWIN RENATO CASTELO MURILLO

| DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTAR:
IMARTES 07 DE JUNIO DEL 2022

®  Traslado Quito - Otavalo

e  Asistencia Técnica y levantamiento de Formularios SARAS en COAC “Ecuacréditos”.
®  Traslado Otavalo - lbarra
e  Asistencia Técnica y levantamiento de Formularios SARAS en “Asociacién Mutualista de Ahorro y Crédito para la Vivienda

Imbabura”.

MIERCOLES 08 DE JUNIO DEL 2022

®  Traslado Ibarra ~ San Antonio

e  Asistencia Técnica y levantamiento de Formularios SARAS en COAC “San Antonio Ltda. imbabura”.
®  Traslado San Antonio —Ibarra
e  Asistencia Técnica y levantamiento de Formularios SARAS en COAC “Mujeres Unidas Tantanakushka Warmikunapac” - CACMU.

e  Traslado Ibarra - Salinas de Ibarra
e  Asistencia Técnica y levantamiento de Formularios SARAS COAC “Salinerita”.

® Traslado Salinas de Ibarra — Quito.

TRANSPORTE

|TIPO TRANSPORTE | I SALDA | LLEGADA |
. NOMBRE DE
| (Aéreo, terrestre, FECHA HORA FECHA HORA
", TRANSPORTE | RUTA
maritimo, otros) | dd-mm-aaaa | hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
| Terrestre Institucional | Quito - Ot_ava|0 | 07062022 | 08h00 | 07-06-2022 | 10h0O0
' Terrestre Institucional Otavalo-lbarra | 07-06-2022 -'ii 17h00 07-06-2022 | 18h00 |
'.r Terrestre | Institucional Ibarra—San Antonio | 08-06-2022 _# 08h00 | 08-06-2022  08h30 |
| Terrestre | Institucional | San /_*'_‘_“_’T°_ lbarra | 0g.06.2022 | 10m00 |  08-06-2022 | 10h30
Terrestre I lnst_lt_t{_clonal Ib_e!rra Salmas de lbarra _ 08-06-2022 | 15h00 |  08-06-2022 |  16h00
Terrestre | Imstitucional _Sa"”as_‘?'e'ba”a Quito 05062022 | 17h00 | 08-06-2022 | 21h00
DATOS PARA TRANSFERENClA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: "~ No. DE CUENTA: - ]
'BANCO DE GUAYAQUIL ~ CTA. DE AHORROS | - 9831601

NV

Piracciéer Av Amaronas v Juan José Villalengua, Flataforma Gubernamental Finagndiers - ~~ .
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

5 ' ELIZABETH
8¢ VITERI MUNOZ

MG. SORAYA ELIZABETH VITERI MUNOZ

OFICIAL DE DESARROLLO Y PROMOCION DE
PRODUCTOS FINANCIEROS 2

|

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

ISMAEL LEONIDAS
Wl ESPINOSA

1 GALLARDO

}

Elieas o dane o

ING. ISMAEL LEONIDAS ESPINOSA GALLARDO
SUBGERENTE GENERAL

E}E %3 MILTON ROBERTO
g{ ﬁ%; " LUCERO YEPEZ

ING. MILTON ROBERTO LUCERO YEPEZ
GERENTE DE RIESGOS

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorlzac:on, con

par lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

¢ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto lasolicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes

* El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro
del término de 4 dias decumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad
o sudelegado.



DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACION DEL
70% DE GASTOS REALIZADOS EN LA COMISION DE SERVICIOS

Quito, jueves 09 de junio del 2022

NUMERO DE INFORME: 002-SEVM-GR-2022
FECHA DE LA COMISION: Del 07 al 08 de junio del 2022

TIPO DE FECHA DE DETALLE DEL
No. DOCUMENTO
DOCUMENTO EMISION | DOCUMENTO o
Factura 001-001-000012716 | 07-06-2022 | Alimentacion { $4,00 | / Desayund
Factura 001-001-0001112 | 07-06-2022 Alimentacion 763,00 [{ Aln 0
Factura 001-200-000002678 | 07-06-2022 Hospedaje { 541,44 /
Factura 001-001-0004562 | 08-06-2022 Alimentacién $12,00 | ¢ /. Imoci
TOTAL $60,44
Atentamente,

SORAYA
ELIZABETH

x_'.'
ke
STSEURES VITERT MUNOZ

MG. SORAYA ELIZABETH VITERI MUNOZ

OFICIAL DE DESARROLLO Y PROMOCION DE PRODUCTOS FINANCIEROS 2

Gobierno . Juntc
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Emisor: PRADA Y PRADA ASOCIADOS
PRAPORT S.A.S.

RUC: 1091793179001

Matriz: Calle: AV ATAHUALPA 151-142
Interseccion: JUAN FRANCISCO BONILLA Edificio:
HOTEL LA GIRALDA

Correo: contabilidad@hotelgiralda.com
Teléfono: 062956002

Obligado a llevar contabilidad: Sl
CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE '

Razoén Social: VITERI MUNOZ SORAYA ELIZABETH
Direccion: QUITO
Fecha Emisién: 07/06/2022

Cadigo Cantidad Descripcidén
Principal
CB-SGL 1.00 CORPORATIVAB
SENCILLA
Informacién Adicional
Descripcion HOSPEDAJE 07/06/2022

Formas de pago

Sin utilizacion del Sistema Financiero $41.44

FACTURA No.001-200-000002678

Namero de Autorizacion:
0706202201109179317900120012000000026780000161410

Fecha y hora de Autorizacion:
07/06/2022 19:45:29

Ambiente: PRODUCCION

Emisién: NORMAL

Clave de Acceso:
0706202201109179317900120012000000026780000161410

RUC/CI: 1710462043
Teléfono: 023130722
Correo: sorayaviteri@hotmail.com

Detalles Precio Descuento Total
Adicionales Unitario
37.000000 $0.00 $37.00
Subtotal Sin Impuestos: $37.00
Subtotal 12%: $37.00
Subtotal 0%: $0.00
Subtotal No Objeto IVA: $0.00
Descuentos: $0.00
0 dias ICE: $0.00
IVA 12%: $4.44
Servicio 10%: $0.00
Valor Total: $41.44 7
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MRA GUERRERO NANCY CRISTINA

Direcci6én: Pedro Moncayo 4-64
Cel.; 098 902 0255 Ibarra - Ecuador

CALIFICACION ARTESANAL N° 085926
“CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR REGIMEN RIMPE"

_RUC: 1001275245001 AUT. SR&: 11298068411
oo _ FACTURA 0004562

Clionte:_c_) 1AM Q (/iteac 7 /‘tﬁ?oi
rucicl: A+ 1oWb 3o u-3 v Teir: L 3130122

Direccion: /

Rui to

/
G. Remision: Fecha: O B-0b- 202 3,
Cant|  DESCRIPCION V.Unit. | V.TOTAL
| [ Yaon®ade Neodwdeal # )1 | 27/ 410D
‘1 1)aso doq&(u.q)samta Z A1 X 1op
PARRHEADAS PINCHO TO

De: LoiteMorn

|EFECTIVO

FORMA DE PAGO

DINERQ ELECTRONICO

TARJETA DE mn,mmm

oTROS T

Subtotal § Cﬂ 12, 00

Descuento |

/ 0%IVA| \

VA12% X

V
/ S Haﬁ@_ TOTALS [# 12,0

DOCUMENTO JAkEGJRIZADO: NO

o
TELES. U2 61 1-623 7 RUC: 100177461900 L/AUT. 2141

23 ORIGINAL: ADQUIRIENTE COPIA: EMISCR
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@ > Facturacién Fisica » Validez de comprobantes fisicos

Validez de comprobantes fisicos

RUC Autorizacion
1717990608001 1129704798
Tipo documento Numero documento
Factura 001-001-12716

Fecha emisiéon

07/06/2022

El documento consultado se encuentra autorizado por el SRI, y debera contener los siguientes datos:

NAVARRETE CARTAGENA GRACIELA ELIZABETH BIZCOCHQOS SAN PEDRO
OLMEDO SQO-35 Y BOLIVAR OLMEDO S0-35 Y BOLIVAR
Otro 2023-03-25 5712

Esta consulta no sustenta la existencia real de la trancaccion, nivalida requisttos de llenado del document

Recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engafie en la determinacion de fa obligacion tributaria, para evitar el pago de los tributes
propios o de terceros, serd sancionada con pena privativa de libertad

Articulo 298 del Cédigo Organico integral Penal.
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@ > Facturacion Fisica® Validez de comprobantes fisicos

Validez de comprobantes fisicos

RUC Autorizacién
1003076476001 1129183272
Tipo documento Mimero documento
Factura 001-007-1112

Fecha emisién

07/06/2022

Ef documento consultado se encuentra autorizado por el SRI, y debera contener los siguientes datos:

AMAGUANA GUALSAQUI EDISON JAVIER EDI RESTAURANTE Y ASADERO LO MAXIMO EN SABOR
CENTENARIO SALINAS SN 'Y MODESTO JARAMILLO CENTENARIO SALINAS SN Y MODESTO JARAMILLO
Otro 2022-12-13 13448
o Esta consulta no sustenta la existencia real de la transaccion, ni valida requisitos de llenado del documento.

Recuerde a perscna que simule, oculte, omita, falsee o engafie en la determinacion de la obligacion tributaria, para evitar el pago de los tributos
propios o de terceros, serd sancionada con pena privativa de libertad.

Articulo 298 del Cédigo Organico Integral Penal.
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S > Facturacion Fisica» Validez de comprobantes fisicos

Validez de comprobantes fisicos

RUC Autorizacién
1001275245001 1129806841
Tipo documento Numero documento
Factura 001-001-4562

Fecha emisién

08/06/2022

El documento consultado se encuentra autorizado por el SR, y debera contener los siguientes datos:

MORA GUERRERO NANCY CRISTINA PARRILLADAS PINCHO LOCO
PEDRO MONCAYOQ 4-64 Y ANTONIO JOSE DE SUCRE PEDRO MONCAYQ 4-64 Y ANTONIO JOSE DE SUCRE
Otro 2023-04-18 2173
o Esta consulta no sustenta la existencia real de la transaccion, ni vahda requisitos de llenadoe del documento.

Recuerde ia persona que simule, oculte, omita, falsee o engafie en la determinacion de la obligacion tributaria, para evitar el pago de los tributos

propios o de terceros, seré sancionada con pena privativa de libertad

Articulo 298 del Cédigo Organico Integral Penal.






