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CALFT AL DR HERO

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

003-MUE-GA-2022 '

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

13-06-2022

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL .
SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
UNDA ERAZO MAURICIO NAPOLEON CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE
INSTITUCIONAL PERTENECE LA O EL SERVIDOR
AMBATO- TUNGURAHUA
SALINAS —~ BOLIVAR GERENCIA ADMINISTRATIVA

SALCEDO- COTOPAXI o -
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: i
IRENE BARRIGA, MAURICIO UNDA i

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS Ser |

| MIERCOLES 08 DE JUNIO DEL 2022

Movilizacién de la funcionaria Quito — Ambato / N

Movilizacién de la Funcionaria a la Caja Solidaria PASA \
>

JUEVES 09 DE JUNIO DEL 2022

Movilizacion de la funcionaria a Monoloma (Salinas) )

Movilizacidn de la funcionaria a la COAC San Miguel de ng}ofna

Movilizacién de a funcionaria al taller de credito COAC San Miguel de Monoloma
Movilizacion de la funcionaria Monoloma (Salinas) a Ambato

VIERNES 10 DE JUNIO DEL 2022

Movilizacién de la funcionaria Ambato - Salasaca 7
Movilizacién de la funcionaria a la COAC Wuamanloma o
Movilizacion de la funcionaria Salasaca- Salcedo

Movilizacién de la funcionaria COAC Nuevo Amanecer Ltda- Cotopaxi

Movilizacion retorno Salcedo — Quito ~
ITINERARIO SALIDA LLEGAD NOTA
FECHA / Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
4 08-06-2022 | 10-06/2022 | el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida
|' MO ORI hir S /1 del lugar de residencia o trabgjo habituales o del
HORA A ,- | cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,
hh:mm 9{'00 17/56_ ]I hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE N NOMBRE DE | il - SALIDA LLEGADA
i fon: ARELITOLN faat, M ] i Flatatoams LG i W .
8:;3?::;6“&: -';215.- 6/ Oneto Brusd :“ i ; : > GObIernO

Teléfono: SOF- 2- SRCIUID - i & H0a0 23 D2 a0k » del Encuentro
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[ FECHA | HORA | FECHA | HORA

dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-aaaa hh:mm

| Quito - Ambata’ | 08-06-2022 | 06:00 | 08-06-2022 09:50

09-06-2022 07:00 1 09-06-2022 11:50

09-06-2022 15:00 [ 09-06-2022 20:00

10-06-2022 O8:OO ' 10 06-2022 08:50

TRANSPORTE \ TRANSPORTE ! RUTA
(Acreo. terrestre
| shsriis: o {
| Terrestre i Institucional
|
b t T
| | Ambato —
i Institucional |  Monoloma
Terrestre .
R _ (Salinas)
Monoloma
. | Institucional (Salinas)
Terrestre |
| | Ambato
| Institucional Ambato
Terrestre T = _Salasaca
. sa
Terrestre [nstituconat Salasaca
_l Salcedo
E— B S B 11
Terrestre ' Intltuuonal Salcedo Quno

bordo o boletos.

0-06-2022 | 11:30 10-06-2022 12:30

1
LL |
10 06-2022 | 15:30 | 10-06-2022-" 17:30

OBSERVACIONES

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los paseS a |

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR'

e N
ot M.AURICIO

é%% NAPOLEON UNDA

ok Y" : q;l ERAZO

-.-)

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:
UNDA ERAZO MAURICIO NAPOLEON
CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados. se debera adjuntar la
autorizacion por escrito de la Méxima Autoridad o su
Delegado.

Aquellos valores que no cuenten con los justificativos
debidos se entenderan como no gastados, por lo que la o el
servidor y la o el obrero deberd restituirlos a la institucion

mediante el descuento de estos de su siguiente |

remuneracion,

Bl = oo o

| FIRMA DE [.A O EL RESPONSABLE DE LA
| UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

[OF-Es Fc

PREELT e -
i ‘%‘ DANIEL RICARDO
ffI- PICHUCHO OJEDA

LHEY

FIRMAS DE APROBACION

' FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O
EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

: PICHUCHO OJEDA

. Firnado sie=rrericamerse poy
2 %DANIEL RICARDO

- NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:
| MGS. DANIEL RICARDO PICHUCHO OJEDA

GERENTE ADMINISTRATIVO

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:
MGS. DANIEL RICARDO PICHUCHO OJEDA

GERENTE ADMINISTRATIVO

tan
o postal
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0 SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES GECHAIDE SOLICITUD

003-MUE-GA-2022 03/06/2022
T
VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS | ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
UNDA ERAZO MAURICIO NAPOLEON CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA G EL
AMBATO - TUNGURAHUA SERVIDOR

SALINAS — BOLIVAR GERENCIA ADMINISTRATIVA

SALCEDO - COTOPAXI

FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) ! HORA SALIDA {(hh:mm) | (dd-mmm-aaaa) (hh:mm)
l |
08/06/2022 | 06:00 I 10/06/2022 ]|. 21:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

| MAURICIO UNDA, IRENE BARRIGA.
[DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

MIERCOLES 08 DE JUNIO DEL 2022

e Traslado Quito — Ambato
e Movilizacién de la funcionaria a Caja solidaria PASA

JUEVES 09 DE JUNIO DEL 2022

e Traslado Ambato — Monoloma (Salinas)
e Movilizacién de la funcionaria COAC San Miguel de Monoloma
e Traslado Monoloma (Salinas) a Ambato

VIERNES 10 DE JUNIO DEL 2022

e Traslado de Ambato — Salasaca

e Movilizacién de la funcionaria COAC Wuamanloma

e Traslado Salasaca - Salcedo

e Movilizacion de la funcionaria a COAC Nuevo Amanecer Ltda
e  Retorno Salcedo - Quito

g ~ TRANSPORTE
I T |
| TIPO DE | | SALIDA LLEGADA
| | 1
TRANSPORTE NOMBRE DE — — - - —
' | RUTA |
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE | | RECHA HORA FEEHA HORA
. | | dd-mmm- dd-mmm-
maritimo, otros) | | hh:mm hh:mm

daaaa | aaaa
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TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - AMBATO 08/06/2022 | 06:00 | 08/06/2022 10:00 |
GUARANDA- |
TERRESTRE INSTITUCIONAL | 4 NOLOMA (SALINAS) | 09/06/2022 |  06:00 | 09/06/2022 1000 |
MONOLOMA
TERRESTRE LIUUICIOLT 52 (SALINAS)- AMBATO | 09/06/2022 | 16:00 | 09/06/2022 20:00
— e S !
TERRESTRE | |NSTITUCIONAL | AMBATO - SALASACA | 1006/2022 08:00 | 10/06/2022 09:00
—r -
TERRESTRE | INSTITUCIONAL | SALASACA - SALCEDO | 145/66/2022 12:00 10/06/2022 14:00
! = = i
TERRESTRE | STy TIE O] A | SALCEDO - QUITO 10/06/2022 | 17:00 10/06/2022 21:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:
BANCO PACIFICO

TIPO DE CUENTA:
AHORROS

No. DE CUENTA:
1041121015

|

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE l

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

- MAURICIO
et

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR
MAURICIO NAPOLEON UNDA ERAZO
CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

¢j ISMAEL LEONIDAS
il ESPINOSA
;‘ GALLARDO

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O

SU DELEGADO

ING, ISMAEL LEONIDAS ESPINOSA GALLARDO |
SUBGERENTE GENERAL Il

¢ g |17 G ITamerte nor
¥} DANIEL RICARDO
#hom PICHUCHO OJEDA

~ NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

MGS. DANIEL RICARDO PICHUCHO OJEDA
GERENTE ADMINISTRATIVA

NQTA: Esta solicitud debera ser presentada para su
Autorizacion, con por lo menos 72 horas de
anticipacion al cumplimiento de los servicios |

institucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto fa
solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes
¢ El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse
dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio
institucional
Esté prohibido conceder servicios institucionales durante los
dias de descanso obligatorio, con excepcian de las Méximas
Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados
por la Maxima Autoridad o su delegado.

r AL .\S
lo logramos
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DETALLE DE DOCUMENTSS Di RESPALDO PARA LA JUSTIFICAIION DZIL 70% DEGASTOS

REALZAUDE EN L SCINSION DE SERVISIOR

NUMERQ & INFORME: 003-hittE-cp- 2020

FECHA DE LA COMISION: (8 -G&-20237 nasia o 10-06-202

TIPO DE No.  FECHADE  DETALLE DEL
DOCUMENTO  DOCUMENTS  EWAISION DOCUMENTO

f‘ T 5 :
FACTLIRA C’."-}-ﬁ‘-‘.‘-”‘-"-Z"‘-".-?‘.Z/ 082027 / HOSPENA T e

YA OR $

FACTURA 0031001002572 / GRIOGFDZY { DESAYUND R K &£

e e e e e i et 8 o e e e e e e e e e . e

FACTURA L g00510007595  / oupdzeaz ) ALMUERZO 5.7

Py
i !
55
o |
=

TOTAL
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Corporacion Nacional
de Finanzas Populares
y Solidarias

CERTIFICACION AA
Republica o
del Ccuador GIF E ::U"r‘ u

CHNDERESTD

DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACION DEL 70% DE GASTOS
REALIZADOS EN LA COMISION DE SERVICIOS

NUMERO DE INFORME: 003-MUE-GA-2022

FECHA DE LA COMISION: 08 -06-2022 hasta el 10-06-2022

TIPO DE No. FECHA DE | DETALLE DEL VALOR $
DOCUMENTO DOCUMENTO EMISION | DOCUMENTO
FACTURA 003-010-00000021.?} 10/06/2022 HOSPEDAIJE 99,99 /
FACTURA 001-001-0002598 /|  08/06/2022 DESAYUNO /| 3.95
_______ — . i — t :
FACTURA 001-001-0007596 /i 09/06/2022 ALMUERZO /| 5.00 /
| 108,94 '
=¥a TOTAL
Atentamente,
UNDA ERAZO MAURICIO NAPOLEON
CONDUCTOR ADMINISTRATIVO
NV

Direccion Sv. AMalonas « Juan 2 Wtaterua Platatonina st PVt Ul Bt el

Cc d:go pmtal [ 3: o 7 GObIel"no

[N T VNN N







[ GRAND HOTEL PALACE SHARLET
NEPTALI ALONSO NARANJO GUANGACI
Direccion Matriz: ABDON CALDERON Y AV 12 DE NOVIEMBRE

CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE v

Telefonos: 0993410598 / 032824949
E-mail: fac.hpalacesharlet@gmail.com
\OBI.IGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: SI

R.U.C: 1803115698001
FACTURA ELECTRONICA
No. 003-010-000000213

NOUMERO DE AUTORIZACION
1006202201180311569800120030100000002130000021315
FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:

10/06/2022 17:13:23 /

AMBIENTE: PRODUCCION

EMISION:  NORMAL

CLAVE DE ACCESO

56980012003010000

1006202201180311569800120030100000002130000021315
\

Cliente: UNDA ERAZO MAURICIO NAPOLEON
Nombre Comercial:
Fecha Emisién: 10/06/2022

RUC/CI: 1716841398

Guia de Remisidn:
CORREO ELECTRONICO: mnuerazo@hotmail.com

Direccion: 0 CASA 147 MARIANITAS
Ciudad/Zona: QUITO
Codigo Descripcion Unidad Cantidad P.Unitario ‘Descuento Valor Total

\So01 SERVICIO DE HOSPEDAJE 2,00 44,64 0,00 89,28
INFORMACION ADICIONAL: Vend.: VENDEDOR 1 SUBTOTAL 89,28
CORREO ELECTRONICO: mnuerazo@hotmail.com TOTAL DESCUENTO 0,00

CONTROL: 0401H00000213 :
CODIGO: 00138 SUBTOTAL 12 %: 89,28
OBSERVACIONES:  mnuerazo@hotmail.com SUBTOTAL 0% 0,00
SUB TOTAL No Objeto IVA 0,00
FORMA_PAGO: CONTADO SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 89,28
Forma de Pago Valor Plazo Tiempo 12% IVA: 10,71

01 SIN UTILIZACION DEL SISTEMA .
FINANCIERO 0 VALOR TOTAL: 99,99

NN
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1/7/22, 16:31 SRien Linea - Validez de Comprobantes Fisicos

A\ > Facturacion Fisica¥ Validez de comprobantes fisicos

Validez de comprobantes fisicos

RUC

1716442940001

Autorizacion

1129889045

Tipo documento

Factura

Nimero documento

001-001-000002598

Fecha emisién

08/06/2022

El documento consultado se encuentra autorizado por el SR, y deberd contener los siguientes datos:

BRAVO SANCHEZ FADUY JASLEIDY HOLD FAST COFFEE & DESSERTS
FICOA AV. LOS GUAYTAMBOS 0725 Y LAS MANZANAS FICOA AV. LOS GUAYTAMBOS 0725 Y LAS MANZANAS
Otro 2022-08-05 11023

‘sta consulta no sustenta la existencia real de la transaccion, ni valida requisitos de llenado del documento.

recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engafie en la determinacion de la obligacién tributaria, para evitar ¢l pago de los tributos propios o de
erceros, serd sancionada con pena privativa de libertad.

wrticulo 298 del Codigo Organico Integral Penal.
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1/7/122, 16:37 SRl en Linea - Validez de Comprobantes Fisicos

A

jo)

A\ > Facturacion Fisica¥ Validez de comprobantes fisicos

Validez de comprobantes fisicos

RUC
1312542309001

Autorizacién

1129914500

® oD R =B %

S

Tipo documento

Factura

© <A

Nimero documento

001-001-000007596

Fecha emisién

08/06/2022

Do @Y

El documnento consultado se encuentra autorizado por el SRi, y debera contener los siguientes datos

CEDENO MARCILLO ARACELI JOHANA RESTAURANTE MANABA EL ORIGINAL
PARAGUAY SN Y ESTADOS UNIDOS PARAGUAY SN Y ESTADOS UNIDOS
Otro 2023-05-11 13559

o

sta consulta no sustenta la existencia real de la transaccion, ni valida requisitos de llenado del documento.

tecuerde la persona gue simule, oculte, omita, falsee o engafie en la determinacidn de la obligarcion tributana, para evitar el pago de fos tributos propios o de
erceros, seré sancionada con pena privativa de libertad.

wrticulo 298 del Codigo Organico integral Penal.






ORDEN DE MOVILIZACION No. 2239

(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
prrvpt ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

OANERAL
on riTano

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion ~ CORPORACION NACIONAL DE FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS

RUC 1768168480001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2022-06-08 Hora 06:00 Hasta 2022-06-10 Hora 21:00

Motivo  MOVILIZACION DE SERVIDORES PARA LEVANTAMIENTO DE INFORMACION A LAS PROVINCIA
TUNGURAHUA BOLIVAR,COTOPAXI

No.Ocupantes 5
AUTORIZACION
Fecha 2021-06-07 No. Comunicacion 003-MNU-GA-2022

Lugar Origen QUITO
Lugar Destino TUNGURAHUA-BOLIVAR- COTOPAXI-QUITO

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR/ A

Nombres  UNDA ERAZO MAURICIO NAPOLEON Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 1716841398 Tipo de Licencia E

4, CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa PEI7269 Marca / Modelo SUZUKI SZ 5P
Color PLATEADO Numero Matricula A2984253

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres MGS. DANIEL RICARDO PICHUCHO OJEDA Cargo GERENTE ADMINISTRATIVO

Realizado Por JUMBO GONZALEZ RONALD GONZALO
Fecha de Emision  2022-06-07 17:46







Fecha y hora generacion:

Generado por:

COUD

>

o

s Cua j‘\..

Hoja de Ruta

2022-07-01 14:49:21 (GMT-5)

Ismael Leonidas Espinosa Gallardo

Corporacidn Nacional
de Finanzas Populares

b2 y Solidarias

CALFCALCNDE RESGO

Informacion del Documento
No. Doc.
CONAFIPS-GA-2022-1130-MEM . -
Documento: Referencia:
e Sr. Mauricio Napoleon Unda Erazo, Conductor, Corporacion - Sr. Ing. ls?mel l.e()l:lldil:\ Espinosa Gallardo, Subgerente
e: Nacional de Finanzas Populares y Solidarias Para: General, Corporacion Nacional de Finanzas Populares v
) i i Solidurias
. . Descripcion
Asunto: OBSERVACION COMISION AMBATO p
Anexos:
Fecha Fecha
2022-06-29 (GMT-5) . 2022-06-29 (GM1-5)
Documento: Registro:
Ruta del documento
|
" o > No. N : i
Area De Fecha/Hora Aceion Para Dias Comentario |
Gerencta Gabriela Cecilia Sulea 2022-06-30 Reastpnar Eauardo David Veya \ | " i \ |
' W POH TN v hatdo 1 L \ s,
Financicrs Cordova (CONAFIPS)  12:29 3 (GM1-5) B Calat (CONAFIPS ) S T
Subgerencia Ismuel Leomdas 2099.06.79 Guabriela Ceerlin Sutes Esumada Gerente con susiento en Jo sefiaiado en el docisnento
bcncr'xl Espinosa Gallardo ‘]‘8_7-‘} K’IGMT-il Reasignar Cordova {CON‘AA‘FIPS') 0 AAIUNLO MU permito sutoniz4l el teemboise wequerndo, por favor
h (CONAFIPS) U ) ] b : ) disponer el control previo al pago correspondiente
Gerencia m;‘:;lﬂﬂl:‘:ln(ﬂcﬂn 2022-06-29 Envio Llcetronico 0
HEra— v "'.' 18 N 5 iel g
Administrativa (CONAFIPS 06 46 (GMT-5) Documento
Cerenei t‘i;‘:::‘g:l:“"p"lc““ ] fiifinay Digital de 0 documento Fremado Electhdmeament
ative a Era 1K 5 s Docume: M cch dmicamente
Administrativa (CONAFIPS) 506 46 (GMT-5)  Documento
. Mauiicio Napolean Eas 79 Ismact Leoniaas
Szm:i':m[iva Unda Erazo ;g_()_b(:)(:);éMT-S) Regisiro Eapimosi Gallardo 0 OBSERVACION COMISION AMBATO [
; {CONAFIPS) : (CONAFIPS) I
Direccion: Av, Amazonas v fan Jose Villalkenaua, Blatatorme wubermatnanial b e niiers s ]
Direceiti: Ay BB OpBSIFE 002 - Gohierno  Juntos






Republica
del Ecuador
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CERTIFICACION

GIF ; GOBERNANZA,
£ NCUMOK HMANCERA

: i e, CONAFIPSGA-Z022-1138-MEM
Quitn, .M., 29 de junio de 2022
PARA: S5 2 opides Faninas Galbardoe
-|5~_,< momyto § 2 £Ipnes
ASUN{(Y: ORSERYACIDN TOMINIDN AMBATD
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Memorando Nro. CONAFIPS-GA-2022-1085-MEM

Quito, D.M., 15 de junio de 2022

PARA: Sr. Ing. Ismael Leonidas Espinosa Gallardo
Subgerente General

ASUNTO: AUTORIZACION COMISION AMBATO

De mi consideracion

Reciba un cordial saludo, en base a los comentarios por parte del drea Financiera por
error de tipeo en la Solicitud de la comisidon No. 003-MNU-GA-2022 que se realizd con
fecha 03-06-2022 . Me permito aclarar los errores de la misma:

® FEn la Solicitud de Autorizacion de Cumplimiento de Servicios Institucionales consta
con 003-MUE-GA-2022 lo cual por error en la orden de movilizacién de Contraloria
General del Estado se le puso 003-MNU-GA-2022.

® En la ruta del dia 09-06-2022 estd Guaranda — Monoloma (Salinas) siendo la
correcta Ambato — Monoloma (Salinas)

Por la atencidn a este particular solicito su gentil autorizacidn para el reembolso de los
gastos de la comision realizada

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Sr. Mauricio Napoleon Unda Erazo
CONDUCTOR

Anexos:
- comisi()n_ambato_08_06_2022_mnu0082088001 655315775.pdf

Copia:
Srta. Mgs. Gabriela Cecilia Sulca Cordova
Gerente Financiero

Sr. Ing. Eduardo David Vega Canar
Analista Contable

Sr. Mgs. Daniel Ricardo Pichucho Ojeda
Gerente Administrativo
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Memorando Nro. CONAFIPS-GA-2022-1042-MEM

Quito, D.M., 07 de junio de 2022

PARA: Sr. Ing. Ismael Leonidas Espinosa Gallardo
Subgerente General

ASUNTO: Solicitud de autorizacién para cumplimiento de servicios institucionales no
planificados

NORMATIVA:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR
PUBLICO; Acuerdo Ministerial 165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014,
Ultima modificacién: 19-jul.-2016.

"CAPITULO IV DEL PROCEDIMIENTO Art. 10.- Autorizacién para el cumplimiento
de servicios institucionales.- Para obtener esta autorizacién y el posterior desembolso de
los valores por concepto de vidticos, subsistencias. movilizaciones o alimentacion, se
cumplird con el siguiente procedimiento:

1. El responsable de cada unidad o proceso interno o el inmediato superior de la o el
servidor y la o el obrero que ha sido designado para cumplir los servicios institucionales
fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo. dentro del pais, deberd solicitar a la
mdxima_autoridad o su delegado, la autorizacion correspondiente dentro de los tres (3)
dias plazo previos a la salida programada, en el formulario de solicitud disponible en la
pdgina web www.relacioneslaborales.gob.ec.

2. Autorizado el cumplimiento de servicios institucionales, se remitird el formulario
pertinente a la unidad financiera, o quien hiciere sus veces, la cual verificard la
disponibilidad presupuestaria.

3. De existir los fondos correspondientes, la unidad financiera, o quien hiciere sus veces,
realizard el cdlculo de los vidticos, movilizaciones, subsistencias y/o alimentacion a que
hubiera lugar segiin los dias efectivamente autorizados; v, procederd con la entrega del
cien por ciento (100%) del valor determinado, por lo menos con un (1) dia de
anticipacion a la fecha de salida programada.

5. Una vez que se cuente con la disponibilidad presupuestaria para el cumplimiento de
los servicios institucionales la unidad financiera, o quien hiciera sus veces, informard a
la unidad de administracion del talento humano, o quien hiciere sus veces, sobre este
particular, indicando el nombre de las o los servidores y las y los obreros que cumplirdn
dichos servicios y los dias que permanecerdn fuera de su lugar habitual de trabajo, para
efectos del control de asistencia.

Se exceptiia del cumplimiento de los plazos determinados en este articulo, los casos
referentes a las mdximas autoridades institucionales y aquellos de urgencia no
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Memorando Nro. CONAFIPS-GA-2022-1042-MEM

Quito, D.M., 07 de junio de 2022

planificados que se presenten y que tengan relacion con necesidades excepcionales de la
institucion, los que deberdn ser autorizados por la mdxima autoridad o su delegado

{.)"
ANTECEDENTE:

Mediante solicitud de vidticos 003-MUE-GA-2022, el sefior Mauricio Unda en calidad de
conductor institucional, movilizara en el vehiculo institucional a la Ing. Irene Barriga a la
Ciudad de Ambato. Guaranda y Latacunga del 08 al 10 de junio de 2022, para el
cumplimiento de actividades institucionales.

SOLICITUD:

En apego a la normativa y los antecedentes anteriormente citados, se solicita su
autorizacién para realizar el cumplimiento de servicios institucionales del servidor Sr.
Mauricio Unda, para que la Gerencia Financiera realice el pago de los vidticos.
movilizaciones, subsistencias y/o alimentacion a que hubiera lugar; de conformidad con
la solicitud de viaticos antes mencionada.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente
Mgs. Daniel Ricardo Pichucho Ojeda
GERENTE ADMINISTRATIVO

Copia:
Sr. Ing. Ronald Gonzalo Jumbo Gonzalez
Analista Administrativo y de Servicios Generales 2

Srta. Mgs. Gabriela Cecilia Sulca Cordova
Gerente Financiero

Sr. Mauricio Napoleon Unda Erazo
Conductor

1]

y Solidarias






