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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES /
007-RISP-GG-2022 13/07/2022
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
SAMANIEGO PORTILLA ROBERT JOAQUIN ASESOR DE GERENCIA GENERAL /
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A tA QUE PERTENECE LAOEL
SERVIDOR
IBARRA - IMBABURA 4 GERENCIA GENERAL *

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

- ROBERTO ROMERO
N ROBERT SAMANIEGO
- CARLOS JIMENEZ

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

JUEVES
-Movilizacién Quito- lbarra
-Entrega de recursos COAC San Antonio de Imbabura
-Entrevista socio de la COAC San Antonio de Imbabura
VIERNES

-Entrevistas en medios
- Evento Red de DesarrolloRural Sierra Norte Programa por XVI Aniversario
- Retorno a Quito /

PRODUCTOS ALCANZADOS

IAcompafiamiento al Presidente del Directorio para el cumplimiento de la agenda presidencial a través de la asistencia de eventos de interés
para el fortalecimiento de la economia popular y solidaria en territorio nacional.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA , | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 07-07-2022 v 08-07-2022 ¢ cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA servicio institucional segun sea el caso,

12:00 ¥ 17:15 {

hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
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TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros} . dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito - Ibarra 07-07-2022 12:00 97=07-2022 14:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL lbarra - Quito || 08-07-2022 18:00 SR 17:15

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del

cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores

;a};“ER’;“:;OXQ“t‘JI‘N* percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior

B SAMANIEGO } al ndmero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito

 PORTILLA de la Maxima Autoridad o su delegado.

Aquellos valores que no cuenten con los justificativos debidos se entenderan

como no gastados, porlo que la o el servidory la o el obrero deber3 restituirlos

a la institucién mediante el descuento de estos de su siguiente remuneracion.

ROBERT JOAQUIN SAMANIEGO PORTILLA
ASESOR DE GERENCIA GENERAL

FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
SERVIDOR COMISIONADO DE LA UNIDAD

Bpgn Fitman clectrinicaminte rer urmad elotiinicaninte por:
A ISMAEL LEONIDAS ISMAEL LEONID;\S V

=% ESPINOSA Ll ESPINOSA
GALLARDO ] }'3) GALLARDO
NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: NOMBRES COM.PLETOS Y CARGO:
ISMAEL LEONIDAS ESPINOSA GALLARDO ISMAEL LEONIDAS ESPINOSA GALLARDO

GERENTE GENERAL SUBROGANTE GERENTE GENERAL SUBROGANTE




SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES
007-RISP-GG-2022

FECHA DE SOLICITUD (04/07/2022)

VIATICOS X MOVILIZACIONES x| SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

ISAMANIEGO PORTILLA ROBERT JOAQUIN ASESOR DE GERENCIA GENERAL

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
IBARRA- IMBABURA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

SERVIDOR
IGERENCIA GENERAL
FECHA LLEGADA {dd- ]
FECHA SALIDA (dd-mmm- HORA SALIDA (hh:mm) — ) HORA LLEGADA (hh:mm)}
aaaa)
07-07-2022 12:00 08-07-2022 20:30

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

= ROBERTO JOSE ROMERO VON BUCHWALD
. ROBERT JOAQUIN SAMANIEGO PORTILLA
- CARLOS EDUARDO JIMENEZ ROJAS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE-

-5 SOLIDARIAS

 vir

JUEVES

FMovilizacién Quito- lbarra ”
. nnrn

-Entrega de recursos COAC San Antonio de Imbabura 1 5 U‘_ .-
Entrevista socio de la COAC San Antonio de Imbabura

VIERNES OoUNT g
-Entrevistas en medios ey “ 5|
-Evento Red de Desarrollo Rural Sierra Norte Programa por XVI Aniversario e g M=
- Retorno a Quito

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHER HORA
. dd-mmm-
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm hh:mm
aaaa
INSTITUCIONAL Quito — Ibarra 7 . .
TERRESTRE 07-07-2022 12:00 07-07-2022 14:30
TERRESTRE JSTIRGEONE! jif foans, 1Quit 08-07-2022 | 1800 | g.07-2022 20:30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
DE CU H
NOMBRE DEL BANCO: ;I:(C))RROS ENTA No. DE CUENTA:
PRODUBANCO 12005190652
Gobierno  unto
Aat Fncuentrn | In 1o




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

¥} ROBERT JOAQUIN
E SAMANIEGO
i PORTILLA

% FRANCISCO XAVIER
GARZON CISNEROS

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR
ROBERT JOAQUIN SAMANIEGO PORTILLA
ASESOR DE GERENCIA GENERAL

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD SOLICITANTE
FRANCISCO XAVIER GARZON CISNEROS
GERENTE GENERAL

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su
iAutorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacion al

MRS ISMAEL LEONIDAS
3G ESPINOSA
Yy

cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de
Eue por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
utorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la
solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes

¢ El informe de Servicios Institucionales debera presentarse
dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio |

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O
SU DELEGADO
ISMAEL LEONIDAS ESPINOSA GALLARDO
SUBGERENTE GENERAL

institucional

Estad prohibido conceder servicios institucionales durante los
dias de descanso obligatorio, con excepcién de las Maximas
Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados
por la Maxima Autoridad o su Delegado.




DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACION DEL 70% DE GASTOS
REALIZADOS EN LA COMISION DE SERVICIOS

NUMERO DE INFORME: 007-RISP-GG-2022

FECHA DE LA COMISION: 7, 8 DE JULIO DE 2022 *

TIPO DE No. FECHA DE DETALLE DEL VALOR ¢
DOCUMENTO DOCUMENTO EMISION DOCUMENTO
001-001-000063990 08/07/2022 HOSPEDAJE 91.00
FACTURA _ _ / ALMUERZO /
FACTURA /_, 001-002-0017252 / 08/07/2022 , DESAYUNO 3.80 /
TOTAL
94.80
Atentamente,

1mado eiartronicemsnts por:
ROBERT JOAQUIN
SAMANIEGO
PORTILLA

ROBERT JOAQUIN SAMANIEGO PORTILLA

ASESOR DE GERENCIA GENERAL
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IMBABURA TURISTICA CA IMBATURIS

Dir. Matriz
Telf.062955221 AV. MARIANO ACOSTA 16-38

L OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD St

.

\.

RUC.: 1090003085001

FACTURA
No. 001-001-000063990

NUMERO DE AUTORIZACION
0807202201105000308500120010010000639903964296219
FECHA Y HORA DE AUTORIZACION

81712022 9:58:00 j

AMBIENTE: Produccion /

EMISION : Normal

CLAVE DE ACCESO
0 O O A

0807202201109000308500120010010000639903964296219

1/1

Razén Social / Nombres y Apellidos SAMANIEGO PORTILLA ROBERT /

{dentificacion 0910309004 //

Fecha de Emisién 08.07.2022 t/ Guia de Remision
Cod. Cod, Detafle Precio D Preci
Principal | Aux.| Cantidad Descripcién Adicion]  Unitario escuento recio Total
11080001 | 1| HOSPEDAJE * 57.3800] 57.38 |
21050002 | 1|Lomo asavi * 13.5200 13.52
[25010012] | 1| NESTEA + 1.6400 1.64
|21120016 | | 1| Mocaccino | 2.0500| 2.05
[ Direccion QUITO B SUBTOTAL 12 % 74.59
Telefono 0998352291 SUBTOTAL 0 %
Email samaniego_robert@hotmail.com SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA
S EECOEET SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 74.59
Llegada : 07.07.2022 SUBTOTAL EXENTO DE IVA
DESCUENTO
Forma de Pago
WA 12 % 8.95
Tarjeta Credito/Debito: 91.00 TP 10 % 7.46
VALOR TOTAL 91.00
Agente de Retencion Resolucion NAC-DNCRASC20-00000001 /| Exwiar Retendiona cajacentral@hotelajavi.com
5 Sistema Operativo-Contable recepl

IMBABURA TURISTICA C.A.  Telf. 062955221
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TIO CAJAS

SANCHEZ INLAGO MARIA SILVIA
Ruc: 1710136175001
CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE
Dir.: Via Otavalo, Sector La Y de Cajas, Panamericana SN y Cajas (Redondel de Cajas)
Cal. Artesanal: 104792 / Telf. 0999500661 / Cayambe - Ecuador

( FACTURA T 001-002 0017252 )

Autorizacién: 1129810058

Cliente: _§BInes T S oo e%‘:) . 7
rue, _ 0209004 /. .S § Llio 2e2e
Direccién: @-..;:'G Telf: O il 2IWIH]
CANT. DESCRIPCION P.UNITARIO] TOTAL

4 7 LI Teex 0,869

/ (_/’.-.D-(‘; (-a(_,z'LLC; Z Nals)

o h-\_> )
(| Lreero /oo

[.
EE=ey EEal

EFECTNVO NA 0 %
o, Ul [

DNBOEECTONE <RegbiDoatgrre
\LOTROS: Entregué Conferme |TOTAL §. B-KOJ 4

THENBE G600 A C_\ﬁm.a
LUIS GUSTAVO PAREDES SALAZAR - OFFSET GRAFICOLOR TELF 2855 862 [BARRA RUC 1001226388001 AUT - 1.663

EMISION: 19 - ABRIL - 2022 IMPRESION: 16.901 - 18 100 - VALIDO HASTA 18 -~ ABRIL - 2023 /
Original: Cliente - Copia: Emisor DOCUMENTQ CATEGORIZADO: NO
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4\ > Facturacidn Fisica® Validez de comprobantes fisicos

Validez de comprobantes fisicos

RUC Autorizacién
1710136175001 1129810058

Tipo documento Nimero documento
Factura 001-002-0017252

Fecha emisién

08/07/2022

Et documento consultado se encuentra autorizado por el SR], y debera contener los siguientes datos:

SANCHEZ INLAGO MARIA SILVIA TIO CAJAS
VIA OTAVALO SECTOR LAY DE CAJAS PANAMERICANA SN Y CAJAS VIA OTAVALO SECTOR LAY DE CAJAS PANAMERICANA SN Y CAJAS
Otro 2023-04-19 1663

0 Esta consulta no sustenta la existencia real de la transaccion, ni valida requisitos de llenado del documento.

Recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engafie en la determinacion de la obligacién tributaria, para evitar el pago de los tributos
propios o de terceros, sera sancionada con pena privativa de libertad.

Articulo 298 del Cédigo Organico Integral Penal.






