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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 04/08/2022
010-RJSP-GG-2022 ¢
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
SAMANIEGO PORTILLA ROBERT JOAQUIN ASESOR DE GERENCIA GENERAL
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A tA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
AMBATO - TUNGURAHUA * GERENCIA GENERAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

- ROBERTO ROMERO #
ROBERT SAMANIEGO .
CARLOS JIMENEZ

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS |
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Martes 02 de agosto |
- Movilizacion Quito- Ambato |

Miércoles 03 de agosto

Entrevista en medios
- Entrega de recursos y Diplomas Coac Migrantes retornados
- Inauguracién de Edificio Cooperativa Credi Ya

Retorno a Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS
Acompafiamiento al Presidente del Directorio para el cumplimiento de la agenda presidencial a través de la asistencia de eventos de interés
para el fortalecimiento de la economia popular y solidaria en territorio nacional.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
j FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
:: dd-mmm-aaa 02-08-2022 - 03-08-2022 » cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del fugar
—— 1 de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
:. HORA . servicio institucional segin sea el caso,
[ hh:mm I 1830 9 | hasta su llegada de estos sitios.
LV 4
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TALEITACION D ~aks

i TRANSPORTE
SO S —_ |

| TIPO DE SALIDA | LLEGADA

TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA f — .
| (Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE [ FECHA HORA | FECHA | HORA
| maritimo, otros) : | . dd-mmm-a3aa hhimm | dd-mmm-aaaa | hh:mm
| T — 1 — ¥ =
| TERRESTRE 4' INSTITUCIONAL Quito - Ambato /| 02-08-2022 16h30 | 02-08-2022 | 13h00
t - A— E—— ‘: M | | ! ,l

| [ [

! TERRESTRE | INSTITUCIONAL - | Ambato — Quito . 03-08-2022 | 17h30 | 03-08-2022 ‘ 19h55 |
= b |

: |
NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO | NOTA
[ T o | El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del |
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se |
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior
al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito
| de la Maxima Autoridad o su delegado.

Aguellos valores que no cuenten con los justificativos debidos se entenderan

como no gastados, porlo gue la o el servidor y la o el obrero deberé restituirlos
| alainstitucion mediante el descuento de estos de su siguiente remuneracion,

ROBERT JOAQUIN SAMANIEGO PORTILLA
ASESOR DE GERENCIA GENERAL

__ FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
SERVIDOR COMISIONADO DE LA UNIDAD

SRHTUY FRANCISCO XAVIER BERAEE e atrs weaseine fas
% - GARZON CISNEROS | EEEEAEASl PRANCISCO KAVIER
| g | PPN GARZON CISNEROS
| [=; 3
- S |
| NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:

FRANCISCO XAVIER GARZON CISNEROS FRANCISCO XAVIER GARZON CISNEROS

GERENTE GENERAL _ GERENTE GENERAL

e e b e .

", s o 3 hosendmen



SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE [
SERVICIOS INSTITUCIONALES iFECHA DE SOLICITUD {01/05/2022)

[010-RJSP-GG-2022

| N | |
VIATICOS X MOVILIZACIONES | x| SUBSISTENCIAS T ALIMENTACION l |
| L
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: ;
ISAMANIEGO PORTILLA ROBERT JOAQUIN ASESOR DE GERENCIA GENERAL |
~ INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO EL
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL SERVIDOR
AMBATO - TUNGURAHUA
N GERENCIA GENERAL
FECHA LLEGADA (dd-
| ZEE:)A SALIDA (dd-mmm- HORA SALIDA (Rh:mm) A HORA LLEGADA {hh:mm)
1 . -1|
02-08-2022 16h30 03-08-2022 20h00 :

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: |

- ROBERTO JOSE ROMERO VON BUCHWALD
= ROBERT JOAQUIN SAMANIEGO PORTILLA
= CARLOS EDUARDO JIMENEZ ROJAS

.EE-E—S_CRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
|

Martes 02 de agosto |

- Movilizacion Quito- Ambato

Miércoles 03 de agosto

- Entrevista en medios

- Entrega de recursos y Diplomas Coac Migrantes retornados
- Inauguracidn de Edificio Cooperativa Credi Ya

- Retorno a Quito

|
:l ARPRESS 12005190652

PRODUBANCO

TRANSPORTE ]

|

TIPO DE ] SALIDA LLEGADA |
TRANSPORTE | NOMBRE DE BOh i e
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE FECHA | HORA ddFEC“A HORA |
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm S hh:mm l
- | aaaa |

A | B |

TERRESTRE INSTITUCIONAL | Quito - Ambato | 05.08.2022 | 16h30 | 02-08-2022 19h00 |
TERRESTRE INSTITUCIONAL | Ambato—Quito | 5308 5022 17h30 | 03-08-2022 20h00 lI
DATOS PARA TRANSFERENCIA

| : '

NOMBRE DEL BANCO: s e No. DE CUENTA: }
|

Gobierno Ju

def Et ntro | lo logramos



FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

(FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE|
| |

R i
Tint) ROBERT JOAQUIN
SAMANIEGO

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR
ROBERT JOAQUIN SAMANIEGO PORTILLA
ASESOR DE GERENCIA GENERAL

e

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD SOLICITANTE
FRANCISCO XAVIER GARZON CISNEROS
GERENTE GENERAL

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

™33 eicsirar:zamente piic

ISMAEL LECNIDAS

[ NOMBRES COMPLETOS Y C

ARGO DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O
SU DELEGADO

LEONIDAS ESPINOSA
SUBGERENTE GENERAL

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su
\lAutorizacidn, con por lo menos 72 horas de anticipacion al
cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de
lque por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
[autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la
solicitud como la autorizacidon quedaran insubsistentes

¢ El informe de Servicios Institucionales debera presentarse
dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio
institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los
dias de descanso obligatorio, con excepcién de las Maximas
Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados
por la Maxima Autoridad o su Delegado.

ke
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DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACION DEL 70% DE GASTOS
REALIZADOS EN LA COMISION DE SERVICIOS

NUMERO DE INFORME: 010-RJSP-GG-2022

FECHA DE LA COMISION: 02 y 03 DE AGOSTO DE 2022

TIPO DE No. FECHA DE DETALLE DEL VALOR $
DOCUMENTO DOCUMENTO EMISION DOCUMENTO
FACTURA | 001-002-000055220 | 03/08/2022/ | HOSPEDAIJE / 63.00 -
FACTURA | 002-003-000015968 /| 03/08/2022 /|  ALMUERZO/ | 15.19 /|
FACTURA | 001-002-000055221 .|  03/08/2022 /| CENA | 1757 ¢
95.76
TOTAL
Atentamente,

¥h SAMANIEGO
fy PORTILLA

ROBERT JOAQUIN SAMANIEGO PORTILLA
ASESOR DE GERENCIA GENERAL

Direccion Ay Amazanas v Juan José Vllalengua, Platatorrra Gubermameantal Binans iera
Cédigo postal 170506 / Quite Ecuade

- Goblernc






NO TIENE LOGO

R.U.C.

No.

FECHAY

(" COMIDAS Y SERVICIOS SA

COMISERSA
Direccién GUAYAQUIL 108 Y ROCAFUERTE
Matriz:
. . GUAYAQUIL 0108 Y ROCAFUERTE
Direccion
Sucursal:
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD Sl

AMBIENT

EMISION:

|
|

I

; 1790537854001

FACTURA

HORA DE

AUTORIZACION:

E:

CLAVE DE ACCESO

I

001-002-000055220

NUMERO DE AUTORIZACION

0308202201179053785400120010020000552201234567814

03/08/2022 08:46:02
PRODUCCION

NORMAL

il

MU

0308202201179053785400120010020000552201234567814

l

AHORRO POR SUBSIDIO:

(Incluye IVA cuando corresponda)

~ J
\ J
Razén Social / Nombres y Apeliidos: SAMANIEGO ROBERT +
Identificacion 0910309004 ¥
Fecha 03/08/2022 v Placa / Matricula: null Gufa
Direccion: CONOCOTO
Cod. Cod. . - - Precio Unitario . Precio sin Precio Total
Principal Auxitiar Cantidad Descripcion Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento
echa
598 1.00 SGL CORPORATIVA 1 51.64 0.00 0.00 0.00 51.64(1
Informacion Adicional SUBTOTAL 12% 51.64
Emaik: samaniego_robert@hotmail.com SUBTOTAL 0% 0.00
Agente de Retencion: NAC-GTRRIOC22-00000001 SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Direccion: CONOCOTO #: Y SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
Telefono: 0998352291 SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 51.64
HUESPED: SAMANIEGO ROBERT TOTAL DESCUENTO 0.00
ESTADIA: 02 08 2022 ai 02 08 2022 ICE 0.00
NOTA: Los agentes de retencion estan obligados a entregar el respectivo VA 12% 6.20] ,
comprobante de retencion, dentro del termino no mayor de5 dias de recibido
el comprobante de venta TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00
Forma de pago Valor IRBPNR 0.00
19 - TARJETA DE CREDITO 63.00 PROPINA 5.16
VALOR TOTAL 63.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00







NO TIENE LOGO | ricrura

FECHA Y HORA DE

No. 002-003-000015968

NUMERO DE AUTORIZACION

RU.C.. 0101792844001

0308202201010179284400120020030000159685829071016

03/08/2022 15:20:18

AHORRO POR SUBSIDIO:
{Incluye IVA cuando corresponda)

AUTORIZACION:
(" ANDRADE VALDIVIESO MARIA LORENA )
AMBIENTE: PRODUCCION *
ROKA PLAZA HOTEL BOUTIQUE
EMISION: NORMAL
Direccién BOLIVAR 20-62 Y GUAYAQUIL
Matriz:
CLAVE DE ACCESO
i na BOLIVAR 20-62 Y GUAYAQUIL
Direccion
Sucursal: 1 1 o T
1 | || | |”
LSRR i ;
MO St I
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD Sl | i |<. | E:;| I| l”i |
iy . 0308202201010179284400120020030000159685829071016
Agente de Retencién Resolucion No. 1
e A
. J
Razon Social / Nombres y Apellidos: SAMANIEGO ROBERT
Identificacion 0910309004 /'
Fecha 03/08/2022 + Placa / Matricula: null Guia
Direccion:
Cod. Cod. . s - Precio Unitario - Precio sin Precio Total
Principal Auxiliar Cantidad Descripcion Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento
JC004 1.00 TROPICAL DE LA PASION 2.86 0.00 0.00 0.00 2.86
RAVIOLIS DE RICOTTAY
RV 020 1.00 ESPINACA 10.71 0.00 0.00 0.00 10.71
informacién Adicional SUST@PAL 127 13.56
E-MAIL: samaniego_robert@hotmail.com SUBTOTAL 0% 0.00
Telefono: 0998352291 SUBTOTAL NO OBJETO DE VA 0.00
SUBTOTAL EXENTO DE VA 0.00
Forma de pago Valor
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 13.56
16 - TARJETA DE DEBITO 15.19
TOTAL DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
VA 12% 1.63
TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 15.19
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00







{ A
RU.C.: 1790537854001
NO TIENE LOGO | -icrura
No. 001-002-000055221
NUMERO DE AUTORIZACION
0308202201179053785400120010020000552211234567811
FECHA Y HORA DE .
AUTORIZACION: 03/08/2022 08:46:42
( COMIDAS Y SERVICIOS SA )
AMBIENTE: PRODUCCION
COMISERSA
EMISION: NORMAL
Direccion GUAYAQUIL 108 Y ROCAFUERTE
Matriz:
CLAVE DE ACCESO
. " GUAYAQUIL 0108 Y ROCAFUERTE
Direccidn
Sucursal: y P " i ’ Lo
| ‘ ' | |,1.[| , iy
| ] i TR
I ; i - | L
il 100 i | I i
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD S| ] :| | g !‘ : I il l| ! “
0308202201179053785400120010020000552211234567811
\. J/
. J
Razén Social / Nombres y Apellidos: SAMANIEGO ROBERT
ldentificacion 0910309004
Fecha 03/08/2022 Placa / Matricula: null Guia
Direccion: CONOCOTO
Cod. Cod. ) o - Precio Unitario - Precio sin Precio Total
Principal Auxiliar Cantidad Descripcién Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento
48 1.00 AMBATO CLUB SANDWICH 10.30 0.00 0.00 0.00 10.30
511 1.00 CAFE CAPUCCINO 240 0.00 0.00 0.00 2.40
983 1.00 FUZE TEA 1.70 0.00 0.00 0.00 1.70
Informacién Adicional SUBTOTAL 2% 14.40
Email: samaniego_robert@hotmail.com SUBTOTAL 0% 0.00
Agente de Retencion: NAC-GTRRIOC22-00000001 SUBTOTAL NO OBJETOQ DE IVA 0.00
Direccion: CONOCOTO #: Y SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
Telefono: 0998352291 SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 14.40
HUESPED: SAMANIEGO ROBERT TOTAL DESCUENTO 0.00
ESTADIA: 02 08 2022 al 02 08 2022 ICE 0.00
NOTA: Los agentes de retencion estan obligados a entregar el respectivo IVA 12% 173
comprobarnite de retencion, dentro del termino no mayor de5 dias de recibido
et comprobante de venta TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00
Forma de pago Valor IRBPNR 0.00
19 - TARJETA DE CREDITO 17.57 PROPINA 1.44
VALOR TOTAL 17.57
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)







