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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

025-MAHS-GA-2022 / 07/12/2022
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
HIDALGO SACANCELA MIGUEL ANGEL / CONDUCTOR ADMINISTRATIVO -
CIUDAD ~ PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL ¥ e EL SERVIDOR

GERENCIA ADMINISTRATIVA /

| SERVIDORES QUE INTI?E(AN SERVICIO INSTITUCIONAL:
| -MIGUEL HIDALGO

-ING.LEONIDAS ESPINOSA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
INFORME DE ACTIVIDADES:

JUEVES: 01-12-2022
Traslado Quito-Pallatanga
Retorno Pallatanga-Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS:
e Seretorné de Pallatanga a Quito por suspension de comisidn de servicios

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado

ddemmm-ada 01/12/2022/ | 01/12/2022" | en el cumplimiento del servicio institucional, desde Ia
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del

HORA 08:30 - 20:30,/ | cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOIBREDE RUTA
(Adreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE ; . ;
/| stirucional | quiTo-pALLATANGA” | 01-12-2022 0830 ,{ 01-12-2022 14:30
TERRESTRE /| INsTITUCIONAL | PALLATANGA-QUITO 01-12-2022 14:30 01-12-2022 2030 /

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.
Mediante oficio Nro. MDG-MDG-2022-0986-OF remitido por el ministro de Gobierno, Dr. Francisco liménez
Sanchez, con fecha 29 de noviembre 2022, se convocé al Gabinete Sectorial de Desarrollo Territorial en modalidad
presencial el dia viernes 2 de diciembre en el cantén de Babahoyo. Por ello |a Direccién de Comunicacién con el
propésito de cumplir con sus objetivosde organizar y coordinar la patticipacién de la CONAFIPS en dicho evento

solicité vidticos y pasajes aéreos.
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Sin embargo, el dia 1 de diciembre de 2022, en horas de la tarde el Ministerio de Gobierno remitié el

Oficio Nro. MDG-MDG- 2022-0990-OF en el cual se indica que* “de conformidad con lo dispuesto en
numeral i del articulo 1S del Decreto Ejecutivo Nro. 536, SUSPENDE la Sesidn Ordinaria No. 004 del
Gabinete Sectorial de Desarrollo Territorial, en modalidad presencial, a realizarse el viernes 02 de
diciembre de 2022, a las 12h00, en el cantdn Babahoyo, provincia de Los Rios, en el Salén del ECU 911",

Por tal motivo el retorno fue desde el cantén Pallatanga provincia de Chimborazo .

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

Firmado siecicfcicamente por:

MIGUEL ANGEL
E 4TDALGO
2% SACANCELA

MIGUEL ANGEL HIDALGO SACANCELA
CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacién se demoraré e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias |
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado.
Aquellos valores que no cuenten con los justificativos debidos se
entenderdn como no gastados, por lo que la o el servidor y la o el
obrero debera restituirlos a la institucién mediante el descuento
de estos de su siguiente remuneracién.

FIRMAS DE APROBACION .

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

Firmado electrénicamente por:

AEY® MARIA MERCEDES
CEWE VARELA ESTRELLA /

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

T, Firmado electrénicamente por
& MARIA MERCEDES
L yARELA ESTRELLA

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:

SOC.MARIiA MERCEDES VARELA ESTRELLA
GERENTE ADMINISTRATIVO

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:

SOC.MARIA MERCEDES VARELA ESTRELLA
GERENTE ADMINISTRATIVO
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES FEEHA DEISOLICITUD TR
025-MAHS-GA-2022
VIATICOS X MOVILIZACIONES X| SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
HIDALGO SACANCELA MIGUEL ANGEL ) CONDUCTOR ADMINISTRATIVO
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
Guayaquil-Guayas ISERVIDOR
Babahoyo ~ Los Rios GERENCIA ADMINISTRATIVA
FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
:Eac:)A S DEs{ddsmimms HORA SALIDA (hh:mm) (dd-mmm-aaaa) (hh:mm)
01/12/2022 08:30 * 03/12/2022 20:00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Miguel Hidalgo
ing. Lednidas Espinosa
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
lueves, 01 de diciembre del 2022
¢ Traslado Quito — Guayaquil
\Viernes, 02 de diciembre del 2022
e Movilizacién del funcionarios Guayaquil-Babahoyo
e Movilizacién del funcionario Babahoyo-Guayaquil
Sabado,03 de diciembre del 2022
» Retorno Guayaquil-Quito
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE EECHA HORA FECHA HORA
", dd-mmm- dd-mmm-
maritimo, otros) hh:mm hh:mm
aaaa aaaa
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito — Guayaquil 01/12/2022 8:30 01/12/2022 19:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL Guayaquil-Babahoyo | 02/12/2022 09:00 02/12/2022 10:30
~ TERRESTRE INSTITUCIONAL Babahoyo-Guayaquil | 02/12/2022 16:00 02/12/2022 18:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL Guayaquil-Quito 03/12/2022 8:30 03/12/2022 20:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: N‘(’)'G 'i:ﬁ;'é’;;’::
PRODUBANCO AHORROS
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

Firmado electrénicamente por:
% MIGUEL ANGEL
¥ HIDALGO

1!‘-6 SACANCELA

Firmado electrénicamente por:

2 MARIA MERCEDES
 VARELA ESTRELLA

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR
MIGUEL ANGEL HIDALGO SACANCELA
CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
SOC. MARIA MERCEDES VARELA ESTRELLA
GERENTE ADMINISTRATIVO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

By, Firmada electrénicaments por:
7 TATIANA

% PATRICIA WITT
' ESPINOSA

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O

SU DELEGADO
ECON.TATIANA PATRICIA WITT ESPINOSA

SUB-GERENTE GENERAL (S)

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su
Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacién al
cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de
que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la
solicitud como la autorizacién quedarén insubsistentes

¢ Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse
dentro del términc de 4 dias de cumplido el servicio
institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los
dias de descanso obligatorio, con excepcién de las Méaximas
Autoridades o de casos excepcionales debidamente

| justificados por la Maxima Autoridad o su delegado.
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ORDEN DE MOVILIZACION
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados NO. 2729
% ylo fines de semana o que implique el pago deviaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion ~ CORPORACION NACIONAL DE FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS

RUC 1768168480001

2, DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2022-12-01 "Hora  08:30 // Hasta 2022-12-03 Hora  20:00

Motivo  MOVILIZACION DEL SR. GERENTE GENERAL (S) PARA CUMPLIMIENTO DE AGENDA DE EVENTOS Y
GABINETE SECTORIAL

/
v
No. Ocupantes 5
AUTORIZACION
Fecha 2022-11-30 / No. Comunicacion 025-MAHS-GA-2022
Lugar Origen QUITO

Lugar Destino GUAYAQUIL-BABAHOYO-QUITO

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR /A

Nombres  HIDALGO SACANCELA MIGUEL ANGEL Cargo CONDUCTOR

Namero de Cédula / Pasaporte 1712820859 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa PEI7268 Marca / Modelo SUZUKI SZ 5P
Color PLATEADO Numero Matricula A2984252

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres SOC. MARIA MERCEDES VARELA ESTRELLA Cargo GERENTE ADMINISTRATIVA

Realizado Por VALENCIA AREVALO DAVID RAFAEL
Fecha de Emisién  2022-11-30 16:15




