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‘ INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

| Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)
| CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
| — O_O?:_:RJSP-GG-2023 B | 17/01/2023
| i B DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

/ |
~ SAMANIEGO PORTILLA ROBERT J0AQUIN | ASESOR DE GERENCIA GENERAL
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR

AMBATO- TUNGURAHUA 7
LATACUNGA - COTOPAXI

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

/
GERENCIA GENERAL

ROBERT SAMANIEGO ¢
ROBERTO ROMERO
MAURICIO UNDA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

_MARTES 10 DE ENERO
|
Movilizacidn Quito — Ambato

MIERCOLES 11 DE ENERO _

/
Entrega de recursos Coac Credi Ya

Entrega de recursos Coac Sisa
Visita a beneficiario FlNANZASPo
PU
i @ Imprs PﬂLM‘Ebyso"mm
UUEVES 12 DE ENERO /
LYY

Grabacion video fin de afio 2 0 ENE .. ]

Movilizacidn Latacunga o

Entrega de recursos Coac Virgen del Cisne RECEPCI UGCUME? ¢ ‘

Grabacion video resumen de la semana FIRMA:. ___ 2 S HORA// ’j/%’

Visita a beneficiario —

Movilizacidn a Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS
\Acompafamiento al Presidente del Directorio para el cumplimiento de la agenda presidencial a través de la asistencia de eventos de interés
para el fortalecimiento de la economia popular y solidaria en territorio nacional.

. __I_TI_NE_RAFEO ‘ SALIDA LLEGADA | NOTA
FECHA : Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd -mmm-aaa_ | 10-01-2623 _ 12-01-202¢ cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
- 1 S de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA - servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm 19h30 15h30 hasta su llegada de estos sitios.

( :ONAFIPS ] & CERTIFI(_AC!ON
ANTISOBORNO LA
\_‘{n 206 s CALIRCACION DE BIESGD
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TRANSPORTE B
TIPO DE SALIDA L D
TRANSPORTE NOMBRE DE RUT - — J OS2 -LT. 1
(Aéreo, terestre, | TRANSPORTE | A FECHA  HORA FECHA HORA
maritimo, otros) . o ) dd_r_nT_m_aaaa hhimm dd~mmr2-_aaaa B B hr::rnm _______
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito — Ambatp 10-01-2023 19h30 10-01-2023 22h00
TERRESTRE INSTITUCIONAL | [ T 7 ' -
Ambato - Latacunga 12-01- 2023 09h30 12-01-2023 10h30
| - = e e e L RS < ' B _
TERRESTRE INSTITUCIONAL _: /
| Latacunga —tho 12 01- 2023 13h0C | 12 01 2023 15h30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obllgatorlamente los pases a bordo o boletos

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

; ROBEliT JOAQUIN
il SAMANIEGO
e PORTILLA

. ROBERT JOAQUIN SAMANIEGO PORTILLA
ASESOR DE GERENCIA GENERAL

NOTA

1El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del

cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se

| demorard e incluso de no presentario tendria que restituir los valores

percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior
al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacidn por escrito
de la Miaxima Autoridad o su delegado.

Aguelios valores que no cuenten con los justificativos debidos se entenderan
como no gastados, porlo quela o el servidor y la o el cbrero deberd restituirlos

a la institucién mediante el descuento de estos de su siguiente remuneracion.

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: .
FRANCISCO XAVIER GARZON CISNEROS !
GERENTE GENERAL

CONAFIPS | (&

FIRMAS DE APROBACION

i

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE -
DE LA UNIDAD

NOI\/IBRES COIVIPLETOS Y CARGO
FRANCISCO XAVIER GARZON CISNEROS
GERENTE GENERAL

CERTIFICACION

<l A0
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GUILLERMO LASSO
PRESIDENTE

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES
003-RISP-GG-2023

FECHA DE SOLICITUD (09-01-2023)

MOVILIZACIONES

VIATICOS

X

DATOS

X

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
SAMANIEGO PORTILLA ROBERT JOAQUIN

PUESTO QUE OCUPA:
JASESOR DE GERENCIA GENERAL

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

[AMBATO- TUNGURAHUA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO EL
SERVIDOR
IGERENCIA GENERAL

LATACUNGA COTOPAXI
f

| FECHA SALIDA (dd-mmm-

aaaa)

HORA SALIDA {hh:mm}

" FECHA LLEGADA (dd-

. HORA LLEGADA (hh:mm)
mmm-aaaa)

10-01-2023 l 16H00

16H00

12-01-2023

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

- ROBERTO ROMERO
- ROBERT SAMANIEGO
- MAURICIO UNDA

[MARTES 10 DE ENERO

- Movilizacion Quito — Ambato

MIERCOLES 11 DE ENERO

Entrega de recursos Coac Credy Ya
- Visita a beneficiario
- Entrega de recursos Coac Sisa
- Visita a beneficiario

JUEVES 12 DE ENERO

- Movilizacion Latacunga

- Entrega de recursos Coac Cacpeco
- Visita a beneficiario

- Movilizacién a Quito

~ DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

TRANSPORTE

TIPO DE
TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)

NOMBRE DE

TRANSPORTE RUTA

R S el LR S e bt e et i

TERRESTRE INSTITUCIONAL

———

INSTITUCIONAL

TERRESTRE

“TERRESTRE | INSTITUCIONAL

QUITO ~ AMBATO

AMBATO - LATACUNGA

LATACUNGA - QUITO |

SALIDA LLEGADA

FECHA
dd-mmm-
aaaa

HORA
hh:mm

HORA
hh:mm

FECHA
dd-mmm-aaaa

10-01-2023 16h00 10-01-2023 18h30

12-01-2023 09h00 12-01-2023 10h30

12- 01- 2023 14h00 16h00

12-01- 2023

k}O ANT!SOBOR?B

\FO01:206

Lamcasite o

Direceidn: Av. Amazonas y Juan José Villalengua, Plataforma Gubernamental Financiera
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DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA: |
PRODUBANCO AHORROS 12005190652 |
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

E FRANCISCO XAVIER

t E Firrada eie~ rori erte thr
f GARZON CISNEROS

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
ROBERT JOAQUIN SAMANIEGO PORTILLA UNIDAD SOLICITANTE
ASESOR DE GERENCIA GENERAL FRANCISCO XAVIER GARZON CISNEROS
5:OERENTEGENERAL

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su
____Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacién al
cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de
que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora

autorice,
B omsts oreaimaninmmoste e .
FUASY TSMAEL LEONIDAS e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto ia
*;;’ 5.1 gngsg solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes
ST LARD

¢ El informe de Servicios Institucionales debera presentarse
dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio

"NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O | institucional
| SU DELEGADO .
ISMAEL LEONIDAS ESPINOSA GALLARDO Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los
SUBGERENTE GENERAL dias de descanso obligatorio, con excepcidn de las Maximas

Autoridades o de casos excepciona'es debidamente
justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

6' CERTIFICACION
. Gi R

St de Gastion
m ANTISOBORNG

00 200

CIGH D RIESSC

CONAFIPS |
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Dirgccion: Ay, amazor Juan J
Cégige postal 1705 e b

f rendbiica CERTIFICACION AA Corporacion Nacional
d@(Ecuador GIF | couananza ezrvosens

de Finanzas Populares
—:”‘_Ef_,_;,,_ ¥y Solidarias

DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACION DEL 70% DE GASTOS
REALIZADOS EN LA COMISION DE SERVICIOS

NUMERO DE INFORME: 003-RISP-GG-2023 4

FECHA DE LA COMISION: 10, 11.y 12 ENERO DE 2023 /

TIPO DE No. FECHA DE | DETALLE DEL VALOR $
DOCUMENTO DOCUMENTO | EMISION | DOCUMENTO /

FacTuRA /| 001-002.000058882/ | 12/01/2023 /| MOSPEDAEY. g5 4 /

racTura /| 001.001-000201617 /- 11/01/2023 ALMUERZO /. 2090 7

i 4 = L I — L /
NOTADEVENTA /| 001-001-000002701/| 12/01/2023/ |  RermiGerio)/ ss0 /

TOTAL TR
Atentamente,

ROBERT JOAQUIN SAMANIEGO PORTILLA /
ASESOR DE GERENCIA GENERAL

NV
- Gobierno
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No.

(COMIDAS Y SERVICIOS

COMISERSA

SA

Direccion GUAYAQUIL 108 Y ROCAFUERTE

R.U.C.

1790537854001

FACTURA

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACION:

AMBIENTE:

EMISION:

001-002-000058882

NUMERO DE AUTORIZACION
1201202301179053785400120010020000588821234567818

PRODUCCION

NORMAL

12/01/2023 09:34:46

Direccién GUAYAQUIL 0108 Y ROCAFUERTE
CLAVE DE ACCESO

O OO A A e m | i 0| 1 i
THEEEI i |
. "| 'i.:l‘ il I | H}
1201202301179053785400120010020000588821
. = S J
//
Razén Social / Nombres y ' SAMANIEGO ROBERT
ldentificaci 0910309004 ’
Fecha 12/01/2023 7 Placa / nuli Guia
CONOCOTO
Cod. Cod. |Cantida L Detalle Precio Subsidio | Precio sin| Descuent| Precio
Princi | Auxili | d Descripcion Adicional | Unitario o Total
8 1.00 |CESAR CON POLLO 7.50 0.00 0.00 0.00 7.50
CARNE ASADA CON
23 | 1.00 |MENESTRA DE 8.00 0.00 0.00 0.00 8.00
| LENTEJA
511 ' 1.00 |CAFE CAPUCCINO 2.40 0.00 0.00 0.00 2.40
598 200 |SGL CORPORATIVA 1] 51.64 0.00 0.00 000 10328
983 2.00 |FUZE TEA 1.70 0.00 0.00 0.00 3.40
1494 1.00 |CREME BRULEE 450 0.00 0.00 0.00 450




Informacion Adicional

Email:

Agente de Retencion:

Direccion:
Telefono:
HUESPED:
ESTADIA:

NOTA:

samaniego_robert@hotmail.com
NAC-GTRRIOC22-00000001
CONOCOTO# Y

0998352291

ROBERT SAMANIEGO

10 01 2023 al 11 01 2023

Los agentes de retencion estan obligados a entregar el respectivo
comprobante de retencion, dentro del termino no mayor deS dias de recibido
el comprobante de venta

Forma de pago Valor

19 - TARJETA DE CREDITO

157.48

SUBTOTAL 12% 129.08
SUBTOTAL 0% 0.00
SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 129.08
TOTAL DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
WA 12% 15 449
TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 12.91
VALOR TOTAL 157.48 |,

AHORRO POR SUBSIDIO:

(Incluye IVA cuando




T
i‘: =

NE LOGO

( BAKHMA CIA. LTDA.
ALIS PARRILLADAS Y PIZZERIA

AV. DE LOS GUAYTAMBOS 06-109 Y
MANZANAS

AV. DE LOS GUAYTAMBOS 06-109 Y
MANZANAS

Direccion

Direccion

OBLIGADO A LLEVAR

SI/

r

RU.C.: 1891738877001

FACTURA

No. 001-001-000201617

NUMERO DE AUTORIZACION
1101202301189173887700120010010002016171234567814

FECHA Y HORA DE

AUTORIZACION: 11/01/2023 15:25:16

AMBIENTE: PRODUCCION

EMISION:

NORMAL
CLAVE DE ACCESO

R

1101202301189173887700120010010002016171

Razén Social / Nombres y

Z

SAMANIEGO ROBERT |

Identificaci 0910309004 /
Fecha 11/01/2023 Placa / null Guia
QUITO

Cod. Cod. |Cantida o Detalle Precio Subsidio | Precio sin| Descuent| Precio
Princi | Auxili | d Descripeion Adicional | Unitario o Total
268 1.00 |CORTESIA MESA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
275 1.00 |34 Jugoso 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
689 1.00 |Fuzetea 400ml 1.64 0.00 0.00 0.00 1.64
892 1.00 |Lomo Res Alis 15.49 0.00 0.00 0.00 15.49




Informacién Adicional

Email: samaniego_robert@hotmail.com

Agente de Retencion: 1

Direccion: QUITO #: Y

Telefono: 2074605

NOTA: Los agentes de retencion estan obligados a entregar el respectivo

comprobante de retencion, dentro del termino no mayor de8 dias de recibido
el comprobante de venta

Forma de pago Valor

19 - TARJETA DE CREDITO 20.80

SUBTOTAL 12% 17.13
SUBTOTAL 0% 0.00
SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 17.13
TOTAL DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
IVA 12% 2.06
TOTAL DEVOLUCION (VA 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 171
VALOR TOTAL 3.99

AHORRO POR SUBSIDIC:

(Incluye IVA cuando




RIBADENEIRA TOVAR
l ' R AP ' GERMANICO SEBASTIAN
express NOTA DE VENTA 001-001-00
Dir.: Barria Rlio Blanco Atio Panamericana Sn Via Principal
Email: mael85p@hotmail.com Cel.: 0998296840 .p 0 0 2 7 O 1

R.U.C. 0503075061001 Aut. SR..: 1130765401
“Contribuyente Negocio Popular Régimen RIMPE” ¥ Fecha gé Autorizacién: 05/Diciembre/2022

Noabre: ROBERT SAMANJEGD £ 12/01/2001
Ced/Ruc 0910309004 / Telf:  [099835029]
Dir: QUITD

CANT DESCRIFCION Plnit P T
1,00 PRINGLES ORIGINAL 5,00 5,0
2,00 CAFFE LATD 2850H 1,75 3,50

-‘-

L‘.'J):'l

1AL 3000 VALIDO HASTA: :wmﬁ‘\

-
fne]
(=] o
QC. 0500748702001 AUT. 1399 / |-mmh{{u

Efectiy 8,530 Subtotal i: 8,50
Bescuento : 4,00
Subtotal 2 . 8,50
Neto sin IVA 8,50
Neto con IVA 0,00
V4 a
Recargo : 4,60
CAMBIO 0,00 Total : 8,50
onaLI 13:30 RS“GDBGQUD&“IJ

/’/////
'ORMA DE PAGO
7 -m
»ﬁMA AUTORIZADA ORIGINAL: ADQUIRENTE / COPIA: EMISOR

Hugo Marcelo Mubo Amacaria *IMPRANTA OOTOPRII* Talf 226896

T W e e e A w e
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Memorando Nro. CONAFIPS-PD-2022-342-TEMP

Quito, D.M., 28 de diciembre de 2022

PARA: Srta. Mgs. Gabriela Cecilia Sulca Cordova
Gerente Financiero

ASUNTO: SOLICITUD DE REPOSICION DE GASTOS DE CAJA CHICA
DICIEMBRE

De mi consideracidn:

Mediante Memorando Nro. CONAFIPS-CONAFIPS-2022-0312-MEM, de 12 de julio de
2022, suscrito por el Ing. Ismael. Leonidas Espinosa Gallardo Gerente General,
Subrogante, manifiesta ...“Considerandeo la normativa vigente, antes citada, delego a la
Sra. Nicole Alejandra Garcia Reyes como wesponsable de la Administracion del Fondo de
Caja Chica de la Gerencia General” . ..

En este contexto en mi calidad de Administradora del Fondo de Caja Chica, me permito
entregar el Resumen de Gastos de Caja Chica No, 002-2022 con sus correspondientes
anexos debidamente autorizados, por un valor de USD 246,45 ddlares (DOSCIENTOS
CUARETA Y SEIS DOLARES AMERICANOS CON CUARENTA Y CINCO
CENTAVOS )a fin de que se sirva disponer a quien corresponda la revisién y reposicién
del fondo respectivo.

As{ también se solicita que los valores por reposicion de Caja Chica sean depositados en
la cuenta bancaria donde se depositan mis haberes por remuneracion y beneficios de ley.

Con sentimientos de distinguida consideracién,

Atentamente,

Sra. Nicole Alejandra Garcia Reyes
SECRETARIA EJECUTIVA

Copia:
Srta. Ing. Lorena Gabriela Chin Bufiay
Analista Contable 1

Sra. Econ. Ana Marybel Miranda Carvajal
Asistente Contable

Sr. Ing. Eduardo David Vega Caiflar
Analista Contable 1
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4y > Facturacion Fisica) Validez de comprobantes fisicos

Validez de comprobantes fisicos

RUC Autorizacién
0503075061001 1130795401

Tipo documento Numero documento

Nota de venta 001-001-000002701

Fecha emision

12/01/2023
El documento consultado se encuentra autorizado por el SR, y debera contener los siguientes datos:
RIBADENEIRA TOVAR GERMANICO SEBASTIAN RAP| EXPRESS
VIA PRINCIPAL RIO BLANCO ALTO PANAMERICANA SN Y VIA PRINCIPAL VIA PRINCIPAL RIO BLANCO ALTO PANAMERICANA SN Y VIA PRINCIPAL

2023-03-05 1399

0 Esta consulta no sustenta la existencia real de la transaccion, ni valida requisitos de llenado del documento.

Recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engafie en |a determinacién de la obligacion tributaria, para evitar el pago de los tributos
propios o de terceros, serd sancionada con pena privativa de libertad.

Articulo 298 del Cédigo Orgdnico Integral Penal.



