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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 10-02-2023

005-DC-GA-2023

.DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
DARWIN RENATO CASTELO MURILLO CONDUCTOR ADMINISTRATIVO
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
Ambato - Tungurahua GERENCIA ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL
DARWIN CASTELO, YONNE CARDENAS, RICARDO RODRIGUEZ.  /

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME DE ACTIVIDADES:

JUEVES: 09 de febrero del 2023 ~

e Traslado Quito - Ambato
o Movilizacién de los funcionarios Avanzada evento “UNIANDES”.
¢ Retorno Ambato - Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS:

¢ Se movilizo satisfactoriamente a los funcionarios de la CONAFIPS sin novedad.

¢ Se retorno a Quito sin novedades.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA B NOTA

FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
09-02-2023 09-02-2023 en el cumplimiento del servicio institucional, desde la

dd-mmm-aaa . salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA cumplimiento del servicio institucional segtn sea el caso,
05:00 17:30 hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm -
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TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE .
(Aéreo, NOMBRE DE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
terrestre TRANSPORTE
. dd-mmm- hh:mm dd-mmm- hh:
maritimo, aaaa ’ aaaa ‘mm
otros)
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - AMBATO 09-02-2023 05:00 09-02-2023 09:00 »
TERRESTRE INSTITUCIONAL AMBATO - QUITO 09-02-2023 14:30 09-02-2023 17:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

OBSERVACIONES

Mediante correo electrénico emito por la éoordinadora de Despacho se pone a conocimiento que la
comisién que se estaba llevando a cabo el dia 09 hasta el dia 10 de febrero del presente afio en la
provincia de Tungurahua, queda cancelada debido a la convocatoria realizada desde la Presidencia de
la Republica a la Ceremonia de Posesion de nuevas Autoridades.

»

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe  deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara
e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por esctito
de la Méxima Autoridad o su Delegado.

DARWIN RENATO CASTELO MURILLO _
CONDUCTOR ADMINISTRATIVO Aquellos valores que no cuenten con los justificativos

debidos se entenderan como no gastados, por lo que la o
el servidor y la o el obrero debera restituirios a la
institucién mediante el descuento de estos de su siguiente
remuneracion.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
DEL SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD

irmada electrdnicarente por
MARIA MERCEDES
-VARELA ESTRELLR
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NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:

SOC. MARIA MERCEDES VARELA ESTRELLA
GERENTE ADMINISTRATIVO

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:

SOC. MARIA MERCEDES VARELA ESTRELLA
GERENTE ADMINISTRATIVO

@ FINANZAS POPLLAKES Y SOLIDARIAS
24 FEB 203
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
005-DC-GA-2023 08-02-2023
VIATICOS X MOVILIZACIONES x| sussisTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

;APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
|

CASTELO MURILLO DARWIN RENATO CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 0 EL SERVIDOR

Ambato - Tungurahua GERENCIA ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA (dd-mmm-
aaaa)

FECHA LLEGADA

HORA SALIDA (hh:mm) (dd-mmm-aaaa)

HORA LLEGADA (hh:mm)

09-02-2023 05:00 10-02-2023 16:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

YONNE CARDENAS, RICARDO RODRIGUEZ, DARWIN CASTELO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
WJUEVES: 09 de febrero del 2023

. o Traslado Quito — Ambato
¢ Movilizacién de los funcionarios al evento programado Uniandes
VIERNES: 10de febrero del 2023

¢ Movilizacién de equipo de comunicacién a la avanzada y evento en la Gobernacién de Tungurahua
¢ Retorno Ambato — Quito

TRANSPORTE
TIPO DE : SALIDA LLEGADA
TRANSFERTE NOMBRE DE RUTA FECHA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE dd-mmm :hORA daEmmm
o ; 3 = mm - . .
maritimo, otros) adaa adna hh:mm
1 _Mombmoda:
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TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO -AMBATO 09-02-2023 05:00 09-02-2023 08:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL AMBATO -QUITO 10-02-2023 12:00 10-02-2023 16:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS 4924152200

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

FIRMA DE LA O EL SERYIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE

PEEMARTA MERCEDES
LR VARELA ESTRELLA

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA OEL
ETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR
e _ RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

BARWINIRENIVIO CAlef'fR'X'TL:C'C')"'O SOC. MARIA MERCEDES VARELA ESTRELLA
CONDUCTOR ADMINIS GERENTE ADMINISTRATIVO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO [NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su
) Autorizacion, con por lo menos 72 horas de

anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de dque por
necesidades institucionales la Autoridad
Nominadora autorice.

. ¢ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto
la solicitud como la autorizacion quedaran
insubsistentes

¢ El informe de Servicios Institucionales debera
presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA AUTORIDAD Estd prohibido conceder servicios institucionales

NOMINADORA O SU DELEGADO durante los dias de descanso obligatorio, con

excepcién de las Maximas Autoridades o de casos

ING. ISMAEL LEONIDAS ESPINOSA GALLARDO excepcionales debidamente justificados por la
SUBGERENTE GENERAL Maxima Autoridad o su Delegado.

Miombro dec N
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ORDEN DE MOVILIZACION No. 2921
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados i
y/o fines de semana o que implique el pago de vidticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion  CORPORACION NACIONAL DE FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS

RUC 1768168480001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QuUITO
Fecha de Vigencia Desde 2023-02-09 Hora  05:00 Hasta 2023-02-10 Hora 16:00

Motivo  MOVILIZACION DEL EQUIPO DE COMUNICACION A COBERTURA DE AGENDA DE EVENTOS
INSTITUCIONALES

No.Ocupantes 5

AUTORIZACION
Fecha 2023-02-08 No. Comunicacion 005-DC-GA-2023
Lugar Origen QUITO

Lugar Destino AMBATO-QUITO

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres  CASTELO MURILLO DARWIN RENATO Cargo CONDUCTOR

Namero de Cédula / Pasaporte 0603957416 Tipo de Licencia C

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Nimero de Placa PE|3474 Marca / Modelo SUZUKI Sz 5P
Color PLATEADO Namero Matricula A2918218

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  SOC. MARIA MERCEDES VARELA ESTRELLA Cargo GERENTE ADMINISTRATIVA

Realizado Por VALENCIA AREVALO DAVID RAFAEL
Fecha de Emisién  2023-02-08 17:06




