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Memorando Nro. CONAFIPS-GA-2023-0330-MEM

Quito, D.M., 27 de febrero de 2023

PARA: Srta. Mgs. Gabriela Cecilia Sulca Cordova
Gerente Financiero

ASUNTO: JUSTIFICACION POR ERROR DE TIPEO EN EL INFORME N°
002-MUE-GA-2023

De mi consideracién:

Reciba un cordial saludo, por medio de la presente y tomando en consideracién el
Informe para cumplimiento de servicios institucionales N° 002-MUE-GA-2023 en la
provincia de Ambato, Me permito aclarar que por error de Tipeo se colocé la hora de
salida 07:30 siendo la correcta 07:00, de tal manera solicito su gentil ayuda para que se
me autorice y apruebe para dicho Informe para su respectiva justificacién por parte del
area de Gerencia Financiera.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electréonicamente

Sr. Mauricio Napoleon Unda Erazo
CONDUCTOR

Anexos:
- 13_02_2023_inf0rme_ambato_mu-signed-signed.pdf

Copia:
Sra. Soc. Maria Mercedes Varela E.
Gerente Administrativa

Srta. Ing. Karina Maricela Ramos Yaguachi
Asistente Contable

Sr. Ledo. David Rafael Valencia Arevalo
Guardalmacén
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

INSTITUCIONALES -
002-MUE-GA-2023 / 13-022023 /
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL
SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

UNDA ERAZO MAURICIO NAPOLEON /

CONDUCTOR ADMINISTRATIVO ,/

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL

AMBATO-TUNGURAHUA

/

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE
PERTENECE LA O EL SERVIDOR

GERENCIA ADMINISTRATIVA /

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

ECO. ROBERTO ROMERO ¥
ING. ROBERT SAMANIEGO ~
SR. MAURICIO UNDA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

JUEVES 09 DE ENERO DEL 2023

Traslado y movilizaciéon Quito — Ambato

v

Movilizacién de los funcionarios al Evento Uniandes

Movilizacién de los funcionarios a Quito V

PRODUCTOS ALCANZADOS: /

Se movilizo satisfactoriamente a los funcionarios de la CONAFIPS sin novedad.

Se retorno a Quito sin novedades.

ITINERARIO SALIDA LLEGAD . NOTA
FECHA (-Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
dd 09-02-2023 /| 09-02-2023# el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida
S e 1'del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 07:00 / 15:30 / cumplimiento del servicio institucional seglin sea el caso,
hh:mm ) ) hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE
S ANSEORIE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaan hh:mm
CONAFPS | (== A4, w2
Direccidn: Av. :Amazonas yu.:t::ngsjéo\:lllalengua Platatorma Gubernamental Financiera Vp Q ' R ol
Telétono: 15852380 10 oo B CSPEtiSdor

www.finanzaspopulares.gob.ec
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Terrestre Institucional

’ Quito - Ambato

09-02-2023"|  07:30 )| 09-02-2023 4 09:30

“ | Institucional ,/

Terrestre

Ambato- Quito »

09-02-2023 09-02-2023 15:30

13:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES
Pongo en su conocimiento que debido a la envitacién realizada de manera emergente desde la
Presidencia de la Reptblica a la Ceremonia de Posecién de nuevas Autoridades, liderada por el
sefior Guillermo Lasso Mendoza, Presiente Coctitucional de la Reptiblica del Ecuador; la comisién y por

ende las actividades previstas para el dia Viernes 10 de febrero del presente afio, se cancelaron, con la

finalidad de movilizar a participar en el evento Presidencial én mensién, mismo que se comvocd el -
jueves 09 de febrero de 2023al medio dia'y fue llevado a cabo a las 17:00, en el salon de Dorado de la

Presidencia de la Repuiblica del Ecuador

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

Firmado electrénicamente por
MAURICIO NAPOLEON
2 UNDA ERAZO

4

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:
UNDA ERAZO MAURICIO NAPOLEON
CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

"NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la
autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado.

Aquellos valores que no cuenten con los justificativos
debidos se entenderan como no gastados, por lo que la o el
servidor y la o el obrero debera restituirlos a la institucién
mediante el descuento de estos de su siguiente
remuneracién, '

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

) Firnado elsctrénicanente por:
MARIA MERCEDES
& VARELA ESTRELLA

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O
EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:
SOC. MARIA MERCEDES VARELA ESTRELLA

GERENTE ADMINISTRATIVO

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:
SOC. MARIA MERCEDES VARELA ESTRELLA

GERENTE ADMINISTRATIVO

CONAFIPS

Setama g Gashon
({80 smesswis
W00 0%

Direccién: Av, Amazonas y Juan José Villalengua, Platatorma Gubernamental Financiera b

Codigo postal: 170506 / Quito-Ecuador.
Teléfono: +593-2 380 1910
www.finanzaspopulares.gob.ec
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

002-MUE-GA-2023 0e-022028
VIATICOS x| MOVILIZACIONES | X| SUBSISTENGIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA.

UNDA ERAZQ MAURICIO NAPOLEON ICONDUCTOR ADMINISTRATIVO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 0 EL SERVIDOR

Ambato - Tungurahua GERENCIA ADMINISTRATIVA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA

FECHA SALIDA (dd-mmm- FECHA LLEGADA

HORA SALIDA (hh:mm)

HORA LLEGADA (hh:mm)

aaaa) (dd-mmm-aaaa)
09-02-2023 06:00 10-02-2023 13:30
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Eco. Roberto Romero
Ing. Robert Samaniego
Sr. Mauricio Unda.
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
JUEVES : 09 de febrero del 2023
o Traslado Quito — Ambato
s Movilizacién de los funcionarios a Eventos Uniandes
VIERNES :10 DE FEBRERO DEL 2023
"o Movilizacién de los funcionarios a la Reunién en la Gobernacion deTungurahua
s Traslado Ambato - Quito
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANBPORTE NOMBRE DE RUTA "FECHA FECHA HORA
v TRANSPORTE HORA
(Aéreo, terrestre, dd-mmm- . dd-mmm-
maritimo, otros) hh:mm hh:mm
aaaa aaaa
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO -AMBATO 09-02-2023 06:00 09-02-2023 09:30

CERTFCACION
QiF veeen
amrme i ANTISDBORNO

CONAFPS

Direccidn: Av. Amazonas v hnan lacsd Villalanana Blatafarma Goharmamantal Financlara

Miombro de:

FIRANTIAL

Ll ALIGA P avoelQ)
s

%SEPSE'}SQM
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TERRESTRE INSTITUCIONAL AMBATO -QUITO

10-02-2023 11:00 10-02-2023 13:30

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:
BANCO PACIFICO

TIPO DE CUENTA:
AHORROS

No. DE CUENTA:

1041121015

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

- irmado elsctrénicamante por:
[MARIA MERCEDES
S VARELA ESTRELLA

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O-EL SERVIDOR

UNDA ERAZO MAURICIO NAPOLEON
CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DELAOEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

SOC. MARIA MERCEDES VARELA ESTRELLA
GERENTE ADMINISTRATIVO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su

Y SMAEL LEONIDAS
¥y&, ESPINOSA GALLARDO
o

lAutorizacién, con por lo menos 72 horas de
anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por
necesidades institucionales la Autoridad
Nominadora autorice.

¢ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto
la solicitud como la autorizacion quedaran
insubsistentes

s EI informe de Servicios Institucionales debera
presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA AUTORIDAD
NOMINADORA O SU DELEGADO

durante los dias de descanso obligatorio, con
excepcion de las Maximas Autoridades o de casos

excepcionales debidamente justificados por la
ING. ISMAEL LEONIDAS ESPINOSA GALLARDO Méxima Autoridad o su Delegado.
SUBGERENTE GENERAL
Miembro da
CONAF'PS l(__ T .,.;zci% S W L, AuGA D aunsOJ ! - f
& Republica




ORDEN DE MOVILIZACION
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados NO. 2925
y/o fines de semana o que implique el pago de vidticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion  CORPORACION NACIONAL DE FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS

RUC 1768168480001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia Desde 2023-02-09 Hora 06:00 Hasta 2023-02-10 Hora 13:30

Motivo  MOVILIZACION DEL SR. PRESIDENTE DE DIRECTORIO Y COMITIVA PARA CUMPLIMIENTO DE
AGENDA DE EVENTOS INSTITUCIONALES

No. Ocupantes 5

AUTORIZACION

Fecha 2023-02-08 No. Comunicacién 002-MUE-GA-2023
Lugar Origen Quito

Lugar Destino Ambato-Quito

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres  UNDA ERAZO MAURICIO NAPOLEON Cargo CONDUCTOR

Ndmero de Céduia / Pasaporte 1716841398 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Nimero de Placa  PEI7261 Marca / Modelo GRAND VITARA SZ AC 2.4 5P 4X4 ™
Color DORADO Nimero Matricula 0431291

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  SOC. MARIA MERCEDES VARELA ESTRELLA Cargo GERENTE ADMINISTRATIVA

Realizado Por VALENCIA AREVALO DAVID RAFAEL
Fecha de Emisién  2023-02-08 21:28




