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GUILLERMO LASSO
PRESIDENTE

Memorando Nro. CONAFIPS-GA-2023-0917-MEM
Quite, D.M., 25 de mayo de 2023

PARA: Sra. Soc. Maria Mercedes Varela Estrella
Gerente Administrativa

ASUNTO: Justificacién por error de tipeo en el informe 10-MUE-GA-2023

De mi consideracién:

Reciba un cordial saludo, En base a las observaciones por parte del Gerencia Financiera
y tomando en consideraci6n la solicitud de comisién con el No 10-MUE-GA-2023 , en
la provincia de Guayas me permito aclarar las siguientes observaciones en el informe
presentado:

En el numero de informe se puso 010-MUE-GA-2023 cuando la correcta es

10-MUE-GA-2023
En el informe no se registro los productos alcanzado detallando que se movilizacién sin

novedad a los funcionarios, y se retorno a Quito sin ninguna novedad.

Con estos antecedentes solicito de la manera méds comedida se me autorice el informe
antes mencionados para fines pertinentes.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documenio firmado electrénicamente

Sr. Mauricio Napoleon Unda Erazo
CONDUCTOR

Anexos:
- 11_05_2023_solicitud_guayaquil_mu.pdf
- 16_05_2023_informe_guayaquil_mu.pdf

Copia:
Srta. Mgs. Gabriela Cecilia Sulca Cordova
Gerente Financiero

Srta. Ing. Karina Maricela Ramos Yaguachi
Asistente Contable

St. Ledo. David Rafael Valencia ,H,g jalo,
Guardalmacén TEE

¥ MAURICIO NAPOLEON
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Documento: Referencia:
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s ' Sra. Soc. Maria Mercedes Varela Estrella,
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

@o-mu&c@és 16/05/2023

FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
UNDA ERAZO MAURICIO NAPOLEON /~ CONDUCTOR ADMINISTRATIVO
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
P SERVIDOR
GUANAQUIL - GUATAS GERENCIA ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

& ROBERTO ROMERO

- MAURICIO UNDA /
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
HUEVES 11 DE MAYO DEL 2023 /

®  Movilizacién Quito - Guayaquil
Viernes 12 DE MAYO del 2023

®  Movilizacién del Econ. Roberto Romero a la participacion en la primera Sesion Extraordinaria del Gabinete Sectorial Econémico y

Financiero

Sdbado 13 DE MAYO del 2023

e  Retorno Guayaqui-O.‘L.Jito P‘ 001).)6 “‘df: /‘/) / al’)‘L ? o ":S S D

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA - PR+ g .
11_05_202{ 13_05_29{3 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
dd-mmm-aaa de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
/ servicio institucional segun sea el caso,
HORA 17
15;‘;\0/ 17:00 / hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm

NANZAS POPULARES Y SDLII_J;\RMS
@ a Impulsa el Buen Vivir
]
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TRANSPORTE
U0 SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - GUAYAQUL / 11_05_20"23 15:'30 11-05-2023 23:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL-QUITO  ~ 13-05-2023 08:30 . 13-05-2023 17:00
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se

demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior
al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito
de la Médxima Autoridad o su delegado.

Aquellos valores que no cuenten con los justificativos debidos se entenderan
como no gastados, por lo que la o el servidor y la o el obrero debera restituirlos
a la institucién mediante el descuento de estos de su siguiente remuneracion.

A% MAURICIO NAPOLEON
A ERAZO

g

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO
UNDA ERAZO MAURICIO NAPOLEON
CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
SERVIDOR COMISIONADO DE LA UNIDAD

ruado sleccrinicanenta por B picnsac eloceromwnnia pox
IA MERCEDES 3MARIA MERCEDES
ELA ESTRELLA S VARELA ESTRELLA

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: EOMBRES COMPLETOS Y CARGO:
SOC. MARIA MERCEDES VARELA ESTRELLA SOC. MARIA MERCEDES VARELA STRELLA
GERENTE ADMINISTRATIVO GERENTE ADMINSTRATIVO

CONAFIPS |88 £ st w==| S50 o
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GUILLERMO LASSO
PRESIDENTE

Memorando Nro. CONAFIPS-GA-2023-0821-MEM

Quito, D.M., 11 de mayo de 2023

PARA: Sr. Ing. Ismael Leonidas Espinosa Gallardo
Subgerente General

ASUNTO: Solicitud de autorizacién para cumplimiento de servicios institucionales

ANTECEDENTE:

Con fecha 11 de mayo de 2023, la Secretaria Ejecutiva de la Presidencia de Directorio,
manifiesta lo siguiente: "(..) Cor el fin de garantizar la participacion del Sefior
Presidente de Directorio en la Primera Sesion Extraordinaria del Gabinete Sectorial
Econdmico y Financiero que se llevara a cabo en la ciudad de Guayaquil, provincia del
Guayas, el viernes 12 de mayo a las 11h00. (...)" para el cumplimiento del servicio
institucional la movilizacién comprende los dias 11,12 y 13 de mayo de 2023.

NORMATIVA:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS DEL SECTOR
PUBLICO; Acuerdo Ministerial 165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014,

Ultima modificacién: 19-jul.-2016.
"CAPITULO IV DEL PROCEDIMIENTO

Art. 10.- Autorizacion para el cumplimiento de servicios institucionales.- Para obtener
esta autorizacion y el posterior desembolso de los valores por concepto de vidticos,
subsistencias, movilizaciones o alimentacion, se cumplird con el siguiente
procedimiento:

1. El responsable de cada unidad o proceso interno o el inmediato superior de la o el
servidor y la o el obrero que ha sido designado para cumplir los servicios institucionales
fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo, dentro del pais, deberd solicitar a la
mdxima autoridad o su delegado, la autorizacion correspondiente dentro de los tres (3)
dias plazo previos a la salida programada, en el formulario de solicitud disponible en la
pdgina web www.relacioneslaborales.gob.ec.

2. Autorizado el cumplimiento de servicios institucionales, se remitird el formulario
pertinente a la unidad financiera, o quien hiciere sus veces, la cual verificard la
disponibilidad presupuestaria.

3. De existir los fondos correspondientes, la unidad financiera, o quien hiciere sus veces,
realizard el cdlculo de los vidticos, movilizaciones, subsistencias y/o alimentacion a que
hubiera lugar segiin los dias efectivamente autorizados; y, procederd con la entrega del

CONAFIPS | 88, £ st wes| Ens wmo | 5

Direccion: Av. Amazonas y Juan José Villalengua. Plataforma Gubernamental Financiera
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GUILLERMO LASSO
PRESIDENTE

Memorando Nro. CONAFIPS-GA-2023-0821-MEM

Quito, D.M., 11 de mayo de 2023

cien por ciento (100%) del valor determinado, por lo menos con un (1) dia de
anticipacion a la fecha de salida programada,

4. La adquisicion del boleto o pasaje para el desplazamiento de las y los servidores y las
y los obreros del sector piiblico o la disposicion de la utilizacion del trasporte
institucional serd responsabilidad de la unidad administrativa o quien hiciera sus veces,
luego de obtener la autorizacion respectiva, v, la entrega de los mismos se la realizard

Art. 12.- Pago de vidticos en dias feriados.- Se prohibe conceder autorizacion a las y los
servidores y las y los obreros del sector piiblico para el cumplimiento de servicios
institucionales, fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo durante los dias
feriados o de descanso obligatorio, excepto en aquellos casos excepcionales dispuestos
por la mdxima autoridad o su delegado.

SOLICITUD:

Poniendo en conocimiento la normativa y el antecedente anteriormente citado y al no
encontrarse planificadas la movilizaciones sefialadas, por la Gerencia Administrativa para
la fecha indicadas, solicito su autorizacién para realizar el cumplimiento de servicios
institucionales del servidor Sr. Mauricio Unda, conductor, en la ciudad de Guayaquil y de
ser el caso, el pago de los vidticos, movilizaciones, reembolso de gastos, subsistencias y/o
alimentacién a que hubiera lugar segiin los dias efectivamente autorizados por parte de la
Gerencia Financiera y su autorizacién para la movilizacién en fin de semana.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente
Soc. Maria Mercedes Varela Estrella
GERENTE ADMINISTRATIVA

Copia:
Srta. Mgs. Gabriela Cecilia Sulca Cordova
Gerente Financiero

Srta. Ing. Karina Maricela Ramos Yaguachi
Asistente Contable

Sr. Mauricio Napoleon Unda Erazo
Conductor

Sr. Ledo. David Rafael Valencia Arevalo
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Memorando Nro. CONAFIPS-GA-2023-0821-MEM
Quito, D.M., 11 de mayo de 2023

Guardalmacén

Sr. Andrés Alejandro Tulcanaza Galarza
Asistente Administrativo y de Servicios Generales

dv
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GUILLERMO LASSO
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

10-MIUE-GA-2023 11-05-2023
VIATICOS X|  MOVILIZACIONES | X| SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
7 DATOS GENERALES
PUESTO QUE OCUPA:

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

UNDA ERAZO MAURICIO NAPOLEON ICONDUCTOR ADMINISTRATIVO

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAOEL

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL SERVIDOR

-

Guaysaulj-iGudyas GERENCIA ADMINISTRATIVA

FECHA LLEGADA
(dd-mmm-aaaa)

FECHA SALIDA (dd-mmm-
aaaa)

HORA SALIDA (hh:mm) HORA LLEGADA (hh:mm)

11-05-2023 15:30 13-05-2023 23:30

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

—

Eco. Roberto Romero

Sr.  Mauricio Unda.
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

JUEVES 11 DE MAYO DEL 2023

e  Traslado Quito — Guayaquil
VIERNES 12 DE MAYO DEL 2023

[

e  Movilizacion de los funcionarios a la participacion en la primera Sesion Extraordinaria del Gabinete Sectorial Econémico Yj
Financiero

SABADO 13 DE MAYO 2023

Movilizacién Guayaquil - Quito

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
FECHA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa | "™ | 44 mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito — Guayaquil 11-05-2023 15:30 11-05-2023 23:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL Guayaquil - Quito 13-05-2023 09:00 13-05-2023 23:30
CONAFIPS |88, £ s w=| =% wmo
Republica
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GUILLERMO LASSO
PRESIDENTE
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PACIFICO AHORROS 1041121015
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE

LU/

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL RESPONSABLE DE
LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR

SOC. MARIA MERCEDES VARELA ESTRELLA GERENTE
UNDA ERAZO MAURICIO NAPOLEON ADMINISTRATIVO

CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO o i
NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su

Autorizacion, con por lo menos 72 horas de anticipacion
al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el
caso de que por necesidades institucionales la Autoridad
Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la
. solicitud como la autorizacion quedaran insubsistentes

Ve

e El informe de Servicios Institucionales debera
presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el
servicio institucional

NOMBRES COMPLETOS Y CAR%E IizxagUTOR'DAD NOMINADORA O SU | Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los

dias de descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas
ING. ISMAEL LEONIDAS ESPINOSA GALLARDO Autg_ridades o de casos e)fcepcionales debidamente
justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

SUBGERENTE GENERAL

CONAFIPS iﬁ ﬁ%‘ 3‘% WF %:mb M'MOJ Republica

Direccidn: Av. Amazonas y Juan José Villalengua. Plataforma Gubernamental Financiera del Ecuador
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DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACION DEL 70% DE GASTOS
REALIZADOS EN LA COMISION DE SERVICIOS

NUMERO DE INFORME: 10-MUE-GA-2023

FECHA DE LA COMISION: 11 -05-2023 hasta el 13-05-2023 /

TIPO DE No. FECHA DE DETALLE DEL VALOR $
DOCUMENTO DOCUMENTO EMISION DOCUMENTO
FACTURA 004-001-000008969 -",. 12/05/2023 .~ i HOSPEDAJE - 100.00 -

; ' 2

FACTURA ! 015-050-000521195 12/05/2023 DESAYUNO > 12,50
< /
112.50
TOTAL
Atentamente,

UNDA ERAZO MAURICIO NAPOLEON *
CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

'

CONAPS B B sgr= S0

Direccién: Av. Amazonas y Juan José Villalengua. Plataforma Gubemamamal Financiera
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——— \V:“ : —
VERSAILLES

INTERNACIONAL

——— HOTEL ——

RrRUC: 1103982979001
FACTURA

N° 004-001-000008969
Numero de autorizacidn:

1205202301110398297900120040010000089698794797616
12/05/2023 19:25:07-05:

Ambiente PRODUCCION /

Orellana Espinosa Fatima Beatriz _— NORNIAL
Hotel Versailles ===
Dischemsaiz,  Lotat d Qargroon P Soaao Clve g e
Obligado a lleves congbiligad:  NO / OO0 0 R
CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE 1205202301110398297900120040010000089698794797616
Identificacion: 1716841398 o g x Fecha: 12/05/2023
Razonsocial : Unda Erazo Mauricio Napoleon /
Direccion: Quito
Codigo Detalle Cantidad V/Unitario Subtotal Descuento V/Total
P0000001  Noches de hospedage Habitacion 2 44,6428 89.29 0.00 89.29

individual Desde 2023/05/11 Haéta

2023/05/13 y

Subtotal con [IVA 429

INFORMACION ADICIONAL EMISOR Subtotal 0 IVA 0.00

Contribuyente Regimen RIMPE

Imprime: Sifoct

INFORMACION ADICIONAL RECEPTOR
Email: versailles@sifoct.net

FORMA DE PAGO

Sin utilizacion del sistema financiero

Subtotal no objeto de IVA  0.00
Subtotal excento de IVA  0.00
Subtotal sin impuestos 89.29

Total descuento 0.00
ICE 0.00
$ 100.00 IVA 10.71
IRBPNR 0.00
Propina 0.00

Total 100.00




FACTURA
No. 015-050-000521195
NUMERO DE AUTORIZACION

KFC 1205202301179141513200120150500005214954126153311
FECHA Y HORA DE AUTORIZACION _3/05/2023 09:08:02
AMBIENTE: PRODUCCION

R.U.C. 1791415132001 EMISION: NORMAL
INT FOOD SERVICES CORP SA CLAVE DE ACCESO

Dir. Matrizz  PICHINCHA / QUITO / INAQUITO / COREA 126 Y AV. AMAZONAS
Dir Sucursal: GUAYAS / GUAYAQUIL / AV. 9 DE OCTUBRE 423 Y CHIMBORAZO
Contribuyente Especial Resolucion Nro.: 155

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: Sl

A
Razén Social / Nombres y Apellidos: MAURICIO UNDA //. RUC/Cl: 1716841398 /
Fecha Emision: 12/05/2023 Guia Remision:
Cod. Principal R Cant Descripcion Detalles Adicionales Lfr:ﬁ:i?o Descuento  Precio Total
3383 2.0000 SUPER COMBO (3 PRESAS) (A M) / & 5.5803 0.00 r ~1.16
Informacion Adicional SUBTOTAL 12% 11.16
CORREO 1 mnuerazo@hotmail.com SUBTOTAL 0% 0.00
SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
SUBTOTAL Exento de IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 11.16
TOTAL DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
IVA 12% { 1.34
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL ! 12.50
Forma de Pago Valor Plazo Tiempo
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 12.50 0 DiAS
Pagina 1de1

HASTA EL 29 DE NOVIEMBRE INCORPORATE A FACTURACION ELECTRONICA CERTIFICATE EN WWW.SRI.GOB.EC. PARA MAS
INFORMACION LLAMA AL 1700 774 774 (1700 SRI SRI) RECUERDE ESTAR AL DIA EN SUS OBLIGACIONES TRIBUTARIAS



EEMMALDHIA
GeRITAL
BILIFTAB0

ORDEN DE MOVILIZACION
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados No. 3212
y/o fines de semana o que implique el pago de viéticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

RUC

Institucion ~ CORPORACION NACIONAL DE FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS

1768168480001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Fecha

Ciudad  QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2023-05-11 Hora “15:30 Hasta 2023-05-13 Hora * 23:30
Motivo  MOVILIZACION DEL SR. PRESIDENTE DE DIRECTORIO Y COMITIVA A GABINETE SECTORIAL

ECONOMICO Y FINANCIERO

No. Ocupantes 5

AUTORIZACION

2023-05-11 No. Comunicacion 10-MUE-GA-2023

.

Lugar Origen QUITO
Lugar Destino GUAYAQUIL-QUITO

Kilometraje Inicio : Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR /A .

Nombres  UNDA ERAZO MAURICIO NAPOLEON Cargo CONDUCTOR
Numero de Cédula / Pasaporte 1716841398 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Color

Numero de Placa  PEI7268 Marca / Modelo SUZUKI 8Z 5P

PLATEADO Niimero Matricula A2984252

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres

SOC. MARIA MERCEDES VARELA ESTRELLA Cargo GERENTE ADMINISTRATIVA

Realizado Por VALENCIA AREVALO DAVID RAFAEL
Fecha de Emision  2023-05-11 14:12




AV
> Gobierno | “VHRESERNE™
7 p del Encuentro

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

INSTITUCION: | 216 |CORPORAC]ON NACIONAL DE FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS "CONAFIPS"

[ Viaticos

CERTIFICACION No.: CONAFIPS-GF-2023-004

Por medio del presente informo gue en el presupuesto aprobado por la Junta de Palitica y Regulacion
DETALLE: Monetaria y Financiera para el Ejercicio Econdmico 2023 y codificado por el Directorio de CONAFIPS, en
el grupo Gastos de Operacidn constan las siguientes partidas y valores:
FECHA: | 05/01/2023 | EXISTE EN PRESUPUESTO: | sl
CUENTA DESCRIPCION : VALOR
1
45030515 Pasajes Aéreos S 5,600.00
45019032 Peajes y Otros vidticos $ 1,680.00
45019022 Transporte Vidticos $ 3,360.00
45019020 Viaticos $ 224,719.62
Total $ 235,359.62
IVA 12% $ -

Total incluido IVA $ 235,359.62

Esta Certificacidn Presupuestaria asciende a: USD 235.359.62

Cabe sefialar que la presente asignacion presupuestaria NO constituye compromiso alguno o autorizacién de gasto, siendo
responsabilidad de la Gerencia encargada de administrar la presente certificacion, cumplir y hacer cumplir las disposiciones
legales pertinentes y mantener un permanente y estricto control respecto a: vigencia del documento, objeto del gasto que se
ajuste al concepto de lo certificado y los valores a egresar no excedan del monto certificado.

Sin otro particular, suscribo.

Atentamente,

g =T Firmado electrénicamente por
AANE1 GABRIELA

M cECILIA suLcAa
2 CORDOVA

Dra. Gabriela Sulca
GERENTE FINANCIERO
Corporacién Nacional de Finanzas Populares y Solidarias




