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| INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

| Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

FECHA DE INFORME (dd-mmmi-aaaa)

INSTITUCIONALES ' ) ‘
15-MUE-GA-2023 /7 3107203/
| DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL | 401 : _
e 2 PUESTO QUE OCUPA: /
UNDA ERAZO MAURICIO NAPOLEON /| CONDUCTOR ADMINISTRATIVO
| CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA OUE 1
INSTITUCIONAL PERTENECE LA O FL SERVIDOR
e /
Guayaquil-Guayas GERENCIA ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

ECO. ROBERTO ROMERO /
SR. MAURICIO UNDA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

 I—

JUEVES 27 DE JULIO DEL 2023
Traslado y movilizacién Quito - Guayaquil /
VIERNES 28 DE JULIO DEL 2023

- Movilizacidn del funcionario a la Sexta Sesion Ordinaria del Gabinete Sectorial Economico y Financiero
- Movilizacién del funcionario a reuniones de trabajo

SABADO 29 DE JULIO DEL 2023

| Trsalade Guayaqiil- Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS: //

| 5¢ movilizo satisfactoriamente al funcionario de la CONAFIPS sin novedad.
Se retorno a Quite sin novedades.

| Q  SALIDA | XLEGAD | / Nota
[ J— - il :stos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en

FECHA 27-07-2023 7| 29-07-2023 1 el cumplimiento del servicio institucional. desde la salida
dd-mimim-aaa ; ‘

1 | . S— —_— —_—

CONAFIPS | (8055w L8, &

Direecidn: A Ap Ora: Fuan J Villalungan, Platas "3 n*al Flnainchkera
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T ;1 OE\' - el lugar de residencia o trabajo habituales o del |
W ! - 09:30 17:30 '| cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso.
) 111.!{1_11] i hasta su llegada de estos sitios. '
TRANSPORTE '
roni | e ; it |
e, e b IRANSPORTLE | RUTA FECHA HORA | FECIHA HORA
SRS LU VK N | - E _ | dd-mmm-aaaa hh:mm | dd-mpm-aana hhiam J
Ferrestre /7| Instituional Quito - Guvaquil /| 27-07-2023 09:30 37-07-20231 I 9:00
I L
‘ Institucional/ Gueyaquil Quite LQQ-OF/COZ’ 08:30 | 29-07-2023~ . 17:30 /
Terrestre ] I o R

NOTA: Lin caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a |

hm d(\ 0 boluos

OBSERVACIONES

I IR\’I A l)] LA O EL SERVIDOR

m[_
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MAURICIO NAPOLEGN
UNDA ERAZO

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:
UNDA ERAZO MAURICIO NAPOLEON
CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la lquidacion se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos,
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea |
superior al numero de dias autorizados, se debera adjuntar la
autorizacion por escrito de la Mixima Autoridad o su
Delegado. '

Aguellos valores que no cuenten con los justificativos ‘
debidos se entenderan como no gastados, por lo gue la o ¢l
servidor v la o el obrero deberd restituirlos a la institucion
mediante el descuento  de  estos  Jde su
remuneracion.

sigyicnte

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DI LA O EL RESPONSABLE DE LA

UNIDAD DEI SERVIDOR COMISIONADO
R aTe)
= 5 13 vercenes
(e

|
|
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O |

ELL RESPONSABLE DE LA UNIDAD }

MARIA MERCEDES
VARELR ESTRELLA

" NOMBRES COMPI ETOS Y CARGO:
MGS. VIARTIA MERCEDES VARELA ESTRELLA

GERENTE ADMINISTRATIVO

43
+

e ——————————————tite e it

| CONAFPS (80w 48,

[ (ST S R T R TR T EOEY 4 o L F [

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:
MGS. MARIA MERCEDES VARELA ESTREILLA

GERENTE ADMINISTRATIVO

@ FIRANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS

Imputes <8 ®

02AGO 773

RECEPCION-DOCUME. "7

FIRMA:...... £l .. HORA: ?..0.9
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Memorando Nro. CONAFIPS-GA-2023-1257-MEM

Quito, D.M., 27 de julio de 2023

PARA: Sr. Ing. Ismael Leonidas Espinosa Gallardo
Subgerente General

ASUNTO: Solicitud de autorizacion para cumplimicnto de servicios institucionales ¥y
movilizacién en fin de semana

De mi consideracién;
ANTECEDENTE:

Con fecha 27 de julio de 2023, la Srta. Denisse Aman, Secretaria Ejecutiva de la
Presidencia del Directorio, por medio de correo electrénico manifiesta lo siguicite:

“(...} Con el fin de garantizar la presencia del Seiior Presidente Jde Dtrc’r.'ran'n a los
eventos " Sexia Sesion Ordinaria del Gabinete Sectorial Econdmico v Financiern, " ge se
realizard en la cindad de Guayaquil provincia de Guayas, el viernes 28 v sdbado 29 de
Julio. Solicite a ustea’ sit gentil apoyo con un vehiculo en el horario que se adfunia a
continuacion: (...)" Para el cumplimiento del servicio institucional la movilizacién
comprende desde el 28 al 29 de julio de 2023.

Con fecha 27 de julio de 2023, el Licdo. David Valencia manifiesta lo siguiente:
“Estimado Mauricio, de acuerdo con el correo que antecede, wah ar la mevilizacien
solicitada y elaborar los documentos necesarios para la mimas.” Para cl cumplimiento
del servicio institucional, se asigna al Sr. Mauricio Unda como conductor para las fechas
indicadas anteriormente y su salida a la provincia del Guavas para cumplimiento de
actividades desde el 27 de julio segin las necesidades institucionales.

NORMATIVA:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES. OBREROS DFI. SECTOR
PUBLICO; Acuerdo Ministerial 165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-scp.-2014,

Ultima modificacién: 19-jul.-2016.

"CAPITULO IV DEL PROCEDIMIENTO

Art. 10.- Autorizacion para el cuwmplimiento de servicios institucionales.- Para obiener

esta autorizacion y el posterior desembolso de los valores por concepto de vidticos,
subsistencias, movilizaciones o alimentacion, se cumplird con el siguiente
jrocedimienio:

1. El responsable de cada unidad o proceso interno o el inmediate supcrior de lu o el

I CONA?FIPSI £ B S 5
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GUILLERMO LASEO
PRESIDENTE

Memorando Nro. CONAFIPS-GA-2023-1257-MEM

Quito, D.M., 27 de julio de 2023

servidor v la o el obrero que ha sido designado para cumplir los sevvicios institucionales
Juera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo, dentro del pafs, deberd solicitar a la
mdxima auioridad o su delegado, la autorizacion correspondiente dentro de los tres (3)
dias plazo previos a la sulida programada, en el formulario de solicitud disponible en la
pdgina web www.relacioneslaborales.cob.ec.

2 Awtorizado el cumplimiento de servicios institucionoles, se remitird el formulario
pertinente a la unidad financiera, o quien hiciere suy veces, la cual verificard la
disponibilidad presupuestaria,

3. Do exdstir los fondos correspondientes, la unidud finunciera, o quien hiciere sus veces,
realizard el cdleulo de los vidticos, movilizaciones, subsistencias y/o alimentacidn a que
hubiera lugar segin los dias efectivamente autorizados; v, procederd con la entrega del
cien por cienio (100%) del valor determinado, por lo menos con un (1) dia de
anticipucion a la fecha de salida programada.

4, La adyuisicidn del boleto o pasaje para el despluzaniento de las y los servidores v las
v dos obreros del sector pibiico o la disposicion de la wilizacion del trasporte
instincional serd responsabilidad de la unidad adminisirativa o quien hiciera sus veces,
fuevo e obtener la awlorizacion respectiva; v, la entrega de los mismos se la realizard

Art. 12.- Pago de vidticos en dias feriados.- Se prohibe conceder autorizacidn a las v los
servidores v las v los obreros del sector publico pura el cumplimiento de servicios
insiitucionales, fuera de su domicilio /o lugar habirual de irabajo durante los dias
feriados o de descanso obligatorio, excepto en aquellos casos excepcionales dispuestos
por o mdaxima autoridad o su deleyado.

SOLICITUD:

Poniendo en ¢onocimiento la normativa y ¢l anlecedentle anteriormente citado y al no
enconlrarse planificadas las movilizaciones sefialadas. por la Gerencia Administrativa
para las fecha indicadas. solicite su autorizacién para realizar el cumplimiente de
servicios institucionales del Sr. Mauricio Unda, conductor administrativo, en la Provincia
de Guayas, asi como la avtorizacidn para la movilizacidn durante el fin de semana; y de
ser el caso, el pago de los vidticos, movilizaciones, reembolso de gastos, subsistencias y/o
alimeniacién a que hubiera lugar seguin los dfas efectivamente autorizados por parte de la
Gerencia Financiera.

Con sentinuentos de distinguida consideracion.

Alentamenle.
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Memorando Nro. CONAFIPS-GA-2023-1257-MEM

Documento firmado electrinicamente

Mgs. Maria Mercedes Varela Estrella
GERENTE ADMINISTRATIVA

Copia:
Sra. Tlga. Paulina Isabel Tapia Caicedo
Asistente de Riesgos

Sr. Ledo. David Ratael Valencia Arevalo
Guardalmacén

Sr. Mauricio Napoleon Unda Erazo
Conductor

Sr. Andrés Alejandro Tulcanaza Galarza
Asistente Administrativo y de Servicios Generales
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Quite, D.M., 27 de julio de 2023
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| | Infermacién del Documenta
[} — — - - |
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| CONAFIPS-GA-2022-1257-MEM
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e 1. ) 3 .
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES j

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE |
SERVICIOS INSTITUGIONALES FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

15-MUE-GA-2023 7 | 26-07-2023
— ”: cnoae ol s o

VIATICOS X MOVILIZACIONES 1XI SUBSISTENCIAS ( ALIMENTACION
‘ |

DATOS GENERALES

[
|
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR ' IPUESTO QUE OCUPA: /

4
UNDA ERAZO MAURICIO NAPOLECON / !CONDUCTOR ADMINISTRATIVO
SIUDAD - PROVINGIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL e rUE e THBARRLA QUS PERTENECELATE
Guayaquil - Guayas / | SERENCIA A TRATIV /
| FEcHALLEGADA | N

' FECHA SALIDA (dd-mmm-

aaa8) | HORA LLEGADA (hh'mm)

HORA SALIDA (hh:mm)

(dd-mmm-aaaa)
. /
27-07-2023 09:30 7

29-07-2023—_'_/ B ¥ i

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SER&CIOS INSTITUéIONALES:

Fco. Roberto Romero, SR, Mauricio Unda.

' DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

JUEVES 27 DE JULIO DEL 2023

¢ Traslado Quito - Guayaquil

VIERNES 28 DE JULIO DEL 2023

+  Movilizacion del funcionario a la sexta Sesién Ordinaria del Gabinete Sectorial Econdmico y Financiaro
+«  Movilizacion del funcionario a las reuniones de trabajo

SABADO 29 DE JULIO DEL 2023

. Traslado Guayaquil - Quito /

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA ‘
" FECHA | .,-o. | FECHA | HorA |
(Adreo, terrestre, | 1 RANSPORTE HORA
maritimo, otres) | i dd-mmm-aaaa _ hh:mm dd-mmm-aaaa | ht:mm
/! Vd SRR . /£ e el S
TERRESTRE / | INSTITUCIONAL ¥  Quito-guayaquil | 27/07/20237 ,09:30 27/07/2023 19 00
 TERRESTRE /| INSTITUCIONAL 1Y Guayaquil - Qu to /| 2000712023 /| 0830 | 260772023,/ 1800 |
L Sl RSN A — e

DATOS PARA TRANSFERENCIA

CONAFIPS | _____ = 'ﬁnm“}ﬁ “""?.’EAS‘?‘ ‘Ermm'm' %_%ém;um\l) M““oj ﬂT

)
AE—— — — s 4 S
Av. Amazonas ¥ Juan José Villalongua Plataforma Gu ntal Financiay ¥
S i R
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GUILLERMO LASSO
PRESIDENTE

NOMBRE DEL BANCO:
BANCO PACIFICO

~ [ TIPO DE CUENTA:
| AHORROS

No. DE CUENTA:

1041121015

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

MAURICIO NAPOLEON
UONDA ERAZOQ !f

NOMBRES COMPLETOS Y GARGO DE LA O EL SERVIOOR

UNDA ERAZD MAURICIC NAPOLEON
CONDUCTOR ACDMINISTRATIVOG

A EEMARTA MERCEDES
Y VARELA ESTRELLA

7 NOIVIBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL RESPONSABLE DE

LA UNIDAD SOLICITANTE

MEGS, MARIA MERCEDES VARELA ESTRELLA GERENTE

ADMINISTRATIVO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA © SU DELEGADO

r’-‘E]

By
[T \H‘_

ISMAEL LEQNIDAS
’3 y: ESPINOSA GALLARDO

1)
Eﬁ@ /
e

NOMBRES COMPLE 105 ¥ GARGO DE LA AUTORIDAD NOMINADCRA O SU |
DELEGADRO

MGS. ISMAEL LEONIDAS ESPINOSA GALLARDO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su
Autorizacion, cen por lo menos 72 heoras de anticipacidn
al cumplimientoe de los servicios institucionales; salvo el
caso de que por necesidades institucionales la Autoridad
Nominadora autorice.

« De no exishr dispenibilidad presupuestaria, tanto la
solicitud come la autorizacion quedaran insubsisientes

+ El informe de Servicios Institucionales deberd
presentarse dentro deltermino de 4 dias de cumplido el |
servicio institucional

Esta prohibidc conceder servicios institucionales durante los
dias de descanso obligaterio, con excepcion de las Maximas
Autoridades ¢ de casos excepcionales debidamente
justificados por fa Maxima Autondad o su Delegado.

SUBGERENTE GENERAL
A ~ * a1 m e o
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GUILLERMUO LASSO
PRESIDENTE

DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACION DEL 70% DE GASTOS
REALIZADOS EN LA COMISION DE SERVICIOS

NUMERO DE INFORME: 15-MUE-GA-2023  /

/

FECHA DE LA COMISION: 27 -07-2023 hasta el 29-07-2023 /

TIPO DE No. FECHA DE | DETALLE DEL | _, S5y oRA ; ]
DOCUMENTO | DOCUMENTO | EMISION | Documento | “-OR il
FACTURA 003-001-0000)110268 29/07/2023 /" HOSPEDAIE J 100.00 |
| / 7] /
L e FA— S . | A—
FACTURA / 015~052-000548990/[ 27/07/2023 / ALMUERZO / | 6.30
—_ S R — ,_ —
| FACTURA // 015-050-000540147/ 28/07/2023 [’/ ALMUERZO / 6.30 4

TOTAL

Atentamente.

UNDA ERA ERAZO MAURICIO NAPOLEON '///

CONDUCTOR ADMINISTRATIVO
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Orellana Espinosa Fatima Beatriz

Direccion matriz:

Obligado a llevar contabilidad: SI
CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

Identificacion: 1716841398 )
Razon social :

Direccién: QUITD

Codigo Detalle
P0000001  Noches de hospedaje Habitacion

individual Desde 2023/07/27 Hasta

2023/07/29

T N e

INFORMACION ADICIONAL EMISOR

Contribuyente Regimen RIMPE
Email emisor: flordeliz@sifoct.net

Imprime: Sifoct

Lorenzo de Garaycoa 423

Undz Erazo Mauricio Napoleon

o

INFORMACION ADICIONAL RECEPTOR

Email: flordeliz@sifoct.net
FORMA DE PAGO

Sin utilizacion del sistema financiero

RUC: 1103982979001
FACTURA
N 003-001-000010268

Numero de autorizacion;
2907202301110398297900120030010000102687032797615
29-07-2023

Ambiente PRODUCCION
Emision NORMAL

Clave de acceso

0GR 000D O l

2907202301110398297900120030010000102687092797615

Fecha: 39/07/2023

Cantidad V/Unitario Subtotal Descuento ViTotal
2, 44.6430 89.29 000 §9.29

A Subtotal con IVA 89.29 /
Subtotal 0 IVA 0.00

Subiotal no objeto de IVA (.00
Subtotal excento de IVA 0.00
Subtotal sin impuestos 89.29

Total descuento 0.00
ICE 0.00
VA 10.717
$ 100.00 IRBPNR 0.00
Propina 0.00

Total 100.00 /




No. 015-052-000548990

NUMERO DE AUTORIZACION

",‘ KFC ( 2707202301178141513200420150520005489904 126153390
— FECHA Y HORA DE AUTORIZAGION  23/07/2023 0107 41

AMBIENTE: PRODUCCION /

——H FACTURA
|

RUC 1781415132001 EMISION  NORMAL

NT 00D SERVICES CORP SA CLAVE DE ACCESO

Dir Matnz: PICHINCHA / QUITOD / INAQUITO / COREA 128 Y AV: AMAZONAS |
Dir Sucursai: GUAYAS / GUAYAQUIL / AV. 0 DE OCTUBRE 42 CHIMBORAZO | I
Coninbuyente Especial Resolucion Nro. 155 ” | ‘ ’

OBLIGADO A LLEVAR CONTAEILIDAD: 5l

Razon Social / Nombres y Apeltidos: MAURICIO UNDA / RUC /ClI 1716841398 /
Fecha Emsian: 27/07:2023 Guia Remisign
Ced. Principal Cod. Auxiar oo Descripcion Detaltes Adisiona’es l;:“;oo Descuentn  Precio Total
3383 10000 SUPER CONMBO (3 PRESAS) (A M) / 56250 562
informacion Adicional SJBTOTAL 2% /582
CORREQ 1 mnueraze@hotmail.com SUBTOTAL 09 0.00
SUBTOTAL NO OBJETO DE Iva, 10
SUBTOTAL Exento de IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 562
TO AL DESCUENT 0o
ICE oo
IVA 12% / 0.68
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL / B6.30
Faorma de Pago Valor Plazo Tiempo
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 5.30 0 DiAS
Pagina 1 de1

HASTA EL 29 DE NOVIEMBRE INCORPCRATE A FACTURACION ELECTRONICA CERTIFICATE EN WWW.SRI.GOB.EC. PARA MAS
INFORMACIGN LLAMA AL 1700 774 774 (1700 SRI SR1) RECUERDE ESTAR AL DIA EN SUS OBLIGACIONES TRIBUTARIAS




J
LKFC |
RUG. 1791415132001
INT FOOD SERVICES CORP 54
Bir. Matriz: - PICHINGHA 7 QUITC / INAQUITO / COREA 1268 Y AV. AMAZONAS
Dir Sucursal: GUAYAS / GUAYAQUIL / AV. 9 DE OCTUBRE 423 Y CHIMBORAZD

Contribuyerie Especial Resolucian Nro . 155 I/
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: Sl

Razon Socaal / Nombres y Apellidos: MAURICIO UND /
Fecha Emision; 2B/07/2023
Cod. Prancipal ot Cant Descripcian
3383 1.0000 SLPER COMBO (3 PRESAS) (A M)

Irformacian Adicional

CORREOQ 1 mnuerazo@hotmail.com
Forma de Pago Va'lor
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 5.30

Pagina i de1

FACTURA

No.  015-050-000540147

NUMERO DE AUTORIZACION

28072023011791415132001201505

EMISION
CLAVE DE ACCESD

RN

Plazo

00D0540147412€153311

FECHA Y HORA DE AUTORIZACIC 29/07/2023 04.57 51
AMBIENTE: PRODUCCION

Detaliss Adiciona es

Tiempo
Dlas

NORMAL

RJC/C 1716841398 /

Guia Remis o1

’racio

i i t
Unitano Descuertn

58250

SJBTOTAL 12%

SUBTOTAL 0%

SUBTOTAL NG OBJETO DE IvA
SJBTOTAL Exento de IVA
SUBTOTAL SIN IMFUESTOS
TOTAL DESCLENTC

ICE

VA 12%

PROPINA

VALOR TOTAL

HASTA EL 298 DE NOVIEMBRE INCORPORATE A FACTURACION ELECTRONICA CERTIFICATE EN WWW.SRI GOB.EC. PARA MAS
INFORMACION LLAMA AL 1700 774 774 (1700 SRI SRI1) RECUERDE ESTAR AL DiA EN SUS OBLIGACIONES TRIBUTARIAS
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ORDEN DE MOVILIZACION No. 3523
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
y/o fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD
Institucion CORPORACION NACIONAL DE FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS
RUC 1768168480001
2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN
Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2023-07-27 Hera 0930 Hasta 2023-07-28 Hora 1900

Motivo MOVILIZACION DEL SR PRESIDENTE DE DIRECTORIO A CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES SEGUN

pd

AGENDA

No. Ocupantes 5

AUTORIZACION
Fecha 2023-07-27 No. Comunigacion 015-MUE-GA-2023 /
L.ugar Origen QUITO

L

Lugar Destine GUAYAS

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

#

2. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres  UNDA ERAZO MAURICIO NAPOLEON Carge CONDUCTOR

Nimero de Cédula f Pasaporte 1716841328 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Nuamero de Placa  PEI7269 Marca / Modelo SUZUKI 8Z 5P
Color PLATEADO Namero Matricula A2984253

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  MGS. MARIA MERCEDES VARELA ESTRELLa Cargo GERENTE ADMINISTRATIVA

LA

Realizado Por TULCANAZA GALARZA ANDRES ALEJANDRO
Fecha de Emision 2023-07-27 11:03




