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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO FECHA DE INFORME (28-08-2023)
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES /

009-DC -UCS-2023 / 'd

DATOS GENERALES

PUESTO QUE OCUPA:
Analista de Marketing y Comunicacion 1

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

DE LA CUEVA GUEVARA DANIELA BERNARDA / /
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
PORTOVIEJO-MANABI SERVIDOR -
MANTA-MANABI DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL /

/
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL 7

DANIELA DE LA CUEVA, RICARDO RODRIGUEZ, SIXTO GUZMAN

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Jueves 24 de agosto del 2023.
- Movilizacion Quito-Tababela iy

- Movilizacién Tababela- Manta v @:\J INAKZAS POPULARES Y W
'r

impuigs ! 8
Viernes 25 de agosto del 2023

- Movilizacién Manta-Portoviejo . 2 g AGO 2.'23

- Avanzada visita a la COAC 15 de abril
- Entrega de certificados de capacitacion de la COAC 15 de abril

- Realizacion de testimonial a beneficiario COAC 15 de abril RECEPC' OCUM 2 o)
- Movilizacién Portoviejo-Manta /O | . /l ‘0
-Movilizacién Manta-Tababela / | FIRMA:...../scccccc... HORA. /. ..

| - Movilizacién Tababela-Quito ¥
/ | Productos Alcanzados

- Coordinacion de la participacién del Eco. Roberto Romero, presidente de la Corporacién, en el evento de entrega de certificados de
capacitacion al personal de la COAC 15 de Abril, Portoviejo

- Cobertura del evento de entrega de certificados de capacitacion al personal de la COAC 15 de Abril, Portoviejo

- Grabacion de! testimonial de beneficiario COAC 15 de abril

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA /| Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
24-08-2023 / 25-08'2023./ en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
dd-mmm-aaa salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
“cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,

HORA 7 hasta su llegada de estos sitios.

15h00 20h30
hh:mm /
TRANSPORTE

CONAF'PS | (‘& £ oo = ”:-"Eiﬂ“‘“"“"m] Republica

Direccidn: Av. Amazonas y Juan José Villalengua, Plataforma Gubarnamental Financiera del Ecuador
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TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
. HA FECHA
(Aéreo, e RUTA i=> HORA HORA
errasire TRANSPORTE
N dd-mmm- . dd-mmm- .
maritimo, aaaa hh:mm aaaa hh:mm
otros)
TERRESTRE INSTITUCIONAL - Quito-Tababela” 24-08-2023 7 15h00 ~ 24-08-2023 / 16h00
£ 1
AEREOC LATAM Tababela-Manta ,~ y 24-08-2023 17h16 24-08-2023 18h07
TERRESTRE INSTITUCIONAL , ; Manta — Portoviejo” 25-08-2023 08h00 25-08-2023 . 09h00
TERRESTRE INSTITUCIONAL ~~ -Portoviejo —Manta” 25—.08-2023 17h00 25-08-2023 18h00
AEREQ LATAM Manta — Tababela /’ 25-08-2023 ¢ 18h37 25-08-2023 19h26
TERRESTRE INSTITUCIONAL b Tababela-Quito}_/' 25-08-2023’ | 19h26 25-08‘2023/" 20h30 /

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases
a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

matks elertconicansnte por:
X ANIELA BERNARDA DE
LA CUEVA GUEVARA

DANIELA BERNARDA DE LA CUEVA GUEVARA
ANALISTA DE MARKETING Y COMUNICACION 1

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera
adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado.

Aquellos valores que no cuenten con los justificativos debidos se
entenderan como no gastados, por lo que la o el servidor y la o el
obrero debera restituirlos a la institucion mediante el descuento de
estos de su siguiente remuneracion.

FIRMAS DE A

PROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
DE LA UNIDAD

Pirsado electsonicements por:
RICARDO ORLANDO
RODRIGUEZ JACOME

RICARDO ORLA
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL (S)

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL (S)

v
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES
009-DC -UCS-2023

FECHA DE SOLICITUD 22-08-2023

VIATICOS X MOVILIZACIONES x | SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
DE LA CUEVA GUEVARA DANIELA BERNARDA lAnalista de Marketing y Comunicacion 1
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO EL
PORTOVIEJO-MANABI SERVIDOR
MANTA-MANAB! DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL
FECHA LLEGADA (dd- .
FECHA SALIDA (dd-mmm- HORA SALIDA (hh:mm) L HORA LLEGADA (hh:mm)
aaaa)
24-08-2023 15h00 25-08-2023 20h30

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DANIELA DE LA CUEVA, RICARDO RODRIGUEZ, SIXTO GUZMAN

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Jueves 24 de agosto del 2023.
 Movilizacién Quito-Tababela
+ Movilizacién Tababela- Manta

Viernes 25 de agosto del 2023

+ Movilizacién Manta-Portoviejo

I Avanzada visita a la COAC 15 de abril

- Entrega de certificados de capacitacion de la COAC 15 de abril
- Realizacion de testimonial a beneficiario COAC 15 de abril
Movilizacién Portoviejo-Manta

-Movilizacion Manta-Tababela

- Movilizacion Tababela-Quito

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
RUTA HA Fl
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE e HORA Ean HORA
iti tros) dd-mmm- hh:mm dd-mmm- hh:mm
maritimo, otr Sy 2 flley f
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito-Tababela 24-08-2023 15h00 24-08-2023 16h00
AEREQ LATAM Tababela-Manta 24-08-2023 17h16 24-08-2023 18h07

e
Republica
del Ecuador
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TERRESTRE INSTITUCIONAL
Manta ~ Portoviejo 25-08-2023 08h00 25-08-2023 09h00
[ERRESTHE INSTIOCGNAL Portoviejo — Manta 25-08-2023 | 17h00 | 25-08-2023 18h00
AEREO AT Manta — Tababela 25-08-2023 | 18h37 | 25-08-2023 19h26
[ERRESIHE INSTIUCIDNAE Tababela-Quito 25082023 | 19h26 | 25-08-2023 20h30
DATOS PARA TWFERENGA
TIPO DE CUENTA: 0. DE CUENTA:
INOMBRE DEL BANCO:
PICHINCHA AHORROS 2201349582
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE

S — por:
RICARDO ORLANDO
YSRODRIGUEZ JACOME

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL
DANIELA BERNARDA DE LA CUEVA GUEVARA RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
ANALISTA DE MARKETING Y COMUNICACION 1 RICARDO ORLANDO RODRIGUEZ JACOME

DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL (S)

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su
lAutorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacién al
kcumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de
lgue por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
autorice.

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la
solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes

e El informe de Servicios Institucionales debera
presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA AUTORIDAD NOMINADORA servicio institucional
O SU DELEGADO

LEONIDAS ISMAEL ESPINOSA GALLARDO
SUBGERENTE GENERAL

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los
dias de descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas
Autoridades o de casos excepcionales debidamente
justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.
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DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACION
DEL 70% DE GASTOS REALIZADOS EN LA COMISION DE SERVICIOS

y,

FECHA DE LA COMISION: del 24 al 25 de agosto 2023

NUMERO DE INFORME: 009-DC-UCS-2023

4

TIPO DE No. a0 e KN
DOCUMENTO | DOCUMENTO EMISION DOCUMENTO
001-002- | 24/08/2023 MERIENDA S 8.77
FACTURA / 000084183 - / / / /
001-002- "1 24/08/2023 // HOSPEDAJE 50.00 i
FACTURA 000000833 l /
58.77
TOTAL
Atentamente,
Egngéva)\sggvma DE /

DANIELA BERNARDA DE LA CUEVA GUEVARA _
ANALISTA DE MARKETING Y COMUNICACION 1 ¥

CONAFPS | 8 5 e s ,_.

mazonas y Juan José Villalengua, Plataforma Gubarnamental F
postal Teléfono: +5
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(" ICHE COMIDA MANABITA S.A

ICHE COMIDA MANABITA S.A

Direccion PLAZA LA CUADRA LOCAL 40-41

Matriz:

Direccion PLAZA LA CUADRA LOCAL 40-41

Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD Sl

R.U.C.:
FACTURA

1391906579001

No. 001-002-000084183

NUMERO DE AUTORIZACION

2408202301139190657900120010020000841830004974018

FECHA Y HORA DE

o T 25/08/2023 17:50:46
AMBIENTE: PRODUCCION /
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

2408202301139190657900120010020000841830004974018

Razon Social / Nombres y Apellid/os:

DANIELA CUEVA

Identificacion 1720182557
Fecha 24/08/2023 Placa / Matricula: Guia
Direccion: QUITO
Cod. Cod. ; . . Precio Unitario o Precio sin Precio Total
Principal Auxiliar Cantidad Descripcion Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento
1327 1327 1.00 MINI COMADRITAS _~3.7946 0.00 0.00 0.00 3.79
COME Y BEBE: FRUTAS A
94 94 1.00 TROPICALES MANA _‘,6.3929 0.00 0.00 0.00 3.39
Informacion Adicional SO 718
Email: dani_dlc3@hotmail.es SUBTOTAL 0% 0.00
SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
Forma de pago Valor
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 719
19 - TARJETA DE CREDITO 8.77
TOTAL DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
IVA 12% 0.86
TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.72
VALOR TOTAL 8.77
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00
(Incluye IVA cuando corresponda)




NO TIENE LOGO

([ HOTELERIA Y TURISMO DEL ECUADOR TURISCUADOR S A

MANTA MAR HOTEL

Direccion AV. 24 Y AV. FLAVIO REYES
Matriz:

Direccion

Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO

CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

r
<

\

R.U.C.:
FACTURA

1391922914001

No. 001-002-000000833

NUMERO DE AUTORIZACION

2408202301139192291400120010020000008331234567810

FECHA Y HORA DE

AUTORIZAGION: 24/08/2023 18:46:16
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL
CLAVE DE ACCESO

2408202301139192291400120010020000008331234567810

Razon Social / Nombres y Apellidos: /

/
DE LA CUEVA GUEVARA DANIELA BERNARDA

Identificacion 1720182557
Fecha 24/08/2023 Placa / Matricula: Guia
Direccion:
Cod. Cod. . P - Precio Unitario . Precio sin Precio Total
Principal Auxiliar Cantidad Descripcion Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento
H603 1 1.00 1 CAMA DE 2 PLAZAS 1/2 4464 0.00 0.00 0.00 44.64
Informacion Adicional SUBTOTAL 1ove 44.64
Direccion: MANTA SN SUBTOTAL 0% 0.00
Email: mantamarhotel.comprobantes@gmail.com SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
Forma de pago Valor
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 44.64
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 50.00
TOTAL DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
IVA 12% 536
TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 50.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00
(Incluye IVA cuando corresponda)
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