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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS STITUCIONALES FECHA DE INFORME (03/06/2024)
010-TPWE-GG-2024
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: -
WITT ESPINOSA TATIANA PATRICIA 4 GERENTE GENERAL (E) v
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA
INSTITUCIONAL i / O EL SERVIDOR
MANTA - MANABI GERENCIA GENERAL /

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL
- TATIANA WITT, CINTHIA GOMEZ, DARWIN CASTELO
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS
Martes 28 de mayo de 2024

b

v
V

- Movilizacién Quito — Tababela
- Traslado Tababela — Manta

Miércoles 29 de mayo de 2024

- Entrevista en Manavision
- Asistencia y participacion en la inauguracion de |a Feria de la Vivienda

FINANZAS POPULARES Y SOL

@ impulsa al Buan \fvir
5 "

18 JUN 2024

Jueves 30 de mayo de 2024

- Entrevistas en Radio $on de Manta y Radio Marejada

- \Visita a la Feria de la Vivienda RECEPCIOPI DPOCUM
- Traslado Manta — Tababela ‘{/ : DO
- Movilizacidn Tababela — Quito FIRRAA:. ... ﬁ S S HORA.. 3..2c

Productos alcanzados:
- Se asistio y participd en la Feria de |a Vivienda
- Se asistio a entrevistas en las radios Manavision, Son de Manta y Marejada

ITINERARIO SALIDA LLEGADA ; NOTA
FECHA 4 /] Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
T 28-05-2024 /' | 30-05-2024 V| on el cumplimiento del servicio institucional, desde la
% salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA i6hO0 21hoo < | cumplimiento del servicio institucional segun sea el
hhzmm caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA FECHA
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE RUTA ddommm. | HORA | mm. | HORA
maritimo, otros) aaaa hh:mm aaaa hh:mm
Terrestre  / Institucional Tcalll;:ge_la /| 28-05-2024/| 16h00 [28-05-2024 17h00
Aéreo Latam < | Tebsbela=l og.05.2024" | 1723 | 280520247|  18n11°
Aéreo LATAM Manta > /| 30.05-20247| 18n34 /| 30-05:2024 | 20n21,
Terrestre Institucional /| 120e0e@= | 30-05-2024 /| 20h30 | 30-05-2024 4 2100

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pliblico, se debera adjuntar ghligatoriamenite los pases a bordo o boletos.
OBSERVACIONES
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

WS TATIANA FATRICIA
MEAWITT ESPINOSA

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL
SERVIDOR:
WITT ESPINOSA TATIANA PATRICIA GERENTE
GENERAL (E)

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara
e incluso de no presentario tendria gque restituir los
valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimerc de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por
escrito de la Maxima Autoridad o su delegado.

Aquellos valores que no cuenten con los justificativos
debidos se entenderan como no gastados, por lo que la
o el servidor y la o el obrero debera restituirlos a la
institucion mediante el descuento de estos de su
siguiente remuneracion.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

ATATIANA PATRICIA
gWITT ESPINOSA

2 TATIANA PATRICIA
IWITT ESPINOSA

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:

WITT ESPINOSA TATIANA PATRICIA GERENTE
GENERAL (E})

WITT ESPINOSA TATIANA PATRICIA GERENTE
GENERAL (E)
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (22/05/2024)
010-TPWE-GG-2024
VIATICOS | x | MOVILIZACIONES [ x| SUBSISTENCIAS | | ALIMENTACION | |
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
WITT ESPINOSA TATIANA PATRICIA GERENTE GENERAL (E}
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | \OMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA
MANTA — MANABI O EL SERVIDOR
GERENCIA GENERAL
FECHA SALIDA (dd-mmm- HORA SALIDA (hh-mm) FECHA LLEGADA (dd- HORA L.LEGADA
aaaa) mmm-aaaa) (hh:mm)
28-05-2024 16h00 30-05-2024 21h00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
TATIANA WITT, CINTHIA GOMEZ, DARWIN CASTELO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Martes 28 de mayo de 2024

- Movilizacién Quito — Tababela
- Traslado Tababela — Manta

Miércoles 29 de mayo de 2024

- Asistencia y participacion en la Inauguracion de |a Feria de la Vivienda
Jueves 30 de mayo de 2024

- Participacién en Evento Presidencial

- Traslado Manta — Tababela
- Movilizacién Tababela — Quito

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA FECHA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA dd-mmm- :ho::‘ dd-mmm- g'om
maritimo, otros) aaaa 1 aaaa :
Terrestre Institucional Quito — Tababela 28-05-2024 16h00 | 28-05-2024 17h00
Aéreo LATAM Tababela — Manta 28-05-2024 17h23 | 28-05-2024 18h11
Aéreo LATAM Manta — Tababela 30-05-2024 19h34 | 30-05-2024 20h21
Terrestre Institucional Tababela — Quito 30-05-2024 20h21 30-05-2024 21h00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PRODUBANCO AHORROS 12054058665
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

S TATIANA PATRICIA
JrREoAWITT ESPINGSA

e [

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LAO EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
WITT ESPINOSA TATIANA PATRICIA

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR
WITT ESPINOSA TATIANA PATRICIA
GERENTE GENERAL (E)

GERENTE GENERAL (E)
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FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA AUTORIDAD
NOMINADORA O SU DELEGADC
MOSQUERA ALCOCER HECTOR VINICIO
SUBGERENTE GENERAL (S)

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para
su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de
anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por
necesidades institucionales la Autoridad
Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto

la solicitud como la autorizacion quedaran
insubsistentes
+ El informe de Servicios Institucionales debera
presentarse dentro del térming de 4 dias de
cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales
durante los dias de descanso obligatorio, con
excepcion de las Maximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por la
Maxima Autoridad o su Delegado.
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DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACION
DEL 70% DE GASTOS REALIZADOS EN LA COMISION DE SERVICIOS

NUMERO DE INFORME: 010-TPWE-GG-2024

FECHA DE LA COMISION: 28-05-2024 / 30-05-2024 -

TIPO DE No. FECHA DEURREIRE i ke
DOCUMENTO | DOCUMENTO | EMISION DOCUMENTO |
FacTurRA /| 992000 /| sois;2024 /| HosPEDAJE 7| 212507
g 212.50
Atentamente,
TATIANA PATRICIA WITT ESPINOSA
GERENTE GENERAL (E)
AAS- N@ Shpase : et ALIGA P aL10E )
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NO TIENE LOGO | oo oo
FACTURA
No. 002-001-000049196
NUMERC DE AUTORIZACION
3005202401099285559200120020010000491960992855519
(" FIDEICOMISO MERCANTIL HOTEL SAIL PLAZA MANTA Y | recHA ¥ HORA DE
FIDEICOMISO MERCANTIL HOTEL SAIL PLAZA MANTA .
ECUADOR AMBIENTE: PRODUCCION .
Direccion KENNEDY NORTE AV MIGUEL H ALCIVAR 106 Y
Matriz: NAHIM ISAIAS EM|S|ONZ NORMAL
Direccidn KM 1.7 ViA BARBASQUILLO
Sucursal: CLAVE DE ACCESO
Contribuyente Especial 300 4
3005202401099285559200120020010000491960992855519
| — \

Razén Social / Nombres y Apellidos:

WITT TATIANA )/

AHCRRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

Identificacion 1713700324 |
Fecha 30/05/2024 ’ Placa / Matricula: Guia
Direccion: QUITO
Cod. Cod. " . 3 Precio Unitario - Precia sin Precio Total
Principal Auxiliar Cantidad Descripcion Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento
1 1 1.00 ALOJAMIENTO Vd 170.00 0.00 0.00 0.00 170.00
/
Informacion Adicional SUBTOTAL 15% 170.00
Importe_Total 212,50 SUBTOTAL 0% 0.00
Falio: Folio: 078337 Habitacion: BO7 SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Huésped: WITT TATIANA Identificacion: 1713700324 SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
Liegada: Llegada: 2024/05/28 Salida 2024/05/30  / SUBTOTAL SiN IMPUESTOS 170.00
emailChente: WITTTATIANAT2@GMAIL COM TOTAL DESCUENTO 0.00
Emai2: WITTTATIANA12@GMAIL.COM ICE 0.00
Forma_Pago: Tarjeta 002359 004166 002359 VA 15% 25.50
TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00
Forma de pago Va'lar
IRBPNR 0.00
19 - TARJETA DE CREDITO 127,50
PROPINA /1100
20 - OTROS GON UTILIZACION DEL SISTEMA 85.00 :
FINANCIERD, VALOR TOTAL 21250
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00




Maostrar-
Ocultar
Menik

Validez de comprobantes electrénicos

A través de esta funcionalidad usted podré identificar la validez de los comprobantes electrénicos autorizados.
Escoja una opcidn

@ Clave de access / Nro. 3005202401099285559200120020010000491960992

auterizacién

O Archivo Buscar archivo

Lista de cormprabantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

FIDELCOMISO
MERCANTIL
. HOTELSAIL 30/05/2024 —
PLAZA 30052024010992855592001 200 20010000491 960952855519 1215
MANTA,
ECUADOR

1 Factura

v « “ . rann
El{los) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO{s} por el Servicio de Rentas Internas.

La presente consulta no valida la informacién consignada en el documento ni la existencia real de la transaccién.
Se recuerda que la inclusion de costos, gastos, deducciones, exor i , rebajas retenciones falsas o inexistentes
© superiares a las que procedan legalmente utilizande comprobantes de venta, retencién o documentos
complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos serd sancionado con pena privativa de libertad.
Base Legal: Cédigo Tributario: articule 17; Cadigo Orgdnico Integral Penal: articule 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

El{los) comprobante(s) consultadc(s) NO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION

wu @ T

El(los) comprobante(s)} consultado{s} estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUGCION:

« 3

El{los) comprobante(s) consultado(s) pendiente{s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION:

El(los) comprobante(s) consultado(s) anulado(s).




Tarjeta de Embarque | LATAM Airlines

Descubre nuestra nueva experiencia
digital

]

Con nuestro nueva Check-In automatico jYa no
tendrés que hacer Check-in!

o

Compra, abona y recibe dinero en nuestra billetera

virtual LATAM Wallet

Q

Elige si quieres recibir tus notificaciones por
WhatsApp o email

En este vuelo puedes llevar

[Eﬂ 1 Bolso o mochila pequeiia bajo el asiento delantero: 1
incluido por tarifa.
45 cm. de alto, 35 ¢m. de largo, 20 cm. de ancho

EU 1 Equipaje de maneo 10 kg: 1 incluido per tarifa.
55 cm. de alto, 35 ¢m. de largo y 25 cm. de ancho

No Incluide

E"n == Sin equipaje de bodega 15 kg

[];EE -- Sin equipaje de bodega 23 kg

Si necesitas equipaje adicional puedes comprarlo en Mis Viajes o en
el aeropuerto

ldel

https://www.latamairlines.com/ec/es/boarding-pass?orderld=1.A46235...

Todo listo para tu viaje

Llega al aeropuerto con anticipacién y sigue estos
pasos:

[%Pj Deja tu equipaje en el counter
Si solo tienes equipaje de mano, pasa directo al cantrol
de seguridad.

B Dirigete al control de seguridad
Presenta la tarjeta de embargue y la documentacion
para tu viaje,

o Busca tu puerta de embarque
Confirmala en las pantallas del aeropuerto o con
nuestro personal jNo te retrases!

Izl Confirma tu grupo para abordar
) Teaemos grupos de embarque, Canfirma tu namero y
espera tu turno para abordar.

N? de orden LA4623545200L

Tatiana Patricia Witt Espinosa,
7LA1393

28 may 2024
Operado por

LATAM Airlines

Quiio
17:23 UI0

= Manta {f'
18:11 MEC 031 Reserva SJXINK

20C uo

Economy

En puerta de
El embarque finalizara

embarque iy
a las 17:
16:48
Terminal Embarque
1 Grupo 5

Recuerda canfirmar el terminal y la puerta de embarque en las pantallas del
aeropuerto.

27/512024, 12:15




Tarjeta de Embarque | LATAM Airlines https://www.latamairlines.convec/es/boarding-pass?orderld=1.A46235...

Descubre nuestra nueva experiencia Todo listo para tu vigje
dlgltﬂl Llega al aeropuerto con anticipacion y sigue estos
pasos:
EI rE] Deja tu equipaje en el counter
- Si solo tienes equipaje de mano, pasa directe al contral
de seguridad.

Con nuestro nuevo Check-in autematico jYa no

tendras que hacer Check-in! e
B Dirigete al control de seguridad

s= Presenta le! tarjeta de embarque y la documentacién
L Ei‘ para tu viaje.

Compra, abona y recibe dinero en nuestra billetera
virtual LATAM Wallet

Q

Elige si quieres recibir tus notificaciones por
WhatsApp o email

O Busca tu puerta de embarque

Cenfirmala en las pantallas del aeropuerto o con
nuestro personal jNo te retrases!

Ei Confirma tu grupo para abordar

Tenemos grupos de embarque. Confirma tu ndmero y
espera tu turno para abordar.

..... L L L B CammLsgmmmmmeaay - B e PR EPET TP P

N? de orden LA4623545Z0QL

En este vuelo puedes llevar Tatiana Patricia Witt Espinosa

FLA1394
EE‘.[] 1 Bolso o mochila pequefia bajo el asiento delantero: 1 30 may 2024 y
incluido por tarifa. Operada par e
45 cm. de alto, 35 cm. de largo, 20 cm. de ancho
LATAM Airlines
EU 1 Equipaje de mano 10 kg: 1 incluido por tarifa.
55 cm. de alto, 35 cm. de largo y 25 cm. de ancho i Manta
19:34 MEC
No Incluido
= Quito ;
. 20:21UI0 094 Reserva SJXINK
U.EU -- 5in equipaje de bodega 15 kg
TE mec
U&H -- Sin equipaje de bodega 23 kg Economy
En puerta de
embarque El embargue finalizara
18:59 a las 19:14
Terminal Embarque
- Grupo 5
Recuerda confirmar 2l tesminal y la puerta de embarque en las pantallas del
aeropuerio

Si necesitas equipaje adicional puedes comprailo en Mis Viajes o en
el aeropuerto.

1del 29/5/2024, 8:35




