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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (03/06/2024)

01-CMGC-GG-2024 Vv

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVJDOR PUESTO QUE OCUPA;
GOMEZ CABEZAS CINTHIA MARIEL v ASESOR v

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUGIONAL
MANTA ~ MANABI

v
¢

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA
O EL SERVIDCR

GERENCIA GENERAL  /

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL

CINTHIA GOMEZ, TATIANA WITT, DARWIN CASTELO

v

INFORME DE ACTIVIDADES Y

PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS

Martes 28 de mayo de 2024

Movilizacion Quito — Tababela
Traslado Tababela — Manta

v

Miércoles 29 de mayo de 2024

Sismo Resistencia.

Jueves 30 de mayo de 2024

Visita a la Feria de la Vivienda.
Traslado Manta — Tababela
Movilizacion Tababela — Quito

4

4

Productos alcanzados:

Asistencia en la Inauguracién de la Feria de la Vivienda.
Reunién Gerente General (E) y Arquitecta AFD, Tema: Convocatoria, Productos AFD Consultoria de

Revision de TDRs y lineamientos AFD para la Consultoria de Sismo Resistencia.

Se asistié a la inauguracion y recorrido de fa Feria de la Vivienda.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
el 28-05-2024 30-05-2024 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
~ salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 16RO0 . 21h00 /| cumplimiento del servicio insfitucional segin sea el
hh:mm caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA FECHA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA dd-mmm- RORA dd-mmm- HOEA
maritimo, ofros) aaaa pzmm aaaa hhzmm
_— Quito - 7 v ]
Terrestre / Institucional Tababeld 28-05-2024" | _ 16h00 28-05-2024/ 17h00
Asreo 7 LATAM Tababela | o5 052004" | 17h23 A 28-05-2024"| 1811
/ Manta— / 7 ‘ 4l
Aéreo LATAM - . Tababela 30-05-2024 16h34 30-05-2024/ 20h21 -
Terrestre institucional /| 120204, 30052024 | 20030 | 30-05-2024 /| 21h00”

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS
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OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

PAlasf CTNTHIA MARIED
b GQN:EZ CABEZAS

NOMBRES COMPLETGS Y CARGO DE LA O EL
SERVIDOR: )
CINTHIA MARIEL GOMEZ CABEZAS
ASESOR 3

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del
termino de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara
e incluso de no presentarlo tendria que restituir los
valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al naomero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por
escrito de la Maxima Autoridad o su delegado.

Aguellos valores gue no cuenten con los justificativos
debidos se entenderan como no gastados, por lo que fa
o el seividor y la o el obrero deberd restituirios a la
institucion mediante el descuento de estos de su
siguiente remuneracion.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

TATIANA PATRICIA

[
:
k: WITT ESPINOSA
&

ETIANA PATRICIA
FEgeTTT EPINOSA

o

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:

WITT ESPINOSA TATIANA PATRICIA GERENTE
GENERAL (E)

WITT ESPINOSA TATIANA PATRICIA GERENTE
GENERAL (E)

i il

recciar af
Codigo postal. Talefona
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (27/05/2024)
01-CMGC-GG-2024
VIATICOS [ x ] MOVILIZACIONES [ x| SUBSISTENCIAS [ [ ALIMENTACION [ |
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
GOMEZ CABEZAS CINTHIA MARIEL ASESOR 3

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL O EL SERVIDOR

MANTA — MANABI

GERENCIA GENERAL
FECHA SALIDA (dd-mmm- HORA SALIDA {hh:mm) FECHA LLEGADA (dd- HORA l.'LEGADA
aaaa) mmm-aaaa) (hh:mm)
28-05-2024 16h00 30-05-2024 21h00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
TATIANA WITT, CINTHIA GOMEZ, DARWIN CASTELO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Martes 28 de mayo de 2024

- Movilizacién Quito — Tababela
- Traslado Tababela — Manta

Miércoles 29 de mayo de 2024
- Asistencia y participacién en la Inauguracién de la Feria de [a Vivienda
Jueves 30 de mayo de 2024

- Traslado Manta — Tababela
- Movilizacion Tababela — Quito

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA FECHA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA dd-mmm- H(_)RA dd-mmm- et
maritimo, otros) aaaa hh:mm - hh:mm
Terrestre Institucional Quito — Tababela 28-05-2024 16h00 28-05-2024 17h00
Aéreo LATAM Tababela — Manta 28-05-2024 17h23 28-05-2024 18h11
Aéreo LATAM Manta — Tababela 30-05-2024 189h34 | 30-05-2024 20h21
Terrestre institucional Tababela — Quito 30-05-2024 20h21 30-05-2024 21h00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PACIFICO AHORROS 1016679897
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

BETATTIANA FATRICTA
3 SDPINOEA

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
WITT ESPINOSA TATIANA PATRICIA
GERENTE GENERAL (E)

NOMBRES COMPLETOS ¥ CARGO DE LA O EL SERVIDOR
CINTHIA MARIEL GOMEZ CABEZAS
ASESOR 3

%
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FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para

su Autorizacion, con por lo menos 72 horas de

anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de gue por
necesidades institucionales la Autoridad

Nominadora autorice.
+ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto
la solicitud como la autorizacion quedaran
insubsistentes
_ = El informe de Servicios Institucionales debera
faEtTon vonIeto presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido ¢l servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales

durante los dias de descanso obligatorio, con
excepcion de las Maximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por la
Maxima Autoridad o su Delegado.

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA AUTORIDAD
NOMINADORA O SU DELEGADC
MOSQUERA ALCOCER HECTOR VINICIO
SUBGERENTE GENERAL (S)

M& m JARARY .—_::. AuiGalr auneQy

T 8

e b ff

Codigo pestal: Talefono:
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DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACION
DEL 70% DE GASTOS REALIZADOS EN LA COMISION DE SERVICIOS

NUMERO DE INFORME: 01-CMGC-GG-2024

”

‘4

FECHA DE LA COMISION: 28-05-2024 al 30-05-2024

il Ol

 CINTATA MARIEL

YWGOMEZ CABEZAS

CINTHIA MARIEL GOMEZ CABEZAS

ASESOR 3

11

&Mk ‘.m i ALA B aaroslQ)

Direction: Av. Amazonas y Ju:
Codigo posts: TA0506 / Quito-Ecuador. Tekefang: +5!
ww fi spOpL L

ngue. Platafor

Lb_' mi_irr ental Financiera
i

TIPO DE No. FECHADE | PSIAME 1 R
DOCUMENTO | DOCUMENTO | EMISION | Jo o ver o
002-001- _ 30/05/2024 ALOJAMIENTO 212.50
FACTURA 000049197 ¢
, (f’ &
A /] =
FACTURA 001-002- 29/05/2024,/ ALMUERZO 19,85
000111052
232,35
TOTAL
Atentamente,

i Y
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RU.C.. 0992855592001
FACTURA

No. 002-001-000049197

NUMERO DE AUTORIZAGION

3005202401099285559200120020010000491970992855514

(" FIDEICOMISO MERCANTIL HOTEL SAIL PLAZA MANTA 1 FECHA Y HORA DE e 6!
FIDEICOMISO MERCANTIL HOTEL SAIL PLAZA MANTA A =
ECUADCR AMBIENTE: PRODUCCION
Direccion KENNEDY NORTE AV MIGUEL H ALCIVAR 106 Y
Matriz: NAHIM ISAIAS EMISION: NORMAL
. ‘s KM 1.7 VIA BARBASQUILLO
Direccion
Sucursal: CLAVE DE ACCESC
'd
Contribuyente Especial 309
PPHRD AT ESTIER i ||II|I|I|I|II }Illllllllllll I IIII"IIIII’
3005202401099285559200120020010000491970992855514
\. S S
\ . . 7
Razdn Social / Nombres y Apellidos; GOMEZ CINTHIA
Identificacion 2000053997 ’
Fecha 30/05/2024 '/ Placa f Matricula: Guia
Direccion: QUITO
Cod. Cod. . i - Precio Unitario -~ Precio sin Precio Total
Principal Auxiliar Cantidad Descripcion Detalle Adicional Subsidip Subsidio Descuento
1 i 1.00 ALOJAMIENTO / 170.00 0.00 0.00 0.00 #¥70.00
Informacian Adicional SUBTOTAL 13% 170.00
Importe_Total 242.50 SUBTOTAL 0% 0.00
Folio: Foiio; 078339 Habitacidn: 1004 SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Huésped: GOMEZ CINTHIA Identificacion: 2000053997,/ SUBTOTAL EXENTO DE VA 0.00
Liegada: Llagada: 2024/05/28 Salida: 2024/05/30 SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 170.00
emalChents: CIMAGOCA@YAHOO.ES TOTAL DESCUENTO 0.00
Emanz: CIMAGOCABYAHOO.ES ICE /000
Forma_Pago Tarjata (02359 004167 002359 IVA 15% 7 25.50
TOTAL DEVOLUCION IVA £.00
Forma de pago Valar
IRBPNR 0.00
19 - TARJETA DE CREDITO 127.50
PROPINA 17.00
20 - OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA B5.00 =
FINANCIERO VALOR TOTAL 21250
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO: a.00
{Incluye [VA cuando corresponda)
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Validez de comprobantes electronicos

A través de esta funcionatidad usted podri identificar la validez de los comprobantes electrénicos autorizados.
Escoja una opcion
28555 2002 2 .
@ Clave de acceso / Nro. 30052024010992855592001 2002001000049 197099285551
autorizacién

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambientc de PRODUCCION:

FIDEICOMISC
MERCANTIL
HOTEL Sadl
PLAZA

1 Factura 0992855592001 30052024010992855592001 2002001 0000491 970992855514 | 2005 1024 12 |¢

MANTA
LCUADOR

rag (33 &£ (13 [133]

El{los) comprobante{s} consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s} por el Servicio de Rentas Internas.

La presente consulta no valida la infermacién consignada en el doeumento ni la existencia real de la transaccion.
Se recuerda que la inclusion de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o inexistentes o
superiores a las que procedan legalmente utilicando comprobantes de venta, retencién o documentos
complementarios, para evitar el pago de los iributos debidos serd sancionado con pena privativa de libertad.
Base Legal: Cédigo Tributario: articulo 17; Cadige Orgénico Integral Penal: articulo 298,

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

» 3]

El(los} comprobante(s) consultado(s) NO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estade POR PROCESAR en Ambiente d¢ PRODUCCION:

w4 @

El(los) comprobante(s) consultado(s} estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCIGN:

e < ® %

EX{los) comprobante(s) consultado(s) pendiente{s} de anular.

Lasta de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION:

PLTTY T « 1]

El{los) comprobante(s) consultado(s) anulado(s).
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" ICHE COMIDA MANABITA S.A

ICHE COMIDA MANABITA S.A

Direccion PLAZA LA CUADRA LOCAL 40-41
Matriz:

Direceion PLAZA LA CUADRA LOCAL 40-41
Sucursal:

OBLIGADC A LLEVAR CONTABILIDAD

R.UC.:
FACTURA

1391906579001

No. 001-002-000111052
NUMERO DE AUTORIZACION
2905202401139190657900120010020001110520003684314

FECHA Y HORA DE

AMBIENTE: PRODUCCION p

EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

290520 1200100

2401139190657900 20001110520003

68

431

4

Razon Social f Nombres y Apellidos;

Identificacion 2000053087 /"

Py

GOMEZ CABEZAS CINTHIA 4 '

Fecha 29/05/2024 Placa / Matricula: Guia
Direccion: GALAPAGOS
Cod. Cod. ) - L Precio Unitario e Precio sin Precio Total
Principal Auxiliar Cantidad Descripcién Detalie Adicional Subsidio Subsidio Descuento
682 682 1.00 FRESCO DE FRUTAS 2.5913 0.00 0.00 0.00 2.59
692 692 1.00 PORCION DE ARRQZ 1.4783 0.00 0.00 0.00 1.48
577 577 1.00 CEVICHE MIXTO 3 MARISCOS 11.8087 0.00 0.00 0.00 11,81
Informacion Adicional SUBTOTAL 15% 588
Ermait: cimagoca@yaheco.es SUBTOTAL 0% 0.00
SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
SUBTOTAL EXENTC DE IVA 0.00
Forma de pago Valor
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 15.88
19 - TARJETA DE CREDITO 1985
TOTAL DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
IVA 15% 7238
TOTAL DEVOLUCION VA 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 1.59
VALOR TOTAL /" 1088
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00

AHORRQ POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)
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Validez de comprobantes electronicos

A través de esta funcionalidad usted podri identificar la validez de los comprobantes electrénicos autorizados.
Escaja una opceién
7 £
@ Clave de acceso / Nro. 290520240113919065790012001002080 11 1052000368431
autorizacion

O Archivo Buscar archivo

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

ECHE
1 Fuctura L 391906571001 %l%\',i\né‘\n-n 2905202401 1391906579001 20010020001 | F0320003684314 | 30:05-2024 1291

%A

we » 3 T}

El{los) comprobante(s} consuitado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas lnternas.

La presente consulta po valida 1a infornsacién consignada en el documento ni Ia existencia real de 1a transaccion.
Se recuerda que la inclusidn de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas refenciones falsas o inexistentes
0 superiores a ]as que procedan legalmente ulilizando comprobantes de venta, retencién o documentos
complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos serd sancionado con pena privativa de libertad.
Base Legal: Cédigo Tributario: articule 17; Cédige Orginice Integral Penal: articulo 298,

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION

» 22

El{los) comprobante(s) consultado(s) NO es{son} auErizadn{s) por el Servicla de Rentas Internas.

Lista de comprobantes cn cstado POR PROCESAR cn Ambicnte de PRODUCCTON:

« « 3 3T

El{los) nnmprdbante(s] consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION:

[1LY “ « » ] L1303

El(tos) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobanies ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION:

g “ » 3 T

E(los) comprobante(s) consultado(s) analado(s).




Tarjeta de Embarque | LATAM Airlines https://www.latamairlines.com/ec/es/boarding-pass?orderld=LA46235. ..

Descubre nuestra nueva experiencia Todo listo para tu viaje
digftal Llega al aeropuerto con anticipacidn y sigue estos
pasos:
EI E] Deja tu equipaje en el counter

5i solo tienes equipaje de mano, pasa directo al control

de seguridad.
Con nuestro nuevo Check-in automdtico jYa ne

tendras que hacer Check-in!
E{ Dirigete al control de seguridad

P la tarjeta d b lad i
s resenta-a. arjeta de embargue y la documentacion
L E';’ para tu viaje.

Compra, abona y recibe dinero en nuestra billetera
virtual LATAM Wallet

EI Confirma tu grupe para abordar
Elige si quieres recibir tus notificacienes por : Tenemos grupos de embarque. Confirma tu nmero y

WhatsApp o email espera tu turne para abordar.

. Buscatupuerta de embarque
Confirmala 2n las pantallas del aeropuerte o con
nuestro personal jNo te retrases!

’ NE de orden | A46235452001

Cinthia Mariel Gomez Cabezas
ZLA1393

B:. 1 Balso o mochila pequeiia bajo el asiento delantero: 1 28 may 2024
incluido por tarifa.
45 cm. de alto, 35 cm. de largo, 20 cm. de ancha

En este vuelo puedes llevar

Operado por

LATAM Airlines

EU 1 Equipaje de mano 10 kg: 1 incluido por tarifa.

55 cm. de alto, 35 cm. de largo y 25 cm. de ancho * Quito
17:23 U0
N Incluido
Manta p
. 18:11 MEC £ 030 Reserva SJXINK
u-.?_nﬂ -~ 5in equipaje de hodega 15 kg
20D uo
E‘] -- Sin equipaje de bodega 23 kg Economy

En puerta de
El embargue finatizara

embargue
16:48 a las 17:03
Terminal Embarque
1 Grupo 5
Recuerda confirmar el terminal y la puerta de embargue en las pantallas del
aeropueito.

5i necesitas equipaje adicional puedes commprarlo en Mis Viajes o en
el aeropuerto

ldel 27/512024, 12:15




Tarjeta de Embarque | LATAM Airlines

Descubre nuestra nueva experiencia
digital

g

Con nuestro nuevo Checl-in automdtico {Ya no
tendras que hacer Check-in!

2

Compra, abona y recibe dinero en nuestra billetera
virtual LATAM Wallet

Q

Elige si quieres recibir tus notificaciones por
WhatsApp o email

En este vuelo puedes llevar

ED 1 Bolso o machila pequenia hajo el asiento delastero: 1
incluido por tarifa.
45 cm. de alto, 35 cm. de largo, 20 cm. de ancho

E‘U 1 Equipaje de mano 10 kg: 1 incluido por tarifa.
55 cm. de alto, 35 cm. de largo y 25 cm, de ancho

No Incluido
ﬂ;i[] -- Sin equipaje de bodega 15 kg

[ED -- Sin equipaje de bodega 23 kg

Si necesitas equipaje adicional puedes comprarle en Mis Viajes o en
<| aeropuerto.

1de2

R
.

hittps:/fwww.latamairlines.com/ec/es/boarding-pass?orderld=L A46235...

Todo listo para tu viaje

Llega al aeropuerto con anticipacion y sigue estos
pasos:

LJQ_] Deja tu equipaje en el counter

Si solo tienes equipaje de mano, pasa directo al control
de seguridad.

E Dirigete al control de seguridad

Presenta la tarjeta de embarque y la documentacion
para tu viaje.

[ Buscatupuerta de embarque

Confirmala en las pantallas del aeropuerto o con
nuestro personal jNo te retrases!

g Confirma tu grupo para abordar

Tenemos grupes de embarque. Confirma tu ndmero y
espera tu turno para aberdar.

N de orden LAGG2354520QL g
Cinthia Mariel Gomez Cabezas

LATAM

Z1LA1394

30 may 2024
Operado por

rd

LATAM Airlines

*  Manta
19:34 MEC

Quito :
20:21UI0 093 Reserva SIXINK

7F mec

Economy

En puerta de
embargue

18:59

Terminal Embarque

El embarque finalizara
1 las 19:14

= Grupo 4
Recuerda confirmar el tesminal y la puerta de embarque en las pantallas del
aercpuerto.

29/5/2024, 8:31




Tarjeta de Embarque | LATAM Airlines https:/fwww.latamairlines.com/ec/es/boarding-pass?orderld=LA46235...

2de2 29/5/2024, 8:35



