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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
INSTITUCIONALES 97.06-2024 .

004-MC-UCS-2024 |
/

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL PUESTO QUE OCUPA:

SERVIDOR Analista de Comunicacion y Marketing 1 /

CHICAIZA CONCHAMBAY MAYRA ALEJANDRA

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE
INSTITUCIONAL PERTENECE LA O EL SERVIDOR
MANTA — MANABI| DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL 7

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL

DANIELA DE LA CUEVA, RICARDO RODRIGUEZ, ALEJANDRA CHICAIZA, EDISON GARZON
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Lunes 24 de junio de 2024

- Movilizacion Quito -~ Tababela /

- Movilizacién Tababela — Manta

- Elaboracion de conienidos periodisticos para evento presidencial
- Elaboracién de bateria para redes sociales

Martes 25 de junio de 2024

- Cobertura periodistica y en redes socjales de evento presidencial
- Movilizacién Manta — Tababela
- Movilizacién Tababela — Quito v

/' | PRODUCTOS ALCANZADOS

- Boletin de prensa
- Contenido para publicacion en redes sociales institucionales y de Gobiema
- Monitoreo de redes sociales y medios de comunicacion

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
24-06-2024 25-06-2024 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
dd-mmm-aaa / / salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del

PAle O emt -""ﬁj_‘-m, Q) / ﬂﬂ.%”””
RESUFLVE

Direccion: Av. Amazonas y Juan José Yillaiengua. Plataforma Gubamamental Financiera
Codigo pestal: T70506 / Quito-Ecuador. Telfene: +533-2 300 W0

www finanzaspopilas 2s.00b.ec
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HORA cumplimiento del servicio institucional segin sea el casg,
05:00 21h00 hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSFORTE
2 FECHA FECHA
i e o RUTA HORA HORA
terrestre,
i dd-mmm- hh:mm dd-mmm- hh:mm
maritimo, aaaa H aaaa -
otros)

Terrestre Privado Quite — Tababela 24-06-2024 y 05HBO0 25-06-2024 V| 06HO0
Agreo LATAM Tababela - Manta 24-06-2024 06H40 - | 24-06-2024 07H28
Aeres LATAM Manta - Tababela 25-06-2024 18H58 25-06-2024 19H45

Terrestre | Privado Tahabela - Quito | 25-06-2024 J 20H00 25-06-2024 21HGO

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases

a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL
SERVIDOR

MAYRA ALEJANDRA CHICAIZA CONCHAMBAY
ANALISTA DE MARKETING Y COMUNICACION 1

NOTA

Ei presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacién se demorara e incluse de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios instilucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la
Méxima Autoridad o su Delegado.

Aquelios valores que no cuenten con los justificativos debidos se
entenderan como no gastados, por [o que la o el servidor ylao
el obrero deberd restituirlos a la institucidn mediante el descuento
de estos de su siguiente remuneracion.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O
EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

(15T

3 4 1L AEAA e g
$-MARIA ALEJANDRA
BORJA PERUGACHI

MARIA ALEJANDRA BORJA PERUGACHI
DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL

MARIA ALEJANDRA BORJA PERUGACHI
DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL

AAR- SO st

WOLT e e

Direceion: Av. Amazoras y Juan
Codigo postal:

MG G

Ei‘_m,mb nlnio

Jose Villalenqua. Piataforma Suherpamental Firancera
1508 1 Quito Ecuador. Telefono: ~553 3 380 19}

zaspapulares.gobe
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

004-MC-UCS-2024

FECHA DE SOLICITUD 21-06-2024

CHICAIZA CONCHAMBAY MAYRA ALEJANDRA

VIATICOS X MOVILIZACIONES X| SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

lAnalista de Marketing y Comunicacién 1

MANTA — MANABI

DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL O EL SERVIDOR

l 21h00

FECHA SALIDA (dd-mmm- | 54 SALIDA (hh:mm) FECHALLEGADA | yoRA LLEGADA (hhzmm)
aaaa) (dd-mmm-aaaa)
24-06-2024 05h00 25-06-2024

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DANIELA DE LA CUEVA, RICARDO RODRIGUEZ, ALEJANDRA CHICAIZA, EDISON GARZON

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Lunes 24 de junio de 2024
- Movilizacién Quito — Tababela

- Movilizacién Tababela — Manta
- Avanzada y montaje del evento presidencial

Martes 25 de junio de 2024

- Avanzada y cobertura del evento presidencial
- Movilizacién Manta — Tababela
- Movilizacién Tababela — Quito

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
T TE
RENSEoR NOMBRE DE STiTA FECHA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE dd HORA dd
maritimo, otros) -mmm- | hh:mm SR hh:mm
aaaa aaaa
Terrestre Privado Quito — Tababela 24-06-2024 D5HOO 24-06-2024 0eHO0
Aereo LATAM Tababela - Manta 24-06-2024 06H40 24-06-2024 07H28

s 7

AN ,@a -_;Eg_‘#: _ﬁm. ALIDIOJ

Dirsceian: Av. Asnazonan ¥ Juan Jose YiMsisngue. Plataforma Gubemamental Financiera
Codigo postal: T70506 / (uito-Ecuador. Telefone: +G83-7 380 110
www.finanzaspopulasres.gob.ec

Wisier
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DEL ECUADOR iCoillop gue Cambians lidos
Aereo LATAM Manta - Tababela 25-06-2024 18H58 25-06-2024 19H45
Terrestre Privado Tababela - Quita 25-06-2024 2QHOC 25-06-2024 21HQO
TIPC DE CUENTA: | No. DE CUENTA:
SRIISRECEEBANED: (AHORROS 610842194

INTERNACIONAL

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

\
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

ARIA ALEJAMNDRA

RMAYRA ALEJANDRA BORJA PERUGACHI

w-CHICATZA CONCHAMBRY

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

MAYRA ALEJANDRA CHICAIZA CONCHAMBAY

ANALISTA DE MARKETING Y COMUNICACION 1 MARIA ALEJANDRA BORIA PERUGACHI

DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O $U DELEGADO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para
su Autorizacidn, con por lo menos 72 horas de
anticipacién ai cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por
necesidades  institucionales la  Autoridad
Nominadora autorice,

» De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto
la solicitud como la autorizacion quedaran

i insubsistentes

R
1 1]

';% HECTOR VINICIO
IESMOSQUERA ALCOCER

= El informe de Servicios Institucionales debers

presentarse dentro del término de 4 dias de
NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA AUTORIDAD cumplido el servicio institucional

NOMINADORA O SU DELEGADO

MGS. HECTOR VINICIG MOSQUERA ALCOCER

SUBGERENTE GENERAL Esta prohibido conceder servicios institucionales

durante los dias de descanso obligatorio, con
excepcion de las Maximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por la
L Maxima Autoridad o su Delegado.

— e |

_ﬁ .&. "Mﬁg _mruﬂuui_#:ﬂusnp ancoeiQ) // ”Aﬂ i
Dismccion: A, Amaz_unas ﬁu_an .Ju-ne Villatenqgue. F iw:aTunna lilmem;nemal Firanceera /?[S”ﬂl/f

Codigo postal: 170505 / Quils-Fruader. Tefefone: +593-7 390 1910
www finanzaspopulares.qob.ec
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DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACION
DEL 70% DE GASTOS REALIZADOS EN LA COMISION DE SERVICIOS

NUMERO DE INFORME: 004-MC-UCS-2024

4

FECHA DE LA COMISION: del 24 al 25 de junio 2024 Y

TIPO DE HEHHH | recuaDERERRL A (il L ol
DOCUMENTO | DOCUMENTO | EMISION DOCUMENTO
" FACTURA 0071-003-000002275 | 24/06/2024, HOSPEDAJE /  50.00 7
. / |
- FACTURA T 001011- | 240612024 /| DESAYUNO /990 /
000034528 / /

/

59.90

v

MAYRA ALEJANDRA CHICAIZA CONCHAMBAY ‘/
ANALISTA DE MARKETING Y COMUNICACION 1

= ‘ al mp All‘.‘lla

180 Jose Vilalengua. P atsforma Gubernamantat Flranciera
-Leuedor. Telefena: +592-2 330 110
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HIITEL PAGADO Factura 001-003-000002275
[]I:EANIK y/ Junio 24, 2024

Jimenez-Asociados S.A.S. Autorizacion
N.° 240620240113919325480012001 0030000022752394956411
RUC 1391932548001
Avenida 10 Sin N Calle 15 Fecha: Jun. 24, 2024, 405 p.m.
L it it Ambiente: PRODUCCION

info@hoteloceanik.com
Obligado a llevar contabilidad
Contribuyente régimen RIMPE m

Clave de acceso:

YN

240620240113919325480012001003000002 2752394956411

CHICAIZA CONCHAMBAY MAYRA ALEJANDRA /

Forma de page Plazo Monto
CEDULA 1720998770 v
achicaizac@gmail.com Otros con utilizacidn del sistema financiero -- $50.00
QuITO
Cantidad Cédigo Descripcion Precio unitario  Descuento Total
1 Unidad 0001 - 0001 Servicio de Hospedaje / $43478 $0.00 $43.48
Subtotal sin impuestos $4348
Subtotal IVA 15% $43.48
Valar IVA 15% $652 7~
Valor total $50.00
Pagos
Fecha de pago Forma de pago Notas Monto
Jun. 24, 2024, 405 p.m. Transferencia $50.00
Total pagado $§6.00

Informacién adicional

MAYRA CHICAIZA: HOSPEDAJE 24 DE JUNIQ



4/7/24, 1:02 a.m. SRI - SISTEMA DE COMPROBANTES ELECTRONICOS

Mostrar- .
Ccultar
Ment

280

Validez de comprobantes electrénicos

A través de esta funclonalidad usted podrd identificar la validez de fos comprobantes electrdnicos autorizades.
Escoja una opcion

® Clave de acceso / Nro 2406202407139193254800120010030000022752394

autorizacién

O Archivo l Buscar archivo | I

Lista de comprobantes AUTCRIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

24011391932548001 2007 0OAMHKO022752384956571 241?2’025024 4]

1 Factura 1391932548001 A

i [ »B v

El(las) comprabante(s) consultade{s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.

La presente consulta no valida la informacién consignada en ¢l documento ni la existencia real de la transaccién.
Se recuerda que la inclusién de costas, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
inexistentes o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retencidn o documentos
complementarics, para evitar ¢l pago de los tributos debidos sera sancionado con pena privativa de libertad.
Pase Legal: Cédigo Tributario: articulo 17; Cédigo Orgdnico Integral Penal: articulo 298.

Lista de comprabantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION

El{los) comprobante(s) consultado(s) KO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION

Ei{los) comprobante(s) consultado(s) astan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION:

1T t o »

El{los) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambeente de PRODUCCION:

https:ﬂsrienlinea.sri.goh.eclcomprobantes—electronicos-i nternet/publico/validezComprobantes.jsf 112




417124, 1:02 a.m. SRI' - SISTEMA DE COMPROBANTES ELECTRONICOS

Mostrar-
Ocultar
Menu

s

Ei{fos) comprebante(s} consultado(s) anulado(s}.

https://srienlinea.sri.gob.eclcomprobantes-electronicos-internetlpublicolvalidezComprobantes.jsf 212



CAFETERIA VERDE Y CAFE

FACTURA
VERA RIVAS AGUSTIN FILIBERTO 001-011-000034528
RUC: 1315111839001 NUMERO DE AUTORIZACION
Matriz 2406202401131511183900120010110000345281234567811
MANABI / MANTA / MANTA / AV FLAVIO REYES S/N Y Av. FECHA Y HORA DE AUTORIZACJON: 25-06-2024 04:33:37
22 AMBIENTE: PRODUCCION
CORREQ: @hotmail.com CLAVE DE ACCESO:
TELEFONO: 05 " ‘ ‘ T i
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO O 00 O

240620240113 15111839001/)10110000345281234567811

RAZON SOCIAL / APELLIDOS Y NOMBRES: CHICAIZA CONCHAMBAY MAYRA ALEJANDRA
IDENTIFICACION: 1720998770 VENDEDOR: LOPEZ GUANOLUIZA RANDY JOEL
FECHA DE EMISION: 24-06-2024 /f' TELEFONO: 0998238366

EMAIL: achicaizac@gmail.com

DIRECCION:PICHINCHA/QUITO/SAN BLAS

1.00 DESATIGRILLO MIXTO GENERAL 7.000000 0.00 7.000000
0% 229 1.00 JARRITA DE JUGO NARANJA GENERAL 2.900000 0.00 2.900000
0% 423 1.00 CAFE PASADO DESAYUNO GENERAL 0.000000 0.00 0.000000

Subtotal 0%

TARJETA DE CREDITO 9.90 0 dias Subtotal No Obj de IVA

Subtotal Exento de IVA

Subtotal Sin Impuestos

Total Descuento

ICE%

IVA

Valor Total - 9.90

VERA RIVAS AGUSTIN FILIBERTO
CAFETERIA VERDE Y CAFE
1315111936001
Matriz: MANABI / MANTA / MANTA / AV FLAVIO
REYES S/N Y AV. 22
REPRESENTACION IMPRESA DE FACTURA
CONTRIBUYENTE- REGYMEN RIMPE
CALIFICACION ARTESANAL #159018,

B = _ e

001-011-34528

Clava de Accaso
2806202401131511163800120010110000345261234567811
Fecha: 2003 -U 2
Mombre: CHICAIZA LOMNDHAMBAY MAYRA
ALLIANDRA
Ruc/Ced: 14,0996/ /0
Direccion: FILHING HA QLITE A BIAS

Cant Produ.to Precio V.Total
130 UeSA ICANO NIA O ) ¢ 0
108 1ARRITA DE LGD Lui) 2H0
NARAN A
100 CALL HASA LD rm LR
LAy
SUBTOTAL: 99,
DESCUENTO: uog
VA G ou
TOTAL: Q90

FORMA DE PAGO
TAPIETA DF ¢ REDIT




4/7/24, 1:02 a.m.

Mostrar- "
Ocultar
Mend

hﬂps:ﬂsrieniinea.sri.gob.ecfcomprobanles

-electronicns—intemetlpublico!validezComprobantes.jsf

SRI - SISTEMA DE COMPROBANTES ELECTRONICOS

Validez de comprobantes electronicos

Atravis de esta funcionalidad usted podrd identificat fa validez de los comprobantes electrénicos autorizados.

Escoja una opcién
@ Clave de acceso / Nro. 2406202401131511183900120010110000345281234
autorizacién

= Archive Buscar archivo | J ‘

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION

VERA

RIVAS 25/06/2024 g
1 Facura 1315111835001 Rinery, | 24062024113151118350012001011000034528123456751 poies (=]
FILIBERTO

T « ) H »n

El{los) comprobante{s) consultado(s) es{son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Intemmas.

La presente consulta no valida la informacion consignada en el documertto ni la existencia realdela ion.
Se recuerda que la inclusion de costos, gastos, deducciones, exoneraci , rebajas retencl falsas o
inexistentes o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retencién o documento:
complementatios, para evitar el pago de los tributos debidos serd sancicnado con pena privativa de libertad.
Base Legal: Cédigo Tributarlo: articulo 17; Codigo Orgdnico Integral Penal: articulo 298,

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION

T «

El{los) comprohante(s} consultado(s) NO es{son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en ambiente de PRODUCCION.

El{los) comprobante(s) consultado{s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION:

« »

El{los) comprabante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION

112




4f7/24, 1:02 a.m. SRI - SISTEMA DE COMPROBANTES ELECTRONICOS

Mostrar- g
Ocuitar A
Menu

L]

El{los) comprabante(s) consulado(s) anulado(s).

htips:h’srien!inea.sri.gob.ec/comprobantes—electronicos—iniernetfpublicn/varidezComprobantes Jsf 212



N¢ de orden LA4620548MMTO
Mayra Alejandra Chicaiza
Conchambay

LATAM

7LA1389

24 jun 2024
Operado por

v

LATAM Airlines

e Quito
6:40UI0 / ;

«. Manta :
7:28 MEC / 059 Reserva GXNOBN

12B uio

Economy

En puerta de
embarque

6:05

Terminal Embarque

1. Grupo 5
Recuerda confirmar el terminal y la puerta de embarque en las pantatlas
del aeropuerto.

El embarque
finalizara a las 6:20




N? de orden LA4620548MMTO

Mayra Alejandra Chicaiza

Conchambay
7LA1394
25jun 2024 v

Operado por

LATAM Airlines

=  Manta
18:58 MEC

e Quito }
19:45 UI0

15E vec

Economy

038 Reserva GXNOBN

En puerta de El embarque
embarque finalizara a las

18:23 18:38

Terminal Embarque

- Grupo 5

Recuerda confirmar el terminal y la puerta de embargue en las pantallas
del aeropuerto.



