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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS iINSTITUCIONALES
013-TPWE-GG-2024

FECHA DE INFORME (26/06/2024)

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
WITT ESPINOSA TATIANA PATRICIA

PUESTO QUE OCUPA:
GERENTE GENERAL

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA
O EL SERVIDCR

MANTA - MANABI

GERENCIA GENERAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCH

ONAL

TATIANA WITT, MARIA DE LOS ANGELES HARO, CINTHIA GOMEZ, DARWIN CASTELO

Y/

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS

- Participacion y

Lunes 24 de junio de 2024

- Movilizacion Quiio — Tababela
- Traslado Tababela — Manta”
Martes 25 de junio de 2024

asistencia al evento presidencial “ENTREGA SIMBOLICA DE RECURSOS A
COOPERATIVAS DE AHORRO Y

- Traslado Manta — Tababela

- Movilizacién Tababela — Quito

v

BBEDITO"

v

/| Productos alcanzados:
- Se asistio y particio en el Evento presidencia de la “ENTREGA SIMBOLICA DE RECURSOS A
COOPERATIVAS DE AHORRO Y CREDITO" junto al Presidente de la Republica y AFD.
ITINERARIO SALIDA |  LLEGADA NOTA
FECHA / | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmim-aaa 24-06-2024 25-06-2024 V| en el cumplimiento del servicio institucional, desde |a
| salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 16h45 20h30 V| cumplimiento del servicio institucional segun sea el
hh:mm caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA FECHA
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE LA ddommm- | HORA 1 y4.mmm- QOIS
maritimo, otros) . hh:mm S hh:mm
/ ., Quito —
Terrestre / Institucional Tababela 24-06-2024 16h45 24-06-2024 19h00
aseo /| AVIANCA /| T°DabelaT | o40p.3024 | 19K11 | 24.06-2024 |  20M01
. / Manta — F
4 -06- -08-
Aéreo / LATAM Tababela 25-06-2024 18h58 25-06-2024 19h45
Terreste /|  Institucional/ | E30%a~ | 25.06.2024 | 20h00” | 25062024 | 20n30,
NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 1 NOTA J
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El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimients de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara
L TATTANS, PATRICIA € incluso de no presentarlo tendria que restituir los
fWITT ESPINQSA o .. ..

valores percibidos. Cuando e cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacidn por

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL escrito de la M&xima Autoridad o su delegat_io. o
SERVIDOR: Aqu_ellos valores que no cuenten con los justificativos
WITT ESPINOSA TATIANA PATRICIA debidos se entenderan como no gastados, por lo que la
GERENTE GENERAL 0 el servidor y la o el obrero debera restituirlos a la

institucion mediante el descuenio de estos de su
siguiente remuneracion.
FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
DEL SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD

S TATIANA PATRICIA
LR EERTTT ESPINOSA

oy L WITT ESPINOSA
l@- =§
NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:
WITT ESPINOSA TATIANA PATRIGIA WITT ESPINOSA TATIANA PATRICIA
GERENTE GENERAL GERENTE GENERAL

PR A — / IR
RESUELVE

Direccion: & Amazonas y Juan Vilialengua. Plataforma Guberamental Finar
Codigo postal: 170505 / Duito-£ w. Telefena: ~593-2 380 1910
www. finanzasp
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTC DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (21/06/2024)
013-TPWE-GG-2024
VIATICOS | X | MOVILIZACIONES | X] SUBSISTENCIAS | | ALIMENTACION | |
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
WITT ESPINOSA TATIANA PATRICIA GERENTE GENERAL
GIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | OMBRE DELAUNIDAD A LA QUE PERTENECE LA
MANTA — MANABI O EL SEprELoR
GERENCIA GENERAL
FECHA SALIDA (dd-mmm- HORA SALIDA (bh:mm) FECHA LLEGADA (dd- HORA LLEGADA
aaaa) mmm-aaaa) (hh:mm)
24-06-2024 17h45 25-06-2024 20h30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
TATIANA WITT, MARIA DE LOS ANGELES HARO, CINTHIA GOMEZ, DARWIN CASTELO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Lunes 24 de junio de 2024

- Movilizacion Quito — Tababela
- Traslado Tababela -~ Manta
Martes 25 de junio de 2024

- Participacion y asistencia al evento "ENTREGA SIMBOLICA DE RECURSOS A COOPERATIVAS DE AHORRO
Y CREDITO”

- Traslado Manta — Tababela

- Movilizacién Tababela — Quito

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA FECHA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RO dd-mmm- GORR dd-mmm- HORA
e hh:mm hh:mm
maritimo, otros) aaaa aaaa
Terrestre Institucional Quito — Tababela 24-06-2024 17h45 24-08-2024 19h00
Aéreo LATAM Tababela — Manta 24-06-2024 19h11 24-06-2024 20nh01
Aereo LATAM Manta — Tababela 25-06-2024 18h58 25-06-2024 19h45
Terrestre Institucional Tababela — Quito 25-06-2024 20h00 25-06-2024 20h30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA.
PRODUBANCO AHORROS 12054058665
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

[ TATIANA PATRICIA
$WITT ESPINOSA

NCMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LAO EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
WITT ESPINOSA TATIANA PATRICIA
GERENTE GENERAL

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR
WITT ESPINOSA TATIANA PATRICIA
GERENTE GENERAL

e 80 et | B b o / é%ﬂﬂf
RESUELVE

Direccion: Av. Amazonas ¥ Juan Yillalsnqua. Plataiorma Gubernamental Financiera
Codige postal: 70506 / Quito-Ecuador, Telefona: <583-2 380 Wi
wwwr | cpopulaves.goiLec
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FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para

su Autorizacion, con por lo menos 72 horas de
anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por
necesidades institucionales la Autoridad
Nominadora autorice.
» De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto
A O e NiCal e la solicitud como la autorizacion quedaran
3 insubsistentes
= £l informe de Servicios Institucionales debera
presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales

durante los dias de descanso obligatorio, con
NOMBRES ISC?I:\AAIZ;EJ OO:AYOCSAS(SCE)LDEZ%SUTORDAD excepcion de las Maximas Autoridades o de casos
MOSQUERA ALCOCER HECTOR VINICIO excepcionales debidamente justificados por la
SUBGERENTE GENERAL Maxima Autoridad o su Delegado.
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DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACION
DEL 70% DE GASTOS REALIZADOS EN LA COMISION DE SERVICIOS

NUMERO DE INFORME: 013-TPWE-GG-2024

FECHA DE LA COMISION: 24-06-2024 / 25-06-2024

TIPO DE No. REGHADEE 1 ERE IS es 1o ;
DOCUMENTO | DOCUMENTO | EMISION DOCUMENTO
FACTURA - L, 25/06/2024 | HOSPEDAJE 87.49
FACTURA i L 25/06/2024 | ALMUERZO | /3375
TOTAL 121.24
Atentamente,

7
TATIANA PATRICIA WITT ESPINOSA g
GERENTE GENERAL
— AMNEw
Mo 80 st | “EX e uno / LLUADOR
Direccion: Av. Amazo 5N Jose Yikafengua, Plataiorma Gubernamental financiera R[S”HV[

Codigo postal {0-Ecuador. Tetefono: -593-2 380 191
WHW G




NO TIENE LOGO

("FIALLO & FIALLO SERVICIOS HOTELEROS FHS S.A. )

R.UC.:
FACTURA

1391844697001

No. 001-001-000003042

NUMERO DE AUTQRIZACION

2506202401 139184469700120010010000030422856272612

FECHA Y HORADE
AUTORIZAGION: 25/06/2024 11:18:22
FIALLO & FIALLO SERVICIOS HOTELEROS FHS S.A. )
AMBIENTE: PRODUCCION #
Direccién KM. 1.5 VIA A BARBASQUILLO .
e EMISION: NORMAL
Matriz:
Diraccion KM. 1.5 VIA A BARBASQUILLO
Sucursal: CLAVE DE ACCESO
S : P. |I||IIIIIIH mIIBIIII"III“IIn'“ l i I“IIIII
02401139184469700120010010000030422856272612
L J .
Razon Social / Nombres y Apellidos: Tatiana Witt V
rldentiﬁcaci()n 1743700324 ¥
Fecha 25/06/2024 i Placa / Matricula: Guia
Direccion: ECUADOR
Pr?n(::ci'rl:ei Ag;cl:;ar Cantidad Descripcién Detalle Adicional Predio Unitario Subsidio Ps:ﬁg: :;Ln Descuento Precio Tolal
10000 10000 1,00 |Room Rent # 60.89 0.00 0.00 0.00 69.99
Informacién Adicicnal SUBTOTAL 15% v 89.80
Descripcion: CHEGK IN 24/06/24 CHECK QUT 28/06/24 SUBTOTAL 0% 0.00
SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Forma de pago Valor
SUBTOTAL EXENTO DE VA 0.00
20 - OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA 87.49
FINANCIERO SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 69.99
TOTAL DESCUENTO 0.00
iCE 0.00
IVA 15% " 1050
TOTAL DEVOLUCION IVA 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 7.00
VALOR TOTAL /8749
VALOR TOTAL SiIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00
(Incluye IVA cuando corresponda}
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SRI - SISTEMA DE COMPROBANTES ELECTRONICOS

Validez de comprobantes electronicos

A través de esta funcionafidad usted podré identificar la validez de los comprobantes elecirénicos autorizados.
Escoja una opcidn

® Clave de accesa / Nro. 250620240113918446970012001001 0000030422856
auterizacién

(O Archivo lr Eusc?ﬁnchivo J \

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION

FlatLO &
FIALLO
1 Factura 1391844697001 SERVICIOS | 25062024011 3918446970012 1001 DOD0030472856272612
HOTELEROS
FHSS A

25/06/2024 -
1118

ad u »n "o

El{los) comprobante{s) consultado(s) es{son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida la informacién consignada en el documento ni ia existencla real de 1a transaccidn.
Se recuerda gue la inclusion de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o inexistent
o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retencién o documentos
complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos sera sancionado ¢on pena privativa de libertad.
Base Legal: Cédigo Tributario: articulo 17; Cédigo Orgénico Integral Penal: articulo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION

LT a =%

El{los) comprobante(s} consultado(s) NO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCIGN

o »

EKlos) comprabante(s) consultado(s} estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION

“

El{los) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION:

-electronicos-internetlpuincoIvaﬁdezComprobantes.isf 112
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El{los) comprobante(s) consultado(s) amulado(s).

https:ilsrienIinea.sri.gob.eclcomprobantes-electronicos-interneh’publicofvalidezComprobantes.jsf

212
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(" MANTAORO HOTELERA MANTA S.A.

HOTEL ORO VERDE

Direccion AV. MALECON S/N Y CALLE 23

Matriz:

Direccién Av. Malecon s/n y calle 23

Sucursak )
Contribuyente Especial 197 /
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD Sl

—

RU.C.:
FACTURA

1390142389001

No. 001-010-000086780

NUMERO DE AUTORIZACION
2506202401139014238900120010100000867800008678019

FECHA Y HORA DE 25/06/2024 14:33:23

AUTORIZAGCION:

AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

GCLAVE DE ACCESO

AT

0240113901423890012001010000086780000

8678019

R )
Razon Social / Nombres y Apellidols/: TATIANAWITT /
ldentificacion 1713700324
Fecha 25/06/2024 Placa / Matricula: Guia
Direccion: QUITE
Cod. Cod. . el o Precio Unitario 8 Precio sin Precio Tolal
Principal | Auxiliar Cantidad Descripcién Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento
1007781 1 1.00 Salmon a la 20.00 0.00 0,00 0.00 20.00
1007844 1 1.00 Pie de tlimon 7.00 0.00 0.00 0.00 7.00
Informacion Adicional SUBTOTAL 15% 27.00
FECHA CIERRE: 2024-06-25T14:32:46 SUBTOTAL 0% 0,00
CANTIDAD GST: 3} SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
FORMA DE PAGO: TCMastercard: 33.750 SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
TRANSACCION: 504248 SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 27.00
CHECK: 899.0 TOTAL DESCUENTO 0.00
CAJERO: 433. Maria Jo Ayala ICE 0.00
IVA 15% /405
Forma de pago Valor
TOTAL DEVOLUCION VA 0.00
19 - TARJETA DE CREDITO 33.75
IRBPNR 0.00
PROPINA 2.70
VALOR TOTAL 33.75
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00

AHORRO PCOR SUBSIDIO:
{Incluye IVA cuando corresponde)
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- SISTEMA DE COMPROBANTES ELECTRONICOS

Validez de comprobantes electronicos

A través de esta funcicnalidad usted podrd identificar la valid

Escoja una opcidn

@ Clave de acceso / Nro.

autorizacion

C Archive

1 Factura

El{los) comprobante(s) consuhédo(s) es(son) AUT

ez de fos comprobantes electrénicos auterizados.

2506202401139014238900120010100000867800008

r Buscar archivo

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

MANTACGRD
133014238941 :OALETL:RA . 250620240113501423890012001 01000 B67B00008678019
SA
ke ac L]

25/06/2024
1433

ORIZADO(<) por el Servicio de Rentas Internas.

La presente consulta no validala informacisn consignada en el documento ni la existencia real de la transaccidn.

Se recuerda que la inclusién de costos, gastos, deducci
inexistentes o supericres a las que procedan legaimente utilizando comprobantes de venta,

complem

El{los) cemprohante(s) consultado(s) NO es(son) autorizado(s) por

https:llsrienlinea.sri.gob.eclcomprobantes-e!ectronicns—internetlpubﬁ

, 8XOT

rebajas retenciones falsas o
retencin o decumento
eniarios, para evitar el pago de los tributos debidos sera sancionado con pena privativa de libertad.

Base Legal: Cédigo Tributario: articulo 17; Cédiga Organica Integral Penat: atticulo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCIGN:

u »

el Sevvicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION

« e

El{les) comprobante(s) consultado(s} estan en estado por procesar.

\.ista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION:

L a » wen

El{los) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION:

cofvalidezComprobantes jsf

112
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«
Ef(los} comprobante(s) consultado(s) anulado(s).

ht!ps:b'srienrinea.sri.gob.ec!ccmprobantes-erectronicos-internetlpubIico.’validezCornprobanies.jsf
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Avianca \i A STAR ALLIANCE MEMBER 7, %
Witt Espinosa Tatiana Patric AV 1696 4
HORA EN SALA GRUPO ASIENTO

18:11 ¢ 8A

Verifica la sala en las pantallas del aeropuerto

UIQO auito

Lun, 24 Jun |19:11 d
F QUITO MARISCAL

l MEC mantA  /

Lun, 24 Jun |20:01
MANTA ELOY AL

TU TARIFA ES Classic
Equipaje de mano
SIYES

Reserva: 4KVDTH

E-ticket: 547240243205701
Viajero frecuente:

Equipaje de bodega
1X23kg
Operado por: AVIANCA ECU
Vendido por:
Status:

Informacién del equipaje

Articulo personal

Puede ser una cartera, una mochila o un bolso para transportar
tu portatil u otros objetos que se puedan acomodar debajo del
asiento delantero.

Equipaje de mano

Puedes llevar liquidos, geles o
aerosoles en frascos que no superen
ios 100 mililitros v empacarlos en una
bolsa transparente con autocierre.

Equipaje de bodega

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los
158 cm, equivalente a la suma de las dimensicnes exteriores
{alto, largo y ancho). Si eres socio LifeMiles, inférmate en
avianca.com sobre ia politica de equipaje para viajeros
frecuentes,

Si tu equipaje de mano o facturado no cumple con el
peso y medidas de tu tarifa, deberas pagar un costo
adicionai.

v’ Compra y modifica tus viajes

Antes de tu vuelo

E Revisa tus documentos

Verifica con tiempo los documentos obligatorios para
ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en los filtros
del aesropuerto.

m Registra tu equipaje

Llega anticipadamente al aeropuerto y haz el registro de
tu maleta. Si no lo tienes, dirigete a la sala de abordaje
sefialada en las pantallas del aeropuerto.

Liega al aeropuerto

Preséntate en el aeropuerto con 3 horas de anticipacion
para vuelos internacionales y con al menos 2 horas para
vuelos nacionales.

Preséntate en la puerta de embarque

Recuerda que la puerta del avion cierra 20 minutos antes
del vuelo.

Presta atencién

Mantente atento y consulta el estado de tu vuelo en
avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales.

Observaciones

Descarga Avianca App gratis

Disfruta todos los beneficios

que nuestra aplicacién tiene n avem
para ti: 4 iHolaCawiost 9
s/ Guarda tu pase de abordar s —

\/ Revisa el estado de tu vuelo

v/ Mucho mas...

Escanea el codigo QR y ten la informacién que necesitas
en |a palma de tu mano.

Deponible en Peponible en

[C' App Store] [B' Google PlayJ




Descubre nuestra nueva experiencia
digital

5

Con nuestro nuevo Check-in automatico iYano
tendras que hacer Check-in!

%

Compra, abona y recibe dinero en nuestra billetera
virtual LATAM Wallet

Q

Elige si quieres recibir tus notificaciones por
WhatsApp o email

En este vuelo puedes llevar

IE\D 1 Bolso o mochila pequeda bajo el aslento delantero: 1
incluido por tarifa,
45 ¢m, de alto, 35 cm. de largo, 20 cm. de ancho

lfU 1 Equipaje de mano 20 kg: 1 incluido por tarifa.
55 crm. de alto, 35 cm. de largo y 25 ¢m. de ancho

No incluido
%l -- 5in equipaje de bodega 15 kg
o =~ Sin Equlp-aje de bodega 23 kg

Si necesitas equipaje adicional puedes comprario en Mis Viajes o en
el aeropuerto.

el

Todo listo para tu viaje

Llega al aeropuerto con anticipacion y sigue estos
pasos:

IEJ Daja tu equipaje en el counter

5l solo tienes equipaje de mano, pasa directo al control
de seguridad.

ﬂ Dirigete al control de seguridad

Presenta la tarjeta de embarque y la documentacisn
para tu viaje.

e Busca tu puerta de embarque

Confirmala en las pantallas del aeropuerto o con
nuestro persenal {No te retrases!

g Confirma tu grupo para abordar

Tenemos grupos de embargue. Confirma tu nimero 1]
espera tu turno para abordar.

N2 de orden LA46228Y7XMCH

Tatiana Patricia Witt Espinosa 4
?LA1394

25jun 2024 / L 'ﬁ'l':'i
Operado por '
a1
LATAM Altlines . E d
L]
=  Manta E.: B
is:58 MEC i

= Quito / E#"“ "

19:45 UIQ 4

15B mec

Economy

050 Reserva WANBKO

En puerta de
embarque

18:23

Terminal Embarque
- Grupo 5

Recuerda confirmar el terminal y La puerta de embarque en las pantallas de!
aeropuerto,

El ermbarque finalizara
alas 18:38

24/6/2024. 8



