
 

 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

003-RVME-GG-2025 

FECHA DE INFORME (16/05/2025) 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

MURGUEITIO ECHEVERRÍA ROLANDO VINICIO 

PUESTO QUE OCUPA: 

ASESOR 2 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 

INSTITUCIONAL 

SANTO DOMINGO – REPÚBLICA DOMINICANA 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA 

O EL SERVIDOR 

GERENCIA GENERAL 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL 

MARÍA BELÉN LOOR, ROLANDO MURGUEITIO 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS 

Domingo 11 de mayo de 2025 

- Movilización Quito – Tababela   
- Traslado Tababela – Panamá 
- Traslado Panamá – Santo Domingo  

 
Lunes 12 de mayo de 2025 

- Asistencia y participación en la 55 Reunión Anual de la Asamblea General de ALIDE –Asociación 
Latinoamericana de Instituciones Financieras para el Desarrollo  
 

Martes 13 de mayo de 2025 

- Asistencia y participación en la 55 Reunión Anual de la Asamblea General de ALIDE –Asociación 
Latinoamericana de Instituciones Financieras para el Desarrollo 
 

Miércoles 14 de mayo de 2025 

- Asistencia y participación en la 55 Reunión Anual de la Asamblea General de ALIDE –Asociación 
Latinoamericana de Instituciones Financieras para el Desarrollo 
 

Jueves 15 de mayo de 2025  

- Traslado Santo Domingo – Panamá 
- Traslado Panamá – Tababela  
- Movilización Tababela – Quito  

 
Productos alcanzados: 

- Se asistió, participó y se acompañó como equipo de apoyo a la Presidenta de Directorio.en la 55 Reunión 
Anual de la Asamblea General de ALIDE –Asociación Latinoamericana de Instituciones Financieras 
para el Desarrollo. 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 

en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 

salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 

cumplimiento del servicio institucional según sea el 

caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 

dd-mmm-aaa 
11-05-2025 15-05-2025 

HORA 

hh:mm 
02h00 22h00 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 

dd-mmm-

aaa 

HORA 

hh:mm 

FECHA 

dd-mmm-

aaa 

HORA 

hh:mm 



 

 

 

 

 

 

 

Terrestre Privado 
Quito – 

Tababela 
11-05-2025 02h00 11-05-2025 03h00 

Aéreo 
COPA 

AIRLINES 

Tababela – 

Panamá 
11-05-2025 05h59 11-05-2025 07h57 

Aéreo 
COPA 

AIRLINES 

Panamá – Santo 

Domingo 
11-05-2025 09h37 11-05-2025 13h10 

Aéreo 
COPA 

AIRLINES 

Santo Domingo 

– Panamá 
15-05-2025 14h05 15-05-2025 15h42 

Aéreo 
COPA 

AIRLINES 

Panamá – 

Tababela 
15-05-2025 18h35 15-05-2025 20h37 

Terrestre Privado 
Tababela – 

Quito 
15-05-2025 21h00 15-05-2025 22h00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 

boletos. 

OBSERVACIONES: N/A 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del 
término de 4 días del cumplimiento de servicios 
institucionales, caso contrario la liquidación se demorará 
e incluso de no presentarlo tendría que restituir los 
valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por 
escrito de la Máxima Autoridad o su delegado. 
Aquellos valores que no cuenten con los justificativos 
debidos se entenderán como no gastados, por lo que la 
o el servidor y la o el obrero deberá restituirlos a la 
institución mediante el descuento de estos de su 
siguiente remuneración. 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL 
SERVIDOR: ROLANDO VINICIO MURGUEITIO ECHEVERRÍA 

ASESOR 2 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 

          HÉCTOR VINICIO MOSQUERA ALCOCER    
GERENTE GENERAL 

HÉCTOR VINICIO MOSQUERA ALCOCER   
GERENTE GENERAL  

Firmado electrónicamente por: 

ROLANDO VINICIO 
MURGUEITIO 
ECHEVERRIA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

HECTOR VINICIO 
MOSQUERA ALCOCER
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

HECTOR VINICIO 
MOSQUERA ALCOCER
 
Validar únicamente con FirmaEC



 

 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES  

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 

SERVICIOS INSTITUCIONALES 

003-RVME-GG-2025 

FECHA DE SOLICITUD (09/05/2025)  

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN    

DATOS GENERALES  

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

MURGUEITIO ECHEVERRÍA ROLANDO VINICIO 

PUESTO QUE OCUPA: 

ASESOR 2 
 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

SANTO DOMINGO – REPÚBLICA DOMINICANA 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA 

O EL SERVIDOR 

GERENCIA GENERAL 

 

FECHA SALIDA (dd-mmm-

aaa) 
HORA SALIDA (hh:mm) 

FECHA LLEGADA (dd-

mmm-aaa) 

HORA LLEGADA 

(hh:mm) 
 

11-05-2025 02h00 15-05-2025 22h00  

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

MARÍA BELÉN LOOR, ROLANDO MURGUEITIO 
 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 
 

 

Domingo 11 de mayo de 2025 

- Movilización Quito – Tababela   
- Traslado Tababela – Panamá 
- Traslado Panamá – Santo Domingo  

 

Lunes 12 de mayo de 2025 

- Asistencia y participación en la 55 Reunión Anual de la Asamblea General de ALIDE –Asociación 
Latinoamericana de Instituciones Financieras para el Desarrollo  
 

Martes 13 de mayo de 2025 

- Asistencia y participación en la 55 Reunión Anual de la Asamblea General de ALIDE –Asociación 
Latinoamericana de Instituciones Financieras para el Desarrollo 
 

Miércoles 14 de mayo de 2025 

- Asistencia y participación en la 55 Reunión Anual de la Asamblea General de ALIDE –Asociación 
Latinoamericana de Instituciones Financieras para el Desarrollo 
 

Jueves 15 de mayo de 2025  

- Traslado Santo Domingo – Panamá 
- Traslado Panamá – Tababela  
- Movilización Tababela – Quito  

 

TRANSPORTE  

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

RUTA 

SALIDA LLEGADA  

FECHA 
dd-mmm-aaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-

aaa 

HORA 
hh:mm 

 

Terrestre Privado Quito – Tababela 11-05-2025 02h00 11-05-2025 03h00  



 

 

 

 

 

Aéreo COPA AIRLINES 
Tababela – 

Panamá 
11-05-2025 05h59 11-05-2025 07h57  

Aéreo COPA AIRLINES 
Panamá – Santo 

Domingo  
11-05-2025 09h37 11-05-2025 13h10  

Aéreo COPA AIRLINES 
Santo Domingo – 

Panamá  
15-05-2025 14h05 

15-05-2025 
15h42  

Aéreo COPA AIRLINES 
Panamá – 
Tababela 

15-05-2025 
18h35 

15-05-2025 
20h37  

Terrestre Privado Tababela – Quito 
15-05-2025 

21h00 
15-05-2025 

22h00  

DATOS PARA TRANSFERENCIA  

NOMBRE DEL BANCO: 
PRODUBANCO 

TIPO DE CUENTA: 
AHORROS 

No. DE CUENTA: 
12674054062 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR 

ROLANDO VINICIO MURGUEITIO ECHEVERRÍA 

ASESOR 2 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

HÉCTOR VINICIO MOSQUERA ALCOCER 

GERENTE GENERAL 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para 

su Autorización, con por lo menos 72 horas de 

anticipación al cumplimiento de los servicios 

institucionales; salvo el caso de que por 

necesidades institucionales la Autoridad 

Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto 

la solicitud como la autorización quedarán 

insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá 

presentarse dentro del término de 4 días de 

cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales 

durante los días de descanso obligatorio, con 

excepción de las Máximas Autoridades o de casos 

excepcionales debidamente justificados por la 

Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 

 

 

 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA AUTORIDAD 

NOMINADORA O SU DELEGADO 

ALICIA CAROLINA MORENO PICÓN 

SUBGERENTE GENERAL (E) 

 

Firmado electrónicamente por: 

ROLANDO VINICIO 
MURGUEITIO 
ECHEVERRIA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

HECTOR VINICIO 
MOSQUERA ALCOCER
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

ALICIA CAROLINA 
MORENO PICON
 
Validar únicamente con FirmaEC



 

Turismo Heritours CIA. LTDA     IATA: 79500304 

 

Ecuador 
 

 

  

Itinerary for Record Locator 1NEPSA 
Copa Airlines Record Locator A0MAU0 

 

Reservation 

Airline Flight # 

Departing Arriving 

Class Cabin Meals 

Airport Date & Time Airport Date & Time 

 
Copa 

Airlines 

210 Quito, EC 
SUN 11MAY 

05:59 AM 

Panama City Tocumen 

International, PA 

SUN 11MAY 

07:57 AM 
S  S 

ROLANDO VINICIO MURGUEITIO ECHEVERRIA (ADT) FF# Not Set No Seat Assigned 

 

 
Copa 

Airlines 

298 
Panama City Tocumen 

International, PA 

SUN 11MAY 

09:37 AM 

Santo Domingo Las 

Americas Intl, DO 

SUN 11MAY 

01:10 PM 
S  M 

ROLANDO VINICIO MURGUEITIO ECHEVERRIA (ADT) FF# Not Set No Seat Assigned 

 

 
Copa 

Airlines 

299 
Santo Domingo Las 

Americas Intl, DO 

THU 15MAY 

02:05 PM 

Panama City Tocumen 

International, PA 

THU 15MAY 

03:42 PM 
L  M 

ROLANDO VINICIO MURGUEITIO ECHEVERRIA (ADT) FF# Not Set No Seat Assigned 

 

 
Copa 

Airlines 

152 
Panama City Tocumen 

International, PA 

THU 15MAY 

06:35 PM 
Quito, EC 

THU 15MAY 

08:37 PM 
L  M 

ROLANDO VINICIO MURGUEITIO ECHEVERRIA (ADT) FF# Not Set No Seat Assigned 

 

 

 Invoice Information 

ROLANDO VINICIO MURGUEITIO 

ECHEVERRIA (ADT) 
Document Number Issuance Date     

Electronic Ticket 2309588755031 06MAY25 
    

  Endorsements:  NON REF/NONEND/NONTRANS//PENALTY APPLIES//COPA AIRLINES 0991273514001 

  Purchaser Tax Id:  1792225612001 HERITOURS 

 Data Protection Notice 

Data Protection Notice: Your personal data will be processed in accordance with the applicable carrier's privacy policy and, if 

your booking is made via a reservation system provider ("GDS" ), with its privacy policy. These are available at 

http://www.iatatravelcenter.com/privacy or from the carrier, GDS or TSP directly. You should read this documentation, which 

applies to your booking and specifies, for example, how your personal data is collected, stored, used, disclosed and transferred. 

  

For information about and automatic calculation of baggage allowances and fees for this itinerary, in accordance with applicable 

carrier rules, please visit www.iflybags.com 

 

http://www.iatatravelcenter.com/privacy
http://www.iflybags.com/bagservice.aspx?trace=1714596069&fn=4&ar1=CM&cos1=S&fbc1=SLAAOZ1N&flt1=210&dc1=UIO&dd1=2025-05-11&dt1=05:59&ac1=PTY&ad1=2025-05-11&at1=07:57&ar2=CM&cos2=S&fbc2=SLAAOZ1N&flt2=298&dc2=PTY&dd2=2025-05-11&dt2=09:37&ac2=SDQ&ad2=2025-05-11&at2=13:10&ar3=CM&cos3=L&fbc3=LLAAOZ1N&flt3=299&dc3=SDQ&dd3=2025-05-15&dt3=14:05&ac3=PTY&ad3=2025-05-15&at3=15:42&ar4=CM&cos4=L&fbc4=LLAAOZ1N&flt4=152&dc4=PTY&dd4=2025-05-15&dt4=18:35&ac4=UIO&ad4=2025-05-15&at4=20:37&td=2025-05-06&crnc=USD&pos=UIO&tn=1&p1=ADT

