
 

 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

 

066-FOTL-GFSO-2025 18-06-2025 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

Tapia Lafuente Freddy Orlando Gerente de Fortalecimiento y Supervisión a las OSFPS 

(S) 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 

INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA 

O EL  SERVIDOR 

Tulcán – Carchi Gerencia de Fortalecimiento y Supervisión a las OSFPS 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Freddy Tapia; Diego Palacios 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS 

 
Martes 10 de junio del 2025 

• Traslado Quito a Tulcán 

• Acompañamiento a Consultoría – Talleres de Capacitación 
 
 

Miércoles 11 de junio del 2025 

• Acompañamiento a Consultoría – Talleres de Capacitación 
 

Jueves 12 de junio del 2025 

• Acompañamiento a Consultoría – Talleres de Capacitación 

Traslado Tulcán a Quito 

 

PRODUCTOS ALCANZADOS 

Martes 10 de junio del 2025 

• Acompañamiento Consultoría CEFA / INNOVANCI 
 

Miércoles 11 de junio del 2025 

• Acompañamiento Consultoría CEFA / INNOVANCI 
 

Jueves 12 de junio del 2025 

• Acompañamiento Consultoría CEFA / INNOVANCI 
 

 



 

 

 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 

en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 

salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 

cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 

hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  

dd-mmm-aaa 
10-06-2025 12-06-2025 

HORA  

hh:mm 
05h30 21h40 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 

marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  
       RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  

dd-mmm-

aaaa 

HORA 

 hh:mm 

FECHA  

dd-mmm-

aaaa 

HORA 

 hh:mm 

Terrestre Institucional Quito - Tulcán 10-06-2025 05h30 10-06-2025 10h18 

Terrestre Institucional Tulcán – Quito 12-06-2025 17h00 12-06-2025 21h40 

       

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 

boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 

 

 

NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 

días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 

la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 

restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 

servicios institucionales sea superior al número de días 

autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 

Máxima Autoridad o su Delegado. 

Aquellos valores que no cuenten con los justificativos debidos se 

entenderán como no gastados, por lo que la o el servidor y la o 

el obrero deberá restituirlos a la institución mediante el descuento 

de estos de su siguiente remuneración. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Freddy Orlando Tapia Lafuente 
Gerente de Fortalecimiento y Supervisión a las OSFPS 

(S) 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

DEL SERVIDOR COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 

 

 

 

Mgs. Héctor Vinicio Mosquera Alcocer 

Gerente General 

Mgs. Héctor Vinicio Mosquera Alcocer 

Gerente General 

Firmado electrónicamente por: 

FREDDY ORLANDO 
TAPIA LAFUENTE
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

HECTOR VINICIO 
MOSQUERA ALCOCER
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

HECTOR VINICIO 
MOSQUERA ALCOCER
 
Validar únicamente con FirmaEC



 

 

DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACIÓN 
DEL 70% DE GASTOS REALIZADOS EN LA COMISIÓN DE SERVICIOS 

 
 

NUMERO DE INFORME: 066-FOTL-GFSO-2025 
 
FECHA DE LA COMISIÓN: DEL 10 AL 12 DE JUNIO DEL 2025 
 

 

TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. 
DOCUMENTO 

FECHA DE 
EMISIÓN 

DETALLE 
DEL 

DOCUMENTO 
VALOR $ 

Factura 001-002-000035612 10-jun-2025 Desayuno 4,75 

Factura 001-003-000006692 10-jun-2025 Hospedaje 100,00 

Factura 001-100-000001121 12-jun-2025 Cena 8,74 

     

                                                                                                                            
                                                                                                                            

TOTAL 

 
113,49 

 
 

 

 

Atentamente, 

 

 

 

________________________ 

Freddy Orlando Tapia Lafuente 

Experto de Desarrollo de las OSFPS 
 

 

 

Firmado electrónicamente por: 

FREDDY ORLANDO 
TAPIA LAFUENTE
 
Validar únicamente con FirmaEC



FACTURA

000006692
NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

1006202501040094447600120010030000066921234567818

AMBIENTE PRODUCCIÓN

EMISIÓN NORMAL

RAZÓN SOCIAL / NOMBRES Y APELLIDOS

IDENTIFICACIÓN

DIRECCIÓN

FECHA DE
EMISIÓN

TELÉFONO

FREDDY TAPIA LAFUENTE

0401065404

QUITO

10-06-2025 0984413399

1006202501040094447600120010030000066921234567818

RUC: 0400944476001

ROJAS ROJAS LENIN RICARDO

HOTEL GOLDEN CORAL

DIRECCION MATRIZ: AVENIDA CORAL Y CHILE TULCAN

DIRECCION SUCURSAL: -

CONTRIBUYENTE ESPECIAL No.

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO

001003

Cod
Principal

Cod
Auxiliar

Cant Descripción
Precio

Unitario
Desc.

Total sin
Impuestos

-

SH 3 2 HOSPEDAJE INGRESO: 10/06/2025 SALIDA: 12/06/2025 43.48 0.00 86.96

filetapia@yahoo.es

EDERSON CANDO

SUBTOTAL CON IVA

SUBTOTAL 0 %

SUBTOTAL NO OBJETO IVA

SUBTOTAL EXENTO IVA

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

IVA

86.96

0.00

0.00

0.00

86.96

13.04

DESCUENTO 0% 0.00

ICE 0.00

IRBPNR 0.00

PROPINA 0.00

VALOR TOTAL 100.00

DESCUENTO CON IVA 0.00

email:

Facturador:

Otros:

Forma de Pago Valor USD$
Tiempo

Días

100 0EFECTIVO

Página 1



R.U.C.:

FACTURA

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACIÓN:

CLAVE DE ACCESO

Dirección
Matriz:

Dirección
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

1206202501100223578400120011000000011213222389313

12/06/2025 18:38:23

NORMAL

1002235784001

CACHIGUANGO PADILLA OSCAR PATRICIO

Calle: PANAMERICANA NORTE Interseccion: VIA A
PIMAMPIRO

Calle: PANAMERICANA NORTE Interseccion: VIA A
PIMAMPIRO

NO

Razón Social / Nombres y Apellidos:

Identificación
Fecha Guía

TAPIA LAFUENTE FREDDY ORLANDO

0401065404

12/06/2025

001-100-000001121No.

AMBIENTE:

EMISIÓN:

PRODUCCIÓN
FRITADAS EL JUNCAL

Direccion: QUITO

Placa / Matrícula:

Cod.
Principal

Cantidad Subsidio
Precio Total

Descripción
Cod.

Auxiliar
DescuentoDetalle Adicional

Precio sin
Subsidio

Precio Unitario

0.64CC001 0.64 0.00COLA VIDRIO 300ML1.00 0.000.00

8.00FFT002 4.00 0.00FRITADA CON TORTILLA2.00 0.000.00

Información Adicional

Telefono: 099527896

Email: filetapia@yahoo.es

Forma de pago Valor

01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 8.74

0.64SUBTOTAL 15%

0.00SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA

8.00SUBTOTAL EXENTO DE IVA

8.64SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

0.00TOTAL DESCUENTO

0.00ICE

0.10IVA 15%

0.00IRBPNR

0.00PROPINA

8.74VALOR TOTAL

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

0.00





R.U.C.:

FACTURA

No. 001-002-000035612

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

FECHA Y HORA DE

AUTORIZACIÓN

AMBIENTE:

EMISIÓN:

CLAVE DE ACCESODir Matriz: PANAMERICANA NORTE E35 KM 151 C001

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD  NO

Razón Social:

MARIA EUGENIA CHANDI IBUJES

0400883187001

1006202501040088318700120010020000356120000007214

NORMAL

2025-06-10T22:24:52-05:00

PRODUCCION

PENAS DEL JUNCAL RESTAURANT

1006202501040088318700120010020000356120000007214

Telf. 062673044 / 0984141524

Í*&49!$ x?w , *"  C]4  '5È4.Î

FREDDY TAPIA

Contribuyente Régimen RIMPE | Calificación Artesanal #092540

Fecha Emisión: RUC / CI: 040106540410/06/2025 Fecha Vencimiento: 10/06/2025

Cod.

Principal

Cant
Descripción

Precio 

Unitario

Precio Total

 1  4,75  4,75DESAYUNO COSTEÑOkxlzcdtl0ljeivyh1yw7r2xl8bgtqn0zfr

SUBTOTAL 15%

SUBTOTAL 0%

SUBTOTAL No sujeto de IVA

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

DESCUENTO %

ICE

IVA 15%

PROPINA

VALOR TOTAL

Información Adicional

Dirección

Teléfono

Email
 4,75

 0,00

 0,00

 4,75

 0,00

 4,75

QUITO

094413399

filetapia@yahoo.es

Vendedor

Observación

Días PlazoMontoForma Pago

SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO  4,75  0

Usuario CreaciónMARIA CH. 10/06/2025   8:53:28

 0,00

 0,00
CPC

 0,00
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Validez de comprobantes electrónicos

A través de esta funcionalidad usted podrá identificar la validez de los comprobantes electrónicos autorizados.
Escoja una opción

 Clave de acceso / Nro.
autorización

 Archivo

Guía para
contribuyentes

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante

RUC
emisor

Razón
social
emisor

Clave de acceso / Nro. autorización Fecha
autorización

Documentos
relacionados

1 Factura 0400883187001
MARIA
EUGENIA
CHANDI
IBUJES

1006202501040088318700120010020000356120000007214 10/06/2025 22:24

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida la información consignada en el documento ni la existencia real de la transacción.

Se recuerda que la inclusión de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
inexistentes o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retención o

documentos complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos será sancionado con pena privativa de
libertad.

Base Legal: Código Tributario: artículo 17; Código Orgánico Integral Penal: artículo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razón social emisor Motivos

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) NO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razón social emisor Fecha recepción

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante

RUC
Emisor

Razón social
emisor

Clave de acceso / Nro.
autorización

Fecha
autorización

Documentos
relacionados

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.

1006202501040088318700120010020000356120000007214

Buscar archivo

Consultar

more_vert
Mostrar-
Ocultar
Menú

 



https://www.sri.gob.ec/o/sri-portlet-biblioteca-alfresco-internet/descargar/6162dad8-05c9-46e0-8a94-dabf556aceb5/Gu%c3%ada%20comprobantes%20electr%c3%b3nicos%20%20-%20Internet.pdf
javascript:mostrarOcultarToolbar();


Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante

RUC
emisor

Razón social
emisor

Clave de acceso / Nro.
autorización

Fecha
autorización

Documentos
relacionados

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) anulado(s).

 

more_vert
Mostrar-
Ocultar
Menú

 



javascript:mostrarOcultarToolbar();


Validez de comprobantes electrónicos

A través de esta funcionalidad usted podrá identificar la validez de los comprobantes electrónicos autorizados.
Escoja una opción

 Clave de acceso / Nro.
autorización

 Archivo

Guía para
contribuyentes

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante

RUC
emisor

Razón social
emisor Clave de acceso / Nro. autorización Fecha

autorización
Documentos
relacionados

1 Factura 1002235784001
CACHIGUANGO
PADILLA
OSCAR
PATRICIO

1206202501100223578400120011000000011213222389313 12/06/2025 18:38

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida la información consignada en el documento ni la existencia real de la transacción.

Se recuerda que la inclusión de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o inexistentes o
superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retención o documentos

complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos será sancionado con pena privativa de libertad.
Base Legal: Código Tributario: artículo 17; Código Orgánico Integral Penal: artículo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razón social emisor Motivos

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) NO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razón social emisor Fecha recepción

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante

RUC
Emisor

Razón social
emisor

Clave de acceso / Nro.
autorización

Fecha
autorización

Documentos
relacionados

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

1206202501100223578400120011000000011213222389313

Buscar archivo

Consultar

more_vert
Mostrar-
Ocultar
Menú

 



https://www.sri.gob.ec/o/sri-portlet-biblioteca-alfresco-internet/descargar/6162dad8-05c9-46e0-8a94-dabf556aceb5/Gu%c3%ada%20comprobantes%20electr%c3%b3nicos%20%20-%20Internet.pdf
javascript:mostrarOcultarToolbar();


Nro Tipo de
comprobante

RUC
emisor

Razón social
emisor

Clave de acceso / Nro.
autorización

Fecha
autorización

Documentos
relacionados

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) anulado(s).

 

more_vert
Mostrar-
Ocultar
Menú

 



javascript:mostrarOcultarToolbar();


Validez de comprobantes electrónicos

A través de esta funcionalidad usted podrá identificar la validez de los comprobantes electrónicos autorizados.
Escoja una opción

 Clave de acceso / Nro.
autorización

 Archivo

Guía para
contribuyentes

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante

RUC
emisor

Razón
social

emisor
Clave de acceso / Nro. autorización Fecha

autorización
Documentos
relacionados

1 Factura 0400944476001
ROJAS
ROJAS
LENIN
RICARDO

1006202501040094447600120010030000066921234567818 10/06/2025 16:52

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida la información consignada en el documento ni la existencia real de la transacción.

Se recuerda que la inclusión de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
inexistentes o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retención o

documentos complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos será sancionado con pena privativa de
libertad.

Base Legal: Código Tributario: artículo 17; Código Orgánico Integral Penal: artículo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razón social emisor Motivos

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) NO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razón social emisor Fecha recepción

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante

RUC
Emisor

Razón social
emisor

Clave de acceso / Nro.
autorización

Fecha
autorización

Documentos
relacionados

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.

1006202501040094447600120010030000066921234567818

Buscar archivo

Consultar

more_vert
Mostrar-
Ocultar
Menú

 



https://www.sri.gob.ec/o/sri-portlet-biblioteca-alfresco-internet/descargar/6162dad8-05c9-46e0-8a94-dabf556aceb5/Gu%c3%ada%20comprobantes%20electr%c3%b3nicos%20%20-%20Internet.pdf
javascript:mostrarOcultarToolbar();


Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante

RUC
emisor

Razón social
emisor

Clave de acceso / Nro.
autorización

Fecha
autorización

Documentos
relacionados

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) anulado(s).

 

more_vert
Mostrar-
Ocultar
Menú

 



javascript:mostrarOcultarToolbar();

