
  

 

   

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
                                     13-DPPT-GA-2025 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

 

28-05-2025 

  

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

PALACIOS TERAN DIEGO PAUL CONDUCTOR ADMINISTRATIVO 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 

INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O 

EL  SERVIDOR 

 
AZOGUES-CAÑAR 
RIOBAMBA-CHIMBORAZO 
AMBATO-TUNGURAHUA 

 

   

         GERENCIA ADMINISTRATIVA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:   
Diego Palacios; Diego Velasquez, Andrea obando 

 

Martes 20 de Mayo de 2025 

Se traslado Quito- Azogues 

Se movilizó a los funcionarios a la Coac San Marcos 

 

Miercoles 21 de Mayo de 2025 

Se movilizó al funcionario a la Coac San Marcos 

Se movilizó a la funcionaria a la Coc Solidaridad y Progreso  en la parroquia Rivera y visita  a los socios emprendedores 

Se traslado Azogues- Riobamba 

 

Jueves 22 de Mayo de 2025 

Se traslado Riobamba-Ambato 

Se movilizó a la funcioanria a  la Coac Wiñari y visita a los socios emprendedores 

Se retorno Ambato- Quito 

 

 

 

                                                             PRODUCTOS ALCANZADOS: 

 

Se movilizo satisfactoriamente a los funcionarios de la CONAFIPS sin novedad.Se retorno a Quito sin novedades. 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 

de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 

institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  

dd-mmm-aaa 
20-05-2025 22-05-2025 

HORA  

hh:mm 
04h30 21h00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  

TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 

marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  

 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  

dd-mmm-

aaaa 

HORA 

 hh:mm 

FECHA  

dd-mmm-

aaaa 

HORA 

 hh:mm 

Terrestre Institucional QUITO-AZOGUES 20-05-2025 04H30 20-05-2025 13H30 

Terrestre Institucional 
AZOGUES-
RIOBAMBA  

21-05-2025 16H00 21-05-2025 20H00 



  

 

   

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

Terrestre Institucional 
RIOBAMBA-
AMBATO 

22-05-2025 08H00 22-05-2025 09H00 

Terrestre Institucional AMBATO-QUITO 22-05-2025 17H30 22-05-2025 21H00 

NO SE VISITO A LA COAC SOLIDARIDAD Y PROGRESO EL DIA 20 DE MAYO DEBIDO A QUE SE REALIZO LA 

VERIFICACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE MANERA DIGITAL EN LA COAC SAN MARCOS 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 

 

 

NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 

días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 

la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 

restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 

servicios institucionales sea superior al número de días 

autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 

Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

Aquellos valores que no cuenten con los justificativos debidos se 

entenderán como no gastados, por lo que la o el servidor y la o el 

obrero deberá restituirlos a la institución mediante el descuento 

de estos de su siguiente remuneración. 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOMBRES COMPLETOS  Y CARGO: 

DIEGO PAUL PALACIOS TERAN 

CONDUCTOR ADMINISTRATIVO 

 

 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 

 

 

 

 

 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 

 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 

MGS. ADALIPSA PAOLA AGUILAR RODRIGUEZ 
GERENTE ADMINISTRATIVO    

 

MGS. ADALIPSA PAOLA AGUILAR RODRIGUEZ 
GERENTE ADMINISTRATIVO   

 

Firmado electrónicamente por: 

DIEGO PAUL PALACIOS 
TERAN
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

ADALIPSA PAOLA 
AGUILAR RODRIGUEZ
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

ADALIPSA PAOLA 
AGUILAR RODRIGUEZ
 
Validar únicamente con FirmaEC



 

 

DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACIÓN 
DEL 70% DE GASTOS REALIZADOS EN LA COMISIÓN DE SERVICIOS 

 
 

NUMERO DE INFORME:     13-DPPT-GA-2025 
FECHA DE LA COMISIÓN: DEL 20-05-2025 AL 22-05-2025 
 

 

TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. 
DOCUMENTO 

FECHA DE 
EMISIÓN 

DETALLE 
DEL 

DOCUMENTO 
VALOR $ 

NOTA DE VENTA 001-001006900 20-05-2025 DESAYUNO 7,00 

FACTURA 006-100-
000004336 

20-05-2025 HOSPEDAJE 50,00 

FACTURA 001-100-
000001584 

21-05-2025 HOSPEDAJE 50,00 

NOTA DE VENTA 001-001-00004016 22-05-2025 DESAYUNO 5,00 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

                                                                                                                            
                                                                                                                            

TOTAL 

112,00 
 

 
 

Atentamente, 

 

 

________________________ 

                                       DIEGO PAUL PALACIOS TERAN                                  

                                                 CONDUCTOR 





R.U.C.:

FACTURA

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACIÓN:

CLAVE DE ACCESO

Dirección
Matriz:

Dirección
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

2105202501180279756100120011000000015845188126512

21/05/2025 21:16:06

NORMAL

1802797561001

ORTIZ JOSE ADOLFO

Calle: AV. UNIDAD NACIONAL Numero: 45-80
Interseccion: EPLICACHIMA

Calle: AV. UNIDAD NACIONAL Numero: 45-80
Interseccion: EPLICACHIMA

NO

Razón Social / Nombres y Apellidos:

Identificación
Fecha Guía

PALACIOS TERAN DIEGO PAUL

0301248837

21/05/2025

001-100-000001584No.

AMBIENTE:

EMISIÓN:

PRODUCCIÓN
HOTEL NAVARRA

Direccion: QUITO

Placa / Matrícula:

Cod.
Principal

Cantidad Subsidio
Precio Total

Descripción
Cod.

Auxiliar
DescuentoDetalle Adicional

Precio sin
Subsidio

Precio Unitario

43.48015 43.48 0.00HABITACION 151.00 0.000.00

Información Adicional

Telefono: 097605381

Email: diegopalacios77@gmail.com

DETALLES: HOSPEDAJE DE UNA NOCHE
INGRESA EL 21 DE MAYO DEL 2025
SALIDA EL 22 DE MAYO DEL 2025

Forma de pago Valor

20 - OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA
FINANCIERO

50.00

43.48SUBTOTAL 15%

0.00SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA

0.00SUBTOTAL EXENTO DE IVA

43.48SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

0.00TOTAL DESCUENTO

0.00ICE

6.52IVA 15%

0.00IRBPNR

0.00PROPINA

50.00VALOR TOTAL

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

0.00







Validez de comprobantes electrónicos

A través de esta funcionalidad usted podrá identificar la validez de los comprobantes electrónicos
autorizados.
Escoja una opción

 Clave de acceso / Nro.
autorización

 Archivo

Guía para
contribuyentes

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante

RUC
emisor

Razón
social
emisor

Clave de acceso / Nro. autorización Fecha
autorización

Documentos
relacionados

1 Factura 1802797561001
ORTIZ
JOSE
ADOLFO

2105202501180279756100120011000000015845188126512 21/05/2025 21:16

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida la información consignada en el documento ni la existencia real de la

transacción.
Se recuerda que la inclusión de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
inexistentes o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retención o

documentos complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos será sancionado con pena
privativa de libertad.

Base Legal: Código Tributario: artículo 17; Código Orgánico Integral Penal: artículo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razón social emisor Motivos

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) NO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razón social emisor Fecha recepción

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCIÓN:

2105202501180279756100120011000000015845188126512

Buscar archivo

Consultar

more_vert
Mostrar-
Ocultar
Menú

 



https://www.sri.gob.ec/o/sri-portlet-biblioteca-alfresco-internet/descargar/6162dad8-05c9-46e0-8a94-dabf556aceb5/Gu%c3%ada%20comprobantes%20electr%c3%b3nicos%20%20-%20Internet.pdf
javascript:mostrarOcultarToolbar();


Nro Tipo de
comprobante

RUC
Emisor

Razón
social
emisor

Clave de acceso /
Nro. autorización

Fecha
autorización

Documentos
relacionados

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante

RUC
emisor

Razón
social
emisor

Clave de acceso /
Nro. autorización

Fecha
autorización

Documentos
relacionados

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) anulado(s).

 

more_vert
Mostrar-
Ocultar
Menú

 



javascript:mostrarOcultarToolbar();


  Facturación Física  Validez de comprobantes físicos

Validez de comprobantes físicos
RUC

0604972455001
Autorización

1132852233

Tipo documento

Nota de venta
Número documento

001-001-4016

Fecha emisión

22/05/2025

El documento consultado se encuentra autorizado por el SRI, y deberá contener los siguientes datos:

Razón social Nombre comercial

FLORES LEMA CARMEN ROCIO

Dirección matriz Dirección establecimiento

REY CACHA Y AV. LA PRENSA REY CACHA Y AV. LA PRENSA

Clase contribuyente Fecha caducidad Código imprenta

2026-05-06 10018

info Esta consulta no sustenta la existencia real de la transacción, ni valida requisitos de llenado del documento.

Recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engañe en la determinación de la obligación tributaria, para evitar el pago de los tributos
propios o de terceros, será sancionada con pena privativa de libertad.

Artículo 298 del Código Orgánico Integral Penal.

Nueva consulta

more_vert































https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/inicio/NAT
https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/inicio/NAT
https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/consulta/36


Validez de comprobantes electrónicos

A través de esta funcionalidad usted podrá identificar la validez de los comprobantes electrónicos autorizados.
Escoja una opción

 Clave de acceso / Nro.
autorización

 Archivo

Guía para
contribuyentes

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante

RUC
emisor

Razón
social
emisor

Clave de acceso / Nro. autorización Fecha
autorización

Documentos
relacionados

1 Factura 0300369485001
LEON
SARMIENTO
NELSON
HOMERO

2005202501030036948500120061000000043369872433812 20/05/2025 19:25

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida la información consignada en el documento ni la existencia real de la

transacción.
Se recuerda que la inclusión de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
inexistentes o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retención o

documentos complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos será sancionado con pena privativa
de libertad.

Base Legal: Código Tributario: artículo 17; Código Orgánico Integral Penal: artículo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razón social emisor Motivos

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) NO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de comprobante RUC emisor Razón social emisor Fecha recepción

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante

RUC
Emisor

Razón social
emisor

Clave de acceso / Nro.
autorización

Fecha
autorización

Documentos
relacionados

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.

2005202501030036948500120061000000043369872433812

Buscar archivo

Consultar

more_vert
Mostrar-
Ocultar
Menú

 



https://www.sri.gob.ec/o/sri-portlet-biblioteca-alfresco-internet/descargar/6162dad8-05c9-46e0-8a94-dabf556aceb5/Gu%c3%ada%20comprobantes%20electr%c3%b3nicos%20%20-%20Internet.pdf
javascript:mostrarOcultarToolbar();


Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCIÓN:

Nro Tipo de
comprobante

RUC
emisor

Razón social
emisor

Clave de acceso / Nro.
autorización

Fecha
autorización

Documentos
relacionados

«««« «« « » »» »»»»

El(los) comprobante(s) consultado(s) anulado(s).

 

more_vert
Mostrar-
Ocultar
Menú

 



javascript:mostrarOcultarToolbar();


  Facturación Física  Validez de comprobantes físicos

Validez de comprobantes físicos
RUC

0501208953001
Autorización

1132714427

Tipo documento

Nota de venta
Número documento

001-001-6900

Fecha emisión

20/05/2025

El documento consultado se encuentra autorizado por el SRI, y deberá contener los siguientes datos:

Razón social Nombre comercial

ALVAREZ SILVIA ISABEL DEL ROCIO PARADERO EL CAMPAMENTO

Dirección matriz Dirección establecimiento

PASO LATERAL KM 7 1/2 SECTOR LAS VIÑAS S/N PASO LATERAL KM 7 1/2 SECTOR LAS VIÑAS S/N

Clase contribuyente Fecha caducidad Código imprenta

2026-02-11 13958

info Esta consulta no sustenta la existencia real de la transacción, ni valida requisitos de llenado del documento.

Recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engañe en la determinación de la obligación tributaria, para evitar el pago de los tributos
propios o de terceros, será sancionada con pena privativa de libertad.

Artículo 298 del Código Orgánico Integral Penal.

Nueva consulta

more_vert
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




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
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
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

https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/inicio/NAT
https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/inicio/NAT
https://srienlinea.sri.gob.ec/sri-en-linea/consulta/36

