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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
093-RC-GNF-2025 / ' 17-09-2025
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
CARCHI RIVERA RUTH ISABEL OFICIAL DE NEGOCIOS FINANCIEROS 1/
CIUDAD — PROVINGIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA
INSTITUCIONAL O EL SERVIDOR

LATACUNGA - COTOPAXI __

SALCEDO - COTOPAX! / GERENCIA DE NEGOCIOS FINANCIEROS /.
PUJILI - COTOPAXI

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCHONAL

+  Ruth Isabel Carchi Rivera /
» Diego Paul Palacios Teran

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Lurnies, 15 de septiembre de 2025:

¢ Movilizacién Quito— Latacunga /

* Visita in situ a la Cooperativa de Ahorro y Crédito San Antonio de Toacaso para la revision de las nuevas
condiciones del servicio de garantias.
Movilizacién Latacunga - Salcedo ¢/
Visita in situ a ia Cooperativa de Ahorro y Crédito Integracion Solidaria Lida. para la revisidn de las nuevas
condiciones del servicio de garantias.

+ Movilizacién Salcedo — Latacunga l/

Martes, 16 de septiembre de 2025:

¢ Visita in situ a la Cooperativa de Ahorro y Crédito Uniblock y Servicios Ltda. para la revision de las nuevas
condiciones def servicio de garantias.

» Visita in situ a la Cooperativa de Ahorro y Crédito Andina Ltda. para la revision de los files con certificado
de garantias.

* Movilizacion Latacunga - Pujili l/

« Visita in situ a l]a Cooperativa de Ahorro y Crédito Pujill Ltda. para Ia revision de los fites con certificado de
garantias.

+ Retorno a Quito v

Productos alcanzados:

- Presentacion de las caracteristicas y condiciones del servicio para la emisién y efectivizacién de las
garantias con los colaboradores de la Cooperativa de Ahorro y Crédito San Antonio de Toacaso.

- Presentacion de las caracteristicas y condiciones del servicio para la emisién y efectivizacion de las
garantfas con los colaboradores de la Cooperativa de Ahorro y Crédito integracién Solidaria Lida.

- Presentacién de las caracteristicas y condiciones del servicio para la emisién y efectivizacién de las
garantfas con los colaboradores de la Cooperativa de Ahorro y Crédito Uniblock y Servicios Ltda.
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- Presentacion de las caracteristicas y condiciones de efectivizacién, y revision de la muestra solicitada de
operaciones con garantia FOGEPS a la Cooperativa de Ahorro y Crédito Andina Lida.

- Presentacion de las caracteristicas y condicicnes de efectivizacian, y revisién de la muestra solicitada de
operaciones con garantia FOGEPS a la Cooperativa de Ahorro y Crédito Puijili Lida.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA /Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
15-09-2025 / 16-09-2025 /] en el cumplimiento del servicio institucional, desde Ia
dd-mmm-aaa salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
Ty cumplimiento del servicio institucional segln sea el caso,
hasta su llegada de estos sitios.
07:00 / 19:00 / suflegaca ce s
hh:mm
TRANSPORTE
TIPG DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DE
TRANSPORT RUTA FECHE HORA FEGHA HORA
(Aéreo, terrestre, E dd-mmm- dd-mmm-
maritimo, otros) Sn. hh:mm aii hh:mm
Terrestre Institucional p Quito - Latacungay| 15-09-2025 7:00 . | 15-09-2025 / 9:00
Terrestre Institucional Latacunga - [ 15-09-2025 10:38 15-09-2025 11:30
/ V Salcedo / ! /
Terrastre Institucional Salcedo - 15-09-2025 14:00 15-09-2025 15:00
/ ’ Latacunga / : /
Terrestre | Institucionaly/ | Latacunga — Pujili ,{* 16-09-2025 | 14:10 16-09-2025 p 14:40
f/
Terrestre Institucionalf' Puijili - Quito ; 16-09-2025; 16:45 16-09-2025 18:00 /
7
NOQTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara
e incluso de no presentarlo tendrfa que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al numeroc de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito
de la Méxima Autoridad o su Delegado.

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: I
Aqusllos valores que no cuenten con los justificativos

Carchi Rivera Ruth Isabel debidos se entenderan como no gastados, por lo que la o
el servidor y la o el obrero deberd restituirlos a la

Oficial de Negocios Financieros 1 institucién mediante el descuento de estos de su siguiente
remuneracién.
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FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
DEL SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD

.
G PAUL SEBASTIAN
FF DAVALOS CISNEROS
B 3 <o dar (niiasmaie 000 Firmat

Firmago alezireaicambics por:

LON FERNANDO

. NOGUERA ARELLANO
Law

T imicenmate wen FLrmagC

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:
Davalos Cisneros Paul Sebastian Noguera Arellano Marlon Fernando
Experto de Servicios Financieros . Gerente De Negocios Financieros
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUGIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
093-RC-GNF-2025 proe:a025
VIATICOS X MOVILIZACIONES X| SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ICARCHI RIVERA RUTH ISABEL OFICIAL DE NEGOCIOS FINANCIEROS 1
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
LATACUNGA - COTOPAXI PRRYIZAR
SALCEDO - COTOPAXI
PUJILE - COTOPAXI GERENCIA DE NEGOCIOS FINANCIEROS
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) | HORA SALIDA (hh:mm) ;Encn';'_’:a"a'jGADA @ | HORA LLEGADA (hh:mm)
15-09-2025 07:00 16-09-2025 19:00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
+  Ruth Isabel Carchi Rivera
¢ Diego Paul Palacios Teran
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Lunes, 15 de septiembre de 2025:
*  Movilizacion Quito- Latacunga
»  Visita in situ a la Cooperativa de Ahorro y Crédito San Antonio de Toacaso para la revisién de las nuevas condiciones del serviciol
de garantias,
*  Movilizacién Latacunga ~ Salcedo
»  Visitain situ a la Cooperativa de Ahorro y Crédito Integracién Solidaria Ltda. para la revisitn de las nuevas condicionas del serviciof
de garantias.
s Movilizacion Salcedo ~ Latacunga
Martes, 16 de septiembre de 2025:
+  Visitain situ a la Cooperativa de Ahorro y Crédito Uniblock y Servicios Lida. para la revisién de las nuevas condiciones del serviciol
de garantias.
» Visitain situ a la Cooperativa de Aharro y-Crédito Andina Lida. para la revisién de los files con certificado de garantias.
*  Movilizacién Latacunga — Puijilf
+  \Visita in situ a la Cooperativa de Ahorro y Crédito Pujili Lida. para la revision de los files con certificado de garantias.
»  Retorno a Quito
TRANSPORTE
TIPO BE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
NOMBRE DE RUTA FECHA FECHA iR
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE HORA
maritimo, otros) dd-mmm- hh:mm dd-mmm- hh:mm
aaaa aaaa ]
Terrestre institucional Quito - Latacunga 15-09-2025 7:00 15-09-2025 | 8:00
L0 150 Mt UET Ly wwo
Direcclén: A Amazonas y Juan José Wialengua Platalorra Gubernamental Financiera

Cédigo postal: 170506 / Quitu Ecuador Teldfone: <593 2 380 1970
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Terrestre Institucional Latacunga - Salcedo 15-09-2025 13:30 15-098-2025 14:00
Terrestre Institucional Salcedo —~ Latacunga 15-09-2025 16.30 15-09-2025 17:00
Terrestre Institucional Latacunga — Pujili 16-09-2025 13:30 16-09-2025 14:00
Terrestre Institucional Puijili - Quito 16-09-2025 17:00 16-09-2025 19:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PRODUBANCO | AHORROS 18005943821

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE
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NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR

Carchi Rivera Ruth isabel

Oficial de Negocios Financleros 1

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DELAOQEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Noguera Arellano Marlon Fernando

Gerente De Negocios Financieros

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

{MORENC PICCN

Valldar Gnlcamnie con PirwaBt

0O SU DELEGADOQ
Moreno Picén Alicia Carolina

Subgerente General (E)

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA AUTORIDAD NOMINADORA,

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su
Autorizacion, con por lo menos 72 horas de anticipacién
al cumplimiento de los servicios instituclonales; salvo el
caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la
solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes

+ El informe de Servicios Institucionales deberd
presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el
servicio institucional

Esté prohibido conceder servicios institucionales durante los
dias de descanso ohligatorio, con excepcién de las Maximas
Autoridades o de casos excepcicnales debidamente
justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

oAr
Cédigo postak 176505 | Quito Esudeisr Teléfono: <200 2 3801370
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DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACION
DEL 70% DE GASTOS REALIZADOS EN LA COMISION DE SERVICIOS

NUMERO DE INFORME: 093-RC-GNF-2025 /
FECHA DE LA COMISION: DEL 15 AL 16 DE SEPTIEMBRE DEL 2025 '/

TIPO DE No. PECHADEM SR = i o
DOCUMENTO | DOCUMENTO | EMISION DOCUMENTO
/' 001-001- |+ 15/09/2025 MERIENDA 200 /
NOTA DE VENTA/| 000000211 // / / /
03-001 15/09/2025 OSPEDAIJE /| 0 /
0 - 2 H J 50.0
NOTA DE VENTA /| / * 000001005 / / _ / _ /
Vi
NOTADE VENTA f  001-001- /[« 16/09/2025 /’H DESAYUNO /’ 3.00
/] /000001897 “ ¥ / / _
NOTA DE VENTA | 7 Oggébooogdg / » 16/09/2025 REFRIGERIO // 7.30 //
62.30
TOTAL
Atentamente,

3
]
R

..............

RUTH ISABEI- CARCH!
RIVERA

CUTTER TR

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DEL FUNCIONARIO

RUTH ISABEL CARCHI RIVERA /
OFICIAL DE NEGOCIOS FINANCIEROS 1 /

DirweckSi: S0 Ammazonas v Juan Jose Villalengua. Plataforr 1 Gubarnarental Financiet H
Codige postal: 170506 Qe Ecundor Telefono: <17 2 100 130 [z ”’4”””
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@ > Facturacion Fisica® Validez de comprobantes fistcos

Validez de comprobantes fisicos

RUC Autorizacion
0500182183001 1133035599
Tipo documento Numero documento
Nota de venta 003-001-1005

Fecha emision

15/09/2025

El documento consultado se encuentra autorizado por el SRI, y deberd contener los siguientes datos:

TELLO JACOME JOSE ANIBAL RITZOR

QUITO 19-91 Y CALIXTO PINO QUITO 19-921 Y CALIXTO PINOC

2026-09-01 13998

o Esta consulta no sustenta la existencia real de |a transaccién, ni valida requisitos de llenado del documento.

Recuerde !a persona que simule, oculte, omita, falsee o engafie en la determinacion de la obligacion tributaria, para evitar el page de los tributos
propios o de terceros, serd sancionada con pena privativa de libertad.

Articulo 298 del Cédigo Organico Integral Penal.
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@A > Facturacion Fisica > Validez de comprobantes fisicos

Validez de comprobantes fisicos

RUC Autorizacién

1103946370001 1132805050
Tipo documento Niémero documento
Nota de venta 001-001-211

Fecha emisién

15/09/2025
El documento consultado se encuentra autorizado por el SR|, y debera contener los siguientes datos:
SANCHEZ GRANDA ALEXANDRA MARIA
ALAMOR RID AMAZONAS ELOY ALFARO SN Y ALAMCR FUYANGQ ALAMOR RIO AMAZONAS ELOY ALFARO SN Y ALAMOR PUYANGO

2026-04-04 10621

o Esta consulta no sustenta la existencia real de la transaccion, ni vaiida requisitos de Ilenado del documentao.

Recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engaiie en la determinacion de la obligacién tributaria, para evitar el page de los tnbutos
propios o de terceros, serd sancionada con pena privativa de libertad.

Articulo 298 del Codigo Orgénico Integral Penal.
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@ > Facturacion Fisica > Validez de comprobantes fisicos

Validez de comprobantes fisicos

RUC Autorizacion
0501409130001 1132865999
Tipo documento Niimero documento
Nota de venta 001-001-1897

Fecha emisitn

16/09/2025

El documento consultado se encuentra autarizado por el SRI, y debera contener los siguientes datos:

MEDINA MATUTE MARIA TERESA CHOKLOS

SIGSICALLE NORTE SIGSICALLE NOR-TE ANTONIA VELA 17-47 Y BENJAMIN S|GSICALLE NORTE SIGSICALLE NORTE ANTONIA VELA 17-47 Y BENJAMIN
TERAN TERAN

2026-05-13 13970

o Esta consulta no sustenta la existencia real de la transaccidn, ni valida requisitos de llenado del documento,

Recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engafie en |a determinacién de la obligacion tributaria, para evitar el pago de los tributos
propios o de terceros, serd sancicnada con pena privativa de libertad.

Articulo 298 del Cédigo Organico Integral Penal.
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@ > Facturacion Fisica > Velidez de comprobantes fisicos

Validez de comprobantes fisicos

RUC Autorizacion

0919881698001 1132734281
Tipo documento Numero documento
Nota de venta 001-001-409

Fecha emisién

16/09/2025

El documento consultado se encuentra autorizado por el SR|, y debera contener los siguientes datos:

ARRIAGA CORREA MAGALY NIEVES VIVIRES MAGY
PANAMERICANA NORTE S/N Y SECUNDARIA PANAMERICANA NORTE /N Y SECUNDARIA
2026-02-24 13970

o Esta consulta no sustenta lz existencia real de la transaccidn, ni valida requisitos de llenado del documenta.

Recuerde |la persona gue simule, oculte, omita, falsee ¢ 2ngafie en la determinacién de la obligacion tributaria, para evitar el pago de los tributos
propios o de terceros, serd sancignada con pena privativa de libertad.

Articulo 298 del Cédigo Organico Integrai Penal.







