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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA ~ | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 17-10-2025

27-SRGR-GA-2025

DATOS GENERALES

CONDUCTOR ADMINISTRATIVO / |

| APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDO T PUESTO QUE OCUPA:
GUZMAN RIVERA SIXTO RIGOBERTO

|
' CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE T=ERTENEC7'A OEL l‘
SERVIDOR

MANTA — MANABI GERENCIA ADMINISTRATIVA
PUERTO LOPEZ — MANABI
SALINAS—SANTA ELENA

| SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SER\:}EIO INSTITUCIONAL
| Sixto Guzmén, Diego Velasquez -
' INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

| Martes, 14_de octubre de 2025:

» Traslado Quito— Manta ‘/ / — E‘Iuﬂ' funcionano
» Traslado Manta—Puerto Lopez

Miércoles, 15 de octubre de 2025:

» Traslado Puerto Lépez — Salinas l/
» Movilizacion del funcionario para acompafiamiento evento Impulsa tu economia
» Traslado Salinas -- Manta

Jueves, 16 de octubre de 2025:

» Retorno Manta— Quito V

PRODUCTOS ALCANZADOS:
e  Se movilizé al funcionario de la CONAFIPS sin novedad

®  Seretorno a la ciudad de Quito sin novedad

ITINERARIO | SALIDA | LLEGADA | NOTA i
Tt VvV | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado

FECHA / - IR0 Siet A
Biviim-oaa 14/10/2025 16/10/2025 / en _el cumplimiento de..'l servicio |nst|_tut:|ongi, desde la
- " 8 L | salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA l/ / cumplimiento del servicio institucional segdn sea el caso,
hhemm 08ho0 18H00 hasta su llegada de estos sitios.

— | — 1 — 1 —_— —_—
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REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. CONAFIPS-GFS0-2025-0281-MEM

Quito, D.M., 14 de octubre de 2025

PARA: Sra. Mgs. Alicia Carolina Moreno Picén
Subgerente General {E)

ASUNTO: Autorizacion solicitud de servicios extempordneo 123- DFVN-GFS0-2025
Diego Velasquez

De mi consideracion:

En funcion a la necesidad de acompafiamiento al evento Impulsa tu economia a realizarse
¢l 15 dc octubre del 2025 y notificada a mi persona con fecha 13 de octubre del 2025, me
permito comunicar que;

Con fecha 14 de octubre del 2025 se autorizd la solicitud de comisién de servicios
institucionales, por tal motivo. se procedid enviando la solicitud fucra de tiempo, al igual
que la gestion de firmas de autorizacién para continuar con la presente solicitud.

NORMATIVA: NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES, OBREROS
DEL SECTOR PUBLICO; Acuerdo Ministerial 163, Registro Oficial Suplemento 326 de
04-sep.-2014. Ultima modificacién:  19-jul.-2016. "CAPITULO IV  DEL
PROCEDIMIENTO Art. 10.- Autorizacién para el cumplimiento de servicios
institucionales. - Para obtener esta autorizacion y el posterior desembolso de los valores
por concepto de vidticos, subsistencias. movilizaciones ¢ alimentacién, se cumpliréd con el
siguiente procedimiento: 1. El responsable de cada unidad o proceso interno o cl
inmediato superior de la o el servidor y la o el obrero que ha sido designade para cumplir
los servicios institucionales fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo. dentro del
pais, deberd solicitar a la mdaxima autoridad o su delegado, la autorizacion
correspondiente dentro de los tres (3) dfas plazo previos a la salida programada, en el
formulario de solicitud disponible en la pagina web www.rclacioneslaborales.gob.cc 1.

Autorizado el cumplimiento de servicios institucionales, se remitird el formulario
pertinente a la unidad financiera, o quien hiciere sus veces, la cual verificard Ia
disponibilidad presupuestaria. 1. Dec existir los fondos correspondientes, la unidad
financiera, o quien hiciere sus veces, realizard el cdlculo de los vidticos, movilizaciones.
subsistencias yfo alimentacién a que hubiera lugar segin los dias cfectivamente
autorizados: y, procederd con la entrega del cien por ciento (100%) del valor
determinado, por lo menos con un (1) dfa de anticipacion a la fecha de salida programada.
1. La adquisicién del boleto o pasaje para el desplazamiento de las y los servidores y las y
los obreros del scctor piiblico o la disposicion de la utilizacién del trasporte institucional
scra responsabilidad de la unidad administrativa o quien hiciera sus veces. lucgo de
obtener la autorizacion respectiva; y, la entrega de los mismos sc la realizard Art. 12.-
Pago de vidticos en dias feriados. - Se prohibe conceder autorizacién a las y los
scrvidores y las y los obreros del sector publico para el cumplimiento dec servicios

[0t poracign Nacional de Finanzas Populares y Solidarias
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REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. CONAFIPS-GFSQ-2025-0281-MEM

Quito, D.M., 14 de octubre de 2025

institucionales, fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo durantc los dias
leriados o de descanso obligatorio, excepto en aquellos casos excepcionales dispuestos
por Ja mixima autoridad o su delegado.

SOLICITUD: Poniendo en conocimiento la normativa, el anteccdente citado, solicito
autorizacién extcmporinca para realizar el cumplimiento de servicios institucionales en la
provincia de Manabi y Guayas ¢l 14y 15 de octubre del 2025 para los funcionarios Diego
Veldsquez y Sixto Guzmdn, como también el pago de vidticos, movilizaciin, reembolso
de gastos, que hubiera lugar scgun el dia cfectivamente autorizade por parte de la
Subgerencia General.

Con sentimicnios de distinguida consideracion.

Atcntamentce,

moent rintcddo clectronicamente

Ing. Eduardo Fabricio Paredes Piguave
GERENTE DE FORTALECIMIENTO Y SUPERVISION DE LAS OSFPS

Copia:
Sra. Mgs. Mélida del Rocio Castro Pazmifio
Gerente Financiera

Sria. Ing. Karina Maricela Ramos Yaguachi
Asistente Contable

Sr. Ing. Diego Fernando Vcelasquez Naula
Oficial de Fortalecimiento a las OSFPS 3
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REPUBLICA
DEL ECUADBR

Fecha y hora generacidn
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CONAFIPS
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nio. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE |FECHA DE SOLICITUD
SERVICIOS INSTITUCIONALES 13-10-2025 ,/

27-SRGR-GA-2025 1/

VIATICOS B MOVILIZACIONES x SUBSISTENCIAS ALIMENTACION l l
M T DATOS GENERALES ' = |
|APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR T [PUESTO QUE OCUPA: T
GUZMAN RIVERA SIXTO RIGOBERTO / CONDUCTOR ADMINISTRATIVO /
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL ‘NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL|
SERVIDOR
MANTA — MANABI / GERENCIA ADMINISTRATIVA /
PUERTO LOPEZ — MANAB(

| o SALF_NAS—TSA_NTA ELENA —1 _ — -
FECHA SALIDA {(dd-mmm- | HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA HORA LLEGADA {hh;mm)
_ a_aaa) | ) _ ; (dd- -mmm- aaaa}

14-10-2025 4 08:00 / | 16-10-2025 ; 18:00

'SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
‘-axto Guzman Diego Velasquez

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Martes, 14 de octubre de 2025:

o Traslado Quito— Manta /
¢ Traslado Manta—Puerto Lopez

= ECUJJC\' {unLonand el 0O ed0,

iMiércoies, 15 de octubre de 2025:

¢ Traslado Puerte Lopez — Safinas /
e Movilizacidn del funcionario para acompafnamiento evento Impuisa tu economia
e Traslado Salinas -- Manta Vv

Jueves, 16 de octubre de 2025:

¢ Retorno Manta- Quito 4
’ _TRANSPORTE ;
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE i
(Aéreo, terrestre, NOMBRE DE RUTA FECHA | HORA | FECHA | HORA
maritimo, otros) TRANSPORTE | dd-mmm- | hh:mm | dd-mmm- hh:mm
. aaaa ~aaaa
bAL B ¥ | ISR
Tprrestre / '4_ Inst[tucmnal /| Quito — Manta / 14-10- 2025/_ 08:00 f 14-10- 2025/ 18:00
Terrestre Institucional /l Manta — Puerto LOpev 14-10- 2027‘ 18:30 14-10-2025 / 20:30
SPITESLT E e —ekels ==
erres Instit | Puerto LO
e / pajituciona / i 1 Ts 10- 2025/ 06:00 | 15-10-2025/|  08:30
_ / | Salinas | / | |
Terrestre / Instltucmnai /_ Salinas — Manta _F;LS-10-2025 13:.00 | 15—10-2025/ 17:00
Terrestre __Institucional _L r_\Aanta—tho _16-10-2025;_ 08:00 | 16-10-2025 18:00 /
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CONAFIPS

Giliet guio Combuens Hcdop

DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACION
DEL 70% DE GASTOS REALIZADOS EN LA COMISION DE SERVICIOS

NUMERO DE INFORME: 27-SRGR-GA-2025 //

FECHA DE LA COMISION: Del 14-10-2025 al -16-10-2025 /

' T DETALLE |

TIPO DE No. FECHA DE
DEL VALOR $
| DOCU_MEN_TO '_DOCUMENTO | EMISION ' DOCUMENTO |
NOTA DE EVNTA 001-001- /| . ,1012025 /| ALMUERZO 3.00
/000007819 / 4 A
noTAIEEENTA/| 003%01-00004s5 / 151012025 /| ,ALMUERZO / 15.00 / _
| NOTA DE VENTA 001-001- / / / )
| / ol Ll ~ 141012025 HOSPEDAJE /| 60.00 /
001-001- /
NOTA DE VENTA / ovoooerzs /| 161012025 |/ HOSPEDAJE / 50.00
128.00
TOTAL

IXTO RIGOBERTO

UZMAN RIVERA

SIXTO RIGOBERTO GUZMAN RIVERA ?
CONDUCTOR
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W > Facturacion Fisica > Valldez de comprobantes fisicos

Validez de comprobantes fisicos

RUC Autorizacién
1302904261001 1133004362
Tipo decumento Niimero documento
Nota de venta 001-001-7819

Fecha emisién

14/10/2025

£ documento consultado se encuentra autorizado por el SRI, y debera contener los siguientes datos

GARCES MALDONADO MARTHA ALICIA COMEDOR DIVINO NINO

CHONE - FLAVIC ALFARO CHONE -FLAVIO ALFARD

2026-08-11 4670

o Esta consulta no sustenta lz existencia real de la transaccién, ni valida requisitos de llenado del documento

Recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engafie en la deterrminacion de la obligacién tributaria, para evitar el pago de los tributos
propics o de terceros, serd sancionada con pena privativa de libertad

Articulo 298 del Cadigo Organico Integral Penal.
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W > Facturacion Fisica> Validez de comprobantes fisicos

Validez de comprobantes fisicos

RUC Autorizacién

0201849536001 1132864447
Tipo documento Numero documento
Nota de venta 003-001-456

Fecha emiston

15/10/2025

El documento consultado se encuentra autorizado por el SRI, y deberd contener los siguientes datos:

RIVERA PALOMINO EDWIN ENRIQUE LA MAFIA PIZZERIA

SALINERITO Y TOMABELAS VICENTE ROCAFUERTE Y MALECON
2026-05-12 1808

o Esta consulta no sustenta la exisiencia real de la transaccion, ni valida reguisitos de llenado del documento

Recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engafie en la determinacion de la ebligacién tributaria, para evitar el page de Jos tributos
propios o de terceros, serd sancionada con pena privativa de libertad.

Articulo 298 del Cadigo Orgdnico Integral Penal.
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ﬁ ? Facturacién Fisica > Velidez de comprobantes fisicos

Validez de comprobantes fisicos

RUC Auterizacion
0960418119001 1132788463
Tipo documento Nimero documento
Nota de venta 001-001-6723

Fecha emisién

16/10/2025

El documento consultado se encuentra autorizado por el SR, y deberd contener los sigufentes datos:

MUENTES HOLGUIN MARIA DEI. CARMEN HOSTAL MANTA ZONE BEACH
30 S/N Y AV FLAVIO REYES 30 S/N Y AV. FLAVIO REYES
2026-03-26 1980

o Esta consulta no sustenta la existencia real de la transaccidn, ni valida requisitos de llenado del documento

Recuerde la persona gue simule, oculte, omita, falsee ¢ engaiie en 1a determinacion de la obligacion tributaria, para evitar el page de los tnbutos
propios o de terceros, serd sancionada con pena privativa de libertad.

Articulo 298 def Cédigo Crgdnico Integral Penal.
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Validez de comprobantes fisicos

RUC Autorizacién
1314250968001 1132637157
Tipo documento Numero documento
Nota de venta 001-001-2225

Fecha emision

14/10/2025

£l documento consultado se encuentra auterizado por el SR, y debers contener los siguientes datos:

BALON MERCHAN JOHNNY MANUEL

GOMEZ BALDA GARCIA MORENC S/N GOMEZ BALDA GARCIA MORENO S/N

2025-12-24 13763

o Esta consulta no sustenta la exisiencia real de la transaccian, ni valida requisitos de llenado del documenta.

Recuerde |z persona que simule, oculte, omita, falsee o engane en la determinacidn de la obligacion tnbutaria, para evitar el pago de los tnbutos
propios 0 de terceros, serd sancionada con pena privativa de libertad.

Articulo 298 del Codigo Orgdnico Integral Penal.



ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS Y/O  Npg.
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O
FERIADOS

6264

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién CORPORACION NACIONAL DE FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS

RUC 1768168480001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO / /

f

Fecha de Vigencia Desde 2025—10-14/Hora OB:OO/ Hasta 2025-10-16 Hora

No.QOcupantes 5

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

/

18:00

Motive  MOVILIZACION DEL EQUIPO DE FORTALECIMIENTO A CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES

AUTORIZACION /
Fecha 2025-10-13 No. Comunicacion 27-SRGR-GA-2025
Lugar Origen QUITO

Lugar Destino  MANABI - SANTA ELENA /

3. DATOS DEL CONDUCTOR/ A

Nombres GUZMAN RIVERA SIXTO RIGOBERTO Cargo CONDUCTOR

Numero de Céedula / Pasaporte 1714740345 f‘ Tipo de Licencia D

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa PEI3474 Marca / Modelo SUZUKI SZ 5P

Color FLATEADO Nlamero Matricula A2918218

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  ING CHRISTIAN CHALAMPUENTE Cargo GERENTE ADMINISTRATIVO

Realizado Por BOLA¥0OS GUEVARA MAURICIO XAVIER
Fecha de Emisén  2025-10-13 17:53




