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| INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME (06/10/2025)
| 11-HM-GG-2025 i

I DATOS GENERALES
" APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA: _
MOSQUERA ALCOCER HECTOR VINICIO .~ GERENTE GENERAL off
" CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA
GUAYAQUIL — GUAYAS P O EL SERVIDOR
GERENCIA GENERAL
' SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL N /
HECTOR MOSQUERA, MARIA BELEN LOOR, ADRIAN EGAS, FERNANDO ALTAMIRANO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS
| Jueves, 02 de octubre de 2025

- Movilizacién Quito — Tababela /
-  Traslado Tababela — Guayaquil

| Viernes 03 de octubre de 2025

|

- Asistencia al evento “Expedicion AgroConCiencia: iniciativas que aportan a reducir el uso de plaguicidas
peligrosos en la agricuftura” /

-  Traslado Guayaquil — Tababela /

- Movilizacidn Tababela — Quito

/ Productos alcanzados:
Se asistio y participo en el Evento “Expedicion AgroConCiencia: iniciativas que aportan a reducir el uso de plaguicidas
peligrosos en la agricuffura” organizado por el PNUD.

| ITINERARIO | SALIDA | LLEGADA | NOTA
FECHA 7 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 02-10-2025 / 03-10-2025 / en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
H— —= ; salida del iugar de residencia o trabajo habituales o del

fPRA 18h00 / 18h00 / cumplimienio del servicio institucional segun sea el
hh:mm | caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA ] LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA [ FECHA

| (Aéreo, terrestre, TRANSPORTE | RUTA dd-mmm- HORA dd-mmm- e

i hh:mm hh:mm
‘ maritimo, otros) | - aaa B aaa

Tereste /| Institucional” TQ;“ts .~ 02102025/ 18h00 / 02-10-2025 |~ 19h00

; p ababela / Y
Il - ! — - = —
| | © Latav /| Tebabela- /| 0210-2025" | 19n59 | 02-10-2025 4 2052
/| Guayaquil/ y

______ i y . _ _—

Aéreo Latam /| Guayagquil= oo o005 A 16h00 | 03-10-2025 | 16h51

/ Tababela _ A

Tertestre insttucional/ Tatng;a/ 03-10-2025./ 17h00 | 03102025 1 18h00
i S8 =% _l_ ) | II ] i
| NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

baletos ] ) _ 4 ]
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OBSERVACIONES:
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO | NOTA

| El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liguidacion se demorara
e inciuso de no presentarlo tendria que restituir los
b ot s s o s yalc_:res‘ percibidos. Cuando gl cumplimiento de servicios
MOSQUERR ALCOCER institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por
escrito de la Maxima Autoridad o su delegado.
Aguellos valores que no cuenten con los justificativos
| debidos se entenderdn como no gastados, por lo que la
| o el servidor y la ¢ el obrero debera restituirios a la

“NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL | instituciéon mediante el descuento de ostos de su
' HECTOR VINICIO MOSQUERA ALCOCER | siguiente remuneracion.
GERENTE GENERAL | ‘_
FIRMAS DE APROBACION
" FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LAUNIDAD | FIRMADE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAOEL |

i DEL SERVIDOR COMISIONADG RESPONSABLE DE LA UNIDAD

YHECTOR VINICIO
‘MOSQUERA ALCOCER ‘

[ NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: '. NOMBRES COMPLETOS ¥ CARGO:
ECTOR VINICIO MOSQUERA ALCOCER ‘ HECTOR VINICIO MOSQUERA ALCOCER
GERENTE GENERAL

GERENTE GENERAL
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (30/09/2025)
11-HM-GG-2025

VIATICOS X MOVILIZACIONES x| SUBSISTENCIAS | | ALIMENTACION | [
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA:
MOSQUERA ALCOCER HECTOR VINICIO GERENTE GENERAL
§ ol - providlABEL servicio INsTTUCionaL | NOMBREDELAUNIDAD ALA QUE PERTENECE LA
GUAYAQUIL — GUAYAS O EL SERVIDOR
| GERENCIA GENERAL
- . 4 & NGE =S|
| FECHA SALIDA (dd-mmm- T FECHA LLEGADA (dd- HORA LLEGADA
aaa) mmm-aaa) (hh:mm)
02-10-2025 18h00 03-10-2025 | 18h00

— —

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
HECTOR MOSQUERA, MARIA BELEN LOOR,

| FERNANDO ALTAMIRANO, ADRIAN EGAS

{DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Jueves 02 de octubre de 2025

- Movilizacién Quito — Tababela
- Traslado Tababela — Guayaquil

Viernes 03 de octubre de 2025

- Asistencia al evento “Expedicion AgroConCiencia: iniciativas que aportan a reducir el uso de plaguicidas peligrosos

en la agricultura”
- Traslado Guayaquil — Tababela
- Movilizacion Tababela — Quito

TRANSPORTE
TIPODE | SALIDA .[ LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DE [ FECHA |
(Adreo, tgmesire, | TRANSPORTE | R FECHA | HORA | .=~ | HORA
maritimg, otros) i dd-mmm-aaa | hh:mm aaa hh:mm
. Terrestre | Institucional Quito — Tababela 02-10-2025 18h00 02-10-2025 19h00
: Aéreo LATAM Tahafela - 02-10-2025 | 19n59 | 02-10-2025 | 20h52
) Guayaquil ] | |- 1
Aéreo ? LATAM e e 03-10-2025 | 16h00 | 03-10-2025 | 16h51
_ - | - Tapabela -
Terrestre Institucional Tababela — Quito 03-10-2025 17h00 03-10-2025 18h00
I
DATOS PARA TRANSFERENCIA
|
NOMBRE DEL BANCO: . TIPO DE CUENTA: ' No.DE CUENTA:

PRODUBANCO AHORROS ‘ 12041004808

e el
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE l FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

HIHECTOR VINICIO
MOSQUERA ALCOCER

~ NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA Q EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
HECTOR VINICIO MOSQUERA ALCOCER
GERENTE GENERAL
NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para
su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de
anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por
necesidades institucionales la Autoridad
Noeminadora autorice,
RALICIZ CAROLINA » De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto
la solicitud como la autorizacion quedaran |
insubsistentes |
s El informe de Servicios Institucionales debera
presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR
HECTOR VINICIC MOSQUERA ALCOCER
GERENTE GENERAL

![ FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA AUTORIDAD Esta prohibido conceder servicios institucionales
NOMINADORA O SU DELEGADO durante los dias de descanso obligatorio, con
ALICIA CAROLINA MORENO PICON excepcion de las Maximas Autoridades o de casos
SUBGERENTE GENERAL (E) excepcionales debidamente justificados por la

Maxima Autoridad o su Delegadao.
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DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACION DEL 70% DE
GASTOS REALIZADQOS EN LA COMISION DE SERVICIOS

NUMERO DE INFORME: 11-HM-GG-2025 /

FECHA DE LA COMISION: 02-10-2025 / 03-10-2025 /

FACTURA 001-002-

000025355 03/10/2025 ALMUERZO

001-031-
FACTURA 000093457 / ~03/10/2025 HOSPEDAJE

Atentamente,

HECTOR VINICIO MOSQUERAALCOCER/
GERENTE GENERAL

ﬁ
2885180 smst. | "W om0
Direceldr: Av. Amazomas y Jush Jasé Villalengua. Plataforma Gubernamental Friariciera
Cédlige postal 170506 /

S i | i Y







FACTURA No.001-002-000025355

Nulimero de Autorizacion:
0310202501099338150400120010020000253550002632212

NJIMADA

Fecha y hora de Autorizacion:

03/10/2025 14:27:45
Emisor: CEDEGRAN S.A.S

RUC: 0993381504001 Ambiente: PRODUCCION
Matriz: Guayaquil Emisién: NORMAL
Correo: Clave de Acceso:

Teléfono: 999428612 1
Obligado a llevar contabilidad: NO

0310202501099338150400120010020000253550002632212

/
/
i

Razén Social: HECTOR MOSQUERA / RUC/CI: 0602543639 /'/
Direccién: QUITO 7 Teléfono: 0987654321
Fecha Emisi6n: 03/10/2025 7 Correo: HECVINMOS@GMAIL.COM
Cadigo Cantidad Descripcion Detalles Precio Descuento Total
Principal Adicionales Unitario
LF-0027 1.00 Panceta 14.3500 $0.00 $14.35
BS5-0024 1.00 Gaseosa 21750 $0.00 $2.18
Informacidn Adicional Subtotal Sin Impuestos: /$16.53
Subtotal 15%: $16.53
Descripcion VENTA PUNTO DE VENTA Subtotal 5%: $0.00
Subtotal 0%: $0.00
Formasipae° Subtotal No Objeto IVA: $0.00
Tarjeta de crédito $19.01 0 dias Descuentos: $g.00
ICE: $0.00
VA 15%: $2.48
IVA 5%: $0.00

Servicio %: /80.00
Valor Total: $19.01




AALTIAN




Mostrar-
Ocultar
Mend

| . e - ——

Validez de comprobantes electronicos

A través de esta funcionalidad usted podra identificar 1a valldez de los comprobantes electrénicos autorizadas.
Escoja una opcién

el bl wi "
® Clave de acceso / Nro. 0310202501095338150400120010020006253556002
autorizacion

Guia para
g contribuyentes

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

Sl CEDEGRAN
Facty 0963381504001 SAS

03102025010993361 50400 120010020000253550002652212 | 097102025

27

El{los) comprobante(s) consultado(s) es(son} AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida la infermacion consigiada en el documento ni la existencia real de la transaccién.
Se recuerda que la inclusion de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
inexistentes o superiores a las que procedan legalmente utifizando comprobantes de venta, retencidon o documento
complementarics, para evitar el pago de los tributos debidas sera sancionado con pena privativa de libertad.
Base Legal: Codigo Tributario: articulo 17; Cédigo Orgéanico Integral Penal: articulo 298,

13

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

[3 Bn

El{los) comprobante(s) consultado(s) NO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION

233

El{los} comprobante(s) consuftado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION:

El{los) comprobante(s) consultado{s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION:

By

El{los} comprobante(s) consultado(s) anulado(s).
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ORO VERDE

HOTEL ORO VERDE S.A. HOTVER

HOTEL ORC VERDE
Direcéion Matrizz 9 DE OCTUBRE 414 Y GARCIA MORENO

R.U.C. 0990293511001
FACTURA
No. 001- 031- 000093457

NUMEROQ DE AUTORIZACION
03102025010990293511001200103100009345700093457 11
FECHA Y HORA DE AUTORIZACION

03/10/2025 9:06:28

AMBIENTE Ambiente de Produccion
EMISION NORMAL
CLAVE DE ACCESO

0310202501092029351100120010310000934570009345711

Contribuyente especial No: 007
OELIGADO A LEEVAR CONTABILIDAD: 81
Agente de Retencion Resolucion No: 1

Telefdno: 0£4-3841-000

GUAYAQUIL - ECUADOR

/

Razon Social/Nombres y HECTOR MCSQUERA ALCOCER /

./.

Direccion: y
Apellidos: ’
Identificacion: 0802543639 4 Fecha de Emisidn: 03/10/2025 09:06:04
Email: HECVINMOS@GMAIL.COM
Cod. Principal| Cod. Auxiliar | Cant, Descripcion Precio Unitario Descuento Precio Total
HOSFEDAJE 4.00 |HOSPEDAJE 80.00 0.00 2000
SEGURO 1.00 | SEGURO HOTELERO 1.49 0.0 149
HOTELERO /

Informacion Adicional

SUBTOTAL 15%
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

MONEDA usD
BILL NO 93457 DESCUENTO
CAJERO 613
FoLid 2127891 - IVA 15%
HUESPED HECTOR MOSQUERA
ALCOCER PROPINA
LLEGADA, 2025-10-02 / '
RESEEVA b TASA DE PERNOCTACION
SALI 2025-10-03 VALOR TOTAL
TASA DE 2.50
PERNDCTACION
EPDEBOSIT 104.21
TRANSFERRED AT
ci
AGENTE DE No. Resolucian: 1
RETENCION
FORMA DE PAGO VALOR PLAZO TIEMPO
OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA 104,21 0 Dias
FINANGIERQ 20
mySatcom

/ 81.49

81,
.00

12.22
A0

2.50
104.21

Pag. 1/1
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Validez de comprobantes electrénicos

A través de esta funcionalidad usted podra identificar la validez de los comprobantes electronicos autorizados.
Escoja una opcién

) n
@ Clave de acceso / Nra. 0310202501099029357100120010310000934570009
autorizacion

Gufa para
g contribuyentes
Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de FRODUCCION:
HOTEL
ey 03/10/2025
1 Faclura | 0690253511001 | VERDE | 0310202501099029351106720010310000934570009345711 or
S.A
HOTVER

L1

El{los) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.

La presente consulta no valida la informacion consignada en el decumento ni la existencia real de la transaccicn.
Se recuerda que la inclusidn de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
inexistentes o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retencion o
documentos complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos sera sancionado con pena privativa de
Iibertad.

Base Legal: Cddigo Tributario: articulo 17, Cédige Orgénico Integral Penal: articulo 298.

Lista de comprobantes NG AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

dnag %

Ei{los) comprobante(s) consultado(s) NO es(son} autorizade(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobanies en estada POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION:

» B

El(fos) comprobante(s) consultado(s) estan en astado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION:

ny

El{los) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprebantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION

ET

El(los) comprobante{s) consultado(s) anulado(s).
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BOARDING PASS/TARJETA DE EMBARQUE/CARTAO DE EMBARGUE: 2 LATAM

MOSQUERA ALCOCER/HECTOR VIN 'MOSQUERA ALCOCER/HEC
FLIGHT/VUELO/V00 ~ DATE/FEGHA/DATA  DEPARTURE/SALIDA/PARTIBA  REGORD/RESERVA VUELD/VQO  FEGHA/DATA
LA 1385 020CT 19:59 GFCVJS LA 1385 020CT _145

OPER. LATAM AIRLINES EGUADOR OPER. LATAM AIRLINES ECUADOR

FROM/DESDE/DE TO/HAGEA/PARA
QUITO GUAYAQUIL DESDE/DE UIO HAGIA/PARA GYE _
SEAT/ASIENTO/ASSENTD
AT GATE/ EN PUERTA AT/A LAS
NO PORTAQ A3 AS 1 9 B 24 u103B
FREQUENT FLYER

G R U p 0 5 TICKET 4623519754109

R . . e

? LATAM F LATAM

MOSQUERA ALCOCER HECTOR VINIC MOSQUERA ALCOCER

3ate ‘Bya~ ] laz 33T Asiarte 3 3
32 ue~ta .t A laz 3837 Aslarte 3a0<1rgiiasersa Fligat, Vaz2ls SeE. NE.

et 5 15:25 GFCVJS
P LA 1414 199
:';:.::‘—:ﬁld'.' ;E Tarq:pzl 33 0.t 230 Gate 'Pue-~za

5

!.-n_-._____ —— Fraq°Ca “n Fa-: B i g s, 1. -

e 4 Fa~:z iU, arupa Fizght Jueln Fram Dz R
S . I3 FLght_ius From'os GYE P yI0
s~ GYE ‘-)- UIo 5 LA 1414 824t 452207y

e ]
B o= - D371~ L= R - .
‘k"ﬁ?"’ Depaczure’Saliza  A-raval Llsju e BaokinziRase-ve &7 4 I.s

£ 16100 16:51 4623519754109  GFCVJS 15:25
o 03 3ot

=Ty T-E BOARDING GATE WILL ©LI3E -1 JZHUTES BEFOIE LEP-RTURE
=————— :H3ARZJE CIERRA 20 MINLTIS 0723 DI 3ALIDA CEL (UELD
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