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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (30/10/2025)
001-MPHR-GG-2025

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR ] PUESTO QUE OCUPA:
r HERRERA ROSERO MARIA PAZ V ASISTENTE DE NEGOCIOS FINANCIEROS ¢
CIUDAD ~ PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA.QUE PERTENECE LA
INSTITUCIONAL / O EL SERVIDOR

/ |

LATACUNGA - COTOPAXI GERENCIA GENERAL 7

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL _
SHIRLEY CASTILLO, MARIA PAZ HERRERA, GISSELA CREAMER Y MIGUEL HIDALGO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS
Martes 28 de octubre del 2025

- Movilizacion Quito a Latacunga.

- Protocolo en el evento: "Jornadas de Impulso Productivo”.
Miércoles 29 de octubre del 2025

- Protocolo en el evento: “Jornadas de Impulso Productivo”.

- Movilizacion Latacunga a Quito. /

Productos alcanzados:

v
| - Se realizo protocolo en el evento de inauguracion de las “Jornadas de Impuiso Productive” organizado por
| la CONAFIPS.
|r'_" ITINERARIO SALIDA LLEGADA | NOTA
[ FECHA )’ Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
| da-mmmi-aa 28-10-2025 29-1 0-2025/ en el cumplimiento del servicio institucional, desde la i
. salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA /1 /  cumplimiento del servicio institucional segun sea el
hh: 05h30 7 17hoo / caso, hasta su llegada de estos sitios.
mm
TRANSPORTE
TIPO DE . SALIDA [ LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE |  FECHA FECHA |
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE ol i dd-mmm- :horl::fn dd-mmm- :hORf'n
maritimo, otros) | aaa ) | aaa m
Quito — [
| Terrestre [nstitucional | ‘ 28-10-2025 05h30 | 28-10-2025 08h00
| / Latacunga l J'
L Latacunga - | 7 | ' #
Terrestre  # Institucional Quit | 28-10-2025 | 15h30 29-10-2025 17h00 |,
v uito | % |
[ |
NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.
OBSERVACIONES:
w
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ireccién: Av. Amazonas y Juan J;& \mtaleh-gua. Plataforma Gubernamental Financiera
bdigo postal: 170506 / Quito-Ecuador. Teléfone: +593-2 380 1910
Ww.finanzaspopulares.gob.ec
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

e i mm PAZ HERRERA
LR RosE
- h#‘ ane ir

' NOTA |
El presente informe deberad presentarse dentro del
| término de 4 dias del cumplimienic de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara
e incluso de no presentarlo tendria que restituir los
valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucicnales sea superior al nimero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por
escrito de la Maxima Autoridad o su deiegado.

Aquelios valores que no cuenten con los justificativos
debidos se entenderan como no gastados, por lo que la
o el servidor y la o el obrero debera restituirlos a la

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR:

institucion mediante el descuento de estos de su

MARIA PAZ HERRERA ROSERO
ASISTENTE DE NEGOCIOS FINANCIEROS

siguiente remuneracion,

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDCR COMISIONADOQ

T

| FIRMADE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:

HECTOR VINICIO MOSQUERA ALCOCER
GERENTE GENERAL

HECTOR VINICIO MOSQUERA ALCOCER
GERENTE GENERAL
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cibn: Av. Amazonas ¥ Juan José Villalengua. Plataforma Gubernamental Financiera
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE" |
SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (27-10-2025) |

001-MPHR-GG-2025
VIATICOS | X] MOVILIZACIONES | X| SUBSISTENGIAS | | ALIMENTACION | |
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
HERRERA ROSERO MARIA PAZ ASISTENTE DE NEGOCIOS FINANCIEROS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA
O EL SERVIDOR |
GERENCIA GENERAL

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
LATACUNGA - COTOPAXI

FECHA SALIDA (dd-mmm-
aaaa)

FECHA LLEGADA

[
(dderamim-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

HORA SALIDA (hh:mm)

28-10-2025 05h30 29-10-2025 17h00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
SHIRLEY CASTILLO, MARIA PAZ HERRERA, GISSELA CREAMER Y MIGUEL HIDALGO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Martes 28 de octubre del 2025
- Traslado Quito a Latacunga.
- Protocolo en el evento: "Jornadas de Impulso Productivo”.
Miércoles 23 de octubre del 2025
- Protocolo en el evento: “Jornadas de Impulse Productivo”.

- Traslado Latacunga a Quito.

TRANSPORTE B
TIPO DE SALIDA LLEGADA
R ORT
fRANSPORES NOMBRE DE RUTA FECHA FECHA
; TRANSPORTE | HORA HORA
(Aereo, terrestre, dd dd
maritimo, otros) “mmm- | hh:mm -nmm- hh:mm
aaaa aaaa
Terrestre Institucional Quito -Latacunga 28-10-2025 05h30 28-10-2025 07h30
Terrestre Institucional Latacunga-Quito 29-10-2025 15h00 20-10-2025 17h00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

] [ TIPO E CUENTA:
. NOMBRE DEL BANCO: No. DE CUENTA: |

AHORROS
BANCO PICHINCHA 2204321164

—————
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Direccién: Av. Amazonas y Juan José Villalengua. Plataforma Gubernamental Financiera ﬂWﬂ
Cédife postal: 170506 / Quito-Ecuader. Teléfono: +593-2 380 1910 [ ” y
wwwifinanzaspopulares.gob.ec
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FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

MARIA PAZ HERRERA ROSERQ I HECTOR VINICIO MOSQUERA ALCOCER

ASISTENTE DE NEGOCIOS FINANCIEROS | GERENTE GENERAL

|
NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para |

su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de |
anticipacién al cumplimiento de Ios servicios |
institucionales; salvo el caso de que por |
] necesidades institucionales la  Autoridad |

527 | Nominadora autorice, |
QEALICIA CAROLINA

4\ MOREND PICON | II
P I
. * De no existir disponibilidad Presupuestaria, tanio |
) la  solicitud co

Mo la autorizacian quedaran |

insubsistentes f
|

« El informe de Servicios Institucionales deberg |

presemtarse dentro del termino  de 4 dias de |
{
|

| cumplido el servigio institucional '
| I .
| MGS. ALICIA CAROLINA MORENO PICON

| Esta prohibido conceder servicios institucionales
(l SUBGERENTE GENERAL (E) ’ durante los dias de descanso obligatorio, con

excepcion de las Maximas Autoridades o de casos |
|

| excepcionales debidamente justificados por la |
1 Maxima Autoridad o su Delegado. 1

e — e -
SARAS® | ertmde |
m S ! L"‘m.:..__* ALGARD: aves) |

— | By
Direcdidn: Av Amazonas ¥ Juan José Villalengua. Platafor.

ma Gubernamentai Financiera ﬂ/’f/ﬂﬂ
Cédigd postal: 70506 / Quito-Ecuador. Teléfono: +593-2 380 1910
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DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACION DEL 70% DE
GASTOS REALIZADOS EN LA COMISION DE SERVICIOS

NUMERO DE INFORME: 01-MPHR-GG-2025 (/"

/
FECHA DE LA COMISION: 28-10-2025 / 29-10-2025 4

TIPO DE No. FECHADE | PETRME | o

DOCUMENTO | DOCUMENTO | EMISION OCUMENTO. /

FACTURA /i 001003 | 2s1or2025 /| DESAYUNO | 800/

| FacTura / oononz /| 28mor025, | HOSPEDAJE /T s000 /|

TOTAL 58.00
|
|
|
Atentamente,

Maria Paz Herrera Rosero

Asistente de Negocios Financieros *

—
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Difeccién: Av. Amazonas y Juan José Villalengua. Plataforma Gubernamental Financiera

£ Ny
igo postal: 170506 / Quito-Ecuador. Teléfone: +593-2 3801910 [ MMI
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FLORES CUMBAJIN SONIA ALEXANDRA

FLORES CUMBAJIN SONIA ALEXANDRA

|

[Email: hector_631@hotmail.com

Dir. Matriz: Barrio: SECTOR LA AVELINA Calle: PANAMERICANA
Contribuyente Especial Nro: NO

CBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO

Léglmen GENERAL JNDA n 213185

Razon Social/Nombres y Apellidos: MARIA PAZ HERRERA 4
|
Fecha Emision: 2025-10-28

DESAYUNO TIGRILLO MIXTO CON

m

RUC . 0503068298001
Nro: 001-003-000001642
NUMERO DE AUTORIZACION
2810202601050308829800120010030000016422810202515
FECHA AUTORIZACION :
2025-10-28 07:50:10
AMBIENTE : PRODUCCION
EMISION : NORMAL

CLAVE DE ACCESO:

LS UR

281020250105 298 20

|

03

0

6

|

2

Il

8102

25

L

RUCICI: 0401554456 /

i

Pre[‘.'lo Precio

ns6 1 CHICHARRON. 8.000000 0.00  8.000000

nformacion Adicional

DIRECCION © Quito Subtotal 0 % : . 8.00
%TELEFONO * 0979095012 Subtotal sin impuestos ; 8.00
EWAIL * mapaz_04@hotmail.com Propina : 0.00
FORMA DE PAGO: OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 8.000 Descuento : 0.00

Total : 8.00
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Validez de comprobantes electronicos

A través de esta funcionalidad usted podra identificar Ia validez de los comprobantes electrdnicos autorizados.
Escoja una opcidn

1, bl i
® Clave de access / Nro. 2810202501050306829800120010030000016422810

autorizacion
Guia para
g contribuyentes
Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUGCION:
FLORES
1 Facwra 0563068298001 ggm“'“ 28102025010503068298001 2001003000001 6422890202515 22/ ngums
ALEXANDRA

El{los) comprobante(s) consultade(s) es(sen) AUTCRIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consufta no vallda la informacion consignada en el documento ni la existencia real de la transaccid
Se recuerda que la inclusian de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o inexiste
o superiores a [as que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retencion o documentos
complementarios, para evitar el page de los tributos debidos sera sancionado con pena privativa de libertad.
Base Legak Codigo Tributario: articulo 17; Cédigo Orgénico Integral Penal: articulo 268.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

El(los) comprobante(s) consultada(s) NO es{son) auterizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUGCION:

Ei{los) comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lisia de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION:

El{los) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION

El{los) comprobante(s) consultado(s) anulado(s).
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MAKROZ COLONIAL
HOTEL

FACTURA N° 001-002-000002211

R.U.C.: 0502497878001

NUMERO DE AUTORIZACION:
2810202501050249787800120010020000022111234567813
FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:

ROMERO YANEZ KAREN MONSERRATT
HOTEL MAKROZ COLONIAL

MATRIZ: BELISARIO QUEVEDO $/N ¥ GENERAL MALDONADO
SUCURSAL;  BELISARIO QUEVEDO 8/N Y GENERAL MALDONADO
TELEFONO: = 09835144373

EMAIL: makrozeolanialhotel@gmail.com

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO

A

1| 2025-10-28T16:10:51-05:00 /

AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL
CLAVE DE ACCESOD:

R

) |/ 2810202501050249787800120010020000022111234567813

¥ 4

i

Razon Social / Nombres y Apellidos:

28/10/2025 Bireccidn:  QUITO

RRERA ROSERQ MARIA PAZ /

identificacion: 0401554456

Fechal Emisién:

N* Cod. Principal Descripcion

ABID4 SALIDA 29-10-25

SERVICIO DE HOSPEDAJE CON INGRESC 28-10-25 CON

Cantidad P Unitario Descuento P. Total

informacion Adicionat
EMAIL CLIENTE:
TELEE CLIENTE:

mapaz_td@hotmail.com
0979095012

Forma de Pago Total

OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERC

43.48

SUBTOTAL 15% /" 43.48

TOTAL DESCUENTO 0.00

SUBTOTAL / 43.48

Plazo Tiempo ICE 000
VA 15% /652

VALOR TOTAL 50.00

$

AT

Www.sstca-group.com
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Validez de comprobantes electrénicos

A través de esta funcionafidad usted podrd identificar la validez de los comprobantes electrénicos autorizados.
Escoja una opcién

1
® Clave de acceso / Nro. 2810202501050249787200120010020000022111234
autorizacion

Guia para
= contribuyentes

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

ROMERO
. YANEZ s . 2B110/2075
1 Factura 0502497678001 | 0o oen 26362025610502497878001200100200000221 1123456781 s
MONSERRATT

El(los) comprobante(s) consultado(s) es(son} AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida la informacién consignada en el documento ni la existencia real de la transacei
Se recuerda que la inclusion de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o inexist
o0 superiores a las que procedan legalmente utilizande comprobantes de venta, retencién o documentos
complementarios, para evitar ¢l pago de los tributos dehidos sera sancionado con pena privativa de libertad
Base Legal: Cédigo Tributario; articule 17; Cédigo Orgédnice Integraf Penal: articulo 298,

Lista de comprobantes NG AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

El(los) comprobante(s) consultado(s) NO es(son) autorizadoe(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprabantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION:

El{los) comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes FENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUSCIGN

El(los) comprobante(s) consultado(s} pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION

El(los) comprohante(s) consultado(s) anulado(s).
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