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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES
002-RG-UCS-2025 F: 271012025
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

PUESTO QUE OCUPA:

SERVIDOR
GUERRA ENRIQUEZ HECTOR RAMIRO & ANALISTA DE MARKETING Y COMUNICACION 3 .~
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE
INSTITUCIONAL PERTENECE LA O EL. SERVIDOR
LATACUNGA (COTOPAXI]) / DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL

FERNANDO HERNANDEZ, RAMIRO GUERRA, MIGUEL HIDALGO /
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Descripcién de las actividades a ejecutarse:
Miérc_oles, 22 de octubre de 2025

. Movilizacién Quito — Latacunga /’
. Avanzada evento: “USD 8.3 Millones en Impulso Producfivo para la economia popular y solidaria.”
- Loglstica evento “USD 8.3 Millones en Impulso Productivo para la economia popular y solidaria.”
- Montaje evento: “USD 8.3 Millones en impulse Productivo para la economia popular y solidaria.”
- Prueba de sonido evento “USD 8.3 Millones en Impulso Productivo para la economia popular y solidaria.”
- Reunidn con equipo de Presidencia para ultimar detalles del evento.
Jueves, 23 de octubre de 2025

- Asistencia y cobertura del evento: "USD 8.3 Millones en Impulso Productivo para la economia popular y
solidaria.”

- Desmontaje del evento: “USD 8.3 Millones en impulso Productivo para la economia popular y solidaria.”

- Reunién con directivos de! ITSC parg’las Jornadas de Impulso Productivo

/ - Mavilizacién Latacunga — Quito

/ Productos alcanzados:

- Desarrollo del evento "USD 8.3 Millones en Impulso Productive para la economia popular y solidaria.
- Cobertura evento
- Material para redes sociales.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA 92.10-2025 | 23-10-2025 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
7 7 | utilizado en el cumplimiento de! servicio |
institucional, desde la salida del lugar de |

dd-mmm-aaa
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Direccién: Av. Amazonas y Juen Jesé Villatlengua. Plataforma Gubernamental Financiera £ NIEVD
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador. Teléfono: +593.2 3801910 [ t M MF
waw finanzaspopulares.gob.ec
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AR
HORA J 1 /| residencia o trabajo habituales o de| cumplimiento |
13:00 /‘ 18.00 del servicio institucional segun sea el caso, hasta
hh:mm 4 su llegada de estos sitios,
K TRANSPORTE
TIPO DE | SALIDA |' LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE 1
(Aéreo, erste, | TRANSPORTE | RUTA FECHA | HORA | FECHA | HoRa
maritime, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm | dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre /| Institucional Quito - Latacunga’| 22-10-2025 /] 13h00 / ll 22-10-20257 | 15h00” ;
Terrestre Institucional / Latacunga — Quito 23—1U~2025/| 16h00 [l 23-70-2025/ 1Bh00/

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases
a bordo o boietos.

OBSERVACIONES

El evento con la Presidencia de la Republica se llevé a cabalidad sin ningdn inconvenients.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR NOTA

COMISIONADO El presente informe debera presentarse dentro def térming de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionates, caso contrario
ta liquidaciér: se demorara e incluse de no presentaric tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autarizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado.

, Aquellos valares que no cuenten con los justificativos debidos se
NOMBRES CQMPLETOS Y CARGO: entenderan como no gastados, por Io que fa o ol servidar ylao
GUERRA ENRIQUEZ HECTOR RAMIRO &l abrero debera restituirlos a la institucion mediante ol descuento

ANALISTA DE MARKETING Y COMUNICACION 3 de estos de su siguiente remuneracién,
FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O
UNIDAD %L %RV!DOR COMISIONADO EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
ok R .

Jnjtoi

Flrmadn slectsnicanente por:
MAYRA ALEJANDRA Firrads algctoonionmants por:
MAYRA ALEJANDRA
CHICAIZA CONCHAMBAY

Validar inictaeate com Firsakc

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: NOMBRES COMPLETOS ¥ CARGO:
MAYRA ALEJANDRA CHICAIZA CONCHAMBAY MAYRA ALEJANDRA CHICAIZA CONCHAMBAY
| DIRECTORA DE COMUNICACION SQOCIAL DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD

002-RG-UCS-2025 20/10/2025
VIATICOS X MOVILIZACIONES x| SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
GUERRA ENRiQUEZ HECTOR RAMIRO ANALISTA DE MARKETING ¥ COMUNICACION 3
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL E‘,%“ﬂ%ii&iéﬁ””’“m AR ERICHEIEE LS
LATACUNGA- COTOPAXI DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL
;E:a*;p‘ SALIDA {dd-mmm- | 15 A SALIDA (hhimm) E‘?ﬂg;'ﬁ;ﬁg{m HORA LLEGADA (ht:mm)
22102025 13:00 23110/2025 16:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
RAMIRO GUERRA, FERNANDO HERNANDEZ, MIGUEL HIDALGQ

ESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
iércoles, 22 de octubre de 2025

- Movilizacidén Quito - Latacunga
- Logistica y avanzada técnica audiovisual del evento “USD 8.3 Millones en Impulso Productivo para la economia
popular y solidaria”.

Jueves, 23 de octubre de 2025
- Cobertura audiovisual de las autoridades de Conafips en el evento “USD 8.3 Millones en impulso Productivo parg

la economia popular y solidaria”.
- Movilizacion Latacunga - Quito

TRANSPORTE

TIPO DE SALIDA LLEGADA

TRANSRERIS NOMBRE DE FECHA FECHA
TRANSPORTE RUTA HORA HORA
{Aéreo, terrestre,
maritimo, otros) dd-mmm- | ph:mm | dd-mmm- hh:mm
1 aaaa aaaa )
Terrestre Institucional Quito — Latacunga ; 22/10/2025 13h00 22/10/2025 15h00
|
Terrestre Institucional Latacunga - Quito : 23/10/2025 14h00 2310/2025 16h00
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Direccion: Av Amazonas y Juan 1ose Villalengus. Plataforma Gubernamental Financiera

Codigo postal: 170506 / Quite-Ecundar. Teléfone: +593-2 380 1910 [.Z'M wi
www finanzaspopularesgobec
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DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS 2201902612
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O El. SERVIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE

Ficatds 41865EGnizanante port
HECTOR RAMIRO
GUERRA ENRIQUEZ

junbider dnisasacts con Fagmach

BrY: r irmaca electrdntuments puti
~MAYRA ALEJANDRA
HICATIZA CONCHRMBAY

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL. SERVIDOR

GUERRA ENRIQUEZ HECTOR RAMIRO
ANALISTA DE MARKETING Y COMUNICACION 3

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DELAOEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

MAYRA ALEJANDRA CHICAIZA CONCHAMBAY
DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA AUTORIDAD
NOMINADORA O SU DELEGADO
MGS. ALICIA CAROLINA MORENQ PICON
SUBGERENTE GENERAL (E)

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para
su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de
anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salve el caso de que por
necesidades  institucionales la  Autoridad

| Nominadora autorice.

» De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto
la solicitud como la autorizacién quedaran
insubsistentes

e El informe de Servicios Institucionales debera
presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales
durante los dias de descanso obligatorio, con
excepcion de las Maximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por. la
Maxima Autoridad o su Delegado.
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Direccion: Av, Amazonas y Juar: José Vilialengua, Plataforrna Gubernamental Financiera
Codigo postal 170506 / Quits-Ecuador. Teléfono: +593-2 3801910
wwwilinanzaspopularesgeb.ec
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DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACION
DEL 70% DE GASTOS REALIZADOS EN LA COMISION DE SERVICIOS

NUMERO DE INFORME: 002-RG-UCS-2025

FECHA DE LA COMISION: 22-10-2025 al 23-10-2025 /

TIPO DE No. REGHADE: |- OREE Ul it
DOCUMENTOQO _DOCUMENTO EMISION POCUMENTQ |
FACTURA 243-050-000677145 /| « 22/10/2025 / ALMUERZSJ/ _ $5.49 /

. / /
FACTURA / 010-001-000001659/ * 22[10/2025 / / MERIENDA / $1279 /|,
/ {/ : /
FACTURA / 001-002-000002191 * | . 23/10/2025

HOSPEDAJE / $ 50.00

TOTAL

$68.28 |
|

Atentamente,

|
;5‘1 HECTOR RAMIRO
i cuERRA ERRIgUEZ

ralidnr GeLCEmERTe Con FiIRAEC

GUERRA ENRIQUEZ HECTOR RAMIRO / _
ANALISTA DE MARKETING Y COMUNICACION 3 /

B0 _sepast | “':".'."'
m_‘“...—-'.:::-‘ 1] mml; amily |

Direccidn: Av. Amazonas y Juan José Vn!laiengua. Plataferma Gubernamental Financiera
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador. Teléfono: +583-2 380 1910
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HU.C.: 1791415132001
INT FOOD SERVICES CORP SA
O Matriz:  PICHINCHA / QUITC / INAGQUITO / COREA 126 Y AV. AMAZONAS

Di- Pichincha / Majia / Aloasi / El Tambo 2 f Panamericana Sur/ Calle 2
Contribuyente Especial Resolucion 155
OBLIGADO ALLEVAR 8l

Rlzon Social f Nombres y HECTOR RAMIRO
Facha Emision: 22/i0/2025
Cod. Principal  Cod. Auxiliar Cant Descripcion
211 10000 ENSALADA DE COLPQ.
4689 10000 CONAZO POP GORN REG
nlormacion Adicional
CORREQ 1 r_a_m_i_r_o_06@hotmail.com

Gian Contribuyents  GRAN CONTRIBUYENTE MEDIANTE RESOLUCION NAC-GCFOIOC21-00000900-E

FACTURA

No. 243-050-000077145

NUMERQO DE AUTORIZACION
2210202501179141513200122430500000771454126153319
FECHA ¥ HORA DE / 22110/2025 00:00:00
AMBIENTE PRODUCGCION

EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

LRI

2210202501179141513200122430500000771454 126153319

RUC /CE 1723209456 /

Guia Remision:

Detalles Adicionales lf ;ﬁ:‘r‘l’u Descuento
C.8608
3.9130
SUBTOTAL 15%
SUBTOTAL 0%

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA
SUBTOTAL Exento de IVA
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

TOTAL DESCUENTO
ICE
VA 15%
PROPINA
VALOR TOTAL
Forma de Pago Valor Plazo Tiempo
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 5.42 [ Dias

Pagina 1 de1

Precio Total

088

/ “as
477
0.00
.00
0.00
477
Q0
0.00
0.72
D.cO
5.49
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Validez de comprobantes electronicos

A través de esta funcionalidad usted podra identificar la validez de los comprobantes electidnicos autorizados.
Escoja una opcidn

@ Clave de acceso / Nro. 2210202501179141513200122430500000771454126

autorizacién
Guia para
i contribuyentes
Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:
n

INEROCD 22,10/2025
1 |Fact 1791415132004 | SERVICES | 22102625011791415132001 224305000007 714541 26153319 =5

CORP SA |

LY s %

Ellos) comprobante(s) consultado(s) es{son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas,
La presente consufta no valida la informacién consignada en el documento ni la existencia real de la transaccid:
Se recuerda que la inclusién de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
inexistentes o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retencién o
documentes complementarios, para evitar el pago de los tributas debidos sera sancionado con pena privativa d
libertad.
Base Legal: Cadigo Tributario: articulo 17; Codigo Organico Integral Penal: articulo 268.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

«d »

Ei(los) comprobante(s) constiltado(s) NO es(son) autorizade(s) per el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION:;

w e »OR

EKlos) comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION:

rre

El(los) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION.

T F n Nr

«e

El(los) comprobante(s) consultado(s) anulado(s).
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NO TIENE LOGO

R.U.C.:
FACTURA

1793207577001

No. 010-001-000001659

NUMERO DE AUTORIZACION

22102025011793207577001 20100010000016590000007211

Razbn Social / Nombres y Apellidy 4
Idantificacidn 1723209456 /

RAMIRO GUERRA

[ ALIMENTOS FEVI SAS “ FECHA Y HORA DE
AUTOFIIZACION:D 23/10/2025 09:49:55 /
VM WINGS MATRIZ .
AMBIENTE: PRODUCCION
ireccid AV QUIS QUIS Y TOLERO .
4 b EMISION: NORMAL
Ofeccion AV QUIS QUIS Y TOLEDOQ
Sucursal. CLAVE DE ACCESO
1 ) ||ﬂ"ﬂﬂmnmllﬂll'IHIH”HIIWEMIIIMI W M‘
Agente de Retencin Resolucion No 10 / ; 2210202501179320757700120100010000016590000007211
I , /
. A | — . /
g

AHORRO POR SUBSIDIO:
{Incluya IVA cuando corresponda)

Fecha 221072025 Placa / Matricula: Guia
Dirggcion: QuiTa
Cod Cod. L — - Precio Unitario - Precio sin Precio Total
Phificipal Awxiiar Cantidad Descripcion Dstalle Adicional Subsidio Subsidio Descuanto
BFR-013 1.00 LIMONADA ESPECIAL 2.00 0.00 0.00 0.00 2.00
FRO-007 1.00 6 + 3 PIERNAS 9.12i7 0.00 0.00 0.00 }12
Informacion Adicienat SUBTOTAL 5% / 11.12
Telgiino 0861000039 SUBTOTAL NQ OBJETO DE IVA 0.00
Emadl ramgual0s @gmail.com SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
SUBTOTAL SiN IMPUESTOS 11.12
Forma de paga Valar
TOTAL DESCUENTO 0.00
01 ¢ SN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 12.79
- ICE 000
IVA 15% /167
IRBPNR 0.00
PROPINA oo
VALOR TOTAL /1279
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
.00
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Validez de comprobantes electrénicos

A través de esta funcionallidad usted podra identlificar la valdez de los comprobantes electrénlcos autorizados.
Escoja una opcién

@ Clave de aceeso / Nro. 22142025011793207577001201 0001 000001655C000

autorizacién

Guia para
g contribuyentes
Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambijente de PRODUCCION:
ALIMENTOS T — wononraiy | 23110/2025
1 Factura 1793207577001 FEVISAS 221020250711793207577001201000100000765900000072 0949
qAHHQ T

El(los} comprobante(s) consultado(s) es(son} AUTQRIZADG(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consufta no valida la informacion consignada en el documente ni la existencia real de [a transaccid
Se recusrda que la inclusién de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
inexistentes o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retencién o documer
complementarios, para evitar el pago de {os tributos debidos serd sancionado con pena privativa de libertad.
Base Legal: Cédigo Tributario: articuk 17; Cédigo Orgénico Integral Penal: articulo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

El(los) comprobante(s) consultado(s) NO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprabantes en estado POR PROCESAR er Ambiente de PRODUCCION:

El{los) comprobante{s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION

Bad

El{los) comprobante(s) censultado{s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION:

Ei(los) comprobante(s) censultade(s) anulado(s).







. . FACTURA N° 001-002-000002191

R.U.C.: 0502497878001

M A K R O Z C O L O N l A L NUMERO DE AUTORIZACION:

H o T E L 2310202501050249787800120010020000021911234567813
FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:
( ROMERO YANEZ KAREN MONSERRATT | | 2025-10-23707:28:12-05:00
AR & 07 COLONIAL AMBIENTE: PRODUCCION
MATRIZ:  BELISARIO QUEVEDO S/N Y GENERAL MALDONADO EMISION:  NORMAL
SUCURSAL: BELISARIO QUEVEDD $/N Y GENERAL MALDONADO CLAVE DE ACCESO:
TELEFONO:  0983514437¢
EMAIL: makrozeolonialhotel@gmail.com II | " “ " " I || l III I ‘
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO

L. J

\__ 2310202501050249787200120010020000021911234567813 Y
7

Fecha Emision: 23/10/2025

Direccion:  QUITO

Razdn Social / Nombres y Apellidos:/DUERRA ENRIQUEZ HECTOR RAMIRQ / Identificacion: 1723209456 /

Cod. Principal Descripcion Cartidad P. Unitario Descuento P. Total

1 HABOO4 SERVICIO DE HOSPEDAJE INGRESA 22-10-25 SALIDA EL. 1.00 0.00 43.48
23-10-25 /4
. ; f
[ Informacion Adicional SUBTOTAL 15% / 43.48
| ) .
EMAIL CLIENTE:  r_a_m_i_r_o_06@hotmail.com TOTAL DESCUENTO 0.00
TELEF CLIENTE: 0961000039
SUBTOTAL 43.48
Forma de Pago Total Plazo Tiempo ICE /ﬁ.DU
7
OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERQ IVA 15% 6.52
VALOR TOTAL /50.00
171

4} www.setca-group.cam
sEfse







Validez de comprobantes electrénicos

A través de esta funcionalidad usted podra identificar la validez de los comprobantes electrénicos autorizados.
Escoja una opeién

@ Clave de acceso / Nro. 23102025010502497873001200710020000021911234

autorizacidn
Guia para
g contribuyentes
Lista de comprobantes AUTORIZADCS en Ambiente de PRODUCCION:
ROMERD
f—— YANEZ i i ; 23/10/2025

1 Factura 0502457878001 KAREN 23102025071050249787600720010020000021911234567813 0728

MONSERRATT

{14 »»

El(los) comprobante(s) consulado(s) es(sor) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida la informacién consignada en el documento ni la existencia real de 1a transacc
Se recuerda que la inclusion de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o inexis!
© superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retencion o documentos
complementarios, para evitar el pago de [os tributos debidos sera sancionado con pena privativa de libertac
Base Legal: Codigo Tributario: articulo 17; Cadigo Orgédnico Integral Penal: articulo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

« ay »

El(los) comprobante(s) consuitado(s) NO es{son) autorizado(s) por ef Servicio de Rentas Internas.

Lista de comnprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION.

3 “E » LTS

El{los) comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION:
cL

wd

El{los) comprobante(s) censultado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION:

n
i

KU €a Py

El(fos) comprobante(s) consultado(s) anulado(s).
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