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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-trmfi-
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS (dd-Imih-=zas)
INSTITUCIONALES ) 24/10/2025

011-LG-UCS-2023 ’/

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL

SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
GALLO ORBE LIZETH ABIGAIL / ANALISTA DE MARKETING Y COMUNICACION 1 /
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE
INSTITUCIONAL PERTENECE LA O EL SERVIDOR
LATACUNGA - COTOPAXI / DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL

| SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL
LIZETH GALLO, CARLA OCHOA, SIXTO GUZMAN, DORIS OLMOS
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Descripcion de las actividades a ejecutarse:
——++¥ | Martes, 21 de octubre de 2025

|
| Movilizacion Quito — Latacunga /
' Avanzada evento; USD 8.3 Millones en Impulso Productivo para la economia popular y solidaria.”
Coordinacion con equipo técnico de Presidencia, MIPRO, MIES.
. Gestién de recursos para evento en el coliseo Simén Bolivar
Miércoles, 22 de octubre de 2025

Avanzada evento: "USD 8.3 Millones en Impuiso Productivo para la economia popular y selidaria.”

Logistica evento “USD 8.3 Millones en Impuiso Productivo para la economia popular y solidaria.”

Montaje evento: “USD 8.3 Millones en impulso Productivo para la economia popular y solidaria.”

Prueba de sonido evento “USD 8.3 Millones en Impulso Productivo para la economia popular y solidaria.”
- Reunién con equipo de Presidencia para uitimar detalles del evento.

Jueves, 23 de octubre de 2025

E I T B )

. Asistencia y cobertura del evento: “JSD 8.3 Miliones en impulso Productivo para la economia popular y

solidaria.”
. Desmontaje del evento: “USD 8.3 Millohes en impulse Productive para 1a economia popular y solidaria.”
. Reunién con directivos del [TSC parg/ias Jornadas de Impuiso Productivo

- Movilizacion Latacunga — Quito
] Productos alcanzados:

. Desarrollo el evento “USD 8.3 Millones en Impulso Productivo para la economia popular y solidaria.

- Cobertura evento
- Material para redes sociales.
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FECHA ‘ NOTA
-10-202 -10- . . .
dd-mmm-aaa 2102025 23-10-2025 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
) en el cumplimiento del servicio institucional, desde Ia
salida del lugar de residencia o frabajo habituales o dst
HORA hh:mm 07h00 [ 17:00 /| cumplimiento del servicio institucional segln sea el casp,
J / hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE “
TIPO DE [ [ SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, NOMBRE DE RUTA FECHA { HORA FECHA HORA
terrestre TRANSPORTE
. dd-mmm. hh: dd-mmm- hh:
maritimo, aaaa ‘mm aaaa ‘mm
otros)
/ , F
Terrestre [ Institucional 1 Qu.‘to-Latacunga/ 21-10-2025__.-| 07h00 /| 21-10-2025 /[ 09h00
| > =4 ——4
Terrestre ‘ Institucional | Latacunga — Quito/ 23-10-2025 15h00 23-10-2025 / 17h00/
| . . /

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberé adjuntar obligatoriamente log pases a bordo o boletos.

La funcionari

OBSERVACIONES:

= B

a Doris Olnros, retoms en transporte particular /

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

NOTA

LIZETH ABIGAIL
CGALLO ORBE

CITC TR ® Pueman

El presente informe debers presentarse dentro del término de 4
dias def cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
l2 liquidacion se demorars e incluso de no presentarly tendria que
restitulr los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea Superior al nimero de dias

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:
Lizeth Abigail Gallo Orhe

Analista de Marketing y Comunicacion 1

autorizados, se debers adjuntar la autorizacion per escrito de a
Maxima Autoridad o su Delegado.

Aquellos valores que no cuenten con los justificativos debidos se
entenderan como no gastados, por lo que la g el servidor y fa o
el obrero debera restituirlos a la institucion medianie f descuento
de estos de su siguiente remuneracion.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA [ FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

MAYRA  ALEJANDRA
CEICAIZA CONCHAMBAY

il one oieaman & con fureat

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:

Mayta Aiejandra Chicaiza Concha

f

—_

PLETOS Y CARGO:

mbay Mayra Alejandra Chicaiza Conchambay

Directora de Comunicacién Soclal Directora de Comunicacion Social
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‘ SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUVMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro SOLICITUD DE AUTORIZAC ON PARA CUMPLIMIENTO DE| v
| SERVICIOS INST. TUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaat

’, - -
011-LG-UCS-2025 20-octubre-2025

VIATICOS [ x|  MOVILIZACIONES x| SUBSISTENCIAS  ALIMENTACION

3 ' T DATOS GENERALES AT IS e
INPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCLPA.
' GALLO ORBE LIZETH ABIGAIL ANALISTA DE MARKETING Y GOMUNICACION 1
GIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOWMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA

O EL SBERVIDOR
LATACUNGA ~ COTOPAXI

DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL

| FECHA SALIDA \dd-mmm- . FEGHA LLEGADA
Laza) HORA SALIDA (h' ) (dd-mmm-aa3a) HORA LLEGADA (hh mm}
|
| S = —
|

| 21-10-2025 o7hoo | 23102025 | 16.00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Lizeth Gallo, Cara Ochoa, Dons Oimas, Sixto Guzman
' DESCRIPCION DE LAS ACTIVICADES A EJECUTARSE
Martes, 21 de octubre de 2025.
- Movilizecién Quito — Latacunga

|
| - Avarzada del everto "SD 8.3 Millones =n Impuise Productive para la economia popular y soldaria

Miércoles, 22 de octubre de 2025,

- Montaje del evento 'USD 8.3 Millones en Impuiss Productive para la ecenomia peouiary sohdaria”
Jueves. 23 de actubre de 2025.

- Ejecucion gel evento "USD 8 3 Mliones en Impulso Preductive para la economia [ opular y solidana”.

- Moviizacidn Latacunga- Quito

TRANSPORTE
| |
e e —— e TS —— |
TIPO DE SALIDA | LLEGADA !
| = e

TRANSPORTE NOMBRE DE —— FECHA FEGHA "
(Aérec, termestie, TRANSPORTE HORA

| : . [ dd-mmm- | hh:mm @ dd-mmm- ]
maritimo, otres) hh:mm

| aaaa aaaa

i Terrestre | Institucional | Quito — Latacunga = 21-10-2025 = 07100 | 21-10-2025  COhCO

- - — S S ——
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‘ Terrestre Insttucicnal | Latacunga — Quito | 23-10-2025 | 14h00 | 23-10-2025 |  16n00
| |
DATOS PARA TRANSFERENCIA '
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA; No. DE CUENTA: 1
PICHINCHA AHORROS 5085667800

| FIRMA. DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

é‘

g: LIZETI{ ABIGAIL
GALLO ORBE

«,ﬁ "

& :ﬁJ‘«q’

> fr s RA
_“‘ FNCEICAIZA ZONCHAMARY

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR
LIZETH ABIGAIL GALLO ORBE
ANALISTA DE MARKETING Y COMUNICACION 1

NOMERES COMPLETOS Y CARGC DELA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

MAYRA ALEJANDRA CHICAIZA CONCHAMBAY |
DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

! mxmcm CALGLINA
L ;w::rsm PICOR

?@&,ﬁgﬁi

NOMBRES COMPLETOS Y CARGOQ DE LA AUTORIDAD
NOMINADORA O SU DELEGADO

‘ MGS. ALICIA CARCLINA MORENO PICON

| SUBGERENTE GENERAL (E)

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para |
su Autorizacion, con por lo menps 72 horas de
aghticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por
necesidades  institucionales la  Autoridad
Nominadora autorice.

» De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto
la salictud como Iz autorizacidén  quedaran
insubsistentes

« El informe de Servicios !nstitucionales debera
presentarse dentro del término de 4 dias d=
cumpido el servicia irstitucionaf

Estad prohibido conceder servicios mstituc;onafes‘
durante [os alas de descanso obligatorio con‘
excepcion ¢e las Maximas Autoridades © de casos
excepcionales debidamente  justificades por la
Maxima Autoridad o su Delegade J
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DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACION
DEL 70% DE GASTOS REALIZADOS EN LA COMISION DE SERVICIOS

NUMERO DE INFORME: 011-LG-UCS-2025 /

FECHA DE LA COMISION: 21-10-2025 al 23-10-2025 /

TIPODE | No. FECHA DE = DETALLE

DOCUMENTO | DOCUMENTO | EMISION | R e Ul
FACTURA /'! _* 0333"3020;1{1_ 7 _211101202; ) | _ééNX -;- s:-s 7
_ FACTWRA /] oooszacn / > 2aiuanz / e WEE
_FAGTURA | gooopqsp ! - 71012025 /) HOSPEDAUE 72__ _.
TOTAL 112.90 |

Atentamente,

LIZETH ABIGAIL GALLO ORBE /
ANALISTA DE MARKETING Y COMUNICACION 1
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| R.U.C.: GED3535270001
i FACTURA
No: O -CO1-000032171

| NUMERO DE ALTORIZACION:
| 21410202501050353527000120010010003324710503535215

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:
2025-10-21 21:37 48

AMBIENTE: PRODUCCION /

JEREZ CUSTODE JOSE DAVID
| OFFEE ROOTS EMISION:  NORNMAL
DIRECEION: LATACUNGA /LA MATRIZ / QUITO Y HERMANAS PAZZ CLAVE DE ACCESO:
IR SUCURSAL: LATACUNGA /LA MATRZ / QUITO Y HERMANAS PAZZ “ il I || I ” fl’ I | “IH I”
] |
L
CELIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD:  NO 21402025040503 )33270001 2001001000032171 0503835295

ONTRIEUYENTE REGIMEN RIMPE

o]

=

" FORMA DE PAGO
fraoc CON UTIC |z,u,=cu' DEL SISTEMA FINA‘\!CIERO

- L8 , . e cem e . :
HAZON SOCIAL:  Lizetn Gallo /
RUC /1C): 1722634902 FECHA DE EMISION: 21/10/2025 GUIA DE REMISION:
DIRECGION : Quito
e cooico | | DESCRIPCION  CANTIDAD PRECIDU.  DESC. TOTAL
1l m“G IE_n-t:a_.;‘l; cc;ﬁ p;)ilt; _flpo palo -, 1x A apianrha 1 i ik -4 52 0_ 1 52
2 50 |AGUA CON GAS  OBS: Helada 1 169! ! i
INFORMAC!ON ADIC!ONAL SR ) :
-4 —- — SUBTOTAL 0% €
CPRREQ! lia-abi@hotmail.com ' e T
L SUBTOTAL NO OBJETO DE VA
TELEFONO: 0000000080 —— B —
" | f ) I U 1 SUBTOTAL EXENTO DE IVA 030
- - = SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 551

- | VALOR
645

"~ PLAZO I _
1 TOTALDESCUENTO

SERVICIO

IVA 152,
VALOR TOTAL a

sy }
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Validez de comprobantes electrénicos

A través de esta funcionalidad usted podra identificar la validez de los comprobantes electronicos autorizados.
Escoja una opcién

. 2110202 1001
@® Clave de aceeso / Nro. 0202501050353527000120010010000321710503

autorizacidn
Guia para
mimg contribuyentes
Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION
JEREZ
1 Facwra 0503535270001 j’ggg"“'; | 211020250105035352700012001 0010060321710503535215 | 2! ’;f";fzs
DAVID
L1 8t L 1 »H

El(los) comprobante(s) consultado(s) es{son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Intemnas.

La presente consulta no valida la informacidn consignada en el documento ni la existencia real de la transaccién
Se recuerda que la inclusidn de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
inexistentes o superiores a tas que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retencién o
documentas complementarios, para evitar al pago de los tributos debidos sera sancionado con pena privativa d
fibertad.

Base Legal: Cédigo Tributario: articulo 17; Cédige Organice Integral Penal: articulo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

waa ne

Elflos) comprobante(s) consultado(s) NO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estade POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION:

14

El{tos) comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION:

3
or

aay Wi

El{los) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprabantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION:

n

KEa £

El({los) comprohante{s) consultado(s) anulado(s).
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EREZ CUSTODE JOSE DAVID
OFFEE ROOTS

RECCION:
R. SUCURSAL: LATACLNCA /LAMATRZ/ QUITO Y HERMANAS PAEZ ”

LATACUNGA / LA MATRIZ / QUITG ¥ HERMANAS PAEZ

— = —_

RUC. 0503535270001
FACTURA
No: 001-001-009032200

NUMERO DE AUTORIZACION:
221020250105035352700012001C01C00332200050353527 €

| FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:

2025-10-22 21:49.06 /
1
i
I

AMBIENTE: PRODUCCION

|

EMISION:  NORMAL

CLAVE DE ACCESO:
I

WU

Pagina 1de 1

DBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD. NO 22102025010503535270001200100100003220005035352 16
CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE L
] i s i . ______/__ o .
RAZON SOCIAL:  Lizetn Galic / /
RUC / CI: 1722634902 / FECHA DE EMISION:  22/10/2025 GUIA DE REVISION:
JIRECC]ON Quilo
| N DS R = .= e P
Ne | copieo DESCRIPCION CANTIDAD PREGIOU.  DESC TOTAL
1 | §20 1EHaa;c?d cn 1;:-:1Io_ ripo p'3|D 45 1x-.¢\|a pltancha | - i ] o E— 452 { H
2 5o nehaAcox GAS 0BS Fria o FE 109 Gl
IItFORMACION N ADICIONAL ] |BuBTOTAL 155 il 581
d- - —— SUBTOTAL 0%
“Eq) iz com 'SUBTOTALNO OBJETODEIVA 000
|y e 'SUBTOTAL EXENTO DENA 3.00
cdd | ~ FORMA DE PAGD —4~—[‘\'IAL0R'_'_PLA20_-—' SUBTOT/L SIN IMPUESTOS G 1 il
" 2p HTRDS CON UTIL 'zm 0N DEL SISTEMA FINANCIERO | 6.15 1 TOTAL DESCUENTO ik
— == SERV|C|C
ee '
VA 15%

e e —————

'VALOR TOTAL
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Validez de comprobantes electronicos

A través de esta funcionalidad usted podra identificar Ja validez de los comprobantes electrénicos autorizados.
| Escoja una opcién

a
® Clave de accesa / Nro. 2210202501050353527000120010010000322000503

autorizacion
Guia para
m contribuyentes
Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:
JEREZ
7 Factura 0503535270001 | SUSTOMF | 2290202501050353527000120070010000322000503535216 | 2217075
DAVID

53 @ » T

El(los} comprohante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida Ja informacién consignada en el documento ni la existencia real de la transaceidn
Se recuerda que [a inclusion de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
| inexistentes o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retencién o
dotumeantas complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos serd sancionado con pena privativa i
fibertad.
Base Legal: Cédigo Tributarie: articule 17; Cédigo Orgdnico Integral Penal: articule 298,

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

&K

El{los) comprobarite(s) consultado(s) NO es(zon) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estada POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION:

Y

El{los) comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprabantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION:

(1] nw R

El{los) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s} de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION:

11 au PBER

El{los) comprobante(s) consultado(s) anulado(s).
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WAKROZ COLONIAL

HOTEL

______1.. e N ———

ROMERQ YﬁNEZ KAREN MONSERRATT
HOT?L MAKROZ COLONIAL
BELISARIC OpEVEDD SINY GENERAL MALDCNADO
BELESARIC QLEVEDO &/N ¥ GENERAL MA_DONADO
09835144371
'nakrczcolonilihatel@gmail.com

PLLEVARCONTthmAD: NO

| |

om

002190, |

Uit 01

RU.C. 050249787800"
' NUMERO DE AUTORIZACION:
2310202501030249787600 2001002000002 901234567818
FECHA Y HORA DE AUTCRIZACION/
2025-10-23707:27 18-05:0¢
AMBIENTE:  PRODUCCIIN

EMISION: NORMAL
l
|
ULATHAAG VI |

CLAVE DE ACCESQ
231 0202501 050249781800? 2001002000002 93123456787

cEI!NombresyALalhdos /‘: \LLD ORBE LIZETH ABIGAIL
s Emnhiun 23/10/2025 Dirgecion:  QUITC

Identificaciér: 1722534902

23-10-25

i a8 il _' _
escﬂpcnbpl}

SERVICIO DE HOSPEDAJE INGRESA 2‘1 10—25 SALIDA EL

Informacion Adici:nal
lig-abi@hotmail com
0934923057

*

ST

|
;|

|
I
I
|.
v.ruL setca-group com

N

SUBTOTAL 156%

TOTAL DESCUENTO

SUBTOTAL
IVA ‘l 5%
YA OR TOTAL

ﬁ',_ _ {m _ifil

d

1
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Menu

Validez de comprobantes electronicos

A wavés de esta funcionalidad usted podra identificar la validez de los comprobantes electrénicos autorizados.
Escoja una optidn

L b=
@ Clave de acceso / Nro. 2310202501050249787800120010020000021901234

autorizacion
Gufa para
g contribuyentes
Lista de comprobanies AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:
ROMERO
— YANEZ 23/16/2025

1 Factura 0502497878000 | S on 231020250105024376780012001 0020000021501234567816 o

MONSERRATT

we L

Ellos) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida {a informacién consignada en el documento ri la existencia real de [a transaccit
Se recuerda que la inclusién de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o inexist
o superiores a las que procedan fegalmente utilizande comprobantes de venta, retencién o documentos
complemnentarios, para evitar el pago de los tributos debidos sera sancionado con pena privativa de libertad.
Base Legal: Cédigo Tributario; articule 17; Cédigo Orgéanice Integraf Penal: articulo 298,

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

wg »y

El{los) comprobante(s) consultado(s) NO es{son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprabantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION:

wu r

EKlos) comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesat.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION:

e

El(los} comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION:

El(los) comprobante(s) consultado(s) anulado(s).
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