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Memorando Nro. CONAFIPS-DCS-2025-0287-MEM
Quito, D.M., 27 de octubre de 2025

PARA: Sra. Mgs. Alicia Carolina Moreno Picén
Subgerente General (E)

ASUNTO: Solicitud de autorizacién para cumplimiento de servicios institucionales
extemporineo

D¢ mi consideracion:

Por medio del presente me permito poner en conocimiento la Normativa Técnica Pago
Vidticos a Servidores, Obreros del Sector Publico; Acucrdo Ministerial 165, Registro
Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014. Ultima modificacién: 19-jul.-2016.

NORMATIVA:

"CAPITULO IV DEL PROCEDIMIENTOQ

Art. 10.- Autorizacion para el cumplimiento de servicios institucionales. - Para obtener
esta autorizacion y cl posterior desembolso de los valores por concepto de vidticos.
subsistencias, movilizaciones o alimentacién. se cumplird con el siguiente
procedimiento:

1. El responsable de cada unidad o proceso interno o el inmediato superior de la o el
servidor y la o el obrero que ha sido designado para cumplir los servicios institucionales
fucra del domicilio y/o lugar habitual de trabajo, dentro del pais, debers solicitar a la
médxima autoridad o su delegado. Ia autorizacién correspondiente dentro de los tres (3)
dias plazo previos a la salida programada, en el formulario de solicitud disponible en la
pagina web www.relacioneslaborales.gob.cc.

2. Autorizado el cumplinmiento de servicios institucionales, se remitird el formulario
pertinente a la unidad financiera, o quien hiciere sus veces, la cual verificard la
disponibilidad presupuestaria.

3. De existir los fondos correspondientes, la unidad tinanciera, o quien hiciere sus veces.
realizard el cdlculo de los vidticos, movilizaciones, subsistencias y/o alimentacién a que
hubicra lugar segin los dias efectivamente autorizados; y. procederd con la entrega del
cien por ciento (100%) del valor determinado, por lo menos con un (1) dia de
anticipacion a la fecha de salida programada

4. La adquisicién del boleto o pasaje para el desplazamiento de las y los servidores ylasy
los obreros del sector publico o la disposicidn de la utilizacién del trasporte institucional
serd responsabilidad de la unidad administrativa o quien hiciera sus veces. luego de
obtcner la autorizacidn respectiva; y, la entrega de los mismos se la realizar4.

Art. 12.- Pago de vidticos en dias feriados. - Se prohibe conceder autorizacicn a las y los
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Memorando Nro. CONAFIPS-DCS-2025-0287-MEM

Quito, D.M., 27 de octubre de 2025

servidores y las y los obreros del scctor piblico para cl cumplimiento de SCrvicios
institucionales, fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo durante los

dias feriados o dc descanso obligatorio, excepto en aquellos casos excepcionales
dispuestos por la mdxima autoridad o su delcgado.”

SOLICITUD:

Poniendo en conocimiento la normativa y el antecedente anteriormente citado, y al no
encontrarse planificada la movilizacién dentro del plazo estipulado ¢n la normativa, se
solicita muy comedidamente su autorizacion para realizar el cumplimiento de servicios
institucionales extemporaneo del 27 al 30 de octubre de 20235. en la Provincia de Azuay;
y el pago de los vidticos, movilizaciones, reembolso de gastos, subsistencias yfo
alimentacién a que hubiera lugar.

El motivo de la comision es el cumplimicnto de actividades institucionales. asistencia a
los eventos realizados por Presidencia, asi mismo. dado la coyuntura del evento. se remite
el Memorando extempordneo para los fines pertinentes.

Extcmporinco y fin de semana:

_ Carla Soledad Ochoa Sudrez- Analista dec Marketing vy Comunicacién 1
014-CO-UCS-2025

-Mayra  Alejandra  Chicaiza Conchambay - Directora  Dc¢  Comunicacion
Social 022-MC-UCS-2025

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Ateniamente,

! do clectronicamente

Mgs. Carla Soledad Ochoa Suarez
ANALISTA DE MARKETING Y COMUNICACION 1

Copia:
Srta. Mgs. Mayra Alejandra Chicaiza Conchambay
Directora de Comunicacién Social

{CARLA SOLEDAD OCHOA
} SUAREZ

Hecienal de Finanzas Popalerss y Solidesi
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¥ dous CONAFPS

DEL ECUADOR it qu Corbian s

DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACION DEL
70% DE GASTOS REALIZADOS EN LA COMISION DE SERVICIOS

NUMERO DE INFORME: 022-MC-UCS-2025 I/
V4
FECHA DE LA COMISION: 27 al 30 de octubre de 2025 #

TIPO DE ot HECHA DETALLE DEL Mans
DOCUMENTO DE DOCUMENTO
DOCUMENTO | 16N S
FACTURA 001-002-000031945 | *27/10/2025, MERIENDA 11.00 ,
FACTURA 001-002-000002447 ;1 =28/10/2025 DESAYUNO 11.75 7
FACTURA 001-001-000025858 ,| *28/10/20257 REFRIGERIO 10.75
FACTURA 001-001-000001396 /| “28/10/2025 ALMUERZO 21.00
FACTURA 002-001-000004928/ |- 28/10/2025 | MERIENDA 9.05
FACTURA 001-002-000002527; | «29/ 10/2025 DESAYUNO 7.54
FACTURA 001-001-000274833 y|. 29/10/2025 ALMUERZO 14,00
FACTURA 005-001-000004232 /|- 29/10/2025 MERIENDA 31.10
FACTURA 001-001-000014495 7| .30/10/2025 . ALMUERZO 27.25
FACTURA 001-001-000004961/ | -30/10/2025 HOSPEDAJE 135.00 7
TOTAL 278.44
Atentamente,

. o arto
BYRA ALEJANDRA
CHICRIZA CONCHAMEAY

::::::

CHICAIZA CONCHAMBAY MAYRA ALEJANDRA

DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL

) e = aap acoslCy

ireEgior z | gqua Plataforma Gulbs ral Finanzicra

(s al: [ Teléfono: +1593-2 3801910
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Validez de comprobantes electronicos

A través de esta funclonalidad usted podra identificar la validez de los comprobantes electrénicos auterizados.
Escoja una opcion

b 102
® Clave de acceso / Nro. 2710202501010250787800120010020600319450102

autorizacién
Guia para
mmg contribuyentes
Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION

GORDNEL

1 Factura 1102507878001 RS:SJREZ 271020260101025678780042001002000031945010250781 27’;3‘; 23025
CESAREQ

e

El{los) comprobante(s) consultada(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.

La presente consulta no valida la informacién consignada en el documento ni la existencia real de la transaccior
Se recuerda que la inclusién de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
inexistentes o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retencién o
documentos complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos seré sancionado con pena privativa di
libertad.

Base Legal: Cédigo Tributario: articulo 17; Codigo Orgénico Integral Penal: articulo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambienie de PRODUCCION:

e

El(los) comprobante(s) consultado(s) NO es{sen) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprabanies en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION:

El{los) comprobante{s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION:

Elfos) comprobante(s) consuttado{s} pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION

e

Ellos) comprobante(s) consultado(s) anulado(s).
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Validez de comprobantes electrénicos

A través de esta funcionalidad usted podré Identificar [a validez de ios comprobantes electrénicoas autorizadaos.
Escoja una opcidn

@ Clave de acceso / Nro. 2810202501019035356600120010020000024470000
autorizacién

Gufa para
m contribuyentes
Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION
MOROCHOS 2810/2025
1 Fectura 0130353966001 | INTERMACIONALGRUP | 2810202501019035306600120010020000024470000000005 (00"
MIG CIALTDA.

g

El{los) comprobante(s) consultado(s) es{son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
l.a presente consulta no valida la informacidn consignada en el documento ni fa existencia real de la transar
Se recuerda que la inclusion de costos, gastos, deducciones, exoneracicnes, rebajas retenciones falsas o inexi:
superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retencidn ¢ documentos complemer
evitar ¢l pago de los tributos debidos sera sancionado con pena privativa de libertad.
Base Legal: Cédige Tributario: articulo 17; Cédigo Organico Integral Penal: articulo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION

n L

El{los) comprebanta(s) consultado{s) NO es(son) autorizada(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION:

EKlas) comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCIGN

El{los) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s} de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION

T

El(los) comprobante(s} consultadic(s) anulado(s).
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Validez de comprobantes electronicos

A través de esta funcionalidad usted podra identificar la validez de los comprobantes electrénicos autorizados.
Escoja uma opcion

"
® Clave de acceso / Nro. 2810202501010381365500120010010000258583028

autorizacidn
Guia para
g contribuyentes
Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:
TORRES ~
1| Factura 1103813655001 | ZEA ANA | 2810202501010381365500120010010000258583028554916 | 2| 0/a0e?
LuCIA

El(los) comprobante(s) consultado(s) es(son} AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.

La presente consulta no valida la informacién consignada en el documento ni la existencia real de la transaccion
Se recuerda que la inclusién de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
inexistentes o supericres a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retencién o
documentos complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos serd sancionado con pena privativa de
libertad.

Base Legal: C6digo Tributario: articule 17; Cadigo Organico Integral Penal: articulo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PROGUCCION:

»

El{los) comprobante(s) consultado(s) NO es(son) autorizado(s} per el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprabantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION

EKlos) comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION:

El(los) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCIOGN

El(los) comprobante(s) consultado(s} anulado(s).
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Validez de comprobantes electronicos

A través de esta funclonalidad usted podra identificar la validez de [os comprobantes slectrénicos autorizados.
Escoja una opcion

.
® Clave de acceso / Nro. 2810202501010399873800120010010000013962919
autorizacidn

Guia para
mag contribuyentes
Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUGCION:
CRESPO
ARIZAGA O S 2811072025
1 Factura D103948738001 JHOANNA 2810202507101 012 00100 113962919909416 1631
CATALINA
g «

El{tos) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta na valida la informacién consignada en el documento ni Ja existencia real de la transaccior
Se recuerda que la inclusion de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
inexistentes o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprebantes de venta, retencion o documen
complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos serd sancionado con pena privativa de libertad.
Base Legal: Codigo Tributario: articulo 17; Cédigo Organico Integral Penal: articulo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

Ei(los) comprobante(s) consultado(s) NO es(son) auterizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estadc POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION

El{fos) comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION-

El{los) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADDS en Ambiente de PRODUCCIGN:

Lo

El(los} comprobante(s) consultado(s) anulado(s).
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Validez de comprobantes electronicos

A través de esta funcionalidad usted podra identificar la validez de los comprobantes electrénicos autorizados.
Escoja una opcidn

L e 7
@ Clave de acceso / Nro. 281020250101074149300012002001000004928010
autorizacidn

Guia para
mam contribuyentes
Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente e PRODUCCION
BUIRANZACA
AT VIMOS 79,10, 2025
1| Fectura 07414930001 YIMOS | 2810202501010741493000120020010000049280107414915 A

MARGARITA

L34 L
ENlos) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida la informacién consighada en el documento ni la existencia real de la transaceic
Se recuerda que la inclusién de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o inexistt
o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retencién ¢ documentos
complementarios, para evitar el pago de [os tributos debidos serd sancionade con pena privativa de fibertad.
Base Legal Codigo Tributario: articulo 17; Cddigo Organico Integral Penal: articulo 298,

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

El(los) comprobante(s) consuftado(s) NO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambienta de PRODUCCION,

Ei{los} comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION:

El(los) comprobante(s} consultado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION:

El(los) comprobante(s) consultado(s) anulado(s).
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Validez de comprobantes electrénicos

A través de esta funclonalidad usted podré identificat ia validez de los comprobantes elactrénicos autarizados.
Escoja una opeidén

@ Clave de acceso / Nro. 2910202501019035326600120010020000025270000
autorizacién

(Gufa para
g contribuyentes
Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:
MOROCHOS 971012025
Factura (190353966001 INTERMACIONALGRUP | 29102025010190353966001 20010020000025270000000014 3

MIG CIALTDA. prel

El{los) comprobante(s) consultada(s) es{son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida la informacion consignada en el documento ni la existencia real de la transa
Se recuerda que la inclusion de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o inexi
superiores 2 las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retencién o documentas compleme
evitar el pago de los tributos debidos sera sancionado con pena privativa de fibertad.
Rase Legal: Cédigo Tributario: articulo 17; Cédigo Orgénico Integral Penal: articulo 208.

Lista de comprobantes NQ AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

P

El(los) comprabante(s) consultada(s} NO es(son) auterizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente ¢e PRODUCCION:

Hdl
Ei{fos} comprobante(s) consultade(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCHON:

8

Ef{los} comprobante(s) consultado{s} pendiente(s) de anular,

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION.

T

El(los) comprobante(s) consultada(s) anulado(s).
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Validez de comprobantes electronicos

A través de esta funcionalidad usted podra ldentificar la validez de los comprobantes electrénicos autorizados.
Escoja una opcidn

® Clave de acceso / Nro. 2910202501019050703300120010070002748330120

autorizacion
Guia para
mm contribuyentes
Lista de comprobantes AUTORIZABOS en Ambiente de PRODUCCION
1 Factura 0180507033001 g‘l"’:"p‘““‘"’“ 29102025010190507033001 20010070002 48330T805070 s 20 | 02075

€ ]

El{los) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por e| Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida la informacion consignada en el documento ni Ja existencia real de la transaccid
Se recuerda que la inclusién de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o inexiste
o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retencién o documentos
complementarios, para evitar ¢l pago de los tributos debidos sera sancionado con pena privativa de fibertad.
Base Legal: Cédigo Tributario: articulo 17; Cédigo Organico Integral Penal: articule 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION

El{los) comprobante(s) consultado(s) NO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCIGN:

El{los) comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCIGN:

El(fos) comprobante(s) consuRado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION:

wa

El(los) comprobante(s) consultado(s) anulado(s).
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Validez de comprobantes electrénicos

A través de esta funcionalidad usted podra Identificar la validez de los comprobantes electrénicos autorizados,
Escoja una opeién

® Ciave de acceso / Nro. 2910202501019509580900120050010000042322021

autorizacidn

.‘ Guia para

=g contribuyentes

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

1| Factra 0195095809001 | £4TE81%9 | 51020501079509580000120050070000042322021016610 e

«

El{los) comprobante(s} consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s} por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida la informacién consignada en el documento ni la existencia real de la transaccié
Se recuerda que la inclusion de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
inexistentes o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retencion o documer
complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos sera sancionade con pena privativa de libertad.
Base Legal: Cddigo Tributario: articulo 17; Cédige Orgénico Integral Penak: articulo 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCIGN:

Tq

El{los) comprobante(s) consultado(s} NO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprabantes en estadc POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION:

El{los) comprobante(s) consultado(s) estan en estado per procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION

aew

El{fos) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION:

El(los) comprobante(s) consultado(s) anulado(s).
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RUCY> Consulta

nsulta de RUC

ibuyente fantasma NO

po o

PERSONA NATURAL

G ifRevar

NO

;r. 1 Bl
20150309

Razén social

BOZZACCHI LUCAS CESAR

VENTA DE COMIDASY BEBIDAS EN
RESTAURANTES, INCLUSO PARA LLEVAR.

Contribuyente con transacciones inexistentes NO

GENERAL
NO NG
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Validez de comprobantes electrénicos

A través de esta funcionalidad usted podra [dentificar la validez de los comprobantes electrénicos autorizados.

Escoja una opcidn
201

® Clave de aceeso / Nro. 301020250701512395220012001001 0600144950151

autorizacion

Guia para
mm contiibuyentes
Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:
foce 30,10/2025
1 Factura 0151239522007 CESAR 30102025010451239522001200100100007 4495015123951 ‘14‘59
BOZZACCHI

G0 &
El{lcs) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida la informacién consignada en el documento ni Ja existencla real de la transaccié
Se recuerda que fa inclusién de costos, gastos, deduceiones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
inexistentes o supetiores a las que procedan legalmente utiizande comprobantes de venta, retencion o documer
complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos sera sancionado con pena privativa de [fhertad.
Base Legal: Cédigo Tributario: articulo 17; Cédigo Orgdnico Integral Penal: articulo 298.

Lista de comprobantes NG AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

(11
El(los) comprobante(s) consultado(s} NO es(sen) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Intemas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION:

Eflos) comprobaliie(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION

T3 ®

El{los} comprobante(s) consultado{s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION

El(los) comprobante(s) consultado(s) anulado(s).
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Validez de comprobantes electronicos

A través de esta funcicnalidad usted podra identificar la validez de los comprobantes electrénicos autorizados.
Escoja una opcion

@® Clave de aceeso / Nro. 301020250101041553200012001007 0000049610000

autorizacion

; Gufa para

g contribuyentes

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

ALVAREZ
1 Factura 0104155326007 “‘EELLA 301020250101041 553200012001 0510000049610000436116 0 1)2,5';!025
FERNANDO

an

EKlos) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida la informacién consignada en el documento nl fa existencia realde Ia transacciér
Se recuerda que la inclusién de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retencicnes falsas o
inexistentes o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retencién o documen
complementarios, para evitar el pago de los tributos debidos serd sancionado con pena privativa de fibertad.
Base Legal: Cédigo Tributario: articulo 17; Cédige Orgdnice Integral Penal: articule 298.

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION

»p

EKlos) comprobante(s) consultado(s) NO es(son) autorizado(s) per el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION:

oy

Ei(los) comprobante(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCCION:

o€

El(los) comprobante(s) consuttado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION:

El(loé) comprobante(s) consultado(s) anulado(s).
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