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1. ANTECEDENTES

Por disposiciones de la Gerencia Administrativa en coordinacion con el encargado de
transportes se me designa para brindar la movilizacién en la provincia de Carchi
Imbabura para el cumplimiento de actividades institucionales con la maxima autoridad

de la CONAFIPS y equipo de Negocios Financieros.

Posterior de haber cumplido los Servicios Institucionales con respecto a la
movilizacién en la provincia de Carchi Imbabura con las funcionarias: AGUILAR
RODRIGUEZ VANESSA TATIANA; TOAPANTA MINCHALA VERONICA ELIZABETH de CONAFIPS,
la misma que fue desde el 15 al 16 de enero del 2026.

En base a la normativa legal vigente, se elaboré y entrego el respectivo Informe de
Servicios de la comisién brindada mediante N° 02-MUE-GA-2026 que por error
involuntario, en el cuadro de trasporte Terrestre Institucional en la ruta Quito -Tulcan
por error involuntario se puso la hora de salida 12:h00 siendo lo correcto 12:15 y en la
ruta Cotacachi - Quito por error se puso 17:00 siendo lo correcto 16:00.

2. OBJETIVO

Subsanar los errores en la elaboracién del Informe de Servicios Institucionales N° 02-
MUE-GA-2026 mediante la elaboracion correcta segun las observaciones recibidas

para continuar con el respectivo tramite.

3. MARCO LEGAL

- Disposicién emitida por la subgerencia General de la CONAFIPS “Uso
adecuado del Sistema de gestion documental Quipux Gestion de viaticos
Subgerencia General’

- Reglamento para el uso de vehiculos del Sector Publico emitido por la
Contraloria General del Estado

- Cadigo de Trabajo

4. DESARROLLO
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Con fecha 29 de enero (nueve dias posteriores a la fecha de entrega) recibo mediante
correo electronico por parte de la Srta. Karina Ramos, servidora de la Gerencia
Financiera la observacién que indica que favor su gentil ayuda realizando la siguiente
correccidn al informe, en el detalle de actividades tal como en la solicitud se deben
incluir las rutas mismas que deben coincidir con el cuadro de transporte, Adicional en
el cuadro de transporte los horarios de la primera y ultima ruta no coinciden entre
todos los integrantes de la comision, favor de hacer la correccién respectiva quien
haya cometido el error

5. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

- Se realizo6 los cambios sugeridos en el Informe
- Se recomienda continuar con el trdmite respectivo para el descargo y
reposicion de viaticos de dicha comision.

» ANEXO:
- Informe de Servicios Institucionales 02-MUE-GA-2026 debidamente suscrito

Para constancia suscriben el presente:

Nombre

Elaborado por:
Mauricio Napoleon Unda Erazo

. ) MAGRICTO NABOLEON
Conductor Administrativo A" ERAZO

Revisado por: Mauricio Bolafios | Guardalmacén-Encargado
de Transportes

Aprobado por: Ing. Evelin

. Gerente Administrativo ( s
Loachamin (s)
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

| Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES
02-MUE—GA-2026 T
ATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: /
UNDA ERAZO MAURICIO NAPOLEON CONDUCTOR ADMINISTRATIVO
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
Tulcan-Carchi GERENCIA ADMINISTRATIVA
Ibarra- Imbabura
Atuntaqui- Imbabura
Cotacachi- Imbabura

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL /

Aguilar Rodriguez Vanessa Tatiana ;Toapanta Minchala Verdnica Elizabeth;Unda Erazo Mauricio Napoleon

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Jueves, 15 de enero de 2026 /

- Movilizacién Quito — Tulcan
Movilizacién de las funcionarias a la visita in situ a la Cooperativa de Ahorro y Crédito Educadores Tulcan Ltda., socializacion el

portafolio de productos de crédito.
- Movilizacién de las funcionarias'?«ﬁsita in situ a la Cooperativa de Ahorro y Crédito Tulcan Ltda., socializacién del portafolio de

productos de crédito
- Movilizacién Tulcan — Ibarra

Viernes, 16 de enero de 2026

- Movilizacion de las funcionarias a la visita in situ a la Cooperativa de Ahorro y Crédito Mujeres Unidas Tantanakushka
Warmikunapac, socializacién del portgf6lio de productos de credito.

- Movilizacion Ibarra — Atuntaqui
Movilizacion de las funcionarias a la visita i situ a la Cooperativa de Ahorro y Crédito Atuntaqui Ltda., socializacién del portafolio

de productos de crédito.

- Movilizacion Atuntaqui — Cotacachi
Movilizacién de las funcionarias a la visita in situ a la Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Anita Ltda., socializacién del portafolio

de productos de crédito.
- Movilizacién de las funcionarias a la visjta in situ a la Cooperativa de Ahorro y Crédito Unién el Ejido, socializacién del portafolio

de productos de crédito
- Movilizaciéon Cotacachi - Quito

Productos alcanzados

Se movilizo satisfactoriamente a las funcionarias de la CONAFIPS sin novedad. Se retorno a Quito sin novedades

| ITINERARIO SALIDA /" LLEGADA y NOTA
FECHA
15/01/2026 16/01/2026 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de

F ‘: - ‘\
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HORA 4 residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
06h00 19h50 institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
T"ﬂ:g:fg%i RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
/ / /|
Terrestre Institucional Quito - Tulcan / / 15012026 /' p6:00 / 15-01-2026 /| 12:00
/ / g
Terrestre Institucional Tulcan - lbarra /| /15-01-2026 /| 1e:00 15-01-2026 7 | 18:30
/| /
Terrestre Institucional Ibarra — Atuntaqui / 16-01-2026 / 10:00 16-01-2026 / 10:30
/ &
Terrestre Institucional Atuntaqui-CotacaclV | /16-01-2026 / '/ 12:30 16-01-2026 / 13:00 /
/ ,
Terrestre Institucional Cotacachi - Quito / 16-01-2026 / (| 17:00 16-01-2026 / 19:50 /

NOTA: En casc de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES.

FIRMADE LA O E_LESERVIDOR COMISIONADO
1]

*MAURICIO NAPOLEON
{UNDA ERAZO

UNDA ERAZO MAURICIO NAPOLEON
CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nimero de
dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima
Autoridad o su delegado.

Aquellos valores que no cuenten con los justificativos debidos se entenderan
como no gastados, por lo que la o el servidor y la o el obrero debera restituirlos

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
DE LA UNIDAD

5 FirmeE

ING.EVELYN JADIRA LOACHAMIN MELO

GERENTE ADMINISTRATIVO (S)

ING.EVELYN JADIRA LOACHAMIN MELO

GERENTE ADMINISTRATIVO (S)
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SERVICIOS INSTITUCIONALES
002-MUE-GA-2026

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

13-01-2026

VIATICOS ‘ X MOVILIZACIONES IX

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

—_—

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

Unda Erazo Mauricio Napoledn

PUESTO QUE OCUPA:

Conductor Administrativo

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Tulcan - Carchi
Ibarra - Imbabura
Atuntaqui - Imbabura
Cotacachi - Imbabura

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR

Gerencia Administrativa

FECHA SALIDA
(dd-mmm-aaaa)

HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA

(dd-mmm-aaza) HORA LLEGADA (hh:mm)

15-01-2026 |

06h00

16-01-2026 20h30

Aguilar Rodriguez Vanessa Tatiana
Toapanta Minchala Verénica Elizabeth
Unda Erazo Mauricio Napoleon

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Jueves, 15 de enero de 2026

- Movilizacién Quito — Tulcan

- Movilizacién Tulcan — tbarra
Viernes, 16 de enero de 2026

de productos de crédito.
- Movilizacién Ibarra — Atuntaqui

- Movilizacién Atuntaqui — Cotacachi

- Movilizacién Cotacachi - Quito

- Visita in situ a la Cooperativa de Ahorro y Crédito Educadores Tulcan Ltda., socializacion el portafolio de productos de crédito.
- Visita in situ a la Cooperativa de Ahorro y Crédito Tulcan Ltda., socializacién del portafolio de productos de crédito

- Visitain situ a la Cooperativa de Ahorro y Crédito Mujeres Unidas Tantanakushka Warmikunapac, socializacion del portafolio

- Visita in situ a la Cooperativa de Ahorro y Crédito Atuntaqui Ltda., socializacién del portafolio de productos de crédito.

- Visita in situ a la Cooperativa de Ahorro y Crédito Santa Anita Ltda., socializacion del portafolio de productos de crédito.
- Visita in situ a la Cooperativa de Ahorro y Crédito Union el Ejido, socializacion del portafolio de productos de crédito

Membio ge
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

Crocllo, oo Carbiant licks
TRANSPORTE

TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA dfiECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm -mmm- hh:mm

aaaa

Terrestre Institucional Quito — Tulcan 15-01-2026 06:00 15-01-2026 12:00

Terrestre Institucional Tulcén - Ibarra 15-01-2026 16:00 15-01-2026 18:30

Terrestre Institucional Ibarra — Atuntaqui 16-01-2026 10:00 16-01-2026 10:30

Terrestre Institucional Atuntaqui - 16-01-2026 12:30 16-01-2026 13:00

Cotacachi
Terrestre Institucional Cotacachi - Quito 16-01-2026 17:00 16-01-2026 20:30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO DEL PACIFICO AHORROS 1041121015
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

SOLICITANTE

Unda Erazo Mauricio Napoleén
CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL RESPONSABLE

DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Mgs. Evelyn Jadira Loachamin Melo
GERENTE ADMINISTRATIVO (S)

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Firmado electrinisamente par

uL, CHRISTIAN LEONARDO

NOMINADORA O SU DELEGADO

Ing. Chalampuente Flores Christian Leonardo
SUBGERENTE GENERAL (E)

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA AUTORIDAD

NOTA: Esta solicitud deberad ser presentada para su
Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacion al
cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de
que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
autorice.

» De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud
como la autorizacién quedaran insubsistentes

« El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse
dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio
institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias
de descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas
Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados
por la Maxima Autoridad o su delegado.
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DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACION
DEL 70% DE GASTOS REALIZADOS EN LA COMISION DE SERVICIOS

NUMERO DE INFORME: 02-MUE-GA-2026 /

FECHA DE LA COMISION: 15-01-2026 hasta el 16-01-2026

TIPO DE " No. sEeMAbES DELIE
DOC_:UMENTO /))OCUMENTO EMISION %CUMENTO / |,
NOTA DE VEN}\/ /odﬂoo-poooomos A 5/01/2026 /" _HOSPEDAJE -/ 50.00 /,
- \_~ . X s
| NOTA DE VENT/ | 001-001-000004799 15/01/2026 ALMUERZ( 6.00
56.00
Atentamente,
UNDA ERAZO MAURICIO NAPOLEON
CONDUCTOR ADMINISTRATIVO
T AT R O T e e e L S i e
'f B0 ezt %m annsgy ]
Dirgecidn: Av. Amazonas y Juan José Villalengua, Plataforma Gubernamental Financiera £ NEvg
Cédigo postak 170506 / Quito-Ecuador. Teléfono: +593-2 380 1910
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@\ > Facturacin Fisica ¥ Validez de comprobantes ffsicos

Validez de comprobantes fisicos

RUC Autorizacion
1004184436001 1133224176
Tipo documento Numero documento
Nota de venta 001-001-1405

Fecha emisién

15/01/2026

El documento consultado se encuentra autorizado por el SR}, y debera contener los siguientes datos:

Razoén ] lon comercia
GUERRERO FLORES KAREN ANABELA EROS VIP HOSTAL
1- m ;Er\' . - Direccian establecimiento
ALFONSO ALMEIDA 2-28 Y CRISTOBAL GOMEZ JURADO ALFONSO ALMEIDA 2-28 Y CRISTOBAL GOMEZ JURADO
F"'“".l! anto | Coard 13 el ;.1 oi
2027-01-12 13547

o Esta consulta no sustenta la existencia real de la transaccion, ni valida requisitos de llenado del documento.

Recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engafie en la determinacién de la obligacién tributaria, para evitar el pago de los tributos
propios o de terceros, sera sancionada con pena privativa de libertad.

Articulo 298 del Cédigo Orgéanico Integral Penal.

Nuev lita
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Validez de comprobantes fisicos

RUC Autorizacion
0401752472001 1133041647
Tipo documento Numero documento
Nota de venta 001-001-4799

Fecha emision

15/01/2026

El documento consultado se encuentra autorizado por el SR, y debera contener los siguientes datos:

R soci lombre |
BRAVO CADENA KAREN ALEJANDRA EL RINCON DE LA ABUELA
ir atriz ireccion establecimie
VENEZUELA Y CALDERON VENEZUELA Y CALDERON
c | caducida C imj ta
2026-09-03 1770

Esta consuita no sustenta la existencia real de la transaccién, ni valida requisitos de llenado del documento.

Recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engafie en la determinacién de la obligacién tributaria, para evitar el pago de los tributos
propios o de terceros, serd sancionada con pena privativa de libertad.

Articulo 298 del Cédigo Organico Integral Penal.




ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS Y/O  No. 6557
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O .
FERIADOS

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion  CORPORACION NACIONAL DE FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS

RUC 1768168480001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2026-01-15 Hora 06:00 Hasta 2026-01-16 Hora 20:30

Motivo  MOVILIZACION PERSONAL DE NEGOCIOS FINANCIEROS

No.Ocupantes 5

AUTORIZACION

Fecha 2026-01-09 No. Comunicacion 02-MUE-GA-2026
Lugar Origen QUITO

Lugar Destino IMBABURA- CARCHI

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR/ A

Nombres  UNDA ERAZO MAURICIO NAPOLEON Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 1716841398 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa PEI3274 Marca / Modelo SUZUKI SZ 5P
Color VINO Numero Matricula A2843324

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  ING. EVELYN LOACHAMIN Cargo GERENTE ADMINISTRATIVA
SUBROGANTE
Realizado Por BOLA¥OS GUEVARA MAURICIO XAVIER

Fecha de Emisén  2026-01-09 11:15




