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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ‘
|
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
| CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | | -C VA DE INFORME (df;g;g‘t;::“)
, 006-MC-UCS-2026 - /
| DATOS GENERALES
, APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR ,/ | PUESTO QUE OCUPA:
| CHICAIZA CONCHAMBAY MAYRA ALEJANDRA / DIRECTORA DE COMUNIGACION SOCIAL |
_ CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE (A O
. PELILEO - TUNGURAHUA EL SERVIDOR of
DIRECCION DE GOMUNICACION SOCIAL |
[SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTIT%JONAL ;
| Mayra Chicaiza, Adrian Egas, Paul Villota. :
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 1
DETALLE DE ACTIVIDADES
|
Martes, 10 de marzo do 2026 /"" -

-Movilizacion del equipo de la Direccion de Comunicacion desde Quito hacia ef cantén Pelileo, provincia de Tungurahua.
- Asistencia y acompafiamiento comunicacional a la Presidenta del Directorio durante la visita lécnica a [a Cooperativa
Prodvida, en el marco de la entrega simbélica de montos de colocacion.

|

LCobertura y registro audiovisual de |a visita a emprendimientos beneficiarios del financiamiento canalizado a través de

icooperativas.

Miércoles, 11 de marzo de 2026

-Visitas técnicas y acompafamiento comunicacional a la COAC Mushuc, como parte de la agenda institucional, en
Quisapincha.

-Cobertura y registro audiovisual de visitas a emprendimientos locales vinculados al financiamiento de la economia popular ‘
y solidaria. / ‘
/FMovilizacidn desde Pelileo hacia la ciudad de Quito. :
/| PRODUCTOS ALCANZADOS: i
-Cobertura comunicacional de las actividades desarrolladas y recoleccion de material audiovisual para registro institugional. I
FSupervision y realizacién de insumos comunicacionales (fotografias, videos y conienidos informativos) para la difusién de ;

as acciones institucionales.
-Acompafiamiento y asesaria comunicacional a la Presidenta del Direclorio durante el desarrollo de su agenda institucional.

NOTA |
ITINERARIO SALIDA LLEGADA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
del servicio institucional segdn sea el caso, hasta su llegada
FECHA de estos sitios.

dd-mmm-aaa 10/0312026/- 1110312026
HORA . / .
hh:mm 07:00 18:00/ |

08 B0 s TH e o
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TRANSPORTE

TIPO DE SALIDA LLEGADA

TRANSPORTE T

NOMBRE DE

(Aéreo, RUTA FECHA FECHA |
(et TRANSPORTE | il -mmm- rl;lh?m dd-mmm- | r"'lhc:’nﬁAm

maritimo, otrcs) aaaa aaaa L
Terresire Institucional Quiio — Pelileo / | 10-03-2026 ,/07:00 /| 10-03-2026 ﬂ_ 10:00
Temestre Institucional Pelileo — Quito  / j 11-03-2026 / 15:00 11-03-2026 18:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte plblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

Plimade ¢1actrénlcamante por
MARYRA ALEFANDRA
CHICAIZA CONCHAMBAY

Validar dnicamenis Firmagt

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:
MAYRA ALEJANDRA CHICAIZA CONCHAMBAY
DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del témmino
de 4 dias del cumplimientc de servicios institucicnales, caso
contrario la liquidacidon se demgrard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valeres percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea

superior al numerg de dias autorizados, se debera adjuntar |

la autorizacidn per escrito de la Maxima Autoridad o su
delegado.

Aquellos valores que no cuenten con los jusiificativos |

debidos se entenderdn como no gastados, por lo que la o el
servidor y la o el obrero deberd restituirlos a Ia institucion

mediante el descuentc de estos de su siguiente |

remuneracion.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAO EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

SQUERA ALCOCER

alidsz Grlesmay o ks

ceann  wrTreaizEmen s por
ECTOR VINiICIO
OSQUERA ALCOCER

Sidar Cotzames s o FlrmsFr

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:
HECTOR VINICIO MOSQUERA ALCOCER
GERENTE GENERAL

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:
HECTOR VINICIO MOSQUERA ALCQOGER
GERENTE GENERAL

T s S e oo o S Bt
[mm:w: .mm St %&mmo J

Direceldn: Av. Amazonas y Juan José Villalengua, Plataforma Gubarnamental Financiera

Codigo postak 170506 / Quito-Ecuador. Teiéfono: +593-2 3801910
www.iinanzaspopmiaresgobec
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

ISERVICIOS INSTITUCIONALES
i 006-MC-UCS-2026

' INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE|

|
[

FECHA DE SOLICITUD (09-03-2026)

VIATICOS X MOVILIZACIONES J X

SUBSISTENCIA
s

ALIMENTACION

I
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
CHICAIZA CONCHAMBAY MAYRA ALEJANDRA

PUESTO QUE OCUPA:
DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
PELILEO - TUNGURAHUA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA
|O EL SERVIDOR

DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL

FECHA SALIDA (dd-mmm-
aaaa)

HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA
{dd-mmm-aaaa)

HORA LLEGADA (hh:mm)

10/03/2026

07h00 11/03/2026 18h00

|
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

: PIAYRA CHICAIZA, ADRIAN EGAS, PAUL VILLOTA

. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

i Martes 10 de marzo de 2026

s Movilizacion Quito — Peliles
* Visita a emprendedores
iiltliérc:ole-:s 11 de marzo de 2026

! e Visitas cooperativas del sector
s Visita a emprendedores
*  Movilizacion Pelileo — Quito

* \Visita técnica a cooperativa Prodvida, entrega simbélica de montos de colocacién

TRANSPORTE
TIPODE | SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE |
NOMBRE DE |

(Aéreo, TRANSPORT RUTA FECHA FECHA HORA
terrestre, E dd HORA dd
maritimo, ‘mmm- | hh:mm gz hh:mm

Htros) aaaa aaaa
Terrestre Institucional Quito ~ Pelileo 10/03/2026 07:00 10/03/2026 10:00
Terrestre Institucional Pelileo — Quito 11/03/2026 15:00 11/03/2026 18:.00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO
PICHINCHA

| TIPO DE CUENTA:
AHORROS

No. DE CUENTA:
2209771449

_—

3
CY ooy

finanzaspopularesgobac

ién: Av. AmazonasyJuan José Villalengua. Plataforma Gubernamental fFinanciera
o postal: 170506 / Quite-Ecuador. Teléfono: +593.2 280 1910
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FIRMA DE LA O EL. RESPONSABLE DE LA UNIDAD

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE

Y v s - oo romcamine
whiy:HECTOR VINICIO
REMOSQUERA ALCOCER

o e aF

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LAOQEL

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

MAYRA ALEJANDRA CHICAIZA CONCHAMBAY

DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL HECTOR VINICIO MOSQUERA ALCOCER

GERENTE GENERAL

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO | NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para
su Autorizacion, con por lo menos 72 horas de

anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por
necesidades  institucionales la  Autoridad
Nominadora autorice.

¢ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto
la solicitud como la autorizacién gquedardn

insubsistentes
NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA AUTORIDAD » Fl informe de Servicics Institucionales deberé
NOMINADORA O SU DELEGADO presentarse dentro del término de 4 dias de

CHRISTIAN LEONARDO CHALAMPUENTE FLORES cumplido &l servicio institucional

SUBGERENTE GENERAL (E) | Esta prohipido conceder servicios institucionales

durante los dias de descanso obligatorio, con
excepcion de las Maximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificades por la
Méaxima Autoridad o su Delegado.

A
[M m oSARASE | %ﬁmmb aniey J

Mot R

Direceién: Av. Amazonas y Juan José Villalengua, Plataforma Cubernsmental Financiera ’ﬂ’ ”M
cédigo postak 170506 / Quite-Ecuador, Teléfono; +593-2 380 1910 [Z.M WR
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DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACION
DEL 70% DE GASTOS REALIZADOS EN LA COMISION DE SERVICIOS

NUMERO DE INFORME: 006-MC-UCS-2026 /

/,
FECHA DE LA COMISION: 10-03-2026 al 11-03-2026 /

TIPO DE No. FECHA DE | DETALLE

DOCUMENTO | DOCUMENTO | EMISION /" DOCBI\':;II!_ENTO /.VALORs

/" 004-001- /, '}
FACTURA / i / 000103364 / A 10!03.-'2026/ : ALMUERZO/ 11.39 //
{ 002-003- / . /
FACTURA // 000044509 / { 10:03:2023/ }/ CENA ¥ 21.49 /1‘_
001-002- / /|

FACTURA / 000001830 / _11!03!2026/ HOSPEDAJ;/ 60.00

TOTAL 92,88

Atentamente,

irmada electrdnizanene oz
MAYEA ALEJANDRA
CHICAIZA CONCHAMBAY

alidsr dnicamenze coo Flomsc

MAYRA ALEJANDRA CHICAIZA CONCHAMBAY
DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL

F _|__'__. - g I3
& _gm. iRt .‘.‘."-_: ALIGA b ALtor Y

dirﬁéién 1 A, Amazonas );J_u-a n José Villalengua. Plataforma Gubernamental Financiera

L NEVD
Cédigo postal: 170506 / Quita-Ecuador, Teléfone: +593-2 380 1910
voalinanzaspoputares gobec
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R.U.C.
FACTURA

1793207577001

No. 004-001-000103364
NUMERO DE AUTORIZACION

1003202601179320757700120040010001033640000607211

NTOS FEVI SAS

OBUGADQ A LLEVAR CONTABILIDAD

|
Ageme de Retencién Resolucién Mo.

+

Sl

10

FECHA 'Y HORA DE

AUTORIZACION. 10/03/2026 21:02:35
AMBIENTE: PRODUCCION /
EMISION: NORMAL

LCLAVE DE ACCESO

202601179320 120040020001

0336400

i

Razdn Tocial [ Nombres y Apell?& /

GHICAIZA CONCHAMBAY MAYRA ALEJANDRA /

Identificacion 1720998770
Fecha 10/03/2026 Placa / Matricula: Guia
Direc Quito
Cc: Cod. . . - Precio Linltario = Prectio sin Precio Total
PchT' Auxiliar Cantidad Descripcion Defalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento
106‘1 1.00 8 + 4 ALITAS 8.25 0.00 0.00 0.00 8.25
129 1.00 HORCHATA 1.43 0.00 0.00 0.00 143
115 1.00 PORTACOMIDA, 9X6 0.22 0.00 0.00 0.00 0922
[ SUBTOTAL 15% / 9.90
| SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA .00
- SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
[ Forma de pago Valar
01 - SINUTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 14.39 SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 9.90
TOTAL DESCUENTO 0.00
| ICE 0.00
|
] IVA 15% /149
i IRBPNR 0.00
| PROPINA /f! 0.00
VALOR TOTAL / 1139
VALOR TOTAL SIN $URSIDIO .00
0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye [VA cuando corresponda)
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Validez de comprobantes electrénicos

A través de esta funcionalidad usted podra Identlficar la validez de los comprobantes electrénlcos autorizados.
Escoja una opcién

@ Clave de acceso / Nro. 100320260117$320757700120040010001033640000

autorizacign

Gufa para
g contribuyentes

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

1| Factua 1703207577001 | AUMENTCS o0 on060117932075770012004001 c010336a8000007247 | 1070372628
FEVISAS | 21:02 L i

aoed LT « LT nEN

El(los) comprobante(s) consultado(s) es(son} AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida Ja informacisn consignada en el documento ni [a existencia real de [a transaccid)
Se racuerda que la inclusién de costos, gastes, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
inexistentes o suparicres a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retencién o documen
complementarlos, para evitar e] pago de los trlbutos debidos sera sancienado con pena privativa de libertad.
Base Legak Cédigo Tributario: articule 17; Cédigo Organico integral Penal: articulo 298,

Lista de comprobantes NO AUTORIZAGOS en Amibiente de PRODUGCION:

AU ®a i » ] ETET

El{los) comprobante(s) consultado(s) NO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas,

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION:

ll(l_ﬂu (Fd “®£ pHRH
El{ias) comprobante(s) consultadn(s) estan en estada por procesar.
Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambients de PRODUCCION:
ol

wada (34 “« » »y EEET

El{los) comprobante(s) consuliado(s) pendiente(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION:

KA “a « » By naEn

El{los) comprobante(s) consultado(s} anujado(s}.

epmkrl o
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l

._ ADE VALDIVIESO MARIA LORENA

ROKA PLAZA HOTEL BOUTIQUE

cidn BOLIVAR 20-62 ¥ GUAYAQUIL

BOLIVAR 20-62 Y GUAYAQUIL
correo:pagosi@hotelrokaplaza.com

R.U.C.
FACTURA

0101792844001

No. 002-003-000044509

NUMERO DE AUTORIZACION

10032026010101792684400120020030000445093054989917

FECHA Y HORA DE
AU?ORIZACIEQ: 10/03/2026 14:55:09
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

r
|
|

OBL{]EADOA T SI "I"II"I'IIHM“II“ | IIIII"II"IIIIIM
| i ! 1003202601010179284400120020030000445093051989817
Agerte de Retencién Resolucian No. 1
\ J \ J
I
| v
Razén Social / Nombres y Apellides;, ALEJANDRA CHICAIZA
Identifizacion 1720998770 /
Fechal | 10/03/2026 . Placa / Matricula: Guia
Direcclan:
Cod Cod. - - - Precio Unitario - Precio sin Precio Total
Principdl Auxiliar Cantidad Desciipcion Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento
CBOUI# 1.00 LDMO A LA ROKA, 15.469738 0.00 0.00 0.00 15.47
;.
LIMONADA MENTA Y
JCUEE; 1.00 JENGIRRE 3.214266 0.00 0.00 0.00 321
[ Infermacién Adicional SUBTOTAL 15% / 18.69
EMAL ACHICAIZAC@GMAIL.COM SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 7 0,00
Teléfond 0892590868 SUBTOTAL EXENTO DE IvVa 0.00
Diraccit Quité SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 18.69
TOTAL DESCUENTO 0.00
Forma de pago Valor -
| ICE 000
20 - OTAGS CON UTILIZACION DEL SISTEMA 2149 p.
FINANGC IVA 18% / 2.80
IRBPNR T 000
PROPINA 600
VALOR TOTAL /2149

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO

AHORRO POR SUBSIDIO:;
(Incfuye IVA cuando corresponda)




Mostral-

Ocultar

f\'enl{

Validez de comprobantes electronicos

A través de esta funcionalidad usted podra identilicar Ia validez de los comprobantes efectranices autorizados.
Escoja una opcién

@® Clave de acceso / Nio, 160320260101017928440012002003000044509305 198991°

autorizacion
Guia para
mmm contribuyentes
Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:
ta) 18
LAy
ANDRADE
| |Facwra oro172844001 | ZALBLVIESO | 10032026010101792844001 2002003000044509305 1985917 | 100312026 14:55
LORENA
AR ww & »hn L EY

Ei{los) comprobante(s) consultado(s) es(son) ALTORIZADOYS) por gl Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida |a informacién consignada en ¢l documento ni Ia existencia real de la transaceién,
Se recuerda que la inclusién de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas ¢ inexistentes o
superiores a [as que procedan legalmente utilizande comprobantes de venta, retencisn ¢ documentos
complementarios, para evitar el pago de los tribufos debidos seré sancionado con pena privativa de Libertad.
Base Legal: Cédigo Tributarto: artieule 17: Cédigo Crgdnico Integral Penal: articuls 298,

Lista de comprobantes NO AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

wasu aw “« »3 EETTY

Ei(los) comprobante(s) consultada(s) NO es(son) autorizado(s} por el Servicio de Rentas Internas,

Lista de comprobantes en estado POR PROCESAR en Ambiente de PRODUCCION:

T wa « »a TEE]

El(los) i:umprobanle(s) consultado(s) estan en estado por procesar.

Lista dc comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Anibicnte de PRODUCCION:

d TP
CEHESL

qaun @K a »p nRAN
El(los} comprobante(s) consultado(s) pendicnte(s) de anular.

Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de FRODUCCION:

i} {
L]

AR as o » ELETY

Ei(l-né) comprobante(s) consultado(s) anuladoe(s).
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( SAL'TZAR DE LA CRUZ GLADYS SUSANA

-
ASADERO EL GRANJERO

Direcgién
Matriz:

AMBATO { TUNGURAHUA

Dir gién LIZARDO RUIZ 05-45 Y ELOY ALFARO

Suc Fsal:
|

LIZARDO RUIZ #05-45 Y ELOY ALFARO /LA MERCED /

R.U.C.;
FACTURA

1705727145001

No. 001-002-000001830

NUMERO DE AUTORIZACION

11032026011705727 14500120010020000018309846951114

FECHA 'Y HORA DE

#

AMBIENTE: PRODUCCION

EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESQO

OB“FADO T N “"IMIIIHMHWII" | | IIII|IHII"m
[ 11032026011705727145001200310020000018309846951114
|
- )\ i
| /
Razén ?ocial/ Nombres y Apeuid}{ / MAYRA ALEJANDRA CHIGAIZA /
ldenii'upcion 1720888770
Fechal | 11/03/2026 Placa / Matricula: Guia
Direcc :{n Quito
|
1
God . Cod. : - . Precio Unitario . Precia sin Precio Total
Princu*l Auxiliar Cantidad Descripcién 7 Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento
i o
1l ! Servicio de Hospedaje - 1
ood 0oo 1.00 HBr<ohs / 52.17 0.00 0.00 0.00 5217
informacién Adicional SUBTOTAL 15% / 52.17
Diracciak Blenta: Cuitp SUBTOTAL NO OBJETO DE WA 0.00
Contacig Qliente:; 0995235366 SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
Correo G ir-le:: achieazac@gmall.com SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 52.17
Detales - TOTAL DESCUENTO /0.00
- ICE /000
| Forma de pago Valar
- IVA 15% 7.83
20 - OTHOS CON UTILIZACION DEL SISTEMA 60,00
qucgo IRBPNR ,0.00
||
' PROPINA / 0.00
; VALOR TOTAL /  s0.00
|
| VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
| 0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye VA cuande corresponda)
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Validez de comprobantes electrénicos

A través de esta funclonalidad usted podri identificar la validez de Jos comprobantes electrénhicos autorizados.
Escaja una epcién
1 12
@ Clave de acceso / Nro. 1103202601170572714500120010020000018309846
autorizacién

Guia para
s contribuyentes

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCGIGN:

SALAZAR
pE LA /0342026
1 Factura 1705727145001 CRUZ 110320261 17057271450012001002000001 8309846951114
1143
GLADYS
SUSANA

SR “e « na EYET

El{los) comprobanta(s) consultado(s} es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.

La presente consulta no valida la informacidn consignada en el documento ni Ia existencia real de la transaccién.
Se recuerda gue la inclusién de costos, gastos, deducciones, exoneraciones, rebajas retenciones falsas o
inexistentes o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta, retencion o
documentos complementarios, para evitar el page de los tributos debidos serd sancionado con pena privativa de
libertad.

Base Legal: Cédige Tributario: articule 17; Cédigo Grganico Integral Penal: articulo 298,

Lista de comprobantes NO AUTORIZADGS en Ambiente de PRODUCCION:

KA wat o B nRY

El(los) comprobante(s) consultado(s) NO es(son) autorizado(s) por el Servicio de Rentas Internas.

Lista de comprobantes en esiado POR PROCESAR en Ambienie de PRODUCGION:

waau aa L3 B EERE

El{los) comprobante(s) consultada(s) estan en estado por procesar.

Lista de comprobantes PENDIENTES DE ANULAR en Ambiente de PRODUCGCION:

o “« " Banp

El{los) comprobante(s) consultado(s) pendiente(s) de anular.
Lista de comprobantes ANULADOS en Ambiente de PRODUCCION:

waaa L “« » ny BRAN

El(los) comprobante(s} consultado(s) anulado(s). il
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