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I INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

§-0. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FEGHA DE INFORME (dd-mmm-aaza)

MPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

DATOS GENERALES T i
'ELL!DOS NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR [ PUESTO QUE OCUPA:
|
PALACIOS TERAN DIEGO PAUL : CONDUCTOR ADMINISTRATIVO -

..IUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL : NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
| SERVIDOR

HARRA- IMBABURA | GERENCIA ADMINISTRATIVA

| ITAVALO-IMBABURA / !

Traslado Quito a Otavalo /

L Movilizacion funcionaria a la COAC Accién ImbaburaPark

L Traslado Otavalo-Cotacachi v

L Movilizacion funcionario al taller de Gobernabilidad- varias COAC’S

L Traslado Cotacachi a Ibarra /

| 4! Movilizacion funcionarios a la COAC Mujeres Unidas CACMU - Revisién de expedientes
‘ 4 Traslado Ibarra a Otavalo '

4Movilizacién de la funcionaria

tTraslado Otavalo- Cotacachi V

4Movilizacion del funcionario

4 Traslado Cotacachi - Ibarra /
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- Movilizacion funcionaria Coac Pijal

- Movilizacion funcionaria Coac Solidario
-Traslado Otavalo a |barra P
- Movilizacion de funcionarios
-Traslado Ibarra a Ctavalo

- Movilizacién funcionaria

- Retorno Qtavalo- Quite

PRODUCTOS ALCANZADOS:

Se movilizo satisfactoriamente a los funcionarios de la CONAFIPS sin novedad, Se retorno a Quito sin novedades

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 08/04/2026 10/04/2026 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizada en el
dd-mmm-aaa / cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
ORA de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
05h00 | 19h30 servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de
nh:mm estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA FECHA
RUTA HORA HORA
{Aéreo, terrestre TRANSPORTE
oy ' dd-mmm- hh:mm dd-mmm- hh:mm
maritimo, otros} aaaa : agaa :
A
Terrestre Institucional QUITO-OTAVALO, 08-04-2026 05H00 08-04-2026 08HOO .~
|
T
o QTAVALQ- [
| -4 - -4 -
. Terrestre Institucional . COTACACHI | 08-04-2026 ! 08H05 08-04-2026 08H30
. Terrestre Institucional COTACACHI-IBARRA 08-04-2026 08H35 08-04-2026 09H30
Terrestre Institucional IBARRA-OTAVALO 08-04-2026 17H00 08-04-2026 17H20
= OTAVALO-
Terrestre Institucional COTACACHI 08-04-2026 17H30 |  08-04-2026 17H50
Terrestre Institucicnal COTACACHI-IBARRA 08-04-2026 ‘ 18H00 08-04-2026 18H30
: |
Terrestre Institucional IBARRA-OTAVALO 10-04-2026 08H30 10-04-2026 [ 09H30
Terrestre Institucional OTAVALO-IBARRA | 10-04-2026 13H00 10-04-2026 13H45
Terrestre Institucional IBARRA-OTAVALO 10-04-2026 16H00 10-04-2026 16H45
Terrestre Institucional OTAVALO-QUITO 10-04-2026 17H00 /| 10-D4-2026 19H30
NOTA: En caso de haber utilizado fransporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.
OBSERVACIONES
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DIEGO PAUL PALACIOS TERAN
CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiente de servicios institucionales, caso contraric la
liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir
los valores percibidos. Cuando el cumplimientc de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizades, se debera
adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su
delegado.

| Aquellos valores que no cuenten con los justificalivos debidos se

entenderan como no gastados, porlo que la o el servidor y 1a o el obrero

deberd restituirlos a [a instifucién mediante el descuento de estos de su |

| siguiente remuneracion.

= il
FIRMAS DE APROBACION

I

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

AN LOACHANIN MELO

o R

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
DE LAUNIDAD

Mgs. Evelyn Jadira Loachamin Melo |

Gerente Administrativa (S)

Mgs. Evelyn Jadira Loachamin Melo

Gerente Administrativa (S)
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

14-DPPT-GA-2026 02-04-2026
VIATICOS x|  MOVILIZACIONES X SUBS'SSTENC'A ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
PALACIOS TERAN DIEGO PAUL CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

IBARRA- IMBABURA LA O EL SERVIDOR

COTACACHI-IMBABLIRA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE

OTAVALC-IMBABURA GERENCIA ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA (dd-mmm- HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA
aaaa) (dd-mmm-aaaa)

HORA LLEGADA (hh:mm)

08-04-2026 05H00 10-04-2026

21HOO0

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DIEGO PALACIOS, DENNISSE AMAN, ALEJANDRA BARRIGA, FREDDY TAPIA, DAVID ALDAS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
‘Migrcoles 08 de abril 2026

+ Traslado Quito a Otavalo

- Movilizacion funcionaria a la COAC Accién ImbaburaPark

- Traslado Otavalo-Cotacachi

-Mavilizacién funcionario al taller de Gobernabilidad- varias COAC'S
- Traslado Cotacachi a Ibarra

- Movilizacion funcionarios a la COAC Mujeres Unidas CACMU — Revision de expedientes
- Traslado lbarra a Otavalo

- Movilizacidn de la funcionaria

- Traslado Otavalo- Cotacachi

- Movilizacién del funcionario

- Traslado Cotacachi - Ibarra

Jueves 09 de abril 2026
- Movilizacion funclonarios Coac Rural Sierra Norte, COAC Mujeres Unidas CACMU
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Viernes 10 de abril 2026
L Traslado Ibarra a Otavalo
Movilizacion funcionaria Coac Pijal
Movilizacidn funcionaria Coac Solidario
- Traslado Otavalo a lbarra
- Movilizacion de funcionarios
- Traslado Ibarra a Otavalo
- Movilizacion funcionaria
- Retorno Otavalo- Quito
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA FEGHA FECHA —
: TRANSPORTE HORA |
{Aéreo, terrestre, dd-mmm- hhemm | dd-mmm-
maritimo, otros) aaaa ' aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito - Otavalo 08-04-2028 05h00 08-04-2026 08h00
TERRESTRE INSTITUCIONAL Otavalo- Cotacachi 08-04-2026 08ho5 08-04-2026 08h30
|
TERRESTRE INSTITUCIONAL Cotacachi- lbarra 08-04-2026 08h35 | 08-04-2026 09h30
TERRESTRE INSTITUCIONAL Ibarra-Otavalo 08-014-2026 17h00 08-04-2026 17h20
TERRESTRE INSTITUCIONAL Otavalo Cotacachi 08-04-2026 17h30 08-04-2026 17h50
TERRESTRE INSTITUCIONAL Cotacachi-lbarra 08-04-2026 18h00 08-04-2026 18h30
TERRESTRE INSTITUCIONAL Ibarra-Otavalo 10-04-2026 08h30 10-04-2026 09h30
TERRESTRE INSTITUCIONAL Otavale- Ibarra i0-04-2026 13h00 10-04-2026 13h45
TERRESTRE INSTITUCIONAL Ibarra-Otavalo 10-04-2026 16h00 10-04-2026 16h45
TERRESTRE | INSTITUCIONAL Otavalo - Quito 10-04-2026 17h00 10-04-2026 21h00
: DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
GUAYAQUIL AHORROS 0045687346
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FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE UNIDAD SOLICITANTE

DIEGO PAUL PALACIOS TERAN MGS.EVELYN JADIRA LOACHAMIN MELO
CONDUCTOR ADMINISTRATIVO GERENTE ADMINISTRATIVO (S)

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
|

NOTA: Esta solicitud deberi ser presentada
para su Autorizacién, con por lo menos 72
horas de anticipacion al cumplimiento de los
servicios institucionales; salvo el caso de que
por necesidades institucionales la Autoridad
Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria,

tanto la soliciiud como la autorizacion
ING. CHRISTIAN LEONARDC CHALAMPUENTE FLORES guedaran insubsistentes

SUBGERENTE GENERAL (E)

» El informe de Servicios Institucionales debera
presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido ! servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales
durante los dias de descanso obligatorio, con
excepcion de las Maximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por ia
Maxima Autaridad o su Delegado.

gapsaf, | SSmmge
mm SSaEe | AUGAD sl ]
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NUMERO DE INFORME: 14-DPPT-GA-2026 |
FECHA DE LA COMISION: DEL 08-04-2026 AL 10-04-2026

A T e T ey

CONAFIPS

Gt o Combion et

DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACION
DEL 70% DE GASTOS REALIZADOS EN LA COMISION DE SERVICIOS

4

DIEGO PAUL PALACIOS TERAN
CONDUCTOR ADMINISTRATIVO /

m #‘;ﬂ -l-:';MAD ainsl) ]

TIPO DE No. FECHADE | PEIAHLE |
DOCUMENTO | DOCUMENTO | EMISION | o0 OtE\ -~ |
NOTA DE VENTA 001-001-002171 '+ 09-04-2026 DESAYUNO - 6,00 -
NOTA DE VENTA /| /001-001-002172 /' |/ 10-04-2026 / DESAYUNO 7|, 6,00 -
NOTA DE VENTA 001-001- /| —10-04-2026 | HOSPEDAJE 100,00
000001509 ~ / d /
112,00
TOTAL
Atentamente,

cién: Av. Amazonas y Juan José Villalengua. Plataforrna Gubernamental Financiera £L MUV
o postal: 170506 / Quito-Ecuador, Teléfono: +593-2 380 1910
finanzaspopularesgob.ec
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@ > Facturacién Fisica» Validez de comprobantes flsicos

Validez de comprobantes fisicos

RUC Autorizacién
1002616967001 1133244647
Tipo documento Nimero documento
Nota de venta 001-001-2171

Fecha emisién

09/04/2026

El documenito consultade se encuentra awtorizado por el SR|, y deber contener los siguientes datos:

CIFUENTES CORAL GRACIELA LUZDARIS EL BUEN COMER
AV FRAY VACAS GALINDO 3-78 ¥ DR. JOAQUIN SANDOVAL MONGE AV, FRAY VACAS GALINDO 3-78 Y DR. JOAQUIN SANDOVAL MONGE
yant
2027-01-26 12928

o Esta consuita no sustenta la existencia real de la transaceidn, ni valida requisitos de llenado del documento.

Recuerde la persona que simule, ocuite, omita, falsee ¢ engafie en la determinacion de la obligacion tributaria, para evitar el pago de los tributos
propios o de terceros, serd sancionada ¢on pena privativa de libertad.

Articulo 298 de Cédigo Orgdnico Integral Penal.
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ﬁ 3 | Facturacién Fisica > Validez de comprobantes fisicos

Validez de comprobantes fisicos

RUC Autorizacién
1002616967001 1133244647
Tipo documento Numero documenta
Nota de venta 0071-001-2172

Fecha emision

10/04/2026

El documento consuitado se encuentra autorizado por el SR, y deberé contener los siguientes datos:

CIFUENTES CORAL GRACIELA LUZDARIS EL BUEN COMER
EGTT
AV FRAY VACAS GALINDO 3-78 Y DR. JOAQUIN SANDOVAL MONGE AV. FRAY YACAS GALINDO 3-78 Y DR. JOAQUIN SANDOVAL MONGE
YaH
20270126 13928

o Esta consulta no sustenta la existencia reai de la transaceian, ni valida requisitos de llenado del documento.

propios o de terceros, serd sancionada con pena privativa de libertad.

Articulo 298 del Cddigo Orgdnico Integral Penal.

Recuerde |a persona que simule, oculte, omita, falses o engafie en la determinacion de la obligacién tributaria, para evitar el pago de los tributos
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4 > Facturacidn Fisicay Validez de comprobantes ffslcos

Validez de comprobantes fisicos

RUC Autorizacion
1004184436007 1133340635
Tipo documento Niamero documento
Nota de venta 0601-001-1509

Fecha emisidn

10/04/2026

El documento consultado se encuentra autorizado por el SR, y deberé contener los siguientes datos:

GUERRERO FLORES KAREN ANABELA EROS VIP HOSTAL
rect
ALFONSO ALMEIDA 2-28 Y CRISTOBAL GOMEZ JURADQ ALFONSO ALMEIDA 2-28 Y CRISTOBAL GOMEZ JURADO
jo 1e] [»
2027-03-24 13547

o Esta consulta no sustenta la existencia real de |a transaccidn, ni valida requisiios de llenado del documento.

Recuerde la persona que simule, oculte, omita, falsee o engafie en la determinacion de Jz obligacion tributaria, para evitar el pago de los tributos
propios ¢ de terceros, sera sancionada con pena privativa de libertad.

Articulo 298 del Codigo Orgdnico Integral Penal.



ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS Y/O  No. 6865
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O
FERIADOS

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Instifucion  CORPORACION NACIONAL DE FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS

RUC 1768168480001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2026-04-08 Hora 05:00 Hasta 2026-04-10 Hora 21:00

Motivo  Movilizacién funcionarios de la Gerencia de Fortalecimiento, visita COACS

No. Ocupantes 5

AUTORIZACION

Fecha 2026-04-06 No. Comunicacién 14-DPPT-GA-2028
Lugar Origen QUITO

Lugar Destino IMBABURA

Kilemetraje Inlcio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR/ A

Nombres  PALACIOS TERAN DIEGO PAUL Cargo CONDUCTOR

Namero de Cédula / Pasaporte 0301248837 Tipo de Licencia C

4. CARACTERISTICAS DEL. VEHICULO

Nimero de Placa  PEI7269 Marca / Modelo SUZUKI 8Z 5P
Color PLATEADO Nimero Matricula A2984253

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres EVELYN LOACHAMIN Cargo GERETE ADMINISTRATIVA ($)

Realizado Por YANEZ SANTANA EUGENIA PATRICIA
Fecha de Emisén  2026-04-06 15:23




