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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPL!MIENTO [s]3

Py
a

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

003-CS-UAT-2015

24/03/2015

VIATICOS

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

SANCHEZ ALVAREZ CARLOS ENRIQUE

COORDINADOR ADMINISTRATIVO

/

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

CUENCA - AZUAY |

COORDINACION ADMINISTRATIVA'Y DE SERVICIOS GENERALES

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

ECON. CARLOS SANCHEZ ALVAREZ - VICTOR SEVILLANO

|
FJFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS {abjetivos)

Se traslada el Vehiculo PEI-3474, desde la ciudad dql Cuenca a Quito, sin ninguna novedad.

Actividades realizadas (por dia) rd
Lunes_23/03/2015 o
N8HOO - salida de Cuenca

HOO - Llegada a Quito - CONAFIPS

Ekesulbados Alcanzados

Se realizé el traslado del vehiculo.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA — NOTA
23/03/2015 23/03/201
FECHA s b Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio
dd-mmm-aaa A A g i . . :
T —~ institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
Rt 08HOO 18h00 cumplimiento del servicio institucional segiin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE UTILIZADO
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRARgLIE NENBRE b RUTA FECHA HORA HA HORA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE dd hh: /dd PG hh: r 4
marktimo, otros) -mmm-aaaa mm | dd-mmm-aaaa tmm,
. N K . i % r 4 i X
TERRESTRE Institucional Cuenca - Quito 23-03-2015 08HOQ 23-03-2015 18H00

NOTA 2: En caso que el servidor, con la autori
inferme las facturas respectivas.

NOTA 1: En caso de haber utilizado transporte as|gnado por la Coordinacién Administrativa, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

acion de la Coordinacion administrativa, utilizd transporte cancelande con sus recursos, deberd adjuntar al

HOJA DE RUTA DE MO

VILIZACION EMPLEADA DENTRO DE LA CUIDAD DE PRESTACION DEL SERVICIO

Nombre o tipo del

Transporte el

Valor Pagado

SALIDA LLEGADA

Fecha
dd-mm-aa

Hora
hh:mm

Fecha
dd-mm-aa

Hora
hh:mm

NOTA 1: El valor a ser reconocido, justificado co
16,00.

1 [a hoja de ruta, conforme el Articulo 9 del Reglamento Interno de la CONAFIPS, no podra ser superior a US §

OBSERVACIONES

EL PASAJE SE CAMBIO SIN COSTO PARA LA CONAFIPS DEL 06 AL 08 DE FEBRERO. EL CALCULO DE VIATICOS SE HARA SOLO HASTA EL 06 DE FEBRERO - 2015

FIRMA D

con. Carlos Sanchez Alvare:

COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y SER
| GENERALES

vVICIOS

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de
servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacién por escrito de la Mdxima Autoridad o su Delegado

NOTA

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDA

D DELSERVIDOR |

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD
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