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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES PECHA DS INFORME |8 mymiaaaas]

003-J1-DP-2015 23/09/2015
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Jaramillo Calle Jenny Patricia Analista de Planificacién
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Latacunga - Cotopaxi Direccién de Planificacién

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL
Jenny Jaramillo Calle
Miriam Castillo

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS (objetivos)

e Ejecucidn del taller de capacitacion sobre elaboracion correcta de actas de reuniones de Consejos de 3 COAC’s (Sefior del Arbol, AFINCO y
Saquisili) que estdn en proceso de fortalecimiento.

® Se unieron a la capacitacion representantes de las COAC's Illiniza y Sinchi Runa.

ICARGO A PROYECTO (FUENTE):

Resultados Alcanzados:

le Los participantes conocen la correcta elaboracion de convocatorias,

desarrollo de asambleas, elaboracion de actas y seguimiento de

acuerdos y compromisos.

Actividades (por dia) o Los participantes estandarizan la codificacién de convocatorias v

Martes 22 de septiembre de 2015 actas de asamblea y reunién.

e Presentacion de conceptos basicos y normativa respecto a la o Los participantes elaboran un glosario de términos de la codificacion|
elaboracion de convocatorias a asambleas y reuniones, actasy mencionada.
seguimiento de acuerdos y compromisos.. o Los participantes estandarizan formatos de convocatoria, elaboracion|

® Ejercicios practicos grupales y plenaria sobre la elaboracion de de actas y registro de seguimiento de acuerdos y compromisos.
convocatorias y acatas.

e Estandarizacion de codificacién y formatos para convocatoriasy | OBSERVACIONES / EVALUACION

actas. l* Los participantes agradecen el taller, los conocimientos nuevos|
e Estandarizacién de formatos de convocatoria, actas y registro de | adquiridos y la aplicabilidad en sus cooperativas.
seguimiento a acuerdos y compromisos. e Los participantes solicitan se les envie el material y los formatos|
realizados.

lo Los participantes solicitan que se realice una practica en una
cooperativa, en un espacio real de asamblea para aplicar los|
conocimientos y retroalimentar la experiencia.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA
FECHA , b . »
ARITA 5 22/09/2015 22/09/2015 | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
HORA ) - residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
hh:mm 07:00 19:45 institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE UTILIZADO
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMEREDE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE
oz dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
maritimo, otros)
TERRESTRE Guaytambos Tours Dompedio- 22-09-2015 07HO0 22-09-2015 09H40
S.A. Latacunga
TERRESTRE SapylmbenToues | Antclngs = 22-09-2015 16H30 22-09-2015 19H45
5.A. Domicilio
TRANSPORTE INSTITUCIONAL (si aplica)
Kilometraje salida m,? metraje K:::ncr:frtizaope Placa del Auto Nombre de Conductor /Observaciones

NOTA 1: En caso de haber utilizado transporte asignado por la Coordinacion Administrativa, se deberd adjuntar obligatoriamente los

pases a bordo o boletos.
NOTA 2: En caso que el servidor, con la autorizacién de la Coordinacion administrativa, utilizo transporte cancelando con sus recursos,
deberd adjuntar al informe las facturas respectivas.




HOJA DE RUTA DE MOVILIZACION EMPLEADA DE

NTRO DE LA CUIDAD DE PRESTACION DEL SERVICIO

SALIDA LLEGADA

Nombre o tipo del

Transporte W

Valor Pagado

Fecha
dd-mm-aa

Hara
hh:mm

Fecha
dd-mm-aa

Hora
hh:mm

nforme el Articulo 9 del Reglamento Interno de la CONAFIPS, no podra

NOTA 1: El valor a ser reconocido, justificado con la hoja de ruta, co
ser superior a US $ 16,00.
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OBSERVACIONES

FIRMﬁ DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
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[/ NOMBRE Tenny Jaramillo Calle

Analista de Planificacion

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera
adjuntar la autorizacién por escrito de la Mdxima Autoridad o su
Delegado

FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
COMISIONADO UNIDAD
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NOMBRE: Gina Salinas Salinas NOMBRE: Eco. Geovanny Cardoso
Directora Planificacién DIRECTOR GENERAL
FINANZAS PORULARES Y SOLIDARIAS |
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