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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

007-VS-DATH-CASG-2015

25/11/2015

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

SEVILLANO MOREJON VICTOR ALFREDO

ASISTENTE ADMINISTRATIVO Y DE SERVICIOS GENERALES

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Cuenca, Camilo Ponce, Guayaquil, Samboronddn Naranjal,
Duran, Daule, Santa Lucia, Playas, Babahoyo y Santa Elena -
Azuay, Guayas, Los Rios y Santa Elena.

UNIDAD ADMINISTRATIVA Y DE TALENTO HUMANO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Ab. Fernando Palma e Ing. Cristian Salguero, Victor Sevillano

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS (objetivos)

. Traslado de funcionarios para realizar las siguientes actividades:

° Pago de parqueadero de vehiculo embargado dentro del juicio coactivo 002-14-FP, por el mes de octubre.,

e Citaciones a los deudores y Garantes de los juicios: 079-15-FP, 088-15-FP, 091-15-FP, 107-15-FP, 125-15-FP, 139-15-FP.
Conforme lo establece el COGEP, dentro de los procesos coactivos de COOPERA, es decir en persona por una ocasion o en

boleta por tres boletas en dias diferentes.

. Tramite de Inscripcion de Prohibiciones de enajenar, solicitud de certificado de gravamenes y retiro de documentos en los
Registros de |la propiedad de los Cantones Camilo Ponce, Naranjal, Guayaquil, Samborondon, Durdn, Daule, Santa Lucia, Playas,

Babahoyo y Santa Elena.

Lunes, 16 de noviembre de 2015

. Viaje a Cuenca, retiro de vehiculo Institucional

° Pago de parqueadero de vehiculo embargado dentro del
juicio coactivo 002-14-FP.

° Viaje a provincia del Azuay y Guayas.

° Tramite de Inscripcion de Prohibiciones de enajenar,
solicitud de certificados y retiro de documentos en los
Registros de la Propiedad de los cantones: Naranjal y
Camilo Ponce.

° Primera Citacién a los deudores y garantes solidarios de
los juicios coactivos NUmero: 125-15-FP, 139-15-FP.

Martes, 17 de noviembre de 2015

L] Segunda Citacidn a los deudores y garantes solidarios de
los juicios coactivos Nimero 125-15-FP, 139-15-FP.

° Primera Citacion a los deudores y garantes solidarios de
los juicios coactivos Numero: 079-15-FP, 088-15-FP, 091-
15-FP, 107-15-FP.

° Tramite de Inscripcion de Prohibiciones de enajenar,
solicitud de certificados y retiro de documentos en los
Registros de la Propiedad de los cantones: Guayaquil,
Samboronddn, Duran y Santa Lucia.

Miércoles, 18 de noviembre de 2015

° Segunda citacion a los deudores y garantes de los juicios
coactivos Nimero: 079-15-FP, 088-15-FP, 091-15-FP,
107-15-FP,

° Tramite de Inscripcién de Prohibiciones de enajenar,
solicitud de certificados y retiro de documentos en los
Registros de la Propiedad de los cantones: Playas y Santa
Elena.

° Tramite de autorizacién acceso web en la Comision de
Transito del Guayas.

Jueves, 19 de noviembre de 2015
° Tercera citacion a los deudores y garantes de los juicios
coactivos Numero: 079-15-FP, 088-15-FP, 091-15-FP,
107-15-FP.
° Inscripcién de Prohibiciones de enajenar, solicitud de
certificados y retiro de documentos en los Registros de
la Propiedad de Daule y Babahoyo.

Viernes, 20 de noviembre de 2015
° Tercera Citacion a los deudores y garantes solidarios de

Resultados Alcanzados

Al trasladar a funcionarios a las Provincias del Guayas, Los Rios,
Santa Elena y Azuay se realizaron las siguientes actividades:

Pago de parqueadero de vehiculo embargado, Citaciones a los|
deudores y garantes de diferentes juicios, tramite de inscripcidn de|
prohibicion de enajenar, solicitud de certificado de gravémenes vy
retiro de documentos en los Registros de la Propiedad de I
diferentes Cantones.




los juicios coactivos Numero: 125-15-FP, 139-15-FP.

° Viaje a Cuenca.
Retorno a Quito.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 16/11/2015 | 20/11/2015 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
HORA h residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
hh:mm 00h30 22h30 institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE UTILIZADO
TIPO DE SALIDA LLEGADA
( ;‘:AN?OR.I: ;c;ﬁ::;n?ri RUTA FECHA HORA FECHA HORA
= ?.0' RIENS dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
maritimo, otros)
Terrestre Publico Quito-Cuenca 16/11/2015 00h30 16/11/2015 09h30
Terrestre Institucional Cuenca = Naranjal 16/11/2015 10h30 16/11/2015 13h30
Terrestre Institucional Naranjal — Camilo Ponce 16/11/2015 14h30 16/11/2015 15h30
Terrestre Institucional Camilo Ponce — Guayaquil 16/11/2015 16h30 16/11/2015 18h30
Lugares citacidn y
Registros de la Propiedad
Terrestre Institucicnal en: Camilo Ponce, 17/11/2015 07h30 17/11/2015 19h30
Guayaquil, Samboronddn,
Durdn y Santa Lucia,
Lugares citacion y
Registros de la Propiedad
Terrestre Institucional en: Camilo Ponce 18/11/2015 07h30 18/11/2015 19h30
Guayaquil, Duran, Playas y
Santa Elena
Lugares citacion y
Terrestre Institucional RellTivos o i gropicdeg 19/11/2015 07h30 19/11/2015 19h30
en: Guayaquil, Duran,
Daule y Babahoyo
s g Guayaquil - Lugares
Terrestre Institucional ditagidn an Ca il Ponca 20/11/2015 06h30 20/11/2015 08h30
Terrestre Institucional Camilo Ponce ~ Cuenca 20/11/2015 0%h30 20/11/2015 12h00
Terrestre Publico Cuenca-Cuito 20/11/2015 13h30 20/11/2015 22h30

NOTA 1: En caso de haber utilizado transporte asignado por la Coordinacign Administrativa, se debera adjuntar obligatoriamente los pases

a bordo o boletos.

NOTA 2: En caso que el servidor, con la autorizacién de la Coordinacidn administrativa, utilizé transporte cancelando con sus recursos,

debera adjuntar al informe las facturas respectivas.

HOJA DE RUTA DE MOVILIZACION EMPLEADA DENTRO DE LA CUIDAD DE PRESTACION DEL SERVICIO

Nombre o tipo del

Transporte Rl

Valor Pagado

SALIDA LLEGADA

Fecha
dd-mm-aa

Hora
hh:mm

Fecha
dd-mm-aa

Hora
hh:mm

NOTA 1: El valor a ser reconocido, justificado con la hoja de ruta, conforme el Articulo 12 del Reglamento Internc de la CONAFIPS, no podra

ser superior a US $ 16,00.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA

Victor Sevillano

ASISTENTE ADMINISTRATIVO Y DE SERVICIOS GENERALES

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nimero de
dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacidn por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION |
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA

COMISIONADO J  UNIDAD
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RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y DE 4
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