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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME
INSTITUCIONALES 30-11-2015
152-VYPA-DDOSFPS-UF-2015
DATOS GENERALES
PUESTO QUE OCUPA:
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOOR
OFICIAL DE DESARROLLO Y PROMOCION DE PRODUCTOS
PORTILLA AREVALO VANESSA YAJAIRA EMANGERDS
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL HETIERE DRSO IR R R NS R G
IMBABURA - OTAVALO SERADGHR
DIRECCION DE DESARROLLO DE LAS OSFPS

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
VANESSA PORTILLA AREVALO, ROSARIO CURICHUMBI, PACHECO IVAN
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS - (objetivos):
° Visita técnica a la COAC Mushuk Pakari se trabajé con los oficiales de crédito, seguimiento y cobranza, se asesord al Gerente
General en temas de como reportar a la UAF, que tramites se debe seguir para tener clave para reportar, se dio informe las
novedades del seguimiento de las recomendaciones.

® Se Capacito en temas de la Normativa a las COACS Uniotavalo, Mushuk Pakari. (Parte 2)
° Visita técnica a la COAC UNIOTAVALQ se dio seguimiento a las recomendaciones de crédito y cobranza y se informaé las
novedades encontradas a la gerencia, se presentd la herramienta de presupuesto a la gerencia.

Actividades (por dia) Resultados Esperado
FECHA ACTIVIDADES MIERCOLES 18 /11/2015
Miércoles e 6£:00 Viaje Quito — Otavalo Se trabajo con los oficiales de crédito, seguimiento y cobranza, se
18/11/2015 e Visita técnica a la COAC Mushuk Pakariy lasesoré al Gerente General en temas de como reportar a la UAF,
seguimiento a las recomendaciones. que tramites se debe seguir para tener clave para reportar, se dio
nforme las novedades del seguimiento de las recomendaciones.
- e Taller de Gobernabilidad dictado a los JUEVES 19 /11/2015
19/11/2015 directivos de las COAC Uniotavalo y Mushuk  [Seguimiento de los avances de las gestiones de cobranzas para
Pakari. (Parte 2) bajar la morosidad a la COAC Uniotavalo.
e Asistencia Técnica a la COAC UNIOTAVALO Informe de las novedades de seguimiento a gerencia.
. 23:15 Viaje Otavalo - Quito Se presentd la herramienta de presupuesto a la gerencia.
Funcionarios y Directivos capacitados en temas de Gobernabilidad

dictados a las COAC Uniotavalo y Mushuk Pakari.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
i 15/ 2005 cumplimiento del servicio institucional, desde |a salida del lugar
HORA de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
06HOOD 23H15 servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos
sitios.
TRANSPORTE UTILIZADO
TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
H
TRANSPORTE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA ORA
Terrestre Publico Quito =Otavalo 18-11-2015 06H00 18-11-2015 08H40
Terrestre Publico Otavalo-Quito 19-11-2015 21H00 19-11-2015 23H15

NOTA 1: En caso de haber utilizado transporte asignado por la Coordinacién Administrativa, se debera adjuntar obligatoriamente los
pases a bordo o boletos.

NOTA 2: En caso que el servidor, con la autorizacion de la Coordinacién administrativa, utilizd transporte cancelando con sus recursos,
deberd adjuntar al informe las facturas respectivas.

HOJA DE RUTA DE MOVILIZACION EMPLEADA DENTRO DE LA CIUDAD DE PRESTACION DEL SERVICIO
Valor SALIDA LLEGADA

Nombre o tipo del Transporte Ruta Fecha Hora Fecha Hora
Pagado

NOTA 1: El valor a ser reconocido, justificado con la hoja de ruta, conforme el Articulo 9 del Reglamento Interno de la CONAFIPS, no
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OBSERVACIONES: Se presenta este informe con varios dias de retrasd ya que me encontraba de vacaciones desde el 23 al 26 de
noviembre del 2015 y el 20y 27 de noviembre del 2015 se los toma en compensacidn de la licencia de lactancia.




NOMBRE: VANESSA YAJAIRA PORTILLA REVALO

OFICIAL DE DESARROLLO Y PROMOCION DE PRODUCTOS
FINANCIEROS

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se deberd
adjuntar la autorizacidn por escrito de la Maxima Autoridad o su

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
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