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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES _

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

001-AG-CC-2016) 18-01-2016 ~
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
GUERRA PIJAL ELSA ALEXANDAR EXPERTO CONTABLE
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
COCA- FRANCISCO DE ORELLANA; AZOGUES — CANAR DIRECCION FINANCIERA -~

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: SORAYA VITERI - DANNY MORENC - ALEXANDRA GUERRA PIJAL

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS (objetivos)
1. TALLER DE VALIDACION DE INFORMACION PARA CIERRE DE BALANCES 2015 A REALIZARSE EN LAS CIUDADES DE COCA Y AZOGUES

-

Actividades (por dia) Resultados Esperado
Martes 12/01/2016 ICOAC'S de la ciudad del Coca y Azogues con el conocimiento para validar y enviar a la SEPS el archivoy
Primer dia de Taller de capacitacion sobre "Validacidn de informacion de estructura de estados financieros con corte al 31 de diciembre de 2015 con su respectiva validacion
financiera para cierre dg balances 2015" en la ciudad del Coca, por cada una de |as cuentas de Balance.

IMiércoles 13/01/2016

begundo dia de Taller de capacitacion sobre "Validacion de informacian
financiera para cierre de balances 2015" en |a ciudad del Coca,

Jueves 14 /01/2016

II-'nml:'r dia de Taller de capacitacidn sobre "Validacion de informacién
financiera para cierre de balances 2015 en |a ciudad de Azogues
Viernes 15 ,.fm/zmg‘*

SERUNES @a de lalier de capacitacion sabre "Validacion de informacion
:ﬁnancitrra para cierre de balances 2015", en la ciudad de Azogues

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA: dd-mmm-aaa 12-01-2016 15-01-2016 | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio
- institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA: hh:mm OSHOO 23H55 | servicio institucional segiin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE UTILIZADO
TIPD DE [ SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE BEIA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm " dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Privado Domicilio — AeropuertoTababela 12/01/2016 05HOD 12 /01/2016 06HOD
Aéreo TAME Quito - Coca 12/01/2016 07H30 13/01/2016 - 08H30
e Aéreo TAME Coca - Quito 13/01/2016 17HOS 13/01/2016 18H00
Aéreo TAME Quito - Cuenca 13/01/2016 18H45 13/01/2016 19H45
Terrestre Publico Cuenca - Azogues 13/01/2016 22h20 13/01/2016 F 23h20 |
B Terrestre Piblico Azogues — Cuenca 15/01/2016 18H30 15/01/2016 19H30
Aéreo TAME Cuenca - Aeropuerto Tababela 15/01/2016 21H15 15/01/2016 22H10 |
r_ ____Terrestre Publico Aeropuerto Tababela - Domicilio | 15/01/2016 22H30 15/01/2016 | 23H55

caso de haber utilizado transporte asignado por la Coordinacian Administrativa, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.
NOTA 2- En caso que el servidor, con la autorizacién de la Coordinacion administrativa, utilizé transporte cancelando con sus recursos, debera adjuntar al informe las
facturas respectivas.

HOJA DE RUTA DE MOVILIZACION EMPLEADA DENTRO DE LA CIUDAD DE PRESTACION DEL SERVICIO
| Val SALIDA LLEGADA
. Nombre o tipo del Transporte Ruta il Fecha Hora Fecha Hora

Pagado dd-mm-aa hh:mm dd-mm-aa hh:mm

!
f NOTA 1: &l valor a ser reconocido, justificado con la hoja de ruta, conforme el Articulo 12 del Reglamento Interno de la CONAFIPS, no podra ser
superior a US § 16,00.

OBSERVACIONES:
FIRMA DE LA O EL SERVIDORCOMISIONADO

g NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro de! término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara ¢

sl F incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el
NOMBRE: ALEXANDRA GUERRA cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacidn por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.
EXPERTO CONTABLE
FIRMAS DE APROBACION /
__FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA D EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
0 =
/ . N
| NOMBRE: KARINh GOMEZ NOMBRE;#CON. GEOVANNY CARDOSO
| NIREFTAR EINANCIERN RIRFFTOR GENERAI




ETKT2692133247849cC1
FECHA/DATE: 13JAN

VUELD/FLIGHTO 1 75
GUERRA/ALEXANDRA
DE/FROM:QUITO

A/TO: CUENCA
ASIENTO/SEAT: 3F
EQUIP/BAGT:
REFERENCIA : 111
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ETKT2692133247847C1
FECHA/DATE: 12JAN

vueLo/rLiciT0207 |

GUERRA/ALEXANDRA
DE/FROM:QUITO

A/TO: COCA
astentosseat: 118
EQUIP/BAGT:

REFERENCIA: 10 '
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Tarjeta de embarque

Copia para el pasajero

NOMBRE VIAJERQO FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL
GUERRA/ALEXANDRA

VUELO FECHA CLASE

EQ 0178 15JAN L

DE A /' PUERTA

CUENCA /' QUITO

HORA DE EMBARQUE HORA DE SALIDA ASIENTO

20:45 21:15 . 11A

NUMERO DE BOLETO ELE CODIGO DE RESERVA NUMERO DE SECUENCIA
2692133247849 MS7DE 17

EQUIPAJE

Equipaje facturado

Su franquicia de equipaje permitido sera: 20 KG para vuelos nacionales y 32
KG para vuelos internacionales en no mas de 2 piezas por pasajero. Si
dispone de equipaje para registrar, en vuelos nacionales preséntese en el
aeropuerto minimo 45 minutos antes y para vuelos internacionales 2 horas
antes de la salida de su vuelo a nuestros counters asignados para Web
Check-in.

Documentos de viaje

Equipaje de mano

Usted tiene derecho a portar una pieza de equipaje de mano con un peso
méximo de 8 KG. tanto en vuelos nacionales como en vuelos
internacionales. El tamafio del equipaje debe permitir su ubicacién en los
racks o bajo su asiento.

En vnrelos nacionales los Gnicos documentos validos para viajar son: Cédula de Identidad, Licencia, Pasaporte o Carnet Diplomatico ORIGINAL y VIGENTES. En
Wt internacionales dependiendo de su destino es indispensable su Pasaporte y Visa requerida. Recuerde que para viajar a cualquier destino internacional
deL..a presentar en nuestros counters su boleto confirmado de salida de su pais de destino ya sea via aérea, maritima o terrestre.Usted es responsable de
tener en regla todos los documentos necesarios para su viaje. Para obtener mas informacion, consulte nuestra pagina web www.tame.com.ec

AVISO IMPORTANTE

Para vuelos Nacionales Usted debe presentarse en la sala de embarque maximo 40 minutos antes de |a hora itinerario. Para vuelos Internacionales Usted debera
presentarse en los counters asignados para Web Check-in con 2 horas de anticipacion a la hora itinerario de su vuelo, para realizar revision de documentos de

viaje y requisitos migratorios. No olvide llevar con usted una copia de este documento.

Gracias por volar con nosotros. Le deseamos un buen viaje y le esperamos en un futuro cercano.



