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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)

018-LLL-DTSI-2016

14-03-2016

DATOS GE

NERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

LLANGARI ESTRELLA LAURA MERCEDES

ANALISTA DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS DE INFORMACION 1

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

CUMBUIN-SALCEDO-COTOPAXI

DIRECCION DE TECNOLOGIAS Y SISTEMAS DE INFORMACION

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

LLANGARI ESTRELLA LAURA MERCEDES

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS (objetivos)

Actividades realizadas (por dia)

08-03-2016: 07:00 — 09:00 Viaje Quito-Salcedo.

e 09:00 — 10:00 Viaje Salcedo- Cumbijin Cooperativa
ACHIK NAN.

e 10:00 - 18:00 Se Ingreso fuentes de financiamiento.

e Configuracion de descuentos y requisitos en los
productos de crédito.

e Ingreso de frecuencia de pago en los productos de
crédito.

e Seingreso la informacién de créditos de la
Cooperativa en la plantilla de Crédito.

e 18:00 - 19:00 Viaje Cumbijin — Salcedo.

09-03-2016: 07:30 -08:30 Viaj e de Cumbijin — Salcedo

Cooperativa ACHIK NAN.

e 0830 - 19:00 Se procedimiento
correspondiente para la migracién de datos a la tabla
de CREDITO, SOLICITUD_CREDITO,
SOLICITUD_APROBADA.

e Se verifico informacion cargada ingresando al Sistema

cred el

Informatico SIEPS, con los diferentes usuarios creados.

e Se realizd la creacion de grupos y subgrupos de
cuentas de activos del plan de cuentas.

e 19:00 - 20:00 Viaje Cumbijin — Salcedo.

10-03-2016: 07:30 - 08:30 Viaje de Cumbijin — Salcedo

Cooperativa ACHIK NAN.

e (8:30 - 19:00 Se realizo la actualizacion de datos de los
nuevos socios, creacién y actualizaciéon de cuentas de
ahorro, depésitos a plazo fijo y pre-cancelacién.

e Capacitacién en la creacion de éocios, cuentas de
ahorro y certificados de aportacidn.

e Visualizacién de datos en las pantallas del SIEPS.

e 19:00<20:00 Viaje Cumbijin — Salcedo.

11-03-2016: 07:30-08:30 Viaje de Cumbijin -

Cooperativa ACHIK NAN.

e 08:30 — 18:30 Capacitacion de depdsitos a plazo fijo vy
proceso de créditos (solicitud de crédito, anexos de|

Salcedo

solicitudes, garantias, aprobacién de crédito, detalle|

Resultados Alcanzados
Proceso de Migracion de Crédito de la Cooperativa
Achik Nan.
Actualizacién de datos de socios, cuentas de ahorro,
depdsitos a plazo fijo y certificados de aportacién.
Capacitacion al Técnico responsable de la Cooperativa
ACHIK NAN con lo que se refiere a:

e Creacién de socio,
eliminacion.

e Creacion de Cuentas de Ahorro.

e Creacion de Certificados de Aportacion vy
eliminacién. '

e Movimientos de Caja deposito de cuentas de
ahorro, plazo fijo.

e Creacion de Depdsitos a Plazo fijo y pre
cancelacion.

e Proceso de creacién de solicitud de créditos,
anexos de solicitud, garantias (hipotecarias,
personal, quirografario), aprobaciéon de
crédito, detalle de requisitos y descuentos,
otorgamiento de créditos, generacion de
tabla de amortizacion e impresion,
desembolso de crédito.

e Visualizacién del reporte de creacion de
socio, comprobante depdsito de ahorros,
contrato de pagare de crédito.

Acta de Constancia de Avance de la Tercera Fase de|
Implementacion del Sistema Informatico SIEPS.

actualizacién vy




de requisitos y descuentos, otorgamiento de crédito,
generacion de tabla de amortizacién e impresion,
desembolso de crédito.

e Visualizaciéon de reporte de creacion de socio,
comprobante deposito de ahorros, contrato pagare de|
crédito.

e Movimientos de caja (depdsito en cuentas de ahorro,
plazo fijo).

e 18:30 - 19:30 Viaje Cumbijin — Salcedo.

e 20:00 —22:00 Viaje de Salcedo - Quito.

INTINERARIO LUGAR DE SALIDA
FECHA HORA Domicilio/CONAFIPS DESTINO KILOMETROS
dd-mm-aa hh:mm (Direccion de inicio del viaje)
08-03- ; o e
2016 07:00 CONAFIPS: Juan Leon Mera N22-57 y Veintimilla Salcedo - Cumbijin 128
INTINERARIO DESTINO
FECHA HORA LUGAR DE RETORNO Domicilio/CONAFIPS KILOMETROS
dd-mm-aa hh:mm (Direccion de finalizacion del viaje)
11-03- e :
2016 22:00 Salcedo-Cumbijin Domicilio: Esmeraldas E3-123 y Ledn 128

NOTA
* Sefialar en los espacios (direccidn de inicio del viaje y direccién de finalizacién del viaje), la referencia especifica del lugar de inicio y de finalizacion
respectivamente, pudiendo ser el domicilio o las oficinas de la CONAFIPS, para el cilculo de kilémetros de distancia correspondiente. Conforme la
Resolucién N® CONAFIPS-DG-002-2016.
® Los datos de itinerario se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia

o trabajo habitual o del cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

TRANSPORTE UTILIZADO
TIPO DE SALIDA LLEGADA
( A-;f:;i:::;f& 'Il";..oi\n:::(E)R[?rEE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otmos) dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa hh:mm
Terrestre Publico Quito-Salcedo 08-03-2016 07:00 08-03-2016 05:00
Terrestre Publico Salcedo-Cumbijin 08-03-2016 09:00 08-03-2016 10:00
Terrestre Publico Cumbijin -Salcedo 08-03-2016 18:00 08-03-2016 19:00
Terrestre Publico Salcedo-Cumbijin 09-03-2016 07:30 09-03-2016 08:30
Terrestre Publico Cumbijin -Salcedo 09-03-2016 19:00 09-03-2016 20:00
Terrestre Publico Salcedo-Cumbijin 10-03-2016 07:30 10-03-2016 08:30
Terrestre Publico Cumbijin -Salcedo 10-03-2016 19:00 10-03-2016 20:00
Terrestre Publico Salcedo-Cumbijin 11-03-2016 07:30 11-03-2016 08:30
Terrestre Publico Cumbijin -Salcedo 11-03-2016 18:30 11-03-2016 19:30
Terrestre Publico Salcedo-Quito 11-03-2016 20:00 11-03-2016 22:00

NOTA 1: En caso de haber utilizado transporte asignado por la Coordinacién Administrativa, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

NOTA 2: En caso que el servidor, con la autorizacion de la Coordinacidn administrativa, utilizoé transporte cancelando con sus recursos, deberé adjuntar al
informe las facturas respectivas.

HOJA DE RUTA DE MOVILIZACION EMPLEADA DENTRO DE LA CUIDAD DE PRESTACION DEL SERVICIO

Nombre o tipo del SALIOA URGADA
Travispeite Ruta Valor Pagado Fecha Hora Fecha Hora
dd-mm-aa hh:mm dd-mm-aa hh:mm
Terrestre Salcedo-Cumbijin 6,00 08-03-2016 09:00 02-02-2016 10:00
Terrestre Cumbijin - Salcedo 6,00 08-03-2016 18:00 02-02-2016 | 19:00

NOTA 1: El valor a ser reconocido, justificado con la hoja de ruta, conforme el Articulo 9 del Reglamento Interno de la CONAFIPS, no podra ser superior a US
S 16,00.

ANEXO 2: RESOLUCION No. CONAFIPS-DG-002-2016



OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al numero de dias autorizados, se deberd adjuntar |la autorizacién
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NOMBRE: LAUN@EQL#SLJQNGAN ESTRELLA

por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION 5
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDI&TO‘\;DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
COMISIONADO UNIDAD
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NOMBRE: DIEGO RAMIREZ

NOMBRE: HUGO OROZCO

DETALLE DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE

d df:::':aa RUC Proveedor Nombre Proveedor (::t';?:::;:::“;:” Valor
08-03-2016 0500080866001 DELICATESEN LA FINCA 001-0001-000242549 5.30
08-03-2016 0704732478001 Galvez Ramirez Nancy Lorena 001-001-000006947 9.35
09-03-2016 1713508651001 Porras Bufiay Alexandra Jeaneth 001-001-0003428 3.90
09-03-2016 0503011813001 Restaurante los Molles 001-001-000001479 3.25
10-03-2016 0503011813001 Restaurante los Molles 001-001-000001482 5.25
10-03-2016 0501950422001 Tutasig Guanoluisa Silvia Amparo 001-001-0000784 15.60
11-03-2016 0502520323001 Hotel Jarfi 003-001-000011550 91.50
11-03-2016 0503011813001 Restaurante los Molles 001-001-000001488 4,25
11-03-2016 0502038847001 Semanate Hernandez Marco Edison 001-001-000005671 10.00
11-03-2016 0501950422001 Tutasig Guanoluisa Silvia Amparo 001-001-0000788 21.00
10-03-2016 0990017514001 Tiendas Industriales Asociadas 129-002-000505112 2.83
09-03-2016 0950017514001 Tiendas Industriales Asociadas 129-003-000488109 2.74
08-03-2016 0502142433001 Zapata Guallichico Diego Alberto 001-001-000000166 12,00
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ANEXO 2: RESOLUCION No. CONAFIPS-DG-002-2016



