CORPORACION NACIONAL  fbidis
DE FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS I

v—"
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME 01-08-2019
001-AE-DGR-2019 . /
/ /
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA:
ENRIQUEZ ESPINOSA ALEJANDRO BRYAN OFICIAL DE GESTION DE RIESGOS 1
p
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR
LOJA—LOJA DIRECCION DE GESTIO_N DE RIESGOS

r g

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: ENRIQUEZ ESPINOSA ALEJANDRO BRYAN

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Miércoles 07 Agosto 2019

Se efectud la charla sobre riesgo operativo se trataron temas de :

Factores de riesgo operativo

Taller de identificacion de riesgos operativos segun su factor
Eventos de riesgo operativo

Normativa legal vigente %
Matriz de riesgo operativo /
Definicidn de procesos y procedimientos
Mapa de procesos

Administracion integral de Riesgo operativo

Jueves 08 Agosto 2019

Se efectud la charla sobre riesgo operativo se trataron temas de :

Continuidad del negocio

Plan de contingencia

Servicios provistos por terceros 7
Puestos, procesos, informacidn criticos
Seguridad de la informacion

Buenas practicas de seguridad de la informacidn

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
AT 07-08-2019 | 08-08-2019 L 'en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA ~ 04h00 19h30 cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm “ hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMERE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa - hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Pty /" Quito -Tababela /L 47 08 5019 /(- 0anoo /| 07-08-2019 4 oarisd” -
. . Tame / 4 -08- j
Aéreo A/ 2 Tababela- |7 07-08-2019 |~ 05h40/ | 07-08-2019, 06h40 / |




Catamayo . ‘
TR /{’ : 7 I 7
Terrestre [ PUblico 1 Catamayo-loia 4" 07.08.5019/"| 67hoo / 07-08-2019 4 08h00,~
Terrestre f  Publico  }/ Loja-Catamayo 7" 0g.08 5019 | 15h00 | 08-08-2019 1/ 16h00 7
Tame j Catamayo -
Aéreo f/ e Tababela }/-' 08-08-2019 s 17h20 P 08-08-201% P 18h20
Privado Tababela - Quito ’_ T s .
Terrestre | 080820197} 18h30 | 08-08-2019 4~ 19h30_

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

n A

NOMBRES COMPLETQS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR
ENRIQUEZ ESPINOSA ALEJANDRO BRYAN
OFICIAL DE GESTION DE RIESGOS 1

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado.

Aguellos valores que no cuenten con los justificativos
debidos se entenderan como no gastados, por lo que la o
el servidor y la o el obrero deberd restituirlos a la
institucién mediante el descuento de estos de su siguiente
remuneracion.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD i
DEL SERVIDOR [

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABL DAD

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:
ECON. PABLO HURTADO
DIRECTOR DE GESTION DE RIESGOS

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: |
ECON. PABLO HURTADO
DIRECTOR DE GESTION DE RIESGOS
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CORPORACKON NACION AL
DE FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE : "
SERVICIOS INSTITUCIONALES ECHA DE SOLICITUD 01-08-2019

001-AE-DGR-2019

I
VIATICOS X MOVILIZACIONES |I X‘ SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ENRIQUEZ ESPINOSA ALEJANDRO BRYAN ¥ OFICIAL DE GESTION DE RIESGOS 1

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

SERVIDOR
L DIRECCION DE GESTION DE RIESGOS

FECHA LLEGADA (dd- :
FECHA SALIDA (dd-mmm HORA SALIDA (hh:mm) ——— HORA LLEGADA (hh:mm})
aaaa)
07-08-2019 4 04h00 o 08-08-2019 19h30 2

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

ENRIQUEZ ESPINOSA ALEJANDRO BRYAN
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Miércoles 07 Agosto 2019

Participacién en taller de riesgo operativo

Jueves 08 Agosto 2019

Participacion en taller de riesgo operativo

TRANSPORTE

TIPO DE SALIDA LLEGADA

TRANSPORTE NOMBRE DE
RUTA

(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FERHS HORA RECHA HORA

W dd-mmm- dd-mmm-
maritimo, otros) hh:mm hh:mm

adaa adaa
Terrestre ./ Privado 7| Quito-Tababela = 1 07.03.2019 | 04h00 . 07-08-2019 | ~ 04hs0
F 7’ ! ]
- Tababela - . .

Aéreo L / Catamayo ~ | 07-08-2019 | 05h40 | 07-08-2019 06h40
Terrestre Publico . L~ Catamayo-loja | 47.08-2019 | 07h00 | 07-08-2019 |- 08h0O
Terrestre Publico Loja- Catamayo 1 g 082019 | 15h00 | ,08-08-2019 16h00

T Catamayo -

Aéreo ans Tababela ~ | 08-08-2019 | 17h20 | 08-08-2019 18h20

Terrestre Privado Tababela -Quito | 55.08.9019 f/ 18030 ' 08-08-2019 | 19h30 /
&
: |




DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: BANCO PICHINCHA

TIPO DE CUENTA: AHORROS

No. DE CUENTA: 2200676889

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

— / ,é ,f'l

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR
ENRIQUEZ ESPINOSA ALEJANDRO BRYAN
OFICIAL DE GESTION DE RIESGOS 1

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
ECON. PABLO HURTADO
DIRECTOR DE GESTION DE RIESGOS

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su

NOMBRES COMPLETOS Y CARGD DE
0 SU/DELEGADO
ING. IOSE JACOME

DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y DE TALENTO HUMAND

DAD NOMINADORA)

Autorizacion, con por lo menos 72 horas de
anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto
la solicitud como la autorizacion quedardn
insubsistentes

e E|l informe de Servicios Institucionales debera
presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales
durante los dias de descanso obligatorio, con
excepcion de las Maximas Autoridades o de casos

excepcionales debidamente justificados por |la
Maxima Autoridad o su Delegado.
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DE FINANZAS POPULARES Y SOLIDARIAS

DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACION DEL 70% DE GASTOS
REALIZADOS EN LA COMISION DE SERVICIOS

NUMERO DE INFORME: 001-AE-DGR-2019

FECHA DE LA COMISION: MIERCOLES 07 Y JUEVES 08 DEL 2019

TIPO DE

FECHA DE DETALLE DEL
.D TO
DOCUMENTO NO. DOCKIAEN EMISION DOCUMENTO VALOR $
FACTURA 002-001-000002941 07/08/2019 HOSPEDAJE 40.00
FACTURA 002-001-000002941 07}' 08/2019 ALIMENTACION 6.00
FACTURA 001-001-000037799 07/08/2019 ALIMENTACION 10.00
NOTA DE VENTA 001-001-000000692 08/08/2019 ALIMENTACION 2.50
FACTURA 003-057-000031414 08/08/2019 TRANSPORTE 14.00
TOTAL 72.50

Atentamente,

ECON. ALEJANDRO BRYAN ENRIQUEZ ESPINOSA

OFICIAL DE GESTION DE RIESGOS 1




Calle Garcia Sandra Marlene

SRR AESTATRATTE RUL: 1103873947001

= CALIFICACION ARTESANAL: 016763 «
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CONTRIBUYENTE REGIMEN SIMPLIFICADO - “RISE”
ENTRADA DEL SABOR LOJANO
VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS EN CAFETERIA

ORELLANA MAZA MANUEL ANTONIO
Dir.: 18 de Noviembre s/n y Juan de Salinas » Telf,: 2586984 - 0995840214
Céd. Estb. 001 * E-mail: manuelorellana979@gmail.com * Loja - Ecuador

e M NO 000000692

(Focha: 03 oo ag,svd} 2019 GiadeR: ]
Clinte: d_&?mLLW
Direccion: r"i/h_tlll/;ﬂ nLua (o f
(RUC:[FI6 999 48 S Telstono: 02772860444 4

[ cant. DESCRIPCIGN VUNIT | vrorar )

‘1 Bnﬂ;m (‘L rJ\;} la,uiis ‘159 A. S’J
1 ijtr DL W)_M_%L.DJ 4’,,.-, A. 0D
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+ AU SRL 6214 + RUC: 1102502355001 * Emisitn 000801-000700 + 61-03.2019 TOTAL § SO
'MMiMﬂMﬂhM‘&ﬂmmﬂ mml.\{ﬂ.

Mortlo autorizade por transaceider

Nots de Venta:

Actividades de Hoteles y Restauranies

1 | hasta § 420,00

5 f " “FIRMA CLIENTE ORIGINAL: Adquirients - COPIA: Emisor

FORMA DE { )~ EFECTH ) AR CAED. ) TRANSFERENCIA |- AL POST, FECH, D ALAVETA - PAGD BLECTAONID | |- OTWDS |
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#® ) Facturacién Fisica > Vahder ve cemprobantes fisicos

wy

& Validez de comprobantes fisicos

A RUC Autorizacin

2 1103873947001 1124905876

a Tipo documento Nimers documente,

. Factura 001-007-0003775%

&

$ Fecha emision

® 07/08/2019
T

g

@ £l ducuments congultade se encuentia auterizade por el SR, y deberd contener log siguientes datos:

2 _ |

i 3 - :

. KM VIA ANTIGUA A ZAMORA KM 1 BUENA ESPERANZAKM 1 VIA KM VIA ANTIGUA A ZAMORA KM 1 BUENA BSPERANZATM 1 ViA

ANTIGUA A ZAMORA SN Y SANTA MARIANA DE JESUS ANTIGUA A ZAMORA SN Y SANTA MARIANA DE-JESUS

OBLIGARO A LLEVAR CONTABILIDAD
@ Esta consulla ng sustentada existencia realde Ja transaccion, ni vafida requisito de llenada del documenta.

Recuerda 1 persona que sisnule, oculte, amits, faldee o engafie en fa detarminacion de la obligacién wibutaria, para evitar af page.de los tibutos:
propies ¢ de tercerds, Serd sancionads bon pena privativa de lihertad,

Articule 298 del Cadigo Orginico integral Penal,




1amnnta QR an | fnan < Malidar da Pamnrbantae Sieinne

L33
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#.> Facturacidn Fisica » Vafldez de comprobantes fisfeds

# Validez de comprobantes fisicos
% RUC

Autorizacion
= 1103531164001 1124392460
B Tipd documento Himero documento
_ Nota de venta G01-001-00692
v
$ Fecha emisién
®  08/08/2019
.11
F2
=] El documenio consultado se.encuenira autorfzads por ef SRI, v deberd contener los siguientes datas:
%
& B T MANUELANTON!D e e e L e e e e
i Ui
- L . . Nd\'(iE\MBRE_-SNY _JU_AM“E;E SALENAS e e e

i

Régimen Simplificads R - 20900301

Detalle documentss categorizados - 7 registro

@ Eata gonsulta no sustenta la-swistencia raal de fa transaccion, ni valids requisitos de Henads del dacumenta.

Reécuerde I persona que.simule, oculte, aimita, falses o engarie en ta-deternvinacion de s obligacién tibutaria, para eviter e pago de los tbitas
propios o de terceros, serd sancionada con pens privathea de libertad

Articulo 208 def Codigo Drganice Integral Penal.




HOSTAL (Ruc: 1100583309001 )

Aut. SAI. N, 1124795920 |
5@%@ AGUILERA .

INTERNACIONAL

15 : . rE
JNES HOSPITALARIAS D CIUDAD D

- 000002941 |

RUC/CI: 1716999485 FECHA: 07/08/2019
NOMBRE:  Enriques Espinosa Alejandro Bryan
DIRECCION: jardin del valle
TELEFONO 0997860441
VALOR
CANTIDAD DESCRIPCION UNITARIO IMRCRTE
1 HABITACION 35,71 3571
1 DESAYUNOS TIPICOS 5,36 5,36
| SUB 12%: 41,07
/ / _ IVA 12%: 4,93
[l / SUB 0%:
[ /{/ : f/ SERVICIO 10%:
\F)) Autorizada F) Recibi Conforme TOTAL 46,00

Categorizado:NO

ORIGINAL: ADQUIRENTE

UC. 110006 7816001 *Actoraacon W

m L5 Waye /2015 de

85 81 3152 © Comprobarte de verrta vilids pars emision harts 15/Mays/ 2020
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A 3 Facturieidn Fisfeg » Validez de’ comprobantes fisicos

Validez de comprobantes fisicos

B om® § P

313 Autorizacion

1100583309001 1124795920
E Tipo docwmento Niimero dacuriiento
o Factura 002-001-2941

Fecha emisién

07/08/2019

@
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Bl documente cdngultade se ehcUentra autoiizado por 6l SR, y debird coinener los sigujentes datos;
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@ Egta consuilta no sustents la existencia real de a trapsaceion, ni vilida requistios de lienada del documente,

Recyerde la péraona que simule, cculte, omits, faigee o engafie en la datefminacion dela obligacién trbularis, para evitar 2i pago dé Jos tributos
propios o de terceros, serd santionada con pena privativa de iibertad.

Articulo 298 2sl Codigo Orgdnico Imegral Penal.,




_ QUIPORT

ROPUERTQ INTERNACIONAL DE QU

CORPORACION QUIPORT S.A.

Quiport

Direccion PARROQUIA TABABELA SIN VIA YARUQUI
Matriz:

Direccion PARROQUIA TABABELA S/N VIA YARUQUI
Sucursal:

Contribuyente Especial Nro 586
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD Sl

R.U.C.: 1791844416001

FACTURA

No. 003-057-000031414
NUMERO DE AUTORIZACION

080820190117918444160012003057000031414 1234567818

AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

00000

0808201901179184441600120030570000314141234567818

Razén Social / Nombres y Apellidos: ~ ALEJANDRO BRYAN

RUC / CI: 1716999485

Fecha Emisién: 08/08/2019 /

Ve
4

Guia Remisién:

Pri(f'n?:‘i’;':al At?fi'l::.ar Cant. Descripcion I.Tr:;gir?o Descuento | Precio Total
1 1.00| Cobro de estancia de Ticket 12.500000 0.00 12.50
SUBTOTAL 12% 12.50

Formas de Pago SUBTOTAL 0% 0.00

CD: 01, Sin Utilizacién del Sistema Financiero, Valor: 14.00, Plazo: 0, UiTiempo: dias SUBTOTAL No Objeto de IVA 0.00
Referencia: 0030570000314 14 infermacién Adicional SUBTOTAL Bxeniy 0 WA Ll
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 12.50

TOTAL DESCUENTO 0.00

IVA 12% 1.50

ICE 0.00

PROPINA (10%) 0.00

VALOR TOTAL USD 14.00

o

Vs







tame

Tarjeta de embarque

Copia para el pasajero

NOMBRE VIAJERO FRECUENTE

ENRIQUEZ/ALEJANDRO

VUELO DE

EQ0145 QuITO

PUERTA HORA DE EMBARQUE
05:10

NUMERO DE SECUENCIA HORA DE SALIDA

e 05:40

TIER LEVEL

EQUIPAJE

Equipaje facturado

Es la cantidad de equipaje que un pasajero puede llevar sin costo y se
expresa en peso, dimensiones o piezas. Si dispone de equipaje para
chequear, debe presentarse en los mostradores de chequeo asignados
para Web Check In, minimo 90 minutos antes de su vuelo nacional y 3
horas antes de su vuelo internacional. Para mayor informacién de su
franquicia de equipaje consultar en politicas de equipaje disponibles en
www.tame.com.ec.

DOCUMENTOS DE VIAJE

SERVICIO ESPECIAL

A FECHA
LOJA 07AUG19
ASIENTO CLASE
19F L
BOLETO ELECTRONIC RESERVA
2692135109235 M5MLR

¥y Equipaje de mano

Usted tiene derecho a llevar una pieza de equipaje de mano con un peso
maximo de 8 Kg, mas un articulo personal, en vuelos Nacionales e
Internacionales

Para vuelos Nacionales los documentos aceptados para viajar son: Cédula de ciudadania, pasaporte, papeleta de votacién, licencia de conducir,
partida de nacimiento para menores de edad, denuncia de documentos extraviados emitido por el Consejo de la Judicatura y/o tarjeta de identificacién

otorgada por una institucién.

INFORMACION IMPORTANTE

Para vuelos Nacionales Usted debe presentarse en la sala de embarque maximo 40 minutos antes de la hora itinerario. Para vuelos Internacionales
Usted debera presentarse en los counters asignados para Web Check-in con 2 horas de anticipacién a la hora itinerario de su vuelo, para realizar
revisidn de documentos de viaje y requisitos migratorios. No olvide llevar con usted una copia de este documento.

Gracias por volar con nosotros. Le deseamos un buen viaje y le esperamos en un futuro cercano.



tame 3> I

Tarjeta de embarque
Copia para el aeropuerto

i
w o
pq
i "_ El
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NOMBRE VIAJERO FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL
ENRIQUEZ/ALEJANDRO
VUELO DE el FECHA
EQ0145 QuITO LOJA 07AUG19
PUERTA HORA DE EMBARQUE ASIENTO CLASE
05:10 19F L
NUMERO DE SECUENCIA HORA DE SALIDA BOLETO ELECTRONICO RESERVA
17 05:40 2692135109235 MSMLR

TIER LEVEL



tame

Tarjeta de embarque

Copia para el pasajero

NOMBRE VIAJERO FRECUENTE

ENRIQUEZ/ALEJANDRO

VUELO DE

EQ0148 LOJA

PUERTA HORA DE EMBARQUE
16:50

NUMERO DE SECUENCIA HORA DE SALIDA

16 17:20

TIER LEVEL

EQUIPAJE

PY Equipaje facturado

Es la cantidad de equipaje que un pasajerc puede llevar sin costo y se
expresa en peso, dimensiones o piezas. Si dispone de equipaje para
chequear, debe presentarse en los mostradores de chequeo asignados
para Web Check In, minimo 90 minutos antes de su vuelo nacional y 3
horas antes de su vuelo internacional. Para mayor informacion de su
franquicia de equipaje consultar en politicas de equipaje disponibles en
www.tame.com.ec.

DOCUMENTOS DE VIAJE

=l

SERVICIO ESPECIAL

A FECHA

QuITO 08AUG19

ASIENTO CLASE

19F K

BOLETO ELECTRONICO RESERVA

2692135109235 W MSMLR
>

”

Wy Equipaje de mano

Usted tiene derecho a llevar una pieza de equipaje de mano con un peso
maximo de 8 Kg. mas un articulo personal, en vuelos Nacionales e
Internacionales

Para vuelos Nacionales los documentos aceptados para viajar son: Cédula de ciudadania. pasaporte, papeleta de votacion, licencia de conducir,
partida de nacimiento para menores de edad. denuncia de documentos extraviados emitido por el Consejo de la Judicatura y/o tarjeta de identificacion

otorgada por una institucion.

INFORMACION IMPORTANTE

Para vuelos Nacionales Usted debe presentarse en la sala de embarque maximo 40 minutos antes de la hora itinerario. Para vuelos Internacionales
Usted debera presentarse en los counters asignados para Web Check-in con 2 horas de anticipacion a la hora itinerario de su vuelo, para realizar
revision de documentos de viaje y requisitos migratorios. No olvide llevar con usted una copia de este documento.

Gracias por volar con nosotros. Le deseamos un buen viaje y le esperamos en un futuro cercano.



tame 3»

Tarjeta de embarque I
Copla para el aeropuerto

VIAJERO FRECUENTE

NOMBRE

ENRIQUEZ/ALEJANDRO

VUELO
EQ0148

PUERTA

NUMERO DE SECUENCIA
16

TIER LEVEL

DE
LOJA

HORA DE EMBARQUE
16:50

HORA DE SALIDA
17:20

SERVICIO ESPECIAL

A
QuUITO

ASIENTO
19F

BOLETO ELECTRONICO
2692135109235

)

FECHA
08AUG19

CLASE
K

RESERVA
M5SMLR



